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CONS. NOMENCLATURA
1 Direccion General de Obras de Infraestructura Vial
5 Direccion de Administracion de Apoyo a Infraestructura
Vial
3 Subdireccion de Recursos Financieros de Apoyo a
Infraestructura Vial
4 Jefatura de Unidad Departamental de Registro y Control
Presupuestal de Apoyo a Infraestructura Vial
Jefatura de Unidad Departamental de Programacion,
5 Pagos y Gestion de Contratos de Apoyo a Infraestructura
Vial
6 Subdireccién de Recursos Materiales y Servicios
Generales de Apoyo a Infraestructura Vial
Jefatura de Unidad Departamental de Servicios
7 Generales y de Abastecimiento de Bienes Materiales de
Apoyo a Infraestructura Vial
8 Direccion de Costos y Contratos de Obras de
Infraestructura Vial
9 Enlace de Control de Estimaciones de Obra de
Infraestructura Vial
10 Subdireccion de Ingenieria de Costos de Infraestructura
Vial
1 Jefatura de Unidad Departamental de Dictaminacion de
Precios Unitarios de obras de Infraestructura Vial.
12 Subdireccion de Procedimientos de Contratacion de
Obras
Jefatura de Unidad Departamental de Contratos y
13 .
Convenios de Obras "A"
Jefatura de Unidad Departamental de Contratos vy
14 .
Convenios de Obras "B".
15 Direccion de Construccion de Obras de Infraestructura
Vial
16 Subdireccion de  Construccion de Obras de

Infraestructura Vial "A1"
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Enlace de Infraestructura Vial "A1" 20 26

Jefatura de Unidad Departamental de Obras de 25 07

Infraestructura Vial "A1"

Jefatura de Unidad Departamental de Obras de 95 97

Infraestructura Vial "A2"

Subdireccion de  Construccion de Obras de 29 94

Infraestructura Vial "A2"

Enlace de Infraestructura Vial "A2" 20 26

Jefatura de Unidad Departamental de Obras de 25 7

Infraestructura Vial "A3"

Jefatura de Unidad Departamental de Obras de 95 97

Infraestructura Vial "A4"

Subdireccién de Pavimentacion 29 29

Jefatura de Unidad Departamental de Mantenimiento de

Infraestructura Vial 2 20

Direccion Técnica de Obras de Infraestructura Vial 40 31

Subdirecciéon de Proyectos de Obras de Infraestructura

Vial 29 31

Jefatura de Unidad Departamental de Proyectos vy 25 32

Factibilidades de Obras de Infraestructura Vial

Enlace de Especificaciones Técnicas de Obras de

Infraestructura Vial 20 33

Subdireccién Técnica de Obras de Infraestructura Vial 29 34

Jefatura de Unidad Departamental de Estimaciones de 25 34

Obras de Infraestructura Vial

Jefatura de Unidad Departamental de Gestion de 25 35

Pavimentos

Direccion de Mejoramiento de la Infraestructura Vial 40 35

Lider Coordinador de Proyecto de Seguimiento y Control 23 37

Subdireccién de Bacheo "A1" 29 37

Jefatura de Unidad Departamental de Bacheo "Al1" 25 38

Enlace de Evaluacion y Diagndstico de Pavimentos "Al" 20 38

Subdireccién de Bacheo "A2" 29 37

Jefatura de Unidad Departamental de Bacheo "A2" 25 38

Enlace de Evaluacion y Diagnostico de Pavimentos "A2" 20 38

Subdireccién de Sefialamiento y Mobiliario Urbano 29 39
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Jefatura de Unidad Departamental de Sefalamiento y
42 I 25 40
Mobiliario Urbano Zona |
Enlace de Seguimiento y Control al Sefalamiento y
43 A 20 41
Mobiliario Urbano Zona |
Jefatura de Unidad Departamental de Sefialamiento y
44 S 25 40
Mobiliario Urbano Zonal ll
45 Enlace de Seguimiento y Control al Sefialamiento y 20 41

Mobiliario Urbano Zona Il
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DIRECCION GENERAL DE OBRAS DE INFRAESTRUCTURA VIAL

Puesto: Direccion General de Obras de Infraestructura Vial

Atribuciones Especificas:

Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad
de México

Articulo 209. Corresponde a la Direccion General de Obras de Infraestructura Vial:

l. Coordinarse con los Organos de la Administracién Publica en la ejecucidon de
politicas, programas y acciones relacionadas con la prestacion de los servicios
urbanos que se refieren al mejoramiento y mantenimiento de la infraestructura vial
de la Ciudad de México;

Il. Implementar y ejecutar las acciones relacionadas con el mejoramiento y
mantenimiento de la infraestructura vial de la Ciudad de México en coordinacion
con las Alcaldias en el ambito de sus respectivas competencias y de acuerdo a los
mecanismos establecidos;

[l. Ejecutar las acciones y obras relacionadas con el mejoramiento y mantenimiento
de la infraestructura vial en las vias primarias de la Ciudad de México y espacios
publicos que le sean encomendados;

Iv. Llevar a cabo las acciones de prevencién y en su caso, de mitigacion en la superficie
de rodadura, para el mejor funcionamiento de la red vial primaria de la Ciudad de
México;

V. Realizar estudios y proyectos en materia de infraestructura vial de la Ciudad de
México en coordinacion con las Alcaldias y Unidades Administrativas competentes;

VI. Participar en la elaboracion de las propuestas de criterios y normas técnicas para

la realizacion de los proyectos de construccion, mantenimiento y supervisién de las
obras viales, pavimentos, banquetas y guarniciones relacionadas con el
mejoramiento y mantenimiento de la red vial de la Ciudad de México;

VIl.  Realizar los estudios y proyectos que conlleven el mejoramiento y mantenimiento
de los puentes vehiculares y peatonales en la vialidad primaria, asi como de los que
comuniquen a dos o mas Alcaldias;
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Realizar el analisis y diagnostico para determinar las obras de H‘iﬂoramlentq‘ jrctmacion

mantenimiento de la infraestructura vial susceptible de|ser concesionadas o

administradas por terceros;

Elaborary proponer las declaratorias de necesidad de las obras de mejoramientoy
mantenimiento a la infraestructura vial susceptibles de concesionarse o ser
administradas por terceros, en el ambito de su competencia;

Tramitar y sustanciar con las Unidades Administrativas correspondientes, la
nulidad, extincion, revocacion, terminacion anticipada, caducidad y rescision de las
concesionesy demas instrumentos juridico administrativos relacionados con obras
de mejoramiento y mantenimiento de la infraestructura vial, con apoyo en su caso
del area juridica correspondiente;

Solicitar a las Unidades Administrativas competentes el inicio del procedimiento de
recuperacién administrativa de los bienes del dominio publico de acuerdo a las
disposiciones legales, reglamentarias y administrativas aplicables en el ambito de
su competencia;

Dictar las medidas necesarias tendientes a garantizar la ejecucion de las obras de
infraestructura vial concesionadas o administradas por terceros en los términos
establecidos en el contrato, titulo o convenio para tal efecto, en el ambito de su
competencia;

Supervisar y vigilar en el ambito de su competencia, las obras de infraestructura
vial de construccion o mantenimiento que lleven a cabo los Organos de la
Administracién Publica de la Ciudad de México en términos del titulo de concesion
y demas instrumentos juridico administrativos;

Elaborar la propuesta de conceptos relacionados con el mantenimiento de las
obras de infraestructura vial para la actualizacion del Tabulador General de Precios
Unitarios del Gobierno de la Ciudad de México;

Presentar y dar seguimiento a las denuncias, querellas y demas actos y recursos
juridicos ante las autoridades competentes por dafos ocasionados a la
infraestructura vial, espacios publicos y/o predios a su cargo en custodia y lo
inherente a obras, asi como las que sean parte de sus atribuciones para la defensa
de los intereses de la Ciudad de Meéxico, pudiendo llegar a las acuerdos
reparatorios, siempre y cuando se garantice satisfactoriamente la reparacion del
dafio ocasionado, en su caso, con la consulta del area juridica correspondiente y
previo cumplimiento de la normatividad aplicable;

Iniciar, expedir y sustanciar hasta su conclusién, los actos y procedimientos para la
adquisicion de bienes, la prestacion de serviciosy la realizacion de obra publica que
sean necesarias para el ejercicio de sus facultades, incluso financiadas bajo
cualquier modalidad, asi como determinar la terminacién anticipada, suspensién
y/o rescision de los contratos o convenios celebrados con tal motivo, en su caso,
con la consulta del area juridica correspondiente;
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Elaborar, revisar y suscribir los contratos y convenios que span ne¢gsarios para\]el”“ Cionales

ejercicio de sus facultades, asi como sustanciar la terminacion anticipada,

\k

suspension y/o rescision de los mismos, en su caso, con la consulta en su caso del
area juridica correspondiente, asi como ejecutar las garantias y, en su caso, las
penas y sanciones correspondientes, informando de tales acciones a su superior
jerarquico;

Realizar el analisis y diagnostico para determinar las obras susceptibles de ser
concesionadas o administradas por terceros;

Emitir las declaratorias de necesidad de las obras publicas a concesionarse en la
Ciudad de México, en el ambito de su competencia;

Elaborar, en su caso, las declaratorias de necesidad de las obras a concesionarse;
Elaborar y suscribir los documentos necesarios para otorgar la concesiéon o
ejecucion por terceros de las obras;

Establecer los mecanismos para fijar y modificar precios, tarifas o
contraprestaciones correspondientes a las obras concesionadas;

Elaborar, suscribir, vigilar y dar seguimiento a la ejecucion de los titulos de
concesion de las obras publicas y sus modificaciones en el ambito de su
competencia;

Establecer mecanismos de evaluacién y control que garanticen el cumplimiento de
las obligaciones contractuales de las obras concesionadas;

Aprobar los proyectos ejecutivos de las obras concesionadas;

Supervisar de forma sistematica que la ejecucion de los trabajos de las obras
concesionadas se lleve a cabo conforme a los términos de referencia establecidos
y de acuerdo al proyecto ejecutivo aprobado;

Motivar, fundamentar, sustanciary tramitar, en su caso, los actos y procedimientos
de nulidad, extincién, revocacion y caducidad de las concesiones, asi como
elaborar la declaratoria de los bienes, cuando resulte procedente, con la consulta
del area juridica en su caso, y de conformidad con la normatividad aplicable;
Dictar las medidas necesarias tendientes a proteger el interés publico de las obras
concesionadas;

Verificar que la construccion y mantenimiento de obras concesionadas se lleve a
cabo en coordinacion con las Dependencias, Unidades Administrativas, Alcaldias,
Organos Desconcentrados y Entidades de la Administracion Puablica, que
corresponda;y

Las demas que le atribuyan expresamente las leyes y reglamentos, asi como las que
le sean conferidas por su superior jerarquico en el &mbito de su competencia.
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Secretar v Finanzas

ACUERDO POR EL QUE SE DELEGA EN LOS TITULARES DE LAS SUBSECRETARIAS, " "

ORGANO DESCONCENTRADO, DIRECCIONES GENERALES, | DE AREA, EN LA

SECRETARIA DE OBRAS Y SERVICIOS, LAS FACULTADES QUE SE INDICAN; PUBLICADAS
EN LA GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO EL 29 DE MARZO DE 2019.

Primero

Se delega en cada uno de los titulares de la Subsecretaria de Infraestructura;
Subsecretaria de Servicios Urbanos, el Organo Desconcentrado denominado Planta
Productora de Mezclas Asfalticas; Direccién General de Construccién de Obras Publicas;
Direccion General de Servicios Técnicos; Direccion General de Obras para el Transporte;
Direccién General de Obras de Infraestructura Vial; Direccién General de Servicios
Urbanos y Sustentabilidad y Direccién Ejecutiva de Transferencia y Disposicion Final de
Residuos Sélidos Urbanos; todas de la Secretaria de Obrasy Servicios; dentro del ambito
de su competencia, la facultad para revisar, autorizar y suscribir dictdmenes,
justificaciones, contratos, convenios, substanciar, acordar, supervisar, revocar,
modificar, incluyendo la rescision y terminacion anticipada de estos ultimos, hacer
efectivas las garantias correspondientes y demads actos juridicos y documentos
relacionados con los mismos, en materia de obras publicas y servicios relacionados con
ésta, que se celebren de conformidad con la Ley de Obras Publicas del Distrito Federal y
su Reglamento, asi como de la Ley de Obras Publicas y Servicios relacionados con las
mismas y su correspondiente Reglamento y en su caso, emitir las copias certificadas de
los documentos que obren o que tenga a la vista dentro de sus archivos sobre asuntos de
su competencia.

Segundo

Se delega en cada uno de los titulares de la Subsecretaria de Infraestructura;
Subsecretaria de Servicios Urbanos, el Organo Desconcentrado denominado Planta
Productora de Mezclas Asfalticas; Direcciéon General de Construccién de Obras Publicas;
Direccion General de Servicios Técnicos; Direccion General de Obras para el Transporte;
Direccion General de Obras de Infraestructura Vial; Direcciéon General de Servicios
Urbanos y Sustentabilidad y Direccién Ejecutiva de Transferencia y Disposicion Final de
Residuos Solidos Urbanos; todas adscritas a la Secretaria de Obras y Servicios, la facultad
de elaborar, revisar, otorgar, celebrar, substanciar, supervisar, acordar, supervisar,
suscribir, revocar, modificar y/o rescindir, los contratos y convenios en materia de
adquisiciones y servicios relacionadas con las mismas, convenios y contratos de
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prestacion de servicios profesionales, asi como toda clase de mﬂruméhtpﬂqﬁdicqé A
administrativos, hacer efectivas las garantias correspondientes, que se realicen de

conformidad con la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal y su Reglamento, y la
aplicable en materia federal, observando en todo momento la normatividad aplicable en
la materiay en su caso, emitir las copias certificadas de los documentos que obren dentro
de sus archivos o que tenga a la vista sobre asuntos de su competencia.

Sera estricta responsabilidad de los servidores publicos en quienes se delegan las
facultades a que alude este Acuerdo, vigilar que las operaciones no sean fraccionadas
para quedar comprendidas en el supuesto de adjudicacion previsto en la Ley de la
materia.

Tercero

Se delega al titular de la Direccion de Recursos Materiales, Abastecimientos y Servicios
adscrita a la Direccion General de Administracién y Finanzas en la Secretaria de Obras 'y
Servicios, la facultad de elaborar, revisar, otorgar, celebrar, substanciar, supervisar,
acordar, supervisar, suscribir, revocar, modificar y/o rescindir, los contratos y convenios
en materia de adquisiciones y servicios relacionadas con las mismas, convenios y
contratos de prestacion de servicios profesionales, asi'como toda clase de instrumentos
juridicos y administrativos, hacer efectivas las garantias correspondientes, que se
realicen de conformidad con la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal y su
Reglamento, y la aplicable en materia federal, observando en todo momento la
normatividad aplicable en la materia y en su caso, emitir las copias certificadas de los
documentos que obren dentro de sus archivos o que tenga a la vista sobre asuntos de su
competencia.

Cuarto

Las facultades delegadas por virtud del presente Acuerdo, seran sin menoscabo del
ejercicio directo del titular de la Secretaria de Obras y Servicios, de conformidad con lo
dispuesto por el articulo 14 del Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la
Administracién Publica de la Ciudad de México.
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Los titulares a que se refieren los articulos primero y segundo del presente Acuerdo,
estableceran los mecanismos necesarios para la supervision de actos juridicos que
conforme a este Acuerdo se formalicen en el ambito de su competencia.
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PUESTO: Direccion de Administracion de Apoyo a Infraestructura Vial.

e Controlar las acciones encaminadas a la gestion administrativa en apoyo a la
ejecucion de las Obras de Infraestructura Vial asignadas, a fin de coadyuvar con el
cumplimiento de metas y objetivos de la Direccion General de Obras de
Infraestructura Vial.

e Difundir la normatividad vigente en materia de Construccién de Obras de
Infraestructura Vial entre las areas adscritas a la Direccion General de Obras de
Infraestructura Vial, asi como aquella emitida por la Direccién General de
Administracién y Finanzas.

e Difundir al interior de la Direccion General de Obras de Infraestructura Vial, las
normas y procedimientos administrativos que se requieran para el cumplimiento
de obligaciones de los servidores publicos, comunicados por la Direccion General
de Administracion y Finanzas en la Secretaria de Obras y Servicios.

e Instruirlaintegracién de lainformacién correspondiente a la Direccidon General de
Obras de Infraestructura Vial para la elaboracion de los informes financieros
requeridos por la Direccion General de Administracién y Finanzas.

e Gestionar ante la Direccién General de Administracion y Finanzas, el pago de
proveedoresy contratistas.

e Dirigir las acciones para la atencion y seguimientos de las auditorias, de las
solicitudes de informacion; asimismo, recopilar e integrar la informaciéon que
requieran los Organos Fiscalizadores, tanto locales como federales.

e \Verificar el Techo Presupuestal Asignado a la Direccion General de Obras de
Infraestructura Vial, con la finalidad de elaborar el Anteproyecto de Presupuesto
de Egresos correspondiente, asimismo, notificar a cada Direccion adscrita a la
Direccion General de Obras de Infraestructura Vial, el techo presupuesta! que le
fue asignado y coordinar las acciones con las mismas, lo cual permitira la
elaboracion del Anteproyecto de Presupuesto de la Direccidon General de Obras de
Infraestructura Vial, lo valide y por instrucciones de esta, lo envie para tramite a la
Direccion General de Administracion y Finanzas.

e Recibir de las Direcciones ejecutoras del Gasto, la solicitud y requisicion de la
suficiencia presupuestal de bienes, contratacion de servicios y obra publica.

e Solicitar la suficiencia presupuestal a la Direccion General de Administracién y
Finanzas, asimismo, instruye turnar autorizacion a las areas requirentes.

e Instruir la Revision e integracion del Anteproyecto del Programa Operativo Anual
del ejercicio correspondiente y someterlo a consideracién y Visto Bueno de la
Direccion General de Obras de Infraestructura Vial para su envio a la Direccion
General de Administracion y Finanzas.
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estimacion y factura ) revisar y verificar que la informacion incluida sea la
correspondiente para tramitar el pago de la misma ante la Direccion General de
Administracion y Finanzas, para que una vez realizado el pago, la Direccion
General de Administracion y Finanzas remita a esta DGOIV copia de las Cuentas
por Liquidar Certificadas, o en caso de que las Direcciones responsables de
ejecutar el gasto requieran las Cuentas por Liquidar Certificadas, la Direccién de
Administracién de Apoyo a la Infraestructura Vial las requiera y remita las copias
a las Direcciones para que las archiven en el expediente Unico de cada contrato.
Gestionar los requerimientos de mobiliario, equipo y materiales realizados por las
areas adscritas a la Direccion General de Obras de Infraestructura Vial para su
integracion y tramite ante la Direccion General de Administracion y Finanzas.

Las demas que le atribuyan expresamente las leyes y reglamentos, asi como las
que le sean conferidas por su superior jerarquico en el ambito de su competencia.

PUESTO: Subdireccion de Recursos Financieros de Apoyo a Infraestructura Vial.

Elaborar el Programa Operativo Anual de la Direccion General de Obras de
Infraestructura Vial, en coordinacién con la Direccién de Mejoramiento de la
Infraestructura Vial; Direccion de Construccion de Obras de Infraestructura Vial; y
la Direccion Técnica de Obras de Infraestructura Vial, de los proyectos en materia
de obras de infraestructura vial, encomendados a la Direccién General.

Participar en la elaboracion del Anteproyecto del Presupuesto de la Direccion
General de Obras de Infraestructura Vial, para su integracion al Anteproyecto del
Presupuesto de la Secreta ria de Obras y Servicios, asi como del Programa
Operativo Anual.

Notificar el Techo Presupuestal que les fue asignado a las Direcciones adscritas a
la Direccion General de Obras de Infraestructura Vial responsables del gasto para
que elaboren su Anteproyecto d Presupuesto de Egresos. Asimismo, revisar e
integrar el Anteproyecto de Presupuesto de Egresos de la Direccion General de
Obras de Infraestructura Vial.

Verificar que las solicitudes de suficiencia presupuestal, transferencias y
adecuaciones programatico-presupuestal, se formulen adecuadamente.

Recibir la solicitud y requisicion de suficiencia presupuestal, transferencias y
adecuaciones programatico-presupuestales, se formulen adecuadamente.
Comunicar la normatividad vigente en materia de presupuesto, entre las areas
adscritas a la Direccion General de Obras de Infraestructura Vial.
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e \Verificar la aplicacion de los controles, registros presupuest alesyﬂnémflg_ﬁ s, pabré“ e Cional
el manejo de recursos aprobados a la Direccion General de Obras de

Infraestructura Vial.

e Recopilary validar la integracion de los informes programatico presupuestal y de
avances financieros de la Direccién General de Obras de Infraestructura Vial para
su envio a la Direccion General de Administracion y Finanzas.

e Asesorar a las areas adscritas a la Direccion General de Obras de Infraestructura
Vial sobre la elaboracién y entrega de informes presupuestales y financieros
solicitados por la Direccién General de Administracion y Finanzas.

e Asesorar a las areas adscritas a la Direccion General de Obras de Infraestructura
Vial sobre la elaboracién de los informes de avance trimestral y de cuenta publica,
asi como de aquellos solicitados por los diversos 6rganos administrativos.

e Revisar que la informacion incluida en las estimaciones sea la correspondiente,
para tramitar el pago de las misma ante la Direccion General de Administraciony
Finanzas, para que, una vez realizado el pago, la Direccién General de
Administraciény Finanzas, remita a esta DGOIV copia de las "Cuentas por Liquidar
Certificadas ".

e Las demas que le atribuyan expresamente las leyes y reglamentos, asi como las
que le sean conferidas por su superior jerarquico en el ambito de su competencia.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Registro y Control Presupuestal de
Apoyo a Infraestructura Vial.

e Darseguimiento al ejercicio del presupuesto autorizado a la Direccion General de
Obras de Infraestructura Vial, con la finalidad de reportar a la Direccién General
de Administracion y Finanzas, los compromisos en materia de Obras de
Infraestructura Vial.

® Registrar los movimientos que afecten el presupuesto autorizado de la Direccion
General de Obras de Infraestructura Vial, derivado del desarrollo de los proyectos
de obra de infraestructura vial, a fin de controlar la evolucidén presupuestal.

e Efectuar conciliaciones financieras con las areas adscritas a la Direccion General
de Obras de Infraestructura Vial.

e \Verificar y remitir la informacion necesaria para atender las solicitudes de
suficiencia  presupuestal, transferencias y adecuaciones programatico
presupuestal la Direccion General de Obras de Infraestructura Vial, para su envio
a la Direccidén General de Administracion y Finanzas.

e Asesorar a las areas adscritas a la Direccion General de Obras de Infraestructura
Vial, sobre la elaboracién y entrega de informes presupuestales y financieros,
reporte de compromisos de obras de infraestructura vial, solicitados por la
Direccion General de Administracion y Finanzas.
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e Atender las solicitudes de informacion realizadas a la Direqcion Géngralm ) ,tgé__‘]‘_f,‘d’j'f"‘j‘f‘l‘_‘ji\""
de Infraestructura Vial por los Organos Fiscalizadores, asi|como por la Dlreccic')n

General de Administracion y Finanzas.

e Revisar presupuestalmente y enviar reporte de compromiso derivado de las
contrataciones de obra publica a la Direccién General de Administracién y
Finanzas.

e Las demas que le atribuyan expresamente las leyes y reglamentos, asi como las
que le sean conferidas por su superior jerarquico en el ambito de su competencia.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Programacion, Pagos y Gestion de
Contratos de Apoyo a Infraestructura Vial.

e Verificar que las estimaciones emitidas de inversion publica por las areas
adscritas a la Direccién General de Obras de Infraestructura Vial, cuenten con el
soporte documental para tramite de pago ante la Direccion General de
Administracién y Finanzas.

e Compilar la documentacion correspondiente a las cuentas bancarias de
contratistas, para su registro, tramite y envio a la Direccién General de
Administracién y Finanzas.

e Solicitar la Cuenta por Liquidar Certificada que ampare el pago de estimaciones
de contratos de inversion publica, ante la Direccién General de Administraciony
Finanzas.

e Integrar y resguardar el expediente que derive de la solicitud de tramite de
Cuentas por Liquidar Certificadas tramitadas para pago ante la Direccion General
de Administracion y Finanzas.

e Conciliar con la Direccion General de Administracion y Finanzas, las Cuentas por
Liquidar Certificadas y Documentos Multiples.

e Atender las solicitudes de informacion realizadas a la Direccion General de Obras
de Infraestructura Vial por los Organos Fiscalizadores, asi como por la Direcciéon
General de Administracion y Finanzas.

e Recibir, difundir, analizar y remitir las solicitudes de informacién de los Informes
Trimestrales.

e Recibir, difundir, analizar y coordinar, la concentracién de informacién para su
envio a la Direccidén General de Administracion y Finanzas, de la Cuenta Publica.

e Recibir, difundir, analizar y coordinar, la concentracion de informacion para su
envio a la Direccion General de Administracion y Finanzas, del Programa Anual de
Evaluacion y Presupuesto Basado en Resultados.

e Recibir, difundir, analizar y coordinar, la concentraciéon de informacion para su
envio a la Direcciéon General de Administracion y Finanzas, de la Informacién
Financiera Trimestral.
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e Las demas que le atribuyan expresamente las leyes y reglpmentas,, aSI]Qg‘frﬁO R ——
que le sean conferidas por su superior jerarquico en el ambjito de su competencia.

PUESTO: Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios Generales de Apoyo a
Infraestructura Vial.

e Solicitar a la Direccién General de Administracion y Finanzas la prestacion de
servicios generales para el Mejoramiento de los inmuebles que ocupa la Direccién
Genera | de Obras de Infraestructura Vial.

e Formular y enviar a la Direccion General de Administracion y Finanzas, el
Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios, de
acuerdo al presupuesto aprobado a la Direccion General de Obras de
Infraestructura Vial

e Analizar y gestionar la ejecucion del Programa Anual de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios, de acuerdo a los requerimientos
formulados por las areas adscritas a la Direccién General de Obras de
Infraestructura Vial para la adquisicién de bienes y contratacién de servicios.

e Gestionar las solicitudes ante la Direccion General de Administracion y Finanzas,
para la adquisicion de bienes y para la contratacién de servicios.

e Las demas que le atribuyan expresamente las leyes y reglamentos, asi como las
que le sean conferidas por su superior jerarquico en el ambito de su competencia.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Servicios Generalesy de Abastecimiento
de Bienes Materiales de Apoyo a Infraestructura Vial.

e Elaborar en coordinacion con las areas adscritas a la Direccion General de Obras
de Infraestructura Vial su Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y
Prestacion de Servicios, para su envio y aprobacion de la Direccién General de
Administraciéon y Finanzas y presentacién ante el Subcomité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios de la Secretaria de Obras y Servicios.

e Verificar que los requerimientos establecidos por las areas adscritas a la Direccién
General de Obras de Infraestructura Vial se lleven a cabo conforme al Programa
Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios autorizado por
la Direccién General de Administracion y Finanzas.

e Integrar y tramitar ante la Direccion General de Administracion y Finanzas, las
requisiciones de compra, servicios y bienes de consumo realizadas por las areas
adscritas a la Direccion General de Obras de Infraestructura Vial.

e Gestionar ante la Direccién General de Administraciony Finanzas, la prestacion de
servicios generales para el Mejoramiento de los inmuebles que ocupa la Direccién
General de Obras de Infraestructura Vial.

Pagina 16 de 280




MANUAL
ADMINISTRATIVO

OgECcRETART DE
m a¥)Yo " TEEBIERNO DE LA
\w “J dé CIUDAD DE MEXICO

<~

Secretaria de Administracion y Finanzas
Direccion General de Administracion de Pers
\U sarrollo Administrativo

Tramitar ante la Direccion General de Administracion y Flnanzaé)”tgs Soli citudbé‘“‘ A
de Mejoramiento de los inmuebles que ocupa la Direcciéh General de Obras de

Infraestructura Vial.
Las demas que le atribuyan expresamente las leyes y reglamentos, asi como las
que le sean conferidas por su superior jerarquico en el ambito de su competencia.

PUESTO: Direccién de Costos y Contratos de Obras de Infraestructura Vial.

Instruir que se lleven a cabo los procesos licitatorios y de contratacion de las obras
y servicios relacionados con la infraestructura vial, asi como de las obras publicas
de la Ciudad de México que le sean encomendadas, conforme a los tiempos
planeados y establecidos.

Autorizar las bases de licitacién y modelos de contrato; acordando con las areas
responsables de la ejecucién de los trabajos, los términos de referencia, catalogo
de conceptos, modelos de contrato, costos y demas documentos necesarios para
la adjudicacion de las obras y servicios de infraestructura vial, incluso las
financiadas bajo cualquier modalidad prevista por la ley.

Instruir la elaboracion, formalizacion y seguimiento de los contratos de las obras
y servicios de infraestructura vial, derivados de los procesos de licitacién, asi
como la integracion y elaboracién de contratos, convenios de modificacién y/o
adjudicaciones directas de obras, programas y presupuestos de obra publica y
servicios de infraestructura vial.

Establecer los plazos para la presentacion de propuestas, atendiendo el monto,
caracteristicas, especialidad, condiciones y complejidad de los trabajos de las
obras, servicios o proyectos.

Coordinar el envio a la Contraloria General de los informes sobre las empresas
adjudicadas en los concursos de licitacion e invitacion restringida, asi como los
formatos sobre las obras, convenios en monto y/o plazo que rebasen el 25% de lo
originalmente contratado, para su conocimiento.

Administrar el presupuesto de los contratos de las obras, con base al techo
financiero autorizado del ejercicio que corresponda.

Instruir la evaluacién de los precios unitarios, ajuste de costos y estudios
especiales para los proyectos, obras y servicios contratados, a fin de determinar
los importes maximos a reconocer en base a las estimaciones pagadas de los
contratos correspondientes a obras y emitir los documentos de resolucion de
ajuste.

Coordinar la investigacion y evaluacion de los costos de insumos en el mercado,
descripciony alcance de los precios unitarios fuera del catalogo de concurso y del
Tabulador de los ajustes de costos y de los indirectos considerando la informacion
enviada por las areas responsables de la ejecucion de los trabajos, para su
aplicacion.
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e Vigilar el cumplimiento de los lineamientos, normas técnicas y especificaciories’ /"
generales y particulares a seguir, para la elaboracién de dictamenes de costos en

atencion a los requerimientos de las obras en ejecucion.

e Emitiropinion a las solicitudes de Ajustes de Costos que presenten los contratistas
a las areas responsables de la ejecucion de los trabajos, previa autorizacion y
aprobacion la misma, con motivo de las variaciones econdmicas, modificaciones
al proyecto que afectan les términos de los contratos y observando condiciones
diferentes a las originales de concurso que tienen celebradas, fundamentando su
procedencia o improcedencia.

e Emitir opinion a los incrementos o decrementos del ajuste de costos de los
trabajos aun no ejecutados, previa solicitud del area responsable, conforme al
programa establecido, cuando concurran circunstancias de orden econémico no
previstas en el contrato.

e Elaborar las solicitudes de los contratos de las obras ante la Subdireccion de
Procedimientos de Contratacion de Obras, para realizar las acciones para
recuperar los pagos en exceso, los anticipos no amortizados, las garantias de
cumplimiento y de anticipo, en caso de negativa de las empresas y dar
seguimiento al proceso de recuperacion.

e Representar a la Unidad Administrativa en los Subcomités y grupos de trabajo
Internos, con el caracter que determine la Direccion General de Obras de
Infraestructura Vial.

PUESTO: Enlace de Control de Estimaciones de Obra de Infraestructura Vial.

® Registrarlainformacion técnicay administrativa e integrar los informes derivados
de las gestiones inherentes a la Subdireccion Técnica de Obras de Infraestructura
Vial, para su resguardo.

e Actualizar los archivos informaticos con los datos y documentos inherentes a los
proyectos realizados en la Direccién Técnica de Obras de Infraestructura Vial, o
por contrato, desde su inicio hasta su terminacion.

e Realizareldescriptivoy calendarizacion de actividades institucionales (archivo de
metas) para evaluar y dar seguimiento a los avances fisico y financiero.

e Integrarelapartado de Cuenta Publica de los recursos asignados para actividades
de la Direccion Técnica de Obras de Infraestructura Vial, a fin de integrar el
informe de la Cuenta Publica de la Direccién General de Obras de Infraestructura
Vial.
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Evaluar la dictaminacién de precios unitarios, ajustes decostos;detndirectos;
estudios especiales y conceptos fuera de catalogo, considerando el proyecto
ejecutivo, rendimientos, insumos, estudios de mercado, modificaciones, y demas
requerimientos aplicados a los proyectos de obras y Servicios, a cargo de la
Direccion General Obras de Infraestructura Vial.

Supervisar la integracion y dictaminacion de los precios unitarios, precios
unitarios extraordinarios, estudios especiales de costos, asi como los ajustes, los
Indirectos, los financiamientos, utilidades y cargos adicionales que soliciten las
areas responsables de la ejecucion de los trabajos para obras asignadas,
mediante proceso de licitacién publica, Invitacion restringida a cuando menos
tres participantes o por adjudicacion directa.

Supervisar la investigacién y evaluacion de los costos de los insumos en el
mercado considerando la informacién enviada por las areas operativas, para su
correcta aplicacién en los precios unitarios fuera de concurso y de tabulador.
Evaluar la procedencia o improcedencia de las solicitudes de ajuste de costos o
de indirectos que presenten las empresas contratistas, con motivo de las
variaciones econdmicas que afectan los términos de los contratos celebrados con
la Direccién General de Obras de Infraestructura Vial.

Evaluar las propuestas de los ajustes de costos de los trabajos aun no ejecutados
conforme al programa establecido, cuando concurran circunstancias de orden
econdémico no previstas en el contrato.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Dictaminacién de Precios Unitarios de

obras de Infraestructura Vial.

Emitir opinidn de los precios unitarios, ajustes de costos, de indirectos, estudios
especiales y conceptos fuera de catalogo, considerando el proyecto ejecutivo,
rendimientos, insumos, estudios de mercado, modificaciones, y demas
requerimientos aplicados a los proyectos de obras y servicios, a cargo de la
Direccion General de Obras de Infraestructura Vial.

Dictaminar y emitir opinién de los precios unitarios extraordinarios, previo
analisis, solicitados por las Direcciones de Area Operativas, por corresponder a
conceptos de trabajo no incluidos en los catalogos de conceptos de los contratos,
para obras asignadas mediante proceso de licitacion publica, Invitacién
restringida a cuando menos tres participantes o por adjudicacion directa.
Evaluar los costos de los insumos en el mercado y considerar la informacién
enviada por las areas operativas, para su correcta aplicacion en los precios
unitarios fuera de concurso y de tabulador.

Pagina 19 de 280




MANUAL I!g“‘*ﬂ” o’ﬁo GOBIER OSECRETART DE
ADMINISTRATIVO Gy C'“““’m o) ¥ SEEETERNO DE LA

S ki) ca‘/é o

Secretaria de Administrac
Direccion General de Admini
y U sarrollo Admin

DAD DE MEXICO

1on v Finanzas
stracion de Persona
1strativo

Revisar y calificar la procedencia o Improcedencia de las sohatutleg de ajU$te del s

costos o de indirectos que presenten las empresas contratistas, con motivo de las

variaciones econdmicas que afectan los términos de los contratos celebrados con
la Direccion General de Obras de Infraestructura Vial.

Proyectar los factores de ajuste de costos, correspondientes a los contratos de las
obras adjudicadas.

PUESTO: Subdireccion de Procedimientos de Contratacion de Obras.

Verificar que se integre la informacion requerida para realizar los procesos
licitatorios y de contratacién de las obras, servicios y proyectos encomendados.
Verificar con el area responsable de la ejecucién de los trabajos, las bases de
concurso de licitacion y los términos de referencia, catalogo de conceptos,
modelos de contrato y demas documentos necesarios para la asignacion y
adjudicacion de obras, servicios y proyectos, incluso las financiadas bajo
cualquier modalidad prevista por la ley.

Supervisar la elaboracién y programacion de las convocatorias, asi como
sustentar el proceso de los concursos para las Licitaciones Publicas Nacionales,
Internacionales, Invitacién Restringidas, Adjudicacion Directa de las obras
publicasy servicios.

Verificar la publicacion de las convocatorias en la Gaceta Oficial del Ciudad de
México y/o en la seccion especializada del Diario Oficial de la Federacion.
Someter a consideracion del Comité o del Subcomité de Obras, los asuntos
relacionados con la contratacion de obras de Infraestructura Vial.

Supervisar las actividades tendientes a la contratacién de los proyectos, obras
publicas y servicios relacionados con las mismas, que envien las areas
responsables de la ejecucién de los trabajos, para la correcta celebracién de los
procesos licitatorios.

Supervisar el registro de venta y entrega de bases de Licitacion Publica Nacional
e Internacional, de acuerdo con el periodo establecido en la convocatoria, a partir
de su publicacion.

Verificar conjuntamente con las areas operativas, las fechas establecidas para las
visitas a obra y juntas de aclaracion; asi como la atencién de dichos eventos,
cumpliendo con la programacién y comunicando a los participantes cualquier
cambio a las convocatorias y/o a las Bases de Licitacion Publica Nacional e
Internacional o Invitacién Restringida a cuando menos tres concursantes.
Programar los plazos para la presentacion de propuestas, atendiendo el monto,
caracteristicas, especialidad, condiciones y complejidad de los trabajos de obray
servicios y/o proyectos asignados a la Direccion General de Obras de
Infraestructura Vial.
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Supervisar que la informacién generada durante los progesos dlé’;ljiqttqgjg‘n con
recursos federales se transmita via electronica a la Funcién Publica COMPRANET.
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Jictaminacion

nizacionales

Supervisar las formalidades y requisitos del acto de presentacién y apertura de
propuestas derivadas de proyecto u obras a cargo de la Direccién General de
Obras de Infraestructura Vial para su cumplimiento

Supervisar la elaboracion de los modelos de contratos y convenios necesarios
para la formalizacion en la ejecucidn de obras, asi como opinar la pertinencia de
modificaciones a los mismos.

Verificar que se exhiba cheque cruzado como garantia de obligacion de
presentacion de propuesta junto con su carta compromiso, en los procedimientos
de Invitacion Restringida, de aquellos proyectos u obras a cargo de la Direccién
General de Obras de Infraestructura Vial.

Supervisar la elaboracion y formalizacion de actas, en la que se hara constar las
propuestas técnicas y econdmicas recibidas, aceptadas y rechazadas, incluyendo
causas que lo motivaron, para los proyectos u obras a cargo de la Direccion
General de Obras de Infraestructura Vial.

Supervisar que las propuestas técnicas y econdmicas presentadas por el o los
Licitantes, se verifiquen cuantitativamente, para admitir o rechazarlas, a fin de
garantizar que cumplan con los requisitos de la convocatoria y las bases de
licitacion publica nacional, internacional o invitacion restringida, asi como emitir
los proyectos de los dictamenes correspondientes.

Supervisar la elaboracion de la documentacién relativa a los resultados de las
propuestas de los licitantes y la publicacion del ganador, de las obras, servicios o
proyectos encomendados.

Comunicar fallo del concurso y levantar el acta correspondiente, a efecto de
formalizar el contrato respectivo con la concursante ganadora

Supervisar los resultados de las licitaciones u otra informacién que se haya
solicitado, remitiéndose copia de la informacién documental pertinente, de
acuerdo con las disposiciones internas que regulen este proceso.

Supervisar la publicacion en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, la identidad
del participante ganador de cada licitacion publica, indicando el lugar donde se
puedan consultar las razones de asignacién y de rechazo.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Contratosy Convenios de Obras "A".

Jefatura de Unidad Departamental de Contratos y Convenios de Obras "B".

e Verificar que los procesos licitatorios y de contratacion de las obras, servicios y

proyectos encomendados a la Direccion General de Obras de Infraestructura Vial,
se realicen bajo lo sefialado en la Ley de Obras Publicas del Distrito Federal, su
Reglamento y todas las disposiciones juridicas aplicables.
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De
e Verificar que en todos los procesos licitatorios se dé estricto cuﬁiphmlmntp arlol
sefialado en la Ley de Obras Publicas del Distrito Federal, $u Reglamento y todas

las disposiciones normativas y juridicas correspondientes.

e \Verificar que se apliquen las politicas, lineamientos y criterios de evaluacion en
los procesos de revision y analisis de propuestas.

e Programar los eventos de las licitaciones a celebrarse cumpliendo con las
disposiciones juridicas aplicables.

e Atender las observaciones y recomendaciones que, en el ambito de las funciones
encomendadas a la Direccion de Costos y Contratos de Obras de Infraestructura
Vial, hagan los Organos de Control.

e Desarrollar las actividades relacionadas con la contratacién de los proyectos,
obras publicas y servicios relacionados con las mismas, que envien las areas
responsables de la ejecucidn de los trabajos, para la correcta celebracién de los
procesos licitatorios.

e Elaborar con el area responsable de la ejecucion de los trabajos, las bases de
licitacion y los términos de referencia, catalogo de conceptos, modelos de
contrato y demas documentos necesarios para la asignacion y adjudicacion de
obras, servicios y proyectos, incluso las financiadas bajo cualquier modalidad
prevista por la ley.

e Elaborar y programar las convocatorias, asi como sustentar el proceso de los
concursos para las Licitaciones Publicas Nacionales, Internacionales, Invitaciones
Restringidas, Adjudicaciones Directas de las obras publicas y servicios.

e Publicar las convocatorias en la Gaceta Oficial del Ciudad de México y/o en la
seccién especializada del Diario Oficial de la Federacion para cumplir con lo
establecido en la legislacion correspondiente, verificando que sea registrada la
venta y entrega de bases de Licitacion Publica Nacional e internacional, de
acuerdo con el periodo establecido en la convocatoria.

e Analizar cuantitativamente las propuestas técnicas y econdmicas presentadas
por el o los licitantes, para admitir o rechazarlas, a fin de garantizar que cumplan
con los requisitos de la convocatoria y las bases de licitacién publica nacional,
internacional o invitacion restringida, asi como emitir los proyectos de los
dictamenes correspondientes.

e \Verificar las formalidades y requisitos del acto de presentacién y apertura de
propuestas derivadas de proyectos u obras a cargo de la Direccién de Costos y
Contratos de Obras de Infraestructura Vial.

e Elaborar y formalizar el acta correspondiente, en la que se harad constar las
propuestas técnicas y econdmicas recibidas, aceptadas y las que se hubieran
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desechado, incluyendo causas que lo motivaron, para €| caso[itle prqyeqtogq‘ B S
obras a cargo de la Direccion General de Obras de Infraestrquctura Vial.

e Comunicar a las areas operativas correspondientes, los resultados de las
licitaciones u otra informacién que se haya solicitado, remitiéndose copia de la
informacion documental pertinente, de acuerdo con las disposiciones Internas
que regulen este proceso.

e \Verificar la publicacion, a través de la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, la
Identidad del participante ganador de cada licitacion publica, indicando el lugar
donde se pueden consultar las razones de asignacion y de rechazo.

e Validar con el area responsable de la ejecucion de los trabajos, las formalidades y
requisitos del acto de presentacién y apertura de propuestas derivadas de
proyectos u Obras a Cargo de la Direccién General de Obras de Infraestructura
Vial.

PUESTO: Direccion de Construccion de Obras de Infraestructura Vial

e Establecer los criterios y mecanismos para la construccion, conservacion vy
mantenimiento de la red vial primaria, puentes vehiculares y peatonales, pasos a
desnivel y carreteras, asi como de las obras publicas que le sean encomendadas
en la Ciudad de México.

e Planear el programa presupuestal anual para la construccién de nuevas obras de
infraestructura vial y equipamiento urbano, en la red vial primaria, vias rapidas,
puentes vehiculares y peatonales, pasos a desnivel y carreteras, asi como de las
obras publicas que le sean encomendadas en la Ciudad de México.

e Vigilar el aprovechamiento y aplicacion de los recursos asignados, tanto
humanos, materiales y financieros, mediante mecanismos de control que
garanticen su optimizacion bajo los principios de honradez, eficacia, eficiencia,
austeridad y disciplina presupuestaria.

e Dirigir la ejecucion de trabajos de sefialamiento horizontal y vertical restrictivo,
preventivo e informativo en la red vial primaria, vias rapidas y ejes viales de la
Ciudad de México.

e Vigilar el ejercicio del presupuesto asignado a la Direccion de Construccion de
Obras de Infraestructura Vial, a efecto de cumplir con las metas establecidas.

e Coordinar con Alcaldias y/o Dependencia Local o Federal la libre intervencién de
todos los espacios publicos, las vialidades primarias y secundarias en materia de
Infraestructura Vial.

e Evaluar en coordinacién con otras dependencias o particulares con obras
inducidas, las interferencias que obstaculicen el cumplimiento de los programas
de construccién de obras y/o proyectos establecidos.
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e Aprobar la entrega de apoyos en materia de proyectosy construckfiqn d e [br‘a$ (<] ——
los programas prioritarios de la Jefatura de Gobierno de |3 Ciudad de México, asi

como otras Dependencias, Entidades y Alcaldias del Gobierno Federal y Local.

e Administrar las acciones para la ejecucidén de las obras que se autoricen por
contrato, vigilando que se cumplan las especificaciones generales y particulares
de cada proyecto, asi como los preceptos establecidos en la Ley de Obras Publicas
del Gobierno del Distrito Federal, su Reglamento y demas disposiciones oficiales
aplicables en la materia.

e Instruir la ejecucion de las obras por contrato conforme a lo establecido en el
mismo y con apego a la normatividad aplicable, de manera permanente.

e Planear los programas y presupuestos de Obra Publica para los proyectos
encomendados a su cargo.

e Aprobar la rescision administrativa de los contratos en caso de incumplimiento
de las obligaciones a cargo de los contratistas, incluyendo terminaciones
anticipadas de los contratos y suspensién temporal de las obras.

e Instruir la recepcion de la obra dentro del plazo establecido en el contrato,
emitiendo el Acta Entrega-Recepcion correspondiente; asi como instruir que se
comunique por escrito a las areas involucradas, la fecha de recepcion de los
trabajos de obra.

e Dirigir las acciones para recuperar los pagos en exceso, los anticipos no
amortizados, las garantias de cumplimiento y de anticipo.

e Autorizar el proceso de recuperacidon de pagos en exceso, anticipos no
amortizados, garantias de cumplimiento, vicios ocultos y de anticipo, mediante el
aviso a la Direccién General Juridica y Normativa en la Secretaria de Obras y
Servicios.

e Informar a los Organos de Control, las acciones realizadas para recuperar los
pagos en exceso, los anticipos no amortizados, las garantias de cumplimiento y
de anticipo.

PUESTO: Subdireccion de Construccion de Obras de Infraestructura Vial "A1".
Subdireccion de Construccion de Obras de Infraestructura Vial "A2".

e \Verificar que las obras derivadas de los proyectos autorizados y programados,
construccion, conservacion y mantenimiento de la Infraestructura vial, puentes
vehiculares, puentes peatonales y pasos a desnivel, en las vialidades primarias 'y
carreteras, asi como de las obras publicas de la Ciudad de México que le sean
encomendadas, se realicen bajo los preceptos de identidad, calidad, costo y
tiempo.

e Programar los proyectos de ingenieria para la construccion, conservacion y
mantenimiento de la Infraestructura vial, puentes vehiculares, puentes
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de las obras publicas de la Ciudad de México que le sean ¢ncomendadas para la

operacion de los mismos, con apego al Programa Operativo Anual.

Supervisar conjuntamente con el area encargada de la elaboracion de los
proyectos ejecutivos y programas de las obras a realizarse, la ejecucion,
conclusion y recepcion de los mismos.

Controlar las obras derivadas de los proyectos de construccién, conservacion y
mantenimiento de la Infraestructura vial, puentes vehiculares, puentes
peatonales y pasos a desnivel, en las vialidades primarias y carreteras, asi como
de las obras publicas de la Ciudad de México que le sean encomendadas.
Proponer programas y criterios para la ejecucion de las obras por contrato para la
construccion, conservacion y mantenimiento de la Infraestructura vial, Puentes
vehiculares, puentes peatonales y pasos a desnivel, en las vialidades primarias y
carreteras, asi como de las obras publicas de la Ciudad de México que le sean
encomendadas.

Proponer los programas de los trabajos de construccion, conservaciéon y
mantenimiento de la Infraestructura vial, puentes vehiculares, puentes
peatonales y pasos a desnivel, en las vialidades primarias y carreteras, asi como
de las obras publicas de la Ciudad de México que le sean encomendadas, para la
integracion del Programa Operativo Anual.

Proponer los programas aplicables a la Infraestructura vial, susceptibles de
ejecutarse con los recursos financieros autorizados, de acuerdo con las
necesidades detectadas en el Programa Operativo Anual.

Evaluar las propuestas de mejoras a las Normas Técnicas establecidas para la
construccion, conservacion y mantenimiento de la Infraestructura vial, puentes
vehiculares, puentes peatonales y pasos a desnivel, en las vialidades primarias y
carreteras, asi como de las obras publicas encomendadas.

Verificar el Programa Anual de Desvios Totales y Parciales conforme a las
incidencias y demandas ciudadanas referente a las vialidades primarias, asi como
la administracién del capital humano y recursos materiales para realizar los
trabajos de construccion y mantenimiento de la infraestructura vial en
coordinacion con los Entes de la Administracién Publica y Alcaldias.

Evaluar las Incidencias, demandas ciudadanas, sugerencias e informacion
referente a las vialidades primarias para su atencioén.

Administrar el capital humano y recursos materiales otorgados para realizar los
trabajos de construccién y mantenimiento de la infraestructura vial.

Verificar el Programa Anual de Desvios Totales y Parciales, notificando a los Entes
de la Administracion Publica y Alcaldias que realizan actividades en via publica,
sobre los desvios programados a realizar, a fin de ser aprovechados en beneficio
de sus actividades.
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e Supervisar las obras por contrato para la construcgion, Ebnseryacion\‘] )‘/] .
mantenimiento de la Infraestructura vial, puentes |vehiculares, puentes

peatonales y pasos a desnivel, en las vialidades primarias y carreteras, asi como
de las obras publicas de la Ciudad de México que le sean encomendadas.

e Supervisar las obras que se autoricen por contrato, vigilando que se cumplan las
especificaciones generales y particulares de cada proyecto.

e Supervisar los levantamientos topograficos, propuestas y anteproyectos de obras
nuevas de construccion, conservacion y mantenimiento de la Infraestructura vial,
Puentes vehiculares, puentes peatonales y pasos a desnivel, en las vialidades
primariasy carreteras, asi corno de las obras publicas de la Ciudad de México que
le sean encomendadas.

e Analizar el avance mensual y semanal, verificando que contenga el soporte
fotografico e indicadores de desempefio para cada areay por cada obra publica.

e Supervisar el control administrativo de las obras por contrato de construccion,
conservacion y mantenimiento de la infraestructura vial, puentes vehiculares,
puentes peatonales y pasos a desnivel, en las vialidades primarias y carreteras,
asi como de las obras publicas de la Ciudad de México que le sean encomendadas.

e Analizar los incrementos o reducciones de los costos de los trabajos aun no
ejecutados conforme al programa establecido, cuando ocurran circunstancias de
orden econémico no previstas en el contrato.

e Proponer lasuspension temporal, total o parcial de la obra contratada para tratar
los asuntos que pongan en riesgo la suspension definitiva de la misma; asi como
evaluar los casos de incumplimiento de las obligaciones a cargo de los
contratistas, a efecto de proponer la rescisién administrativa de los contratos de
obra.

e Verificar el pago de gastos financieros, en caso de incumplimiento en los pagos de
estimaciones y de ajustes de costos.

e Desarrollar las acciones propias a la recepcion de la obra, dentro del plazo
establecido en el contrato y supervisar la integracion de los expedientes de obra
publicay por administracion, de cada una de las obras ejecutadas, desde su inicio
hasta su terminacion.

e Promover la rescisiéon administrativa de los contratos en caso de incumplimiento
de las obligaciones a cargo de los contratistas, incluyendo terminaciones
anticipadas de los contratos y suspensién temporal de las obras.

PUESTO: Enlace de Infraestructura Vial "Al”
Enlace de Infraestructura Vial "A2".

e Integrar la documentacion e informes, que deriven de las gestiones inherentes a
la Subdireccion de Construccion de Obras de Infraestructura Vial "Al" y
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Subdireccion de Construccion de Obras de Infraestructiira Vlél”“AZ"?’“‘para,$d“ acionales.
atencion y resguardo.

e Recibir para tramite, las requisiciones y solicitudes de servicio que se requierany
conciliar con el Lider Coordinador de Proyecto de Seguimiento y Control, la
Informacion técnica de las obras de infraestructura vial.

e Resguardar y actualizar los archivos Informaticos con los datos y documentos
inherentes a las obras, desde su inicio hasta su terminacion, comunicando a la
autoridad competente de las Infracciones que en el ejercicio de sus funciones
tenga conocimiento para consultas posteriores.

e Realizar el apartado del informe de Cuenta Publica de los recursos asignados a la
Direcciéon de Construccién de Obras de Infraestructura Vial, a fin de ser
considerados para la integracion del informe de la Cuenta Publica de la Direccidon
General de Obras de Infraestructura Vial.

e Realizareldescriptivoy calendarizacion de actividades institucionales (archivo de
metas) para evaluary dar seguimiento a los avances fisico y financiero.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Obras de Infraestructura Vial "A1".
Jefatura de Unidad Departamental de Obras de Infraestructura Vial "A2".
Jefatura de Unidad Departamental de Obras de Infraestructura Vial "A3".
Jefatura de Unidad Departamental de Obras de Infraestructura Vial "A4".

e Vigilar que se cumpla con las directrices de los proyectos ejecutivos y de
ingenieria, asi como con los mecanismos de control para la construccion,
conservacion y mantenimiento de la infraestructura vial, puentes vehiculares,
puentes peatonales y pasos a desnivel, en las vialidades primarias y carreteras,
como de las obras publicas de la Ciudad de México que le sean encomendadas, a
fin de que se realicen bajo los preceptos de identidad, calidad, costo y tiempo.

e Elaborar los Programas de los proyectos de ingenieria para la construccion,
conservacion y mantenimiento de la Infraestructura vial, puentes vehiculares,
puentes peatonales y pasos a desnivel, en las vialidades primarias y carreteras,
asicomo de las obras publicas de la Ciudad de México que le sean encomendadas,
de acuerdo con el Programa Operativo Anual.

e Supervisar en conjunto con el area encargada de la elaboracion de los proyectos
ejecutivos y programas de las obras a realizarse, la ejecucion, conclusion y
recepcion de los mismos.

e Supervisar las obras derivadas de los proyectos de construcciéon, conservaciény
mantenimiento de la infraestructura vial, puentes vehiculares, puentes
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de las obras publicas de la Ciudad de México que le sean epcomendadas.

Elaborar programas y criterios para la ejecucion de las obras por contrato para la
construccion, conservacion y mantenimiento de la infraestructura vial, puentes
vehiculares, puentes peatonales y pasos a desnivel, en las vialidades primarias y
carreteras, asi corno de las obras publicas de la Ciudad de México bajo su cargo.
Elaborar el programa de trabajo de construccion, conservacion y mantenimiento
de la Infraestructura vial, puentes vehiculares, puentes peatonales y pasos a
desnivel, en las vialidades primarias y carreteras, asi como de las obras publicas
de la Ciudad de México que le sean encomendadas, para Integrarlos al Programa
Operativo Anual.

Elaborar el programa aplicable a la infraestructura vial, susceptible de ejecutarse
con los recursos financieros autorizados, de acuerdo a las necesidades detectadas
en el Programa Operativo Anual.

Proponer mejoras a las Normas Técnicas establecidas para la construccion,
conservacion y mantenimiento de la Infraestructura vial, puentes vehiculares,
puentes peatonales y pasos a desnivel, en las vialidades primarias y carreteras,
asi como de las obras publicas encomendadas, a fin de otorgar Infraestructura
que beneficie a la poblacién de la Ciudad de México.

Supervisar las obras por contrato para la construccién, conservacién vy
mantenimiento de la infraestructura vial, puentes vehiculares, puentes
peatonales y pasos a desnivel, en las vialidades primarias y carreteras, asi como
de las obras publicas de la Ciudad de México que se le encomienden.

Verificar el capital humano y recursos materiales asignados para realizar los
trabajos de construccién y mantenimiento de la infraestructura vial.

Elaborar el Programa Anual de Desvios Totales y Parciales, notificando a los Entes
de la Administracion Publica y Alcaldias que realizan actividades en via publica,
sobre los desvios programados.

Programar las obras que se autoricen por contrato y verificar que se cumplan las
especificaciones generales y particulares de cada proyecto; asi como la
elaboracion del avance semanal y mensual de las obras de infraestructura vial,
integrando reporte fotografico e indicadores de desempefio para cada area.
Elaborar propuestas y anteproyectos de obras nuevas de construccion,
conservacion y mantenimiento de la infraestructura vial, puentes vehiculares,
puentes peatonales y pasos a desnivel, en las vialidades primarias y carreteras,
asi como de las obras publicas de la Ciudad de México.

Administrar las acciones para el control de las obras por contrato de construccion,
conservacion y mantenimiento de la infraestructura vial, puentes vehiculares,
puentes peatonales y pasos a desnivel, en las vialidades primarias y carreteras,
asi como de las obras publicas que queden bajo su cargo.
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ejecutados, cuando ocurran circunstancias de orden ecorfdomico no previstas en

el contrato.

e Consolidar el soporte documental para la suspension temporal, total o parcial, de
la obra contratada para tratar los asuntos que pongan en riesgo la suspension
definitiva de la misma o para la rescisién administrativa de los contratos, en caso
de incumplimiento de las obligaciones a cargo de los contratistas y el de
procedencia para el pago de gastos financieros, en caso de incumplimiento en los
pagos de estimaciones y de ajustes de costos.

e \Verificar que los trabajos realizados por parte del contratista concluyan
correctamente y dentro del plazo pactado en el contrato.

e Elaborar el acta correspondiente para la recepcién de la obra, dentro del plazo
que se haya establecido en el contrato y consolidar los expedientes de obra
publicay por administracion, de cada una de las obras ejecutadas, desde su inicio
hasta su terminacion.

PUESTO: Subdireccion de Pavimentacion.

e Verificar los mecanismos de conservacion y mantenimiento del pavimento de la
carpeta asfaltica, que conforma la red vial primaria de la Ciudad de México.

e Validar la propuesta del programa y costeo de los trabajos de pavimentacién de
la superficie de rodamiento en la red vial primaria, para su integraciéon en el
Programa Operativo Anual.

e Supervisar la elaboracién de programas de las obras de pavimentacién de la
superficie de rodamiento en la red vial primaria que se autoricen por contrato,
verificando que se cumplan las especificaciones generales y particulares de cada
proyecto.

e Supervisar que los trabajos de las obras de pavimentacién de la superficie de
rodamiento cumplan con las normas que garanticen la seguridad de los
trabajadoresy de la poblacién en general.

e Consolidar la Integracién del expediente Unico de cada contrato, para efectuar la
entrega-recepcion y cierre administrativo.

e Verificar el seguimiento al avance fisico financiero de las obras de pavimentacion
de la superficie de rodamiento y emitir los reportes correspondientes.

e Supervisar la elaboracion de los informes mensuales del avance fisico-financiero
de las obras de pavimentacién de la superficie de rodamiento contratadas.
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Proponer programas de conservacién y mantenimiento det-mobitiario-urbano
ubicado en la red vial primaria de la Ciudad de México, mediante contratos por
administracion e incluir en el Programa Operativo Anual.

Elaborar los programas para el mejoramiento y mantenimiento de la carpeta
asfaltica que conforma la red vial primaria de la Ciudad de México.

Disefiar programas de revision en vialidades de la red vial primaria, con el fin de
detectar las necesidades de conservacion y mantenimiento y establecer
prioridades de atencion.

Proponer mejoras a las condiciones de obras de reencarpetado, dentro de las
juntas de aclaracién de bases, de los procesos de licitacion y/o adjudicacién de
mantenimiento por contrato.

Evaluar la posibilidad de rescision administrativa de los contratos, en caso de
incumplimiento de las obligaciones a cargo de los contratistas, incluyendo
terminaciones anticipadas y suspension temporal de las obras, para proponer a
su superior jerarquico.

Administrar las acciones para las obras por contrato y administracién directa para
el mantenimiento de infraestructura de la red vial primaria, en lo concerniente a
reencarpetado, sefialamiento vertical y horizontal.

Verificar que se cumpla con el programa de mantenimiento a la carpeta asfaltica
en vialidades de la red vial primaria, gestionando el suministro de asfalto por
parte de la Planta Productora de Mezcla Asfaltica y por terceros, asi como del
capital humano asignados para realizar los trabajos de mantenimiento a la
infraestructura vial.

Verificar el Programa Anual de Desvios Totales y Parciales, notificado a las
Direcciones que realizan actividades en via publica, sobre los desvios
programados para que se empleen en beneficio de sus actividades.

Programar las obras que se autoricen por contrato, supervisando que se cumplan
las especificaciones generales y particulares de cada proyecto.

Validar las actividades del programa de mantenimiento de Infraestructura, para
atender con acciones emergentes no programables la construccion de
guarniciones y banquetas.

Elaborar el avance semanal y mensual del mantenimiento de infraestructura vial,
integrando reporte fotografico e indicadores de desempefio para cada area.
Analizar la informacion referente a la infraestructura vial, a efecto de aplicar los
procesos correspondientes para la construccion y mantenimiento de la red vial
primaria.

Evaluar las incidencias, demandas ciudadanas, sugerencias e informacion
referente a las vialidades primarias para su atencion.
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e Verificar los informes que resulten de la supervision extg¢rna y 'cgmuni qar disuloin
instancia superior los problemas y desvios detectados a|fin de determinar las

acciones correspondientes.

e \Verificar que la informacién para la elaboracién de las estimaciones contenga las
firmas de autorizacion correspondientes y se presente de acuerdo con lo
estipulado en los contratos, detallando los conceptos que permitan cuantificar
los trabajos ejecutados, para efectos de pago.

e Elaborar propuestas y anteproyectos de mantenimiento de infraestructura vial,
sefialamiento y mobiliario urbano en la red vial primaria.

e Controlar las bitacoras de obra y de mantenimiento de infraestructura vial.

PUESTO: Direccion Técnica de Obras de Infraestructura Vial.

e Instruir la elaboracion, verificacion, seguimiento y ejecucién de las
investigaciones, estudios, proyectos, normas y lineamientos técnico-normativos
para la construccién, conservacion y mantenimiento de la infraestructura vial, en
la red primaria de la Ciudad de México y espacios publicos que le sean
encomendados, con la finalidad de favorecer la funcionalidad de la via publica 'y
mejorar el marco regulatorio.

e Establecer y autorizar los lineamientos, procedimientos técnicos, estudios y
proyectos para la rehabilitacion, construccion, mantenimiento, sefializacion y
sustitucion, en su caso, del mobiliario urbano de la infraestructura vial y del
espacio publico.

e Establecer las politicas para la asignacién de equipos y maquinaria, asi como las
especificaciones técnicas para la adquisicion de los mismos.

e Vigilar que en los estudios y proyectos desarrollados en la Direccion Técnica de
Obras de Infraestructura Vial sean aplicados los diferentes instrumentos
normativos, legales y de alta tecnologia en materia ambiental, para su
implementacién durante su ejecucién en las obras de la infraestructura vial y del
espacio publico.

e Instruir la elaboracion del Programa Operativo Anual de la Direccién Técnica de
Obras de Infraestructura Vial.

PUESTO: Subdireccion de Proyectos de Obras de Infraestructura Vial.

e Validar los proyectos de Infraestructura vial y del espacio publico encomendados,
sus lineamientos para la construccion, uso y mantenimiento, a fin de propiciar el
mejoramiento urbano.
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Verificar la elaboracién de los proyectos ejecutivos, estyidios t&cnicos) de pre’

inversion de ejecucion y demas elementos necesarios para el desarrollo de las

obras encomendadas.

Supervisar la ejecucidén de los trabajos, mediante visitas periddicas y con la
finalidad de cumplir con el principio de identidad en la ejecucion de las obras,
acorde con los proyectos propuestos en la Direccion Técnica de Obras de
Infraestructura Vial.

Programar las obras que atiendan la demanda ciudadana, en relaciéon con
servicios de mejoramiento y mantenimiento de la infraestructura vial y del
espacio publico.

Proponer proyectos aplicables a la infraestructura vial y del espacio publico
encomendados, susceptibles de ejecutarse con los recursos financieros
autorizados, de acuerdo con las necesidades detectadas en el Programa
Operativo Anual o aquellos encomendados a la Direccién General de Obras de
Infraestructura Vial.

Elaborar el calendario de los estudios y proyectos a fin de ser considerados en el
Programa Operativo Anual.

Verificar y proponer que dentro de los estudios y proyectos a desarrollar se
ejecuten los diagndsticos para proponer lineamientos y criterios de intervencién
en la via publica.

Proponer, elaborar y dar seguimiento a los controles necesarios para la
elaboracion de los estudios y proyectos propuestos por la Direccién Técnica de
Obras de Infraestructura Vial.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Proyectos y Factibilidades de Obras de

Infraestructura Vial.

Elaborar proyectos de infraestructura vial y del espacio publico encomendado y
sus lineamientos de rehabilitacion, mantenimiento y uso que propicien el
mejoramiento de la funcionalidad urbana.

Proponer acciones y proyectos conforme al Programa Operativo Anual de la
Direccién General de Obras de Infraestructura Vial.

Establece que las especificaciones de los servicios propuestos estén acorde a la
normatividad vigente para la rehabilitacién y mantenimiento del espacio publico.
Verificar que el catalogo de conceptos de los proyectos y estudios estén acorde a
las especificaciones establecidas, normatividad vigente y conforme a los recursos
financieros autorizados y alineados al Programa Operativo Anual.

Elaborar los proyectos ejecutivos, estudios técnicos y de pre inversion para el
desarrollo de las obras.
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Técnica de Obras de Infraestructura Vial y que son |considerados con la

participacion de los diferentes entes Publicos Locales y Federales, cuenten con los
criterios, acciones y lineamientos para el 6ptimo desarrollo de dichos proyectos.
Verificar que los proyectos de obra de infraestructura vial y del espacio publico,
consideren las leyes y reglamentos, normas de construccién de la Ciudad de
México, y politicas administrativas, en materia de obra publica.

Supervisar que los estudios y proyectos cumplan con el principio de identidad, de
acuerdo con el proyecto autorizado.

Supervisar en conjunto de las areas encargadas de la ejecucién de los proyectos
ejecutivos que estos se cumplan conforme a las especificaciones y normatividad
aplicable, registrando las desviaciones y motivos de las mismas.

Asesoria técnica en las obras de los estudios y proyectos autorizados que se
encuentren en desarrollo, determinando el cumplimiento y soluciones posibles a
cambios que se presenten en los proyectos.

PUESTO: Enlace de Especificaciones Técnicas de Obras de Infraestructura Vial.

Integrar la documentacion e informes, que deriven de las gestiones inherentes a
la Subdireccion de Proyectos de Obras de Infraestructura Vial para su atencion y
resguardo.

Recibir para tramite, las requisiciones y solicitudes de servicio que se requierany
conciliar la informacién con el Lider Coordinador de Proyecto de Seguimiento y
Control.

Integrar el Informe de Avance Programatico Presupuestal para verificar el
cumplimiento de las metas fisicas y financieras establecidas en el ejercicio fiscal
para su envio a la Direccion General de Obras de Infraestructura Vial.

Realizar el descriptivo y calendarizacién de actividades institucionales (archivo de
metas) y elaborar a los avances fisico y financiero de la Direccion Técnica de Obras
de Infraestructura Vial conforme a las actividades Institucionales.

Realizar el apartado del informe de Cuenta Publica de los recursos asignados a la
Direccion Técnica de Obras de Infraestructura Vial, a fin de ser considerados para
la integracion del informe de la Cuenta Publica de la Direccion General de Obras
de Infraestructura Vial.

Registrar el avance fisico y financiero de los Programas Especiales y Proyectos que
se ejecutan en la Subdireccién de Proyectos de Obras de Infraestructura Vial.
Actualizar los archivos informaticos y documentos inherentes a los proyectos
realizados por la Direccion Técnica de Obras de Infraestructura Vial o por contrato.
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PUESTO: Subdireccion Técnica de Obras de Infraestructura Vial. Direccién Ejecutiva de Dictaminacién

y Procedimientos Organizacic u.:\.u

e Asesorar en la elaboracion de programas, presupuestos, gestionadministrativa
de los estudios y proyectos encomendados por la Direccién Técnica de Obras de
Infraestructura Vial, control de avance fisico financiero y estimaciones, que le sean
encomendadas a la Direccion General de Obras de Infraestructura Vial.

® Proponer el programa anual de actividades correspondientes a la Direccion
Técnica de Obras de Infraestructura Vial para su aprobacion.

e Supervisar el avance fisico financiero de los estudios y proyectos, vigilando la
correcta observancia de la normatividad aplicable.

e \Verificar que los programas inherentes a los proyectos realizados por la Direccién
Técnica de Obras de Infraestructura Vial o por contrato estén de acuerdo con los
criterios que se establecen para el proyecto y que la procedencia de dictamenes
de precios unitarios, convenios y anexos, se apeguen a los criterios de la norma
regulatoria.

e Disefar el control para el tramite y pago de estimaciones, apegados a la
normatividad

e Formular dictamenes, opiniones e informes sobre el desarrollo de los proyectos y
obras realizadas, que le sean solicitados por el superior jerarquico.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Estimaciones de Obras de
Infraestructura Vial.

e Administrar, registrar y concentrar estimaciones, emitidos por los contratistas y
validados por la Direccién Técnica de Obras de Infraestructura Vial y Direcciones
Operativas de la Direccion General de Obras de Infraestructura Vial, estableciendo
controles para el seguimiento y tramite para pago de los contratos formalizados.

e Verificar que se cuenten con los documentos necesarios y validados por la
Direccion Técnica de Obras de Infraestructura Vial y Direcciones Operativas de la
Direccion General de Obras de Infraestructura Vial, a fin de ser tramitados para
pago.

e Informar a la Direccion Técnica de Obras de Infraestructura Vial y Direcciones
Operativas de la Direccion General de Obras de Infraestructura Vial de las
correcciones, omisiones y lineamientos que deben adjuntar para realizar los
tramites de pago de los contratos formalizados.

e Elaborar el tramite de las estimaciones de los contratos de obra publica y
servicios, controlando el ingreso de documentos de soporte que debe contener
para su tramite.

e Registrar el control y seguimiento de las estimaciones de los contratos de obra
publicay servicios, tramitados a las areas financieras correspondientes.
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PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Gestion de Pavimentos

e Coordinar y establecer estrategias de medicion e interpretacion de datos para
optimizar proyectos de infraestructura vial y del espacio publico con el uso de
herramientas dirigidas al mejoramiento y la funcionalidad de las condiciones de
las vialidades primarias de la Ciudad de México y espacios publicos
encomendados.

e Establecer lineamientos de construccion, especificaciones, mecanismos para
procesamiento de datos de informacion de fuentes externas, estudios o
proyectos, para determinar la logistica de trabajo en el mantenimiento de la
infraestructura vial, especificamente pavimentos, promoviendo su actualizacion
en los criterios de intervencion.

e Indicar los estandares de calidad y resultados minimos necesarios que se deben
obtener de los estudios realizados mediante equipos como geo-radar, dron, entre
otros, a fin de manejar y recopilar la informacion necesaria para establecer las
logisticas de atencidén en los procesos de construccién y mantenimiento a la
Infraestructura Vial.

e Apoyar, en campo, con la supervisién y apoyo técnico en las obras a desarrollarse
de infraestructura vial, determinando el cumplimiento y soluciones a cambios en
los proyectos, con el analisis de los datos obtenidos en los estudios de Geo-radar
o estudios realizados a través de las diversas tecnologias.

e Proporcionar informacién periédicamente y cuando se le requiera acerca de la
situacién que guardan los trabajos encomendados.

PUESTO: Direccion de Mejoramiento de la Infraestructura Vial.

e Establecer las directrices y mecanismos para la conservacién, mantenimiento y
mejoramiento de la red vial primaria, realizando los trabajos por contrato y por
administracién, en materia de bacheo, mapeo, sefializacion horizontal, mobiliario
urbano e imagen urbana.

e Planear el presupuesto y establecer mecanismos anuales para la rehabilitacién,
conservacién, mantenimiento y adecuacion de la infraestructura, equipamiento
urbano y adecuacion de la carpeta asfaltica en la red vial primaria.

e Administrar la aplicacion del capital humano, recursos materiales y financieros
asignados, para la rehabilitacién, conservacion y mantenimiento de la red vial
primaria, sefalamiento vertical y horizontal, asi como el mobiliario urbano en
general, de la Ciudad de México.

e Definir los procedimientos para la realizacion de trabajos de sefialamiento
horizontal y vertical, restrictivo, preventivo e informativo en la red vial primaria.
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Vigilar que se proporcione el mantenimiento a las unidades de ébport mmmtipj{é”“ e

en la red vial primaria, que son utilizadas para fijar elemgentos de sefializacion,

semaforizacién y mobiliario urbano.

Acordar con Alcaldiasy cualquier otra Dependencia Local o Federal, acciones para
la libre intervencién de todos los espacios publicos, la conservacion,
mantenimiento y mejoramiento de la red vial primaria, en los rubros de bacheo,
mapeo, senalizacion horizontal, vertical, asi como del mobiliario urbano e imagen
urbana en general.

Evaluar posibles interferencias en las obras a construirse, previniendo la
intervencion de otros entes de la administracion publica local o federal, asi como
de particulares en relacion con obras inducidas u otras que pudieran obstaculizar
o interferir en el cumplimiento de los programas de construccion de obras, motivo
de los proyectos.

Establecer; en su caso, acuerdos y convenios de apoyos reciprocos y de trabajo
con otros entes de la administracién publica local o federal.

Coordinar el apoyo en materia de proyectos y construccion de obras publicas, en
los programas prioritarios de la Jefatura de Gobierno de la Ciudad de México, asi
como de otros Entes de la Administracion Publica Local o Federal.

Dirigir el desarrollo de las obras, de acuerdo con los proyectos ejecutivos y los
servicios contratados, conforme a lo establecido en las clausulas del contrato.
Administrar las obras y servicios que se autoricen por contrato, vigilando que se
cumpla los establecido en las especificaciones generales y particulares de cada
proyecto, asi como los términos de referencia, en el caso de servicios, con base a
la Ley de Obras Publicas del Gobierno de la Ciudad de México y su Reglamento.
Autorizar los programas y presupuestos de obra publica de la Unidad Ejecutora;
los incrementos o reducciones de los costos de los trabajos aun no ejecutados,
cuando concurran circunstancias de orden econémico no previstas en el contrato.
Establecer los plazos para la presentacion de propuestas, atendiendo el monto,
caracteristicas, especialidad, condiciones y complejidad de los trabajos.
Coordinar la recepcion de las obras dentro del plazo que se haya establecido en
el contrato, formalizando el Acta de Entrega-Recepcién correspondiente; asi
como definir e informar a las areas correspondientes, la fecha de recepcién de los
trabajos de obra.

Dirigir las acciones para recuperar los pagos en exceso, los anticipos no
amortizados, las garantias de cumplimiento y de anticipo.

Autorizar el proceso de recuperacion de pagos en exceso, anticipos no
amortizados, garantias de cumplimiento, vicios ocultos y de anticipo, mediante el
aviso a la Direccidén General Juridica y Normativa en la Secretaria de Obras y
Servicios.
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e Informar a los Organos de Control, las acciones realizadas para [recuperar los
pagos en exceso, los anticipos no amortizados, las garantias de cumplimiento y

de anticipo.

PUESTO: Lider Coordinador de Proyecto de Seguimiento y Control

e Gestionar la documentacion referente a las solicitudes de informacion realizadas
por los Entes de la Administracion Publica Local Federal a la Direccién, a fin de
atender las observaciones, recomendacionesy acciones de mejora que emitan los
Organos de Fiscalizacion.

e Solicitar lainformacién que requieran las Instancias de la Administracién Publica
Local y Federal, asi como los érganos de Fiscalizacion, a las Areas que integran la
Direccidon General de Obras de Infraestructura Vial, para el desarrollo de sus
funciones.

e Informar a las areas que integran a la Direccion General de Obras de
Infraestructura Vial, las recomendaciones emitidas en las auditorias, para su
atencion y solventacion.

e Informar a la Direccion General de Obras de Infraestructura Vial, el resultado de la
atencioén y solventacion de las recomendaciones emitidas por los entes de la
Administracién Publica Local y Federal.

e Integrar reportes y estadisticas de la informacion relacionada con los
procedimientos técnicos, administrativos, legales, asi como de las auditorias y
revisiones que realicen los Organos de Fiscalizacion.

PUESTO: Subdireccion de Bacheo "A1".
Subdireccion de Bacheo "A2".

e Programar los trabajos de mantenimiento y rehabilitacion de la superficie de
rodamiento (bacheo) de la red vial primaria.

e Verificar que se realice el mantenimiento a la superficie de rodamiento en la red
vial primaria, conforme al Programa Operativo Anual.

e Disenar programas acordes a los recursos financieros disponibles que permitan la
deteccion de necesidades de conservacion y mantenimiento imperantes en la
carpeta de rodamiento para clasificarlas por prioridades de atencion.

e Supervisar las acciones para el mantenimiento y rehabilitacién a la superficie de
rodamiento (bacheo) de la red vial primaria de la Ciudad de México.

e \Verificar que la calidad de los trabajos a realizar con recursos propios
(administracién directa), cumplan con las normas de calidad establecidas.
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e \Verificar la existencia y estado de los materiales, herramigntas, kéqu (RS demhé“ R
recursos asignados para la conservacion y mantenimignto de la carpeta de

rodamiento.

e Supervisar el seguimiento de los avances fisico-financieros y calidad de los
trabajos a cargo de la Direccion de Mejoramiento de la Infraestructura Vial.

e Aprobar las estimaciones de obra a cargo de la Direccion de Mejoramiento de la
Infraestructura Vial.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Bacheo "A1".
Jefatura de Unidad Departamental de Bacheo "A2".

e Administrar las acciones para el mantenimiento y rehabilitacién a la superficie de
rodamiento (bacheo) de la red vial primaria de la Ciudad de México.

e Desarrollar las acciones para el tramite del mantenimiento de la superficie de
rodamiento en la red vial primaria, conforme al Programa Operativo Anual.

e Proyectar los requerimientos de capital humano y materiales necesarios para el
desarrollo y control de la obra.

e Supervisar los diferentes programas y mantenimiento de la carpeta de
rodamiento.

e Analizarlas carpetas de rodamiento para determinary comunicar las necesidades
de conservacion y mantenimiento, clasificando la prioridad de atencién.

e Analizar la informacioén resultante de la supervision externa e interna de los
trabajos de mantenimiento a la superficie de rodamiento, para realizar las
acciones.

e Analizar los informes que resulten de la supervision externa y comunicar a su
instancia superior los problemas y desvios detectados, a fin de determinar las
acciones siguientes.

e \Verificar que lainformacion para la elaboracion de las estimaciones, contenga las
firmas de autorizacion y se presente de acuerdo con lo estipulado en los
contratos, detallando los conceptos que permitan cuantificar los trabajos
ejecutados, para efectos de pago.

e Controlar las bitacoras de obra.

PUESTO: Enlace de Evaluaciony Diagndéstico de Pavimentos "Al1".

Enlace de Evaluacion y Diagnéstico de Pavimentos "A2".
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e Integrar la documentacién e informes, que deriven de las gestloh)és*mh]grehteé gl
la Subdireccion de Bacheo "Al1" y Subdireccién de Bacheo|['A2", para su atencion

y resguardo.

e Recibir para tramite, las requisiciones y solicitudes de servicio que se requierany
conciliar la Informacién con el Lider Coordinador de Proyecto de Seguimiento y
Control.

e Integrar el Informe de Avance Programatico Presupuestal para verificar el
cumplimiento de las metas fisicas y financieras establecidas en el ejercicio fiscal
que se trate para su envié a la Direccion General de Obras de infraestructura Vial,
asi como el apartado del Informe de Cuenta Publica de los recursos asignados a
la Direccion de Mejoramiento de la Infraestructura Vial, a fin de ser considerados
para la integracion del informe de la Cuenta Publica de la Direccion General de
Obras de Infraestructura Vial.

e Realizareldescriptivoy calendarizacion de actividades institucionales (archivo de
metas) y dar seguimiento a los avances fisico y financiero de las actividades
institucionales.

e Resguardar, actualizar y sistematizar los archivos informaticos con los datos y
documentos inherentes a las obras, desde su inicio hasta su terminacién,
comunicando a la autoridad competente, las infracciones que en el ejercicio de
sus funciones tenga conocimiento.

PUESTO: Subdireccion de Sefialamiento y Mobiliario Urbano.

e Evaluar los proyectos de ingenieria y ejecutivos para la actualizacion y
mantenimiento del sefalamiento horizontal y vertical, asi como el
mantenimiento y rehabilitacién del mobiliario urbano en las vialidades primarias
de la Ciudad de México, aplicando las directrices de imagen urbana disefiadas
para tal fin.

e Programar los proyectos de Ingenieria para el sefialamiento, la rehabilitacion,
ampliacién, adecuacion del mobiliario urbano y la construccion de lo necesario
para la operacion de los mismos, con apego al programa operativo anual.

e Disenar con la Direccion Técnica de Obras de Infraestructura Vial, los proyectos
ejecutivos de la infraestructura vial, el sefialamiento horizontal y vertical del
mobiliario urbano, asi como de los programas de las obras a realizarse para la
operacion correspondiente.

e Supervisary controlar el desarrollo y ejecucion de los proyectos ejecutivos de la
infraestructura vial, asi como de las obras publicas por contrato, para el
sefialamiento horizontal y vertical, mantenimiento y la rehabilitacion,
ampliacién, adecuacion y construccion de mobiliario urbano que inciden con la
red vial primaria, de manera permanente.
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e Desarrollar criterios y normas técnicas para la conservacion y maﬁt[qm H,Entp‘del” S
sefialamiento horizontal y vertical de la red vial primaria de la Ciudad de México.

e Asignar los equipos para la supervisiéon referente al sefialamiento, la
conservacion, mantenimiento y rehabilitacion del mobiliario urbano por obra
publica contrataday por administracion.

e Validarlacalidad de los trabajos verificando que cumplan con las especificaciones
técnicas y normativas, asi como los avances fisicos financieros, para su
seguimiento, aprobando las Estimaciones de obra.

e Evaluar los incrementos o reducciones de los costos de los trabajos aun no
ejecutados conforme al programa establecido, cuando concurran circunstancias
de orden econdmico no previstas en el contrato.

e Proponer la posibilidad de suspensién temporal, total o parcial de la obra
contratada, para tratar los asuntos que pongan en riesgo la cancelacién de la
misma, asi como proponer la rescision administrativa de los contratos, en caso de
incumplimiento de las obligaciones a cargo de los contratistas y verificar el pago
de gastos financieros en caso de incumplimiento en los pagos de estimaciones y
de ajustes de costos.

e \Verificar que los trabajos realizados por parte del contratista concluyan
correctamente dentro del plazo pactado en el contrato.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Sefialamiento y Mobiliario Urbano Zona
I

Jefatura de Unidad Departamental de Sefialamiento y Mobiliario Urbano Zona
Il

e Administrar las acciones de mejoramiento y mantenimiento a los sefialamientos
y mobiliario urbano, a través de las obras por contrato y administracién en la red
vial primaria de la Ciudad de México.

e Analizar la viabilidad de los proyectos ejecutivos autorizados para la ejecucion de
las diversas obras para la rehabilitacion, remodelacion y construccién del
equipamiento urbano en las vialidades primarias.

e Supervisar las obras por contrato que se autoricen, vigilando que se cumplan los
alcances técnicos y administrativos contractualmente establecidos, las
especificaciones técnicas generales y particulares del proyecto, con apego al
cumplimiento de la Ley de Obras Publicas y su Reglamento, el Reglamento de
Construccion de la Ciudad de México; las Politicas Administrativas, Bases y
Lineamientos en Materia de Obra Publica, asi corno las normas complementarias
vigentes aplicables y que los rigen.
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e Verificar el seguimiento al desarrollo de las obras en procesg ge” ej cpgi,d][)',_‘]‘_f,‘k,’f_'f"‘j‘;f‘.j”
validando la informacién para la integracion de los expedjentes de aquellas que

se establecieron por contrato, asi como por administracion directa.

e Proyectar los nuevos procesos constructivos de los trabajos y los costos de
seflalamiento y mobiliario urbano, asi como su repercusion en los programas de
trabajo, con el objeto de fincar los diversos convenios modificatorios para su
autorizacion.

e Consolidar los expedientes de finiquito de las obras, desde el inicio hasta su
terminacion, a efecto de mantenerlos actualizados.

e Proponer flujos, contra flujos y redes de vialidad sobre sefialamiento horizontal y
vertical, en coordinacion con los Entes de la Administracion Publica Local y
Alcaldias de la Ciudad de México, afines en la materia, con objeto de mejorar la
vialidad existente.

e Analizar la informacion que resulte de la supervisidon externa e interna de los
trabajos de mantenimiento a la superficie de rodamiento para aplicar los
procesos consecuentes.

e Validar los informes que resulten de la supervision externa y comunicar a su
instancia superior los problemas y desvios detectados para determinar las
acciones correspondientes.

e \Verificar que lainformacion para la elaboracion de las estimaciones, contenga las
firmas de autorizacion y se presente de acuerdo con lo estipulado en los
contratos, detallando los conceptos que permitan cuantificar los trabajos
ejecutados, para efectos de pago.

e Controlar las bitacoras de obra para su seguimiento.

PUESTO: Enlace de Seguimiento y Control al Sefialamiento y Mobiliario Urbano Zona I.
Enlace de Seguimiento y Control al Sefalamiento y Mobiliario Urbano Zona Il.

e Integrar la documentacion e informes, que deriven de las gestiones inherentes a
la Subdireccién de Senalamiento y Mobiliario Urbano, para su atencion y
resguardo.

e Recibir para tramite, requisiciones y solicitudes de servicio que se requieran y
conciliar la informacién con el Lider Coordinador de Proyecto de Seguimiento y
Control.

e Integrar el Informe de Avance Programatico Presupuestal para verificar el
cumplimiento de las metas fisicas y financieras establecidas en el ejercicio fiscal
para su envio a la Direccion General de Obras de Infraestructura Vial; asi como
realizar el apartado del informe de Cuenta Publica de los recursos asignados a la
Direccion de Mejoramiento de la Infraestructura Vial, a fin ser considerados para
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e Evaluar, integrar y notificar la situacién general de las obras en desarrollo
conforme al analisis descriptivo y de calendarizacion de actividades
Institucionales (archivo de metas) para evaluar y dar seguimiento a los avances

fisico y financiero.

e Actualizar los archivos informaticos con los datos y documentos inherentes a las
obras, desde su inicio hasta su terminacion, comunicando a la autoridad
competente de las infracciones que en el ejercicio de sus funciones tenga

conocimiento.
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PROCEDIMIENTOS Y DIAGRAMAS DE FLUJO Direceién Ejecutive de Dictr

Listado de procedimientos

1.- Integracion del Anteproyecto de Presupuesto de Egresos de la Direccion General de
Obras de Infraestructura Vial.

2.- Tramite de Suficiencia Presupuestal para la adquisicién de bienes y contratacién de
servicios y obra publica.

3.- Adquisicién de Bienes Materiales y/o Contratacién de Servicios por Licitacion
Publica.

4. Adquisicién de Bienes Materiales y/o Contratacion de Servicios por Invitacion
Restringida a cuando menos tres personas.

5. Adquisicién de Bienes Materiales y/o Contratacion de Servicios por Adjudicacién
Directa.

6. Integraciony Modificaciones al Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y
Prestacion de Servicios de la Direccion General de Obras de Infraestructura Vial.

7. Tramite de Cuentas por Liquidar Certificadas.
8. Planeacion, Programacion y Presupuestacion de la Obra Publica.

9. Contratacion de obras publicas y/o servicios relacionados con las mismas mediante
el procedimiento de Licitacién Publica.

10. Contratacién de obras publicas y/o servicios relacionados con las mismas, mediante
el procedimiento de invitacion restringida a cuando menos tres participantes.

11. Contratacién de obras publicas y/o servicios relacionados con las mismas por el
procedimiento de Adjudicacion Directa.

12. Elaboracién de contratos de obra publica o servicios relacionados con la misma.

13. Elaboracién de convenios de los contratos de obra publica o servicios relacionados
con las mismas.

14. Determinacién de precios unitarios extraordinarios para conceptos o cantidades
adicionales no previstos en el catalogo original del contrato.

Pagina 43 de 280




o — [+] i

MANUAL PR &2, copier OSECRETARS DE
ADMINISTRATIVO Uy s C‘U”ADW& o “COBTERNO DE LA
o ° Y Jé CIUDAD DE MEXICO

Secretaria de Administracion y Finanzas
A 1on de Persona

15. Dictaminacion de ajuste de costos para los contratos a base d
parte de los mixtos de esta naturaleza.

16. Supervisidén interna de la ejecucion de las obras publicas y de los servicios
relacionados con las mismas.

17. Tramite de estimaciones o ministraciones de trabajos realizados o actividades
terminadas de los contratos de obra publica o servicios relacionados con las mismas.

18. Recepcion, liquidaciény finiquito de los trabajos, asi como la entrega-recepcién a las
areas responsables de la operacion y/o mantenimiento, se hara conforme a la Ley de
Obras Publicas del Distrito Federal y su Reglamento.

19. Recepcion, finiquito y término de contrato conforme a la Ley de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las mismas y entrega-recepcion a las areas responsables de
la operacion y/o mantenimiento.
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1. Nombre del Procedimiento: Integracion del Anteproyecto de Presupuesto de Egresos
de la Direccion de Obras de Infraestructura Vial.

Objetivo General: Integrar el Anteproyecto de Presupuesto de Egresos de la Direccion
General de Obras de Infraestructura Vial para adicionarlo al Anteproyecto de Presupuesto
de la Secretaria de Obras y Servicios, con base en la normatividad y Techo Presupuestal
comunicados por la Direccion General de Administracidon y Finanzas en la Secretaria de
Obras y Servicios, como parte del proceso de programacion y presupuestacion que se
sigue en el Gobierno de la Ciudad de México.

Descripcion Narrativa:

Responsable de la . . .
No. Actividad Actividad Tiempo
. . Recibe de la Direccibn General de
Direccion General de . ., . .
Administracién y Finanzas en la Secretaria
1 Obras de O 1 hora
. de Obras y Servicios, el Techo Presupuestal
Infraestructura Vial .
que le corresponde ejercer.
Instruye elaborar el Anteproyecto de
2 Presupuesto de Egresos de la Direccion | 1hora
General de Obras de Infraestructura Vial.
Recibe instruccién y ordena verificar la
asignacion presupuestal que le
Direccion de corresponde a cada una de las areas
3 Administracion de operativas responsables de gasto para que 1 hora
Apoyo a sean comunicadas a éstas, y se integre al
Infraestructura Vial | Anteproyecto de Presupuesto de Egresos de
la Direccion General de Obras de
Infraestructura Vial.
Subdireccion de Verifica la asignacion presupuestal que le
4 Recursos Financieros | corresponde a cada una de las areas 1dia
de Apoyo a operativas responsables del gasto y turna
Infraestructura Vial | para que sea comunicada a éstas.
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Responsable de la .. o b
No. . . A “Tiempo~
o Actividad ctividad iempo
Jefatura de Unidad | Recibey realiza comunicado para enviarlo a
Departamental de las areas operativas responsables de gasto,
5 Programacion, Pagos |y que éstas regresen la informacion 1 hora
y Gestion de necesaria para integrar el Anteproyecto de
Contratos de Apoyo a | Presupuesto de Egresos de la Direccién
Infraestructura Vial | General de Obras de Infraestructura Vial.
Direccion de Costosy
Contratos de Obras
de Infraestructura
Vial; Direccion
Técnica de Obras
Infraestructura Vial;
Direccién de
Construccion de
Obras de . . . .,
. Recibe comunicado de la Asignacion
Infraestructura Vial;
. ., Presupuestal que le correspondey propone
Direccion de
. . su Anteproyecto de Presupuesto de Egresos
Mejoramiento de la . . o )
6 . para su integracion al de la Direccion | 3dias
Infraestructura Vial; .
. ., General de Obras de Infraestructura Vial,
Subdireccion de L
. utilizando los formatos que se le
Recursos Materiales y . .
.. entregaron, firmay remite.
Servicios Generales
de Apoyo a
Infraestructura Vial
(Areas Operativas
Responsables del
Gasto de la Direccion
General de Obras de
Infraestructura Vial)
Recibe Anteproyectos de Presupuesto de
Direccién de Egresos de las areas operativas
Administracién de responsables del gasto para su integracion
7 . ., 1hora
Apoyo a al de la Direccién General de Obras de
Infraestructura Vial | Infraestructura Vial,y turna para su revision
e integracion.
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No.

Responsable de la
Actividad

Actividad

Tiempo

Jefatura de Unidad
Departamental de
Programacion, Pagos
y Gestion de
Contratos de Apoyo a
Infraestructura Vial

Recibe y revisa que los Anteproyectos de
Presupuesto de Egresos de las areas
operativas responsables del gasto cumplan
con los formatos y que la informacién esté
completa, sin rebasar la Asignacion
Presupuestal correspondiente.

2 dias

iLainformacién es correcta?

No

Devuelve para su correccion a la Direccién
de Costos y Contratos de Obras de
Infraestructura Vial; Direccion Técnica de
Obras de Infraestructura Vial; Direccién de
Construccion de Obras de Infraestructura
Vial; Direcciéon de Mejoramiento de la
Infraestructura Vial; Subdirecciéon de
Recursos Materiales y Servicios Generales
de Apoyo a Infraestructura Vial,
respectivamente.

1 hora

(Conecta con la actividad 8)

Si

10

Integra el Anteproyecto de Presupuesto de
Egresos de la Direccion General de Obras de
Infraestructura Vial y turna a |la
Subdireccion de Recursos Financieros de
Apoyo a Infraestructura Vial para su
revision.

1dia

11

Subdirecciéon de
Recursos Financieros
de Apoyo a
Infraestructura Vial

Recibe y revisa el Anteproyecto de
Presupuesto de Egresos de la Direccidon
General de Obras de Infraestructura Vial.

1ldia

(Es correcto el Anteproyecto?

No

12

Emite observacionesy turna ala Jefatura de
Unidad Departamental de Programacion,
Pagos y Gestion de Contratos de Apoyo a
Infraestructura Vial para su correccién,
complemento o modificacion.

1 hora

Pagina 47 de 280




MANUAL gm ﬁ A OSECRETART DE
ADMINISTRATIVO Uy ZS’ iuba dEER|co %”SE&%’ERNO DE LA

o
_‘ﬁn Q GOBIER

o

W AN

No.

Responsable de la

Actividad Actividad Tiempo-

(Conecta con la actividad 10)

Si

Prepara el Anteproyecto de Presupuesto de
Egresos de la Direccion General de Obras de

13 Infraestructura Vial en dos tantos y envia a ldia

la Direccion de Administracion de Apoyo a
Infraestructura Vial.

Recaba firmas y envia el Anteproyecto de
Presupuesto de Egresos de la Direccion
General de Obras de Infraestructura Vial a la

Direccion de . ., . .
Direccion General de Administracion y

Administracion de

14 Finanzas en la Secretaria de Obras y | 2dias

Apoyo a

. Servicios para su consideracion e
Infraestructura Vial

integracién al Anteproyecto de Presupuesto
de Egresos de la Secretaria de Obras y
Servicios.

Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucion: 11 dias habiles y 7 horas.

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: No
aplica

Aspectos a considerar:

1.-

Tomando como referencia el Techo Presupuestal comunicado por la Subsecretaria
de Egresos de la Secretaria de Administracion y Finanzas, a la Secretaria de Obras 'y
Servicios, la Direcciéon General de Administraciony Finanzas en la Secretaria de Obras
y Servicios, estimara para cada una de las Direcciones Generales que integran la
Secretaria de Obras y Servicios su Techo Presupuestal y lo comunicara para que con
base en él elaboren sus Anteproyectos de Presupuesto de Egresos, que sera el
insumo para integrar el Anteproyecto de Presupuesto de Egresos de la Secretaria de
Obras y Servicios, mismo que sera enviado a la Secretaria de Administracion y
Finanzas, adecuado al Techo Presupuestal comunicado por ésta.

Las Direcciones Generales adscritas a la Secretaria de Obras y Servicios elaboraran
sus Anteproyectos de Presupuesto de Egresos sin rebasar el Techo Presupuestal que
se les haya asignado, cuidando que se cubran sus requerimientos minimos de
operacion para el siguiente ejercicio fiscal y definiran las metas fisicas que
programen alcanzar el siguiente afio con los recursos asignados. El Anteproyecto de
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Direccion General de Administ

y Administra

- v Desarrol
Presupuesto de Egresos de cada una de las Direcciones Generales adscritas ajta’ /7

Secretaria de Obras y Servicios comprendera el Programa Operativo Anual, el Marco

a de Administracion v

de Politica Publica, su Programa Operativo Anual y su Analitico de Claves.

La Direccion General de Obras de Infraestructura Vial, por conducto de la Direccién
de Administracion de Apoyo a Infraestructura Vial comunicara a cada una de las
areas operativas responsables del gasto para que elaboren sus Anteproyectos de
Presupuesto de Egresos y utilizando la informacién contenida en ellos integrara el
Anteproyecto de Presupuesto de Egresos de la Direccion General de Obras de
Infraestructura Vial y lo enviara a la Direccién General de Administracién y Finanzas
en la Secretaria de Obras y Servicios para su integracion al de la Secretaria de Obras
y Servicios.

Se entendera por areas operativas responsables del gasto a la Direccion de Costos y
Contratos de Obras de Infraestructura Vial; Direcciéon Técnica de Obras
Infraestructura Vial; Direcciéon de Construccion de Obras de Infraestructura Vial;
Direccién de Mejoramiento de la Infraestructura Vial; Subdireccién de Recursos
Materiales y Servicios Generales de Apoyo a Infraestructura Vial, adscritas a la
Direccion General de Obras de Infraestructura Vial.

Las areas operativas responsables del gasto de la Direccion General de Obras de
Infraestructura Vial, formularan su propuesta de Calendario de Pagos conforme a sus
necesidades, de acuerdo con las indicaciones que les de la Direccion de
Administracién de Apoyo a Infraestructura Vial, quedando ésta facultada para
adecuar las cifras a la estacionalidad indicada por la Secretaria de Administraciony
Finanzas.

Trimestralmente la Direccion de Administracion de Apoyo a Infraestructura Vial
solicitara a las areas operativas responsables del gasto informacién fisico-financiera
para la integracién del Informe Trimestral de Avance Programatico Presupuestal de
la Direccion General de Obras de Infraestructura Vial y anualmente para Cuenta
Publica, por su parte las areas operativas responsable del gasto entregaran la
informacion que se les solicite en los formatos y plazos que indique la Direccién
General de Administracidon y Finanzas en la Secretaria de Obrasy Servicios, los cuales
seran acorde a los comunicados por la Secretaria de Administracion y Finanzas.
Asimismo, su solicitud de autorizacién previa.

El Anteproyecto de Presupuesto de Egresos, tomando como base el Techo
Presupuestal comunicado y los Informes Trimestrales de Avance Programatico-
Presupuestal y de Cuenta Publica, considerando el corte presupuestal
correspondiente, para su integracion y envio se ajustaran al mismo proceso descrito
en la Descripcidn Narrativa de este procedimiento.
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1

Las Areas Operativas Responsables de Gasto que integran |3 Direccign Geheral de " j;‘f
Obras de Infraestructura Vial, a las que se asigna presupuesto y que deben elaborar

Direccion Gener

su Anteproyecto, son: Direccion de Costos y Contratos de Obras de Infraestructura
Vial; Direccién Técnica de Obras de Infraestructura Vial; Direccion de Construccion de
Obras de Infraestructura Vial; Direccion de Mejoramiento de la Infraestructura Vial; y
la Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios Generales de Apoyo a

Infraestructura Vial.

Para la optimizacion de los trabajos, durante la ejecucion del procedimiento, al
interior de la Direccién de Administracion de Apoyo a Infraestructura Vial, las
observaciones se deben hacer por escrito.
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Direccion General de Administracion de Persona

v Desarrollo Administrativo
Direccion Ejecutiva de Dictaminacion

y Procedimientos Organizacionales

Ing. Ericka Santillan Leon

Directora General de Obras de Infraestructura Vial
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2. Nombre del Procedimiento: Tramite de Suficiencia Presupuegtal para’ja adqgisiqié’hﬂ"’ B
de bienesy contratacion de servicios y obra publica.

Objetivo General: Llevar a cabo el control del presupuesto asignado mediante la
solicitud de las requisiciones de compra de bienes, de servicios y obra publica, realizadas
por las Areas Operativas responsables de gasto de la Direccion General de Obras de
Infraestructura Vial, para la obtencion de Suficiencia Presupuestal con cargo al
presupuesto autorizado a la Direccion General de Obras de Infraestructura Vial, como
parte del presupuesto aprobado de la Secretaria de Obras y Servicios.

Descripcion Narrativa:

Responsable de la
Actividad
Direccion de Costos y
Contratos de Obras
de Infraestructura
Vial; Direccion
Técnica de Obras de
Infraestructura Vial;
Direccién de
Construccion de
Obras de
Infraestructura Vial; | Remite por oficio a la Subdireccion de

Direccion de Recursos Financieros de Apoyo a
Mejoramiento dela | Infraestructura Vial la solicitud y requisicion
Infraestructura Vial; | de Suficiencia Presupuestal para realizar

Subdirecciéon de obra publica, adquirir un bien o contratar
Recursos Materialesy | un servicio.
Servicios Generales

de Apoyo a
Infraestructura Vial

No. Actividad Tiempo

1 hora

(Areas Operativas
Responsables del
Gasto de la Direccion
General de Obras de
Infraestructura Vial)
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Responsable de la

No. Actividad

Actividad 1 Tiempo

. ., Recibe solicitud y requisicién, registra
Subdireccién de I et y. ”qw i« &l y
Recursos Financieros turna para su revision a la Jefatura de
2 Unidad Departamental de Registro y | 1lhora

de Apoyo a
Poy . Control Presupuestal de apoyo a
Infraestructura Vial .
Infraestructura Vial.

Jefatura de Unidad
Departamental de Recibe y revisa que la solicitud se encuentre
Registro y Control en el formato vigente, que esté

Presupuestal de correctamente requisitaday firmada por los
Apoyo a servidores publicos responsables del gasto.
Infraestructura Vial

1 hora

(Es correcta?
No

Informa y entrega observaciones para que
sean corregidas por la Direccion de Costos y
Contratos de Obras de Infraestructura Vial;
la Direccion de Administracién de Apoyo a
Infraestructura Vial para que ésta devuelva
la requisicion a la Direcciéon Técnica de
4 Obras de Infraestructura Vial; Direccion de | 1hora
Construccion de Obras de Infraestructura
Vial; Direccion de Mejoramiento de la
Infraestructura Vial; Subdireccién de
Recursos Materiales y Servicios Generales
de Apoyo a Infraestructura Vial,
respectivamente.

(Fin del Procedimiento)

Si

Verifica el Presupuesto Autorizado para el
area solicitante y revisa que se cuente con la
clave 'y disponibilidad presupuestal
solicitada en la requisicion.

1 hora

iExiste  disponibilidad de  recursos
financieros?

No
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Responsable de la . . . ‘
No. .. Activi Tiempo
© Actividad ctividad empo
Turna las observaciones correspondientes
6 para qu-e el area solicitante reallc,e.las 1 hora
adecuaciones programaticas
presupuestarias.
(Conecta con la actividad 5)
Si
Sella la Requisicion con Suficiencia
- Presupuestal, elabora oficio y turna para 1 hora
firma a la Subdireccion de Recursos
Financieros de Apoyo a Infraestructura Vial.
Subdireccién de Recibe la Requisicion con sello de
8 Recursos Financieros | suficiencia, firma y remite a la Direccién de 1 hora
de Apoyo a Administracion de Apoyo a Infraestructura
Infraestructura Vial | Vial para su firma.
Recibe la Requisicion con sello de
suficiencia firmada, firma en el oficio y
Direccién de regresa a la Subdireccion de Recursos
9 Administracion de Financieros de Apoyo a Infraestructura Vial 1dia
Apoyo a para su registro en el Sistema Informatico
Infraestructura Vial | de Planeacion de Recursos
Gubernamentales (SAP-GRP) y entrega al
area solicitante.
. ., Envi Requisicion n ficiencia,
Subdireccion de @ la e_qusco con st ce.ca
. . turnando copia a la Jefatura de Unidad
Recursos Financieros .
10 de Abovo a Departamental de Registro y Control | 1hora
POy ) Presupuestal de Apoyo a Infraestructura
Infraestructura Vial . .
Vial para soporte del registro presupuestal.
Jefatura de Unidad
Departamental de . S S .
. Recibe Requisicion con suficiencia, registra
Registro y Control . .
11 en el archivo electronico de Control | 1hora
Presupuestal de , ..
Presupuestal y entrega al area solicitante.
Apoyo a
Infraestructura Vial
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Responsable de la

No. Actividad

Actividad | Tiémpd

Direccion de Costos y
Contratos de Obras
de Infraestructura
Vial; Direccién
Técnica de Obras de
Infraestructura Vial;
Direccién de
Construccion de
Obras de
Infraestructura Vial;
Direccién de
Mejoramiento de la
Infraestructura Vial;
Subdireccién de
Recursos Materiales 'y
Servicios Generales
de Apoyo a
Infraestructura Vial

Recibe  requisicion  con  Suficiencia
Presupuestal y lleva a cabo el tramite ldia
respectivo.

12

(Areas Operativas
Responsables del
Gasto de la Direccién
General de Obras de
Infraestructura Vial)

Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucion: 3 dias y 2 horas habiles.

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: No
aplica

Aspectos a considerar:

1.- Se entendera por Areas Operativas Responsables del Gasto a la Direccién de Costos
y Contratos de Obras de Infraestructura Vial; Direccion Técnica de Obras
Infraestructura Vial; Direccién de Construccién de Obras de Infraestructura Vial;
Direccion de Mejoramiento de la Infraestructura Vial; Subdireccién de Recursos
Materiales y Servicios Generales de Apoyo a Infraestructura Vial, adscritas a la
Direccion General de Obras de Infraestructura Vial.
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2.-

Direccion General de Administ

Infraestructura Vial (Direccién Técnica de Obras de Infraestrugtura Vial, Direccién de

a de Administracion v

y Administra

) v Desarrol
Las Areas Operativas Responsables del Gasto de la Direccion General de Obras de) "

Construccion de Obras de Infraestructura Vial, Direccién de Mejoramiento de la
Infraestructura Vial, o en su caso la Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios
Generales de Apoyo a Infraestructura Vial) remitiran las Requisiciones de Obra
Publica, Bienes o Servicios para solicitar Suficiencia Presupuestal, para poder
contraer compromisos o iniciar procesos licitatorios, lo anterior de conformidad a lo
establecido en el Decreto de Presupuesto de Egresos, la Ley de Austeridad,
Transparencia en Remuneraciones, Prestacionesy ejercicio de Recursos de la Ciudad
de México, la Ley de Obras Publicas del Distrito Federal, Ley de Adquisiciones del
Distrito Federal y sus Reglamentos.

La Direccién de Administracion de Apoyo a Infraestructura Vial revisa, por conducto
de la Subdireccion de Recursos Financieros de Apoyo a Infraestructura Vial que haya
presupuesto en la clave presupuestal solicitada en las requisiciones remitidas por las
Areas Operativas Responsables del Gasto de la Direccién General de Obras de
Infraestructura Vial, a efecto de dar certeza a que los compromisos que se contraigan
cuenten con recursos financieros para solventarlos, por lo que no justifica el gasto
que se realice.

En caso de no contar con suficiencia presupuestal para la clave presupuestal
solicitada, la Subdirecciéon de Recursos Financieros de Apoyo a Infraestructura Vial,
elaborara propuesta de Afectacién Presupuestaria, la cual invariablemente deberan
contar con el Vo.Bo. de la Direccién de Administracion de Apoyo a Infraestructura Vial
y de la aprobacién de la Direccién General de Obras de Infraestructura Vial, mismas
que seran registradas, elaboradas y autorizadas por los servidores publicos de la
Direccion de Administracion de Apoyo a Infraestructura Vial facultados para ello y
tramitadas, ante la Direccidon General de Administracion y Finanzas de la Secretaria
de Obras y Servicios para que a su vez sean tramitadas ante la Direccién General de
Gasto Eficiente “B” de la Secretaria de Administracion y Finanzas, a través del
Sistema Informatico de Planeacion de Recursos Gubernamentales (SAP-GRP).

Previo al registro de cada Afectacion Presupuestal en el Sistema Informatico de
Planeacion de Recursos Gubernamentales (SAP-GRP), la Subdireccion de Recursos
Financieros de Apoyo a Infraestructura Vial remitird a la Direccién General de
Planeacion Presupuestaria, Control y Evaluaciéon del Gasto de la Secretaria de
Administracién y Finanzas, el listado de usuarios autorizados para tener acceso al
Sistema Informatico de Planeacion de Recursos Gubernamentales (SAP-GRP).

La Jefatura de Unidad Departamental de Registro y Control Presupuestal de Apoyo a
Infraestructura Vial sera la encargada de la guarda y custodia de las Afectaciones
Presupuestarias, asi como de los documentos que fueron revisados y dieron soporte
ala modificacion, sin que esto implique menoscabo de la responsabilidad de generar
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los documentos soporte, correspondiente a cada una de| las aréas bperativqé“'
responsables de gasto de la Direccion General de Obras de Infraestructura Vial.

7.- Atendiendo instrucciones superiores, la Subdireccion de Recursos Financieros de
Apoyo a Infraestructura Vial elaborara las cédulas para conocimiento de firmas de
los servidores publicos facultados para tramite de documentos presupuestarios y
recabara las firmas correspondientes.
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ion de servicios y obra

itn de bienes y cor

Tramite de Suficiencia Presupuestal para la

Fresupuestal de Apoyo a Infraestructura Vial

11. Recibe Requisicidn
con suficiencia, registra

en el control
presupuestal y entrega al
area solicitante.

Areas Operativas Responsables del Gasto de la [Jefatura de Unidad Departamental de Registro y Control
DGO

12. Recibe requisicion

con Suficiencia y lleva a
cabo el tramite

VALIDO

Ing. Ericka Santillan Ledn

Directora General de Obras de Infraestructura Vial
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Objetivo General: Adquirir, bajo criterios de racionalidad, austeridad y disciplina
presupuestal, con la oportunidad, cantidad y calidad necesarias, los bienes y servicios
que requieran las Direcciones de Area de la Direccion General de Obras de Infraestructura
Vial de la Secretaria de Obras y Servicios, indispensables para el desempefio de sus
actividades y cumplimiento de metas.

Descripcion Narrativa:

Responsable de la . . .
No. Actividad Actividad Tiempo
Recibe del Area Requirente la requisicion de
. ., abastecimiento (bienes o servicios), con la
Subdireccién de L
. suficiencia presupuestal otorgada para que
Recursos Materiales y . .
- se instrumente el procedimiento
1 Servicios Generales . 1hora
correspondiente y turna a la Jefatura de
de Apoyo a . .
Infraestructura Vial Unidad Departamental de Servicios
Generales y de Abastecimiento de Bienes
Materiales de Apoyo a Infraestructura Vial.
Jefatura de Unidad .
Prepara propuesta de Bases incorporando
Departamental de .. . ‘
. el anexo técnico proporcionado por el Area
Servicios Generales y Requirente y presenta para su revision a la
2 | de Abastecimiento de d . ”y P P . 3dias
. . Subdireccion de Recursos Materiales vy
Bienes Materiales de .
Servicios  Generales de Apoyo a
Apoyo a Infraestructura Vial
Infraestructura Vial ’
Subdireccion de .
. Revisa que la propuesta de Bases cumpla
Recursos Materiales 'y .
. con lo establecido en la Ley de ,
3 Servicios Generales . - ldia
Adquisiciones para el Distrito Federal, su
de Apoyo a Reglamento y la Circular Uno vigente
Infraestructura Vial & y & ’
iCumplen con la normatividad?
No

Pagina 61 de 280




[y y {ER] OSzCcRETARD DE
ADMINISTRATIVO %&i‘ % iuba dEER|co o%” SEGERERNO DE LA
' ° W J° CIUDAD DE MEXICO
o
No. Res?cr;is:ilzlae dde la Actividad Tiempo
Senala observaciones y turna para su
correccion o complemento a la Jefatura de
4 Unidad Departamental de Servicios | 2horas
Generales y de Abastecimiento de Bienes
Materiales de Apoyo a Infraestructura Vial.
(Conecta con la actividad 2)
Si
Turna las bases para elaboracién de
propuesta de Convocatoria de Licitacion
Pablica a la Jefatura de Unidad
5 . 1 hora
Departamental de Servicios Generales y de
Abastecimiento de Bienes Materiales de
Apoyo a Infraestructura Vial.
Jefatura de Unidad
Departamental de Prepara la Convocatoria de la Licitacion
Servicios Generalesy | Publica y la presenta para aprobacién a la
6 | de Abastecimiento de | Subdireccion de Recursos Materiales y | 2dias
Bienes Materiales de | Servicios Generales de Apoyo a
Apoyo a Infraestructura Vial.
Infraestructura Vial
Subdireccion de Revisa que la propuesta de Convocatoria a
Recursos Materialesy | laLicitacién Publica cumpla con los plazosy
7 Servicios Generales | requisitos sefalados en la Ley de| 2horas
de Apoyo a Adquisiciones para el Distrito Federal y su
Infraestructura Vial | Reglamento.
iCumple con la normatividad?
No
Regresa la convocatoria con observaciones
a la Jefatura de Unidad Departamental de
8 Servicios Generales y de Abastecimiento de | 1hora
Bienes Materiales de  Apoyo a
Infraestructura Vial para que sea corregida.
(Conecta con la actividad 6).
Si
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Responsable de la . . et (Qrera
No. .. A Tiempo-
o Actividad ctividad iempo
Recaba autorizacion de la Convocatoria a la
Licitacién Publica por parte de la Direccion
General de Obras de Infraestructura Vial y la
9 turna para su publicacion en la Gaceta 1dia
Oficial de la Ciudad de México a la Jefatura
de Unidad Departamental de Servicios
Generales y de Abastecimiento de Bienes
Materiales de Apoyo a Infraestructura Vial.
Jefatura de Unidad
Departamental de
Servicios Generalesy | Tramita la publicacién de la Convocatoria a
10 | de Abastecimiento de | laLicitaciéon Publica autorizada en la Gaceta ldia
Bienes Materiales de | Oficial de la Ciudad de México.
Apoyo a
Infraestructura Vial
Informa al Area Operativa Requirente del
bien o servicio sobre el proceso de licitacion
11 que se inicia, entregando copia de la| 1lhora
Convocatoria que se publico para que
agende las actividades y participe.
Pone a disposicidn para consultay venta las )
12 ISposicion para consttta y v 3dias
Bases de la Licitacion Publica.
Recibe a los concursantes que adquirieron
. . las bases mediante la comprobacion del
Subdireccion de . .
. pago correspondiente y los registra,
Recursos Materialesy | °. .
- siempre y cuando cuenten con su registro )
13 Servicios Generales , 3dias
de proveedor ante la Secretaria de Obras 'y
de Apoyo a . .
. Servicios, entregandoles el sobre que
Infraestructura Vial . ., .
contiene la documentacién respectiva a la
licitacion.
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Responsable de la . Ll
No. Actividad Actividad Tiempo
Elabora los oficios de invitacién para asistir
a los actos de la licitacion, dirigidos a las
Areas operativas de la Direcciéon General de
. Inf Vial; )
Jefatura de Unidad Obras de Infraestructura Vial; Ial Organo
Interno de Control en la Secretaria de Obras
Departamental de . . .
.. y Servicios, para la vigilancia del proceso de
Servicios Generalesy - , . o
.. contratacién, y envia los oficios para rubrica
14 | de Abastecimiento de . ., . 2 horas
. . de la Subdireccion de Recursos Materiales y
Bienes Materiales de .
Servicios  Generales de Apoyo a
Apoyo a . . . .,
. Infraestructura Vial y firma de la Direccion
Infraestructura Vial . .
de  Administracion de Apoyo a
Infraestructura Vial, sefialando lugar, fecha
y hora de la junta(s) de aclaracién(es),
apertura de propuesta y fallo.
Direccion de Revisa, firma y devuelve los oficios para su
Administraciénde | tramite a la Subdireccién de Recursos
15 . .. 1hora
Apoyo a Materiales y Servicios Generales de Apoyo a
Infraestructura Vial | Infraestructura Vial.
Subdireccién de
Recursos Materialesy | Tramita los oficios de invitacién para asistir
16 Servicios Generales | a los actos de la licitacion a las distintas ldia
de Apoyo a areas o entes publicos.
Infraestructura Vial
Lleva a cabo la Junta de Aclaraciones con el
apoyo de un representante de la Direccion
Direccion de del Area requirente segun sea el caso y con
Administracién de personal técnico de los concursantes; en el
17 . . . 2 horas
Apoyo a acto, recibe las dudas que hubieran surgido
Infraestructura Vial |y da respuesta por escrito a cada una de
ellas, elaborando minuta y entregando
copia a los asistentes.
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No.

Responsable de la
Actividad

Actividad

Tiémp’d*

18

Realiza el acto de presentaciony entrega de
las propuestas en evento publico con la
asistencia de los concursantes vy
autoridades  correspondientes, dando
apertura y lectura de las propuestas
técnicas y economicas, verificando que se
encuentre integrada adecuadamente la
propuesta, de conformidad a lo dispuesto
por la Ley, su Reglamento, las bases vy
lineamientos, conforme a la fecha y hora
sefaladas, rechazando en el acto a los
concursantes que no cumplieron con los
requisitos de las Bases o los términos de
referencia, 'y  siguiendo con el
procedimiento hasta elaborar el Acta
correspondiente y recibiendo la garantia de
seriedad de las propuestas.

3 horas

19

Envia a la Subdirecciéon de Recursos
Materiales y Servicios Generales de Apoyo a
Infraestructura Vial revisar las propuestas
técnicas y econémicas para llevar a cabo la
revision de éstas.

1 hora

20

Subdireccion de
Recursos Materiales 'y
Servicios Generales
de Apoyo a
Infraestructura Vial

Lleva a cabo la revisidn de las propuestas
técnicas y econdmicas, con apoyo de la
Jefatura de Unidad Departamental de
Servicios Generales y de Abastecimiento de
Bienes  Materiales de Apoyo a
Infraestructura Vial, realiza la evaluacion y
entrega resultado a la Direccién de
Administracion de Apoyo a Infraestructura
Vial.

3 dias

21

Direccion de
Administracion de
Apoyo a
Infraestructura Vial

Revisa y regresa los resultados de la
evaluacién técnica y econdmica a la
Subdireccién de Recursos Materiales vy
Servicios  Generales de Apoyo a
Infraestructura Vial para que realice el
dictamen correspondiente.

2 horas
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No.

Responsable de la
Actividad

Actividad

Tiempo

22

Subdireccion de
Recursos Materiales 'y
Servicios Generales
de Apoyo a
Infraestructura Vial

Elabora propuesta de Dictamen Técnico-
Econdmico con base en la evaluacidon
realizada que servira como fundamento
para el Fallo, en el que se hace constar el
analisis de las proposiciones admitidas y
menciona las proposiciones desechadas, y
lo envia a la Direccion de Administracion de
Apoyo a Infraestructura Vial, para que lo
analice con la Direccion General de Obras de
Infraestructura Vial.

1dia

23

Direccién de
Administracion de
Apoyo a
Infraestructura Vial

Analiza los cuadros de evaluacion en
conjunto con la Direccion General de Obras
de Infraestructura Vial y lleva a cabo la
ceremonia de fallo con la asistencia de las
instancias  correspondientes 'y  los
concursantes.

1 hora

¢Hubo ganadores?

No

24

Da lectura al acta de fallo e indica se
instrumente el procedimiento para adquirir
los bienes o servicios de manera directa, de
conformidad a lo establecido en los
articulos 51, fundamentando en el 54,
fraccién IV dela Ley de Adquisiciones para el
Distrito Federal.

1 hora

(Fin del Procedimiento)

Si

25

Da lectura al Acta de Fallo, mencionando el
monto y el nombre del concursante
ganador, menciona la fecha para firma de
contrato, y turna para que se complemente
el expediente del (los) proveedor(es) o
prestador(es) de servicios ganador(es), con
la Garantia de cumplimiento y Constancia
de No Adeudos (en su caso).

1 hora
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Responsable de la . . .
No. .. Activi Tiem
© Actividad ctividad empo
Jefatura de Unidad
Departamental de Elabora proyecto de contrato, asigna
Servicios Generalesy | numero de contrato y turna para su revisién
26 | de Abastecimiento de | a la Subdireccion de Recursos Materiales y | 10 dias
Bienes Materiales de | Servicios  Generales de Apoyo a
Apoyo a Infraestructura Vial.
Infraestructura Vial
Revisa que el proyecto de contrato cumpla
Subdireccion de con lo establecido en las Bases o cotizacién,
Recursos Materialesy | y asimismo que las condiciones de pago no
27 Servicios Generales | supongan un financiamiento al beneficiario; | 1hora
de Apoyo a que se senale al responsable de recibir lo
Infraestructura Vial | contratado y que se hubieran establecido
los precios unitarios.
iCumple con las Bases?
No
Regresa el documento a la Jefatura de
Unidad Departamental de Servicios
Generales y de Abastecimiento de Bienes
28 . . 1 hora
Materiales de Apoyo a Infraestructura Vial
con las observaciones pertinentes, para que
se corrija o complemente.
(Conecta con la actividad 27)
Si
Presenta el contrato a la Direccion de
29 Administracion de Apoyo a Infraestructura | 1hora
Vial para su firma.
Recibe contrato, firma y recaba las firmas
del titular de la Direccion General de Obras
. ., de Infraestructura Vial, del titular del area
Direccion de . .
. ., operativa requirente y del proveedor o
Administracion de .. ,
30 prestador de servicios y turna a la| 3dias
Apoyo a . ., .
. Subdireccion de Recursos Materiales y
Infraestructura Vial .
Servicios  Generales de Apoyo a
Infraestructura Vial para su distribucion
entre los actores e interesados.
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Responsable de la . o b
No. . . A “Tiempo~
o Actividad ctividad iempo
Distribuye el contrato suscrito en tres de los
cuatro tantos originales, recabando firma
Subdireccién de de recibido, entre los actores e interesados
Recursos Materialesy |y envia copia del contrato al area
31 Servicios Generales | requirente. Conserva un tanto original y lo ldia
de Apoyo a turna a la  Jefatura de Unidad
Infraestructura Vial | Departamental de Servicios Generales y de
Abastecimiento de Bienes Materiales de
Apoyo a Infraestructura Vial para registro.
Registra el contrato en el archivo
electronico correspondiente a Control del
' . i
Jefatura de Unidad Compromiso y en su caso mo_d'l |'ca el
Programa  Anual de Adquisiciones,
Departamental de . . .
.. Arrendamientos y Prestacion de Servicios
Servicios Generalesy . .
- (PAAAPS), para posterior elaboracion de los
32 | de Abastecimiento de . . 2 horas
. . reportes e informes que se deban enviar a la
Bienes Materiales de . . o .
Direccion General de Administracion vy
Apoyo a . ,
. Finanzas en la Secretaria de Obras y
Infraestructura Vial . . .,
Servicios para la integracion de los
correspondientes a la Secretaria de Obras 'y
Servicios.
Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucion: 36 dias y 3 horas habiles.

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: No

aplica

Aspectos a considerar:

1.- Previo al tramite de la Requisicion, ya sea de compra o de servicios, se realiza el
Estudio de Precios de acuerdo con el numeral 5.8.1 de la Circular Uno 2019, emitida
por la Secretaria de Administracién y Finanzas, para determinar el costo promedio
base para la contratacion, asi como el tipo de licitacion (Nacional o Internacional) de
acuerdo con el grado de integracion nacional, determinado en dicho estudio de
mercado.

La Areas Operativas requirentes de bienes o servicios seran las Direcciones que

integran la Direccion General de Obras de Infraestructura Vial: Direccién de
Construccion de Obras de Infraestructura Vial, Direccién de Mejoramiento de la
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Infraestructura Vial, Direccion Técnica de Obras de Infraestructura Vidl, Direccion de’ 7

Costos y Contratos de Obras de Infraestructura Vial y Direccioh de Administracién de

a de Administracion v

Apoyo a Infraestructura Vial.

Los contratos y pedidos que se deriven de los proceso de adquisicion, se firmaran de
manera autografa en original y por cuadruplicado, para entregarse cada tanto de la
siguiente manera: Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios Generales de
Apoyo a Infraestructura Vial para su registro administrativo y como soporte de los
informes y reportes que se elaboren y entreguen a la Direccion General de
Administracién y Finanzas para su integracion a los de la Secretaria de Obras y
Servicios, al proveedor o prestador de servicios para que dé cumplimiento a los
compromisos contraidos, a el area encargada de recibir los bienes o servicios
comprometidos para que verifique que los bienes o servicios se reciban conforme a
lo contratado (responsables de validar las facturas para pago) y Subdireccion de
Recursos Financieros de Apoyo a Infraestructura Vial para su registro presupuestal y
como soporte de la(s) CLC(s) que se tramiten para pago de los bienes o servicios
devengados. Al area requirente se le entregara copia del contrato, para su
conocimiento.

Este procedimiento aplica a todas las adquisiciones de bienes o contratacion de
servicios, cuya afectacion presupuestal sea con cargo a los Capitulos de Gasto, 2000
“Materiales y Suministros”, 3000 “Servicios Generales” y 5000 “Bienes Muebles,
Inmuebles e Intangibles”, previstas en el Programa Anual de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios de la Direccion General de Obras de
Infraestructura Vial integrado al de la Secretaria de Obras y Servicios o de sus
modificaciones, de conformidad con lo establecido en la Ley de Adquisiciones para
el Distrito Federal y demas normas aplicables en la materiay sin diferenciar el origen
de los recursos que den sustento al compromiso que se establezca. Los recursos
federales se aplicaran de conformidad a las normas federales, en su caso.

De acuerdo a las atribuciones que se le confieren en el articulo 209, fraccién XVI del
Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracién Publica de la Ciudad
de México, le corresponde a la Direccion General de Obras de Infraestructura Vial
“Iniciar, expedir y sustanciar hasta su conclusién, los actos y procedimientos para la
adquisicién de bienes, la prestaciéon de servicios y la realizacién de obra publica que
sean necesarias para el ejercicio de sus facultades...”, asi como “Elaborar, revisar y
suscribir los contratos y convenios que sean necesarios para el ejercicio de sus
facultades...” de acuerdo a la fraccion XVII, por conducto de la Direcciéon de
Administracién de Apoyo a Infraestructura Vial y en este orden llevar a cabo los
procesos para la adquisicion de los bienes y la contratacion de los servicios que
soliciten la Direccion de Mejoramiento de la Infraestructura Vial, Direccion de
Construccion de Obras de Infraestructura Vial, Direccion Técnica de Obras de
Infraestructura Vial, Direccion de Costos y Contratos de Obras de Infraestructura Vial
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) v D Vo
(Direcciones Operativas) y Direccion de Administracion de Apoyo a’Infraestructyra’: "
Vialy los que se deriven de la propia ejecucion del Programa Anual de Adquisiciones,

Arrendamientos y Prestacion de Servicios.

6.- Les corresponde a las Direcciones Operativas de la Direccién General de Obras de
Infraestructura Vial verificar y autorizar que los bienes y servicios que soliciten a la
Direccion de Administracion de Apoyo a Infraestructura Vial, correspondan a los
estrictamente necesarios para el logro de sus objetivos y metas contenidos en el
Programa Operativo Anual aprobado y asegurarse de solicitarlos con la anticipacién
necesaria para la adecuada ejecucion del procedimiento de adquisicion o
contratacién idoneo, asi como de proporcionar todos los elementos e informacion
técnica de acuerdo al bien o servicio solicitado para que la compra corresponda a lo
realmente necesario y dar seguimiento a la correcta recepcion de los bienes y
servicios contratados, accién fundamental para respaldar su firma de autorizacion
de los documentos comprobatorios del gasto.

7.- De conformidad con el articulo 209, fracciones XVI y XVII del Reglamento Interior del
Poder Ejecutivo y de la Administraciéon Publica de la Ciudad de México, le
corresponde a la Direccion General de Obras de Infraestructura Vial, por conducto de
la Direccion de Administracion de Apoyo a Infraestructura Vial, en materia de
adquisiciones:

a) Proponer el tipo de procedimiento (Licitacion Publica, Invitacién Restringida o
Adjudicacién Directa) que habra de seguirse para la adquisicién de bienes o
contratacién de servicios, asi como llevar ante el Subcomité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios de la Secretaria de Obras y Servicios,
los Casos de Excepcion que requieran de su autorizaciéon, de conformidad con lo
establecido en la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal, su Reglamento y
los montos de actuacién establecidos en el Decreto de Presupuesto de Egresos.

b) Elaborar el Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de
Servicios de la Direccién General de Obras de Infraestructura Vial y enviarlo a la
Direccion General de Administracion y Finanzas para su integracion al Programa
Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios de la
Secretaria de Obras y Servicios y por su conducto, solicitar su validacién ante la
Secretaria de Administracion y Finanzas, presentarlo al Subcomité de
Adquisiciones de la Secretaria de Obras y Servicios y enviarlo a la Direccion
General de Recursos Materiales y Servicios Generales de la Secretaria de
Administracién y Finanzas; asimismo, dar seguimiento a las modificaciones al
Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios e
informar a la Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales de
la Secretaria de Administracién y Finanzas y al Subcomité haciendo uso de los
mecanismos establecidos para ello.
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c) Preparary presentar ante autoridad competente los informes ﬁé‘qgﬁrips‘s‘,ob;[é"jf R

el comportamiento de las adquisiciones.

|
1

d) Convocar a las Direcciones Operativas de la Direccion General de Obras de
Infraestructura Vial a participar en los procesos, asi como a las areas que juzgue
pertinentes para su buen desarrollo.

e) Enloscasosdeadquisicionesy contrataciones, en las cuales se otorgue anticipo,
determinar, en términos de ley, su monto y solicitar la autorizacion del
Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios de la
Secretaria de Obras y Servicios.

f)  En términos de Ley, determinar los casos de rescision de algin contrato e
integrar el expediente respectivo y canalizarlo al area juridica de la Secretaria de
Obras y Servicios, asi como para la ejecucién de fianzas.

8.- Les corresponde a las Direcciones Operativas de la Direccién General de Obras de
Infraestructura Vial requirentes de bienes o servicios dar seguimiento a los
procedimientos de adquisicion proporcionando el soporte técnico necesario.

9.- En caso de que el proceso a seguir sea por Adjudicacion Directa o Invitacién
Restringida y el monto rebase los limites de actuacion establecidos en el Decreto de
Presupuesto de Egresos vigente y se encuadren en los supuestos de excepcion
previstos en el articulo 54 de la Ley de Adquisiciones, la Direccién Operativa
requirente proporcionara a la Direccion de Administracion de Apoyo a
Infraestructura Vial todos los elementos necesarios para justificar normativamente e
integrar el Caso y expondra el mismo ante el Subcomité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios de la Secretaria de Obras y Servicios.

10.- Los contratos y convenios que resulten de los procesos de adquisicion se deberan
formular en base a los formatos modelo que se establezcan.

11. En los contratos y convenios que se suscriban, excepto por los anticipos que se
otorguen, no se deberan contemplar pagos anticipados a los proveedores o
prestadores de servicios y se estableceran los precios unitarios, asi como el o los
servidores publicos responsables de la recepcion de los bienes y servicios.

12.- Consistente con lo establecido en el numeral 5.7.2 de la Circular Uno emitida por la
Secretaria de Administracion y Finanzas, las adquisiciones cuyo monto sea inferior a
$50,000.00 incluyendo IVA, se formalizaran mediante la propia Requisicién de
Compra o Servicios con Suficiencia Presupuestal indicAndose la cantidad de bienes
o servicios a adquirir, fecha de entrega o plazo de realizacién y precio. Dicha
Requisicion debera contener la aceptacion por parte del proveedor o prestador de
servicios.
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Atendiendo el objeto del sondeo de mercado, en el sentido dejinstrumentar yri costo’ " log.

que sirva de referencia para la evaluacién de los precios gfertados durante una

v ) dé CIUDAD DE MEXICO

a de Administracion v

Licitacidény en sustitucion de cotizaciones expresas, se podran considerar los precios
obtenidos en los contratos celebrados con anterioridad, mas el factor de inflacion
del periodo, tomando para ello el indice Nacional de Precios al Consumidor (INPC)
del mes en que se pretende llevar a cabo la compra, respecto al indice del mes en que
se efectuo la ultima adquisicion.

La Direccion General de Obras de Infraestructura Vial por conducto de la Direccion de
Administracién de Apoyo a Infraestructura Vial sera la Unica area de la Direccién
General de Obras de Infraestructura Vial quien, a solicitud y debidamente justificado
por el proveedor o prestador del servicio, podra otorgar prorrogas para la entrega de
bienes o prestacion de servicios, de conformidad con lo sefialado en el numeral
5.10.1 de la Circular Uno emitida por la Secretaria de Administracién y Finanzas.

Le corresponde al area requirente del bien o servicios o cuando sea el caso al
Almacén Centraly al area de Servicios Generales, verificar la recepcién de bienes y la
prestacion de servicios, en tiempo y forma, determinar y aplicar las penas
convencionales pactadas, asi como la validacion y autorizacion del pago de los
bienes y servicios recibidos. Cuando la adquisicion corresponda a un bien o servicio
requerido de manera especifica por alguna Direccion Operativa, ademas se recabara
el visto bueno del titular.

Consistente con lo establecido en el articulo 74 y congruente con el 55 de la Ley de
Adquisiciones del Distrito Federal, la Direccion de Administracion de Apoyo a
Infraestructura Vial, por conducto de la Subdireccion de Recursos Materiales y
Servicios Generales de Apoyo a Infraestructura Vial, determinara el porcentaje de la
garantia de cumplimiento que se solicitara a los proveedores o prestadores de
servicios.

De conformidad con lo que se establece en el Decreto de Presupuesto de Egresos
para el Ejercicio Fiscal vigente, los procesos de adquisicion que se lleven a cabo se
instrumentaran de acuerdo a los montos de actuacion determinados con base en el
Presupuesto Original autorizado por el Congreso de la Ciudad de México a la
Secretaria de Obras y Servicios y en consecuencia del importe total contenido en el
Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios
validado por la Secretaria de Administracion y Finanzasy aprobado por el Subcomité
de Adquisiciones, Arrendamientosy Prestacion de Servicios de la Secretaria de Obras
y Servicios.

Los compromisos que se deriven de los procesos de adquisicién de bienes o
contratacion de servicios se estableceran con base anual y tendran como base el
monto del Presupuesto Modificado autorizado para la Partida Presupuestal
especifica a la que corresponda el gasto, sujetando los compromisos de pago

Pagina 72 de 280




MANUAL
ADMINISTRATIVO

consecuentemente a los calendarios de pago aprobados
atender los plazos pactados para la recepcién de los bier

&2 o
V o CIUDAD
o

IER
[

OgSECRETART DE
O%S ¥ SEEBTERNO DE LA
Jé CIUDAD DE MEXICO
(o]

Heleo
W

y su Vigencia debera o
es 0 servicios y para

efectuar los pagos que se deriven, sin que ésta rebase el 31 de diciembre del afio en

curso.

19.- La Direccién de Administracién de Apoyo a Infraestructura Vial por conducto de la
Subdireccién de Recursos Materiales y Servicios Generales de Apoyo a
Infraestructura Vial, emitirad trimestralmente el Programa Anual de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de la Direccién General de Obras de Infraestructura Vial
en su version modificada, para su envi6 a la Direccion General de Administracion y
Finanzas, quien lo consolidara para remitir a la Direccion General de Recursos
Materiales y Servicios Generales, de la Secretaria de Administracion y Finanzas.
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Ing. Ericka Santillan Leon

Directora General de Obras de Infraestructura Vial
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Objetivo General: Adquirir, bajo criterios de racionalidad, austeridad y disciplina
presupuestal, con la oportunidad, cantidad y calidad necesarias, los bienes y servicios
que requieran las Direcciones de Area de la Direccion General de Obras de Infraestructura
Vial de la Secretaria de Obras y Servicios, indispensables para el desempefio de sus
actividades y cumplimiento de metas.

Descripcion Narrativa:

Responsable de la . . .
No. . . Actividad Tiempo
Actividad P
Recibe del area requirente la Requisicion de
Abastecimiento (bienes o servicios), con la
Subdireccion de Suficiencia Presupuestal otorgada, y turna a
Recursos Materialesy | la Jefatura de Unidad Departamental de
1 Servicios Generales | Servicios Generales y de Abastecimiento de | 1hora
de Apoyo a Bienes  Materiales de Apoyo a
Infraestructura Vial | InfraestructuraVial para que se instrumente
el procedimiento correspondiente, de
acuerdo con los montos de actuacion.
Jefatura de Unidad .
Prepara propuesta de Bases incorporando
Departamental de .. . .
.. el anexo técnico proporcionado por el area
Servicios Generales y requirente resenta para revision a la
2 | de Abastecimiento de . . ”y P P . 3dias
. . Subdireccion de Recursos Materiales y
Bienes Materiales de .
Servicios  Generales de Apoyo a
Apoyo a Infraestructura Vial
Infraestructura Vial ’
Subdireccion de )
. Revisa que la propuesta cumpla con lo
Recursos Materiales 'y . .
. establecido en la Ley de Adquisiciones para ,
3 Servicios Generales L ldia
el Distrito Federal, su Reglamento y la
de Apoyo a Circular Uno vigente
Infraestructura Vial & '
iCumplen con la normatividad?
No
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Responsable de la . . .
No. Actividad Actividad Tiempo
Sefiala observaciones y turna a la Jefatura
de Unidad Departamental de Servicios
4 Generales y de Abastecimiento de Bienes | 2horas
Materiales de Apoyo a Infraestructura Vial
para su correccion o complemento.
(Conecta con la actividad 2)
Si
Turna las bases para elaboracion de
5 o L 1hora
propuesta de Invitacion Restringida.
Jefatura de Unidad
Departamental de o -
. Prepara Invitacion Restringida, y la presenta
Servicios Generalesy . . .
. para aprobacion a la Subdireccion de )
6 | de Abastecimiento de . . 2 dias
. . Recursos Materiales y Servicios Generales
Bienes Materiales de .
de Apoyo a Infraestructura Vial.
Apoyo a
Infraestructura Vial
Subdireccion de Revisa que la propuesta de Invitacion
Recursos Materialesy | Restringida cumpla con los plazos y
7 Servicios Generales | requisitos sefalados en la Ley de | 2horas
de Apoyo a Adquisiciones para el Distrito Federal y su
Infraestructura Vial | Reglamento.
:Cumple con la normatividad?
No
Regresa a la Jefatura de Unidad
Departamental de Servicios Generales y de
Abastecimiento de Bienes Materiales de
8 . o 1 hora
Apoyo a Infraestructura Vial la Invitacion
Restringida con observaciones para su
correccion.
(Conecta con la actividad 6)
Si
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No. Res?cr;is:i:lae dde la Actividad Tiempo-
Recaba autorizacion de la Invitacion
Restringida, por parte de la Direccion
General de Obras de Infraestructura Vial y la
turna  a la Jefatura de Unidad ,
9 . 1dia
Departamental de Servicios Generales y de
Abastecimiento de Bienes Materiales de
Apoyo a Infraestructura Vial para su
publicacién o entrega a los invitados.
Jefatura de Unidad
Departamental de
Servicios Generalesy S L .
10 | de Abastecimiento de Fonst;i\griilril[:\)/::tcelg?nSie’czt(jrl)nsglda autorizada a 1dia
Bienes Materiales de ’
Apoyo a
Infraestructura Vial
Elaboray envia mediante oficio firmado por
la Direccion de Administracién de Apoyo a
Subdireccién de Infraestructura Vial, a la Direccion General
Recursos Materialesy | de Servicios Técnicos de la Secretaria de
11 Servicios Generales | Obras y Servicios y a la Contraloria Interna 1dia
de Apoyo a en la Secretaria de Obras y Servicios,
Infraestructura Vial | informe de los actos del procedimiento de
contratacion a realizar, asi como lugar,
fechay hora de la recepcién de las ofertas.
Recibe a los concursantes que aceptaron
participar y los registra para la realizacion
de la venta de las bases o términos de
12 referencia, enviando el cheque del pago de | 3 dias
éstas a la Direccion de Recursos Financieros
en la Secretaria de Administracion vy
Finanzas.
Lleva a cabo la junta de aclaraciones, con el
Direccién de A,rea'Operativa Requirente y con p.ersonal
Administracion de técnico de lo§ concurs.antes, recibe las
13 Apoyo a dudas que hubieran surgido y da respuesta | 2 horas
) por escrito a cada una de ellas, elaborando
Infraestructura Vial . .
el acta correspondiente y entregando copia
a los asistentes.
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No.

Responsable de la
Actividad

Actividad

Tiémpd

14

Realiza el acto de presentaciony entrega de
las propuestas con la asistencia de los
concursantes y autoridades
correspondientes, de apertura y lectura de
las propuestas técnicas y economicas,
verificando que se encuentre integrado de
conformidad a lo dispuesto por la Ley, su
Reglamento y las Bases o términos de
referencia, conforme a la fecha y hora
sefaladas, rechazando en el acto a los
concursantes que no cumplieron con los
requisitos seguin sea el caso, de las Bases o
los términos de referencia,

3 horas

15

Envia la propuesta técnicay econémica a la
Subdireccion de Recursos Materiales y
Servicios  Generales de Apoyo a
Infraestructura Vial para su evaluacion.

1 hora

16

Subdireccion de
Recursos Materiales 'y
Servicios Generales
de Apoyo a
Infraestructura Vial

Elabora, con apoyo de la Jefatura de Unidad
Departamental de Servicios Generales y de
Abastecimiento de Bienes Materiales de
Apoyo a Infraestructura Vial, la evaluacién
de la propuesta técnica y econdmica vy
entrega resultado a la Direccién de
Administraciéon de Apoyo a Infraestructura
Vial.

3 dias

17

Direccién de
Administracion de
Apoyo a
Infraestructura Vial

Revisa y regresa para tramite los resultados
de la evaluacion técnica y econdmica a la
Subdireccién de Recursos Materiales vy
Servicios  Generales de Apoyo a
Infraestructura Vial.

2 horas
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No.

Responsable de la
Actividad

Actividad

Tiempo

18

Subdireccion de
Recursos Materiales 'y
Servicios Generales
de Apoyo a
Infraestructura Vial

Elabora propuesta de Dictamen Técnico
Econdmico con base en la evaluacidon
realizada que servira como fundamento
para el fallo, en el que se hace constar el
analisis de las proposiciones admitidas y
menciona las proposiciones desechadas, y
lo envia a la Direccion de Administracion de
Apoyo a Infraestructura Vial, para que sean
presentadas a la Direccion General de Obras
de Infraestructura Vial.

1dia

19

Direccién de
Administracion de
Apoyo a
Infraestructura Vial

Analiza los cuadros de evaluaciéon con el
Director General de Obras de
Infraestructura Vial y lleva a cabo la
ceremonia de fallo con la asistencia de
entes de la administracién publicainvitadas
y los concursantes,

1 hora

¢Hubo ganadores?

No

20

Da lectura al acta de fallo e indica se
instrumente el procedimiento para adquirir
los bienes o servicios de manera directa, de
conformidad a lo establecido en los
articulos 51, fundamentando en el 54,
fraccién IV dela Ley de Adquisiciones para el
Distrito Federal.

1 hora

(Fin del Procedimiento)

Si
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No. Res?cr;is:i:lae dde la Actividad Tiempo-
Da lectura al Acta de Fallo, mencionando el
monto y el nombre del concursante
ganador, menciona la fecha para firma de
contrato, y turna a la Jefatura de Unidad
Departamental de Servicios Generales y de
Abastecimiento de Bienes Materiales de
)1 Apoyo a Infraestructura \(ial para que se 1 hora
complemente el expediente del (los)
proveedor(es) o prestador(es) de servicios
ganador(es), con la Garantia de
cumplimiento y Constancia de No Adeudos
(en su caso); para asignacion directa,
integracion de expediente y elaboracion del
contrato correspondiente.
Recaba Garantia de cumplimiento del (los)
Jefatura de Unidad | proveedor(es) o prestador(es) de servicios
Departamentalde | ganador(es) y Constancia de No Adeudos o
Servicios Generalesy | expediente integro y elabora proyecto de
22 | de Abastecimiento de | contrato, asigna numero de contrato, | 10dias
Bienes Materialesde | remitiendo para su revision a la
Apoyo a Subdireccién de Recursos Materiales vy
Infraestructura Vial | Servicios  Generales de Apoyo a
Infraestructura Vial.
Revisa que el proyecto de contrato cumpla
Subdireccion de con lo establecido en las Bases o cotizacién,
Recursos Materialesy | asimismo que las condiciones de pago no
23 Servicios Generales | supongan un financiamiento al beneficiario, | 1hora
de Apoyo a que senale al responsable de recibir lo
Infraestructura Vial | contratado y que se hubieran establecido
los precios unitarios
¢Cumple con la normatividad?
No
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No.

Responsable de la
Actividad

Actividad

Tiempo

24

Regresa a la Jefatura de Unidad
Departamental de Servicios Generales y de
Abastecimiento de Bienes Materiales de
Apoyo a Infraestructura Vial el documento
con las observaciones pertinentes, para que
se corrija o complemente.

1 hora

(Conecta con la actividad 22)

Si

25

Presenta el contrato a la Direccion de
Administracién de Apoyo a Infraestructura
Vial para su firma y que recabe las demas
firmas.

1 hora

26

Direccién de
Administracion de
Apoyo a
Infraestructura Vial

Recibe contrato, firma y recaba las firmas
del titular de la Direccién General de Obras
de Infraestructura Vial, del titular del area
operativa requirente y del proveedor o
prestador de servicios y turna para su
distribucion entre los actores e interesados
a la Subdireccion de Recursos Materiales y
Servicios  Generales de Apoyo a
Infraestructura Vial.

3 dias

27

Subdireccién de
Recursos Materiales y
Servicios Generales
de Apoyo a
Infraestructura Vial

Distribuye tres de los cuatro tantos
originales de los contratos, recabando firma
de recibido, entre los actores e interesados
y copia al area requirente. Conserva un
tanto original y lo turna para registro a la
Jefatura de Unidad Departamental de
Servicios Generales y de Abastecimiento de
Bienes  Materiales de  Apoyo a
Infraestructura Vial.

1dia
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No. Res'fc’;?:i';l: dde la Actividad "ol Tiempe“ |
Registra el contrato en el Control del
Jefaturade Unidad | Compromiso y en su caso modifica el
Departamentalde | Programa Anual de Adquisiciones,
Servicios Generalesy | Arrendamientos y Prestacion de Servicios
28 | de Abastecimiento de | (PAAAPS), para posterior elaboracion de los | 2 horas

Bienes Materiales de

reportes e informes que se deban enviarala

Apoyo a
Infraestructura Vial

DGAF para la integracion de los
correspondientes a la Secretaria de Obras 'y
Servicios.

Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucion: 31 dias habiles.

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: No

aplica

Aspectos a considerar:

Previo al tramite de la Requisicion, ya sea de compra o de servicios, se realiza el
Estudio de Precios de acuerdo con el numeral 5.8.1 de la Circular Uno emitida por la
Secretaria de Administracion y Finanzas, para determinar el costo promedio base
para la contratacion, asi como el tipo de licitacién (Nacional o Internacional) de
acuerdo con el grado de integracion nacional, determinado en dicho estudio de

La Areas Operativas requirentes de bienes o servicios seran las Direcciones que
integran la Direccion General de Obras de Infraestructura Vial: Direccion de
Construccion de Obras de Infraestructura Vial, Direccion de Mejoramiento de la
Infraestructura Vial, Direccion Técnica de Obras de Infraestructura Vial, Direccion de
Costos y Contratos de Obras de Infraestructura Vial y Direccién de Administraciéon de

1.-

mercado.
2.-

Apoyo a Infraestructura Vial
3.-

Los contratos y pedidos que se deriven de los proceso de adquisicion, se firmaran de
manera autografa en original y por cuadruplicado, para entregarse cada tanto de la
siguiente manera: Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios Generales de
Apoyo a Infraestructura Vial para su registro administrativo y como soporte de los
informes y reportes que se elaboren y entreguen a la Direccion General de
Administraciéon y Finanzas para su integracion a los de la Secretaria de Obras y
Servicios, al proveedor o prestador de servicios para que dé cumplimiento a los
compromisos contraidos, a el area encargada de recibir los bienes o servicios
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comprometidos para que verifique que los bienes o servicios|se recib‘q,nj;;‘q'}rj_fp"r"mq;é"l‘f' R

lo contratado (responsables de validar las facturas para pago) y Subdireccion de

a de Administracion v

Recursos Financieros de Apoyo a Infraestructura Vial para su registro presupuestal y
como soporte de la(s) CLC(s) que se tramiten para pago de los bienes o servicios
devengados. Al area requirente se le entregara copia del contrato, para su
conocimiento.

Este procedimiento aplica a todas las adquisiciones de bienes o contratacion de
servicios, cuya afectacion presupuestal sea con cargo a los Capitulos de Gasto, 2000
“Materiales y Suministros”, 3000 “Servicios Generales” y 5000 “Bienes Muebles,
Inmuebles e Intangibles”, previstas en el Programa Anual de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios de la Direccion General de Obras de
Infraestructura Vial integrado al de la Secretaria de Obras y Servicios o de sus
modificaciones, de conformidad con lo establecido en la Ley de Adquisiciones para
el Distrito Federal y demas normas aplicables en la materiay sin diferenciar el origen
de los recursos que den sustento al compromiso que se establezca. Los recursos
federales se aplicaran de conformidad a las normas federales, en su caso.

De acuerdo a las atribuciones que se le confieren en el articulo 209, fraccion XVI del
Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administraciéon Publica de la Ciudad
de México, le corresponde a la Direccion General de Obras de Infraestructura Vial “
Iniciar, expedir y sustanciar hasta su conclusion, los actos y procedimientos para la
adquisicion de bienes, la prestacién de servicios y la realizacién de obra publica que
sean necesarias para el ejercicio de sus facultades...”, asi como “Elaborar, revisar y
suscribir los contratos y convenios que sean necesarios para el ejercicio de sus
facultades...” de acuerdo a la fraccion XVII, por conducto de la Direcciéon de
Administracion de Apoyo a Infraestructura Vial y en este orden llevar a cabo los
procesos para la adquisicion de los bienes y la contratacion de los servicios que
soliciten la Direccion de Mejoramiento de la Infraestructura Vial; Direccion de
Construccion de Obras de Infraestructura Vial; Direccion Técnica de Obras de
Infraestructura Vial; Direccion de Costos y Contratos de Obras de Infraestructura Vial
(Direcciones Operativas) y Direccién de Administracion de Apoyo a Infraestructura
Vialy los que se deriven de la propia ejecucion del Programa Anual de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios.

Les corresponde a las Direcciones Operativas de la Direccién General de Obras de
Infraestructura Vial verificar y autorizar que los bienes y servicios que soliciten a la
Direccién de Administracion de Apoyo a Infraestructura Vial, correspondan a los
estrictamente necesarios para el logro de sus objetivos y metas contenidos en el
Programa Operativo Anual aprobado y asegurarse de solicitarlos con la anticipacion
necesaria para la adecuada ejecucion del procedimiento de adquisicion o
contratacién idoneo, asi como de proporcionar todos los elementos e informacion
técnica de acuerdo al bien o servicio solicitado para que la compra corresponda a lo
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realmente necesario y dar seguimiento a la correcta recepcion de 05 bienes y

servicios contratados, accion fundamental para respaldar sy firma de autorizacion

de los documentos comprobatorios del gasto.

7.- De conformidad con el articulo 209, fracciones XVl y XVII del Reglamento Interior del
Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de México, le
corresponde a la Direccion General de Obras de Infraestructura Vial, por conducto de
la Direccion de Administracién de Apoyo a Infraestructura Vial, en materia de
adquisiciones:

a) Proponer el tipo de procedimiento (Licitacion Publica, Invitacion Restringida o
Adjudicacién Directa) que habra de seguirse para la adquisicion de bienes o
contratacién de servicios, asi como llevar ante el Subcomité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios de la Secretaria de Obras y Servicios,
los Casos de Excepcion que requieran de su autorizaciéon, de conformidad con lo
establecido en la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal, su Reglamento y
los montos de actuacion establecidos en el Decreto de Presupuesto de Egresos.

b) Elaborar el Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de
Servicios de la Direccion General de Obras de Infraestructura Vial y enviarlo a la
Direccién General de Administracion y Finanzas para su integracion al Programa
Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios de la
Secretaria de Obras y Servicios y por su conducto, solicitar su validacién ante la
Secretaria de Administracion y Finanzas, presentarlo al Subcomité de
Adquisiciones de la Secretaria de Obras y Servicios y enviarlo a la Direccion
General de Recursos Materiales y Servicios Generales de la Secretaria de
Administracién y Finanzas; asimismo, dar seguimiento a las modificaciones al
Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios e
informar a la Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales de
la Secretaria de Administracién y Finanzas y al Subcomité haciendo uso de los
mecanismos establecidos para ello.

c) Preparary presentar ante autoridad competente los informes necesarios sobre
el comportamiento de las adquisiciones.

d) Convocar a las Direcciones Operativas de la Direccion General de Obras de
Infraestructura Vial a participar en los procesos, asi como a las areas que juzgue
pertinentes para su buen desarrollo.

e) Enloscasosdeadquisicionesy contrataciones, en las cuales se otorgue anticipo,
determinar, en términos de ley, su monto y solicitar la autorizacion del
Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios de la
Secretaria de Obras y Servicios.
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f) En términos de Ley, determinar los casos de rescision de algtin:contrato, e’/

integrar el expediente respectivo y canalizarlo al area juridlica de la Secretaria de

Obras y Servicios, asi como para la ejecucién de fianzas.

8.- Les corresponde a las Direcciones Operativas de la Direccién General de Obras de
Infraestructura Vial requirentes de bienes o servicios dar seguimiento a los
procedimientos de adquisicion proporcionando el soporte técnico necesario.

9.- En caso de que el proceso a seguir sea por Adjudicacion Directa o Invitacion
Restringida y el monto rebase los limites de actuacion establecidos en el Decreto de
Presupuesto de Egresos vigente y se encuadren en los supuestos de excepcion
previstos en el articulo 54 de la Ley de Adquisiciones, la Direccién Operativa
requirente proporcionara a la Direccion de Administracion de Apoyo a
Infraestructura Vial todos los elementos necesarios para justificar normativamente e
integrar el Caso y expondra el mismo ante el Subcomité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios de la Secretaria de Obras y Servicios.

10.- Los contratos y convenios que resulten de los procesos de adquisicion se deberan
formular en base a los formatos modelo que se establezcan.

11.- En los contratos y convenios que se suscriban, excepto por los anticipos que se
otorguen, no se deberan contemplar pagos anticipados a los proveedores o
prestadores de servicios y se estableceran los precios unitarios, asi como el o los
servidores publicos responsables de la recepcion de los bienes y servicios.

12.- Consistente con lo establecido en el numeral 5.7.2 de la Circular Uno emitida por la
Secretaria de Administracion y Finanzas, las adquisiciones cuyo monto sea inferior a
$50,000.00 incluyendo IVA, se formalizardan mediante la propia Requisicién de
Compra o Servicios con Suficiencia Presupuestal indicandose la cantidad de bienes
o servicios a adquirir, fecha de entrega o plazo de realizacién y precio. Dicha
Requisicion debera contener la aceptacion por parte del proveedor o prestador de
servicios.

13.- Atendiendo el objeto del sondeo de mercado, en el sentido de instrumentar un costo
que sirva de referencia para la evaluacién de los precios ofertados durante una
Licitacidn y en sustitucion de cotizaciones expresas, se podran considerar los precios
obtenidos en los contratos celebrados con anterioridad, mas el factor de inflacién
del periodo, tomando para ello el indice Nacional de Precios al Consumidor (INPC)
del mes en que se pretende llevar a cabo la compra, respecto al indice del mes en que
se efectuo la Ultima adquisicion.

14. LaDireccion General de Obras de Infraestructura Vial por conducto de la Direccién de
Administracién de Apoyo a Infraestructura Vial serd la Unica area de la Direccién
General de Obras de Infraestructura Vial quien, a solicitud y debidamente justificado
por el proveedor o prestador del servicio, podra otorgar prorrogas para la entrega de
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fialado en el nufneral les

5.10.1 de la Circular Uno emitida por la Secretaria de Adminis{

raciony Finanzas.

15.- Le corresponde al area requirente del bien o servicios o cuando sea el caso al

Almacén Central y al area de Servicios Generales, verificar la recepcién de bienesy la
prestaciéon de servicios, en tiempo y forma, determinar y aplicar las penas
convencionales pactadas, asi como la validacion y autorizacion del pago de los
bienes y servicios recibidos. Cuando la adquisicion corresponda a un bien o servicio
requerido de manera especifica por alguna Direccion Operativa, ademas se recabara
el visto bueno del titular.

16.- Consistente con lo establecido en el articulo 74 y congruente con el 55 de la Ley de

Adquisiciones del Distrito Federal, la Direccion de Administracion de Apoyo a
Infraestructura Vial, por conducto de la Subdireccion de Recursos Materiales y
Servicios Generales de Apoyo a Infraestructura Vial determinara el porcentaje de la
garantia de cumplimiento que se solicitara a los proveedores o prestadores de
servicios.

17.- De conformidad con lo que se establece en el Decreto de Presupuesto de Egresos

para el Ejercicio Fiscal vigente, los procesos de adquisicién que se lleven a cabo se
instrumentara de acuerdo a los montos de actuaciéon determinados con base en el
Presupuesto Original autorizado por el Congreso de la Ciudad de México a la
Secretaria de Obras y Servicios y en consecuencia del importe total contenido en el
Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios
validado por la Secretaria de Administracion y Finanzasy aprobado por el Subcomité
de Adquisiciones, Arrendamientosy Prestacion de Servicios de la Secretaria de Obras
y Servicios.

18. Los compromisos que se deriven de los procesos de adquisicion de bienes o

contratacion de servicios se estableceran con base anual y tendran como base el
monto del Presupuesto Modificado autorizado para la Partida Presupuestal
especifica a la que corresponda el gasto, sujetando los compromisos de pago
consecuentemente a los calendarios de pago aprobados y su vigencia debera
atender los plazos pactados para la recepciéon de los bienes o servicios y para
efectuar los pagos que se deriven, sin que ésta rebase el 31 de diciembre del afio en
curso.

19. La Direccién de Administracién de Apoyo a Infraestructura Vial por conducto de la

Subdireccién de Recursos Materiales y Servicios Generales de Apoyo a
Infraestructura Vial, emitira trimestralmente el Programa Anual de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de la Direccién General de Obras de Infraestructura Vial
en su versiéon modificada, para su envi6 a la Direccion General de Administracion y
Finanzas en la Secretaria de Obras y Servicios, quien lo consolidara para remitir a la
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Objetivo General: Adquirir, bajo criterios de racionalidad, austeridad y disciplina
presupuestal, con la oportunidad, cantidad y calidad necesarias, los bienes y servicios
que requieran las Direcciones de Area de la Direccion General de Obras de Infraestructura
Vial de la Secretaria de Obras y Servicios de la Ciudad de México, indispensables para el
desemperio de sus actividades y cumplimiento de metas.

Descripcion Narrativa:

No. Res?&?:i:l: dde la Actividad Tiempo
Subdireccion de
Recursos Materialesy | Recibe del area requirente la Requisiciéon de
1 Servicios Generales | Abastecimiento (bienes o servicios), con la | 1hora
de Apoyo a Suficiencia Presupuestal otorgada.
Infraestructura Vial
Selecciona a la empresa mas conveniente
en cuestion de  costo, tiempo,
disponibilidad, capacidad técnica 'y
econ6mica,  eficiencia, eficacia y
2 . . . 2 horas
experiencia para la Direccién General de
Obras de Infraestructura Vial y turna para
elaborar la justificacion del supuesto de
excepcion, a la licitacion publica.
Elabora la justificacion del supuesto de
excepcion a la licitacion publica de acuerdo
Jefaturade Unidad | con el procedimiento para adquirir los
Departamental de bienes o servicios de manera directa, de
Servicios Generalesy | conformidad a lo establecido en los
3 | de Abastecimiento de | articulos 51, fundamentando en el 54, ldia
Bienes Materiales de | fraccién IV dela Ley de Adquisiciones parael
Apoyo a Distrito Federal y lo turna a la Subdireccion
InfraestructuraVial | de Recursos Materiales y Servicios
Generales de Apoyo a Infraestructura Vial
para su revisién y firma.
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Responsable de la . . ity
. . . Actividad Tiempo
No Actividad ct P
ireccion de . e
subdi on Revisa la justificacion del supuesto de
Recursos Materiales 'y ., C Sy
.. excepcion a la licitacion publica de acuerdo
4 Servicios Generales - . 1 hora
con el procedimiento para adquirir los
de Apoyo a . . .
. bienes o servicios de manera directa.
Infraestructura Vial
iCumple con la normatividad?
No
Regresa el documento a la Jefatura de
Unidad Departamental de Servicios
Generales y de Abastecimiento de Bienes
5 . . 1 hora
Materiales de Apoyo a Infraestructura Vial
con las observaciones pertinentes para su
correccion.
(Conecta con la actividad 3)
Si
Realiza Oficio de Asignacion Directa y turna
para firma y tramite a la Direccion de
6 - = 1 hora
Administracion de Apoyo a Infraestructura
Vial.
Direccion de
- Administracion de | Firmay tramita Oficio de Asignacion Directa 1dia
Apoyo a con el Proveedor designado.
Infraestructura Vial
8 Recibe escrito de respuesta del proveedory 3 dias
revisa si acepto la participacién
¢Acepta?
No
Comunica sobre el rechazo del proveedor al
9 ; . . 1 hora
Area Operativa Requirente.
(Conecta con la actividad 2).
Si
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No.

Responsable de la
Actividad

Actividad

Tiempo

10

Turna el oficio de Asignacién Directa a la
Jefatura de Unidad Departamental de
Servicios Generales y de Abastecimiento de
Bienes  Materiales de Apoyo a
Infraestructura  Vial para que se
complemente el expediente del (los)
proveedor(es) o prestador(es) de servicios
seleccionado(s), con la Garantia de
cumplimiento y Constancia de No Adeudos
(en su caso); para asignacién directa,
integracion de expediente y elaboracion del
contrato correspondiente.

1 hora

11

Jefatura de Unidad
Departamental de
Servicios Generalesy
de Abastecimiento de
Bienes Materiales de
Apoyo a
Infraestructura Vial

Recaba Garantia de cumplimiento del (los)
proveedor(es) o prestador(es) de servicios
seleccionado (s) y Constancia de No
Adeudos o expediente integro, elabora
proyecto de contrato, asigna numero vy
turna para su revisiéon a la Subdireccién de
Recursos Materiales y Servicios Generales
de Apoyo a Infraestructura Vial.

10 dias

12

Subdireccion de
Recursos Materiales 'y
Servicios Generales
de Apoyo a
Infraestructura Vial

Recibe proyecto de contrato y revisa que
cumpla con lo establecido en las Bases o
cotizacién, asimismo que las condiciones de
pago no supongan un financiamiento al
beneficiario, que sefale al responsable de
recibir lo contratado y que se hubieran
establecido los precios unitarios

1 hora

iCumple con la normatividad?

No

13

Regresa el documento con las
observaciones pertinentes a la Jefatura de
Unidad Departamental de Servicios
Generales y de Abastecimiento de Bienes
Materiales de Apoyo a Infraestructura Vial
para que se corrija o complemente.

1 hora

(Conecta con la actividad 11)

Si
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No. Res?cr;is:i:lae dde la Actividad Tiempo
Presenta el contrato a la Direccion de
14 Administracién de Apoyo a Infraestructura | 1hora
Vial para su firmay recabe las demas firmas.
Recibe contrato, firma y recaba las firmas
del titular de la Direccién General de Obras
. ., de Infraestructura Vial, del titular del area
Direccién de . .
. ., operativa requirente y del proveedor o
15 Administracion de prestador de servicios y turna a la| 3dias
Apoyo a . ., .
Infraestructura Vial Subcﬁrecaon de Recursos Materiales vy
Servicios  Generales de Apoyo a
Infraestructura Vial para su distribucion
entre los actores e interesados.
Distribuye tres de los cuatro tantos
originales, recabando firma de recibido,
Subdireccion de entre los actores e interesados y copia al
Recursos Materialesy | area requirente. Conserva un tanto original
16 Servicios Generales |y lo turna a la Jefatura de Unidad ldia
de Apoyo a Departamental de Servicios Generales y de
Infraestructura Vial | Abastecimiento de Bienes Materiales de
Apoyo a Infraestructura Vial para su
registro.
Registra el contrato en el Control del
Jefaturade Unidad | Compromiso y en su caso modifica el
Departamental de Programa Anual de Adquisiciones,
Servicios Generalesy | Arrendamientos y Prestacién de Servicios,
17 | de Abastecimiento de | para posterior elaboracion de los reportese | 2 horas
Bienes Materiales de | informes que se deban enviar a la Direccion
Apoyo a General de Administracion y Finanzas para
Infraestructura Vial | la integracion de los correspondientes a la
Secretaria de Obras y Servicios.
Fin del procedimiento
Tiempo aproximado de ejecucion: 20 dias y 5 horas habiles.
Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: No
aplica
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Previo al tramite de la Requisicion, ya sea de compra o de Iservicios, se realiza el

Estudio de Precios de acuerdo con el numeral 5.8.1 de la Circular Uno emitida por la
Secretaria de Administracion y Finanzas, para determinar el costo promedio base
para la contratacién, asi como el tipo de licitacién (Nacional o Internacional) de
acuerdo con el grado de integracion nacional, determinado en dicho estudio de
mercado.

La Areas Operativas requirentes de bienes o servicios seran las Direcciones que
integran la Direccion General de Obras de Infraestructura Vial: Direccion de
Construccion de Obras de Infraestructura Vial, Direccién de Mejoramiento de la
Infraestructura Vial, Direccion Técnica de Obras de Infraestructura Vial, Direccion de
Costos y Contratos de Obras de Infraestructura Vial y Direccién de Administracién de
Apoyo a Infraestructura Vial

Los contratos y pedidos que se deriven de los proceso de adquisicion, se firmaran de
manera autografa en original y por cuadruplicado, para entregarse cada tanto de la
siguiente manera: Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios Generales de
Apoyo a Infraestructura Vial para su registro administrativo y como soporte de los
informes y reportes que se elaboren y entreguen a la Direccion General de
Administracion y Finanzas para su integracion a los de la Secretaria de Obras y
Servicios, al proveedor o prestador de servicios para que dé cumplimiento a los
compromisos contraidos, a el area encargada de recibir los bienes o servicios
comprometidos para que verifique que los bienes o servicios se reciban conforme a
lo contratado (responsables de validar las facturas para pago) y Subdireccion de
Recursos Financieros de Apoyo a Infraestructura Vial para su registro presupuestal y
como soporte de la(s) CLC(s) que se tramiten para pago de los bienes o servicios
devengados. Al area requirente se le entregara copia del contrato, para su
conocimiento.

Este procedimiento aplica a todas las adquisiciones de bienes o contratacion de
servicios, cuya afectacion presupuestal sea con cargo a los Capitulos de Gasto, 2000
“Materiales y Suministros”, 3000 “Servicios Generales” y 5000 “Bienes Muebles,
Inmuebles e Intangibles”, previstas en el Programa Anual de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios de la Direccion General de Obras de
Infraestructura Vial integrado al de la Secretaria de Obras y Servicios de la Ciudad de
México o de sus modificaciones, de conformidad con lo establecido en la Ley de
Adquisiciones para el Distrito Federal y demas normas aplicables en la materia y sin
diferenciar el origen de los recursos que den sustento al compromiso que se
establezca. Los recursos federales se aplicaran de conformidad a las normas
federales, en su caso.
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Direccion General de Administ

y Desarrollo “uil x.\~1:~ ra
De acuerdo a las atribuciones que se le confieren en el articulo 209, fraccio
Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracign Publica de la Ciudad

a de Administracion v

J W
nXVEdel

de México, le corresponde a la Direccién General de Obras de Infraestructura Vial
“Iniciar, expedir y sustanciar hasta su conclusién, los actos y procedimientos para la
adquisicion de bienes, la prestaciéon de servicios y la realizacién de obra publica que
sean necesarias para el ejercicio de sus facultades...”, asi como “Elaborar, revisar y
suscribir los contratos y convenios que sean necesarios para el ejercicio de sus
facultades...” de acuerdo a la fracciéon XVII, por conducto de la Direccion de
Administracién de Apoyo a Infraestructura Vial y en este orden llevar a cabo los
procesos para la adquisicion de los bienes y la contratacion de los servicios que
soliciten la Direccion de Mejoramiento de la Infraestructura Vial; Direccion de
Construccion de Obras de Infraestructura Vial; Direccion Técnica de Obras de
Infraestructura Vial; Direccion de Costos y Contratos de Obras de Infraestructura Vial
(Direcciones Operativas) y Direccién de Administracion de Apoyo a Infraestructura
Vialy los que se deriven de la propia ejecucion del Programa Anual de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios.

Les corresponde a las Direcciones Operativas de la Direccién General de Obras de
Infraestructura Vial verificar y autorizar que los bienes y servicios que soliciten a la
Direccién de Administracion de Apoyo a Infraestructura Vial, correspondan a los
estrictamente necesarios para el logro de sus objetivos y metas contenidos en el
Programa Operativo Anual aprobado y asegurarse de solicitarlos con la anticipacion
necesaria para la adecuada ejecucién del procedimiento de adquisicion o
contratacién idoneo, asi como de proporcionar todos los elementos e informacion
técnica de acuerdo al bien o servicio solicitado para que la compra corresponda a lo
realmente necesario y dar seguimiento a la correcta recepcion de los bienes y
servicios contratados, accion fundamental para respaldar su firma de autorizacion
de los documentos comprobatorios del gasto.

De conformidad con el articulo 209, fracciones XVI y XVII del Reglamento Interior del
Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de México, le
corresponde a la Direccién General de Obras de Infraestructura Vial, por conducto de
la Direccion de Administracién de Apoyo a Infraestructura Vial, en materia de
adquisiciones:

a) Proponer el tipo de procedimiento (Licitacién Publica, Invitacién Restringida o
Adjudicacién Directa) que habra de seguirse para la adquisicién de bienes o
contratacion de servicios, asi como llevar ante el Subcomité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacidn de Servicios de la Secretaria de Obras y Servicios,
los Casos de Excepcidn que requieran de su autorizacion, de conformidad con lo
establecido en la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal, su Reglamento y
los montos de actuacion establecidos en el Decreto de Presupuesto de Egresos.
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Direccion General de Administre

y Desarrollo Administra

b) Elaborar el Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamiientos'y Prestacion (;Ié .

Servicios de la Direccion General de Obras de Infraestructura Vial y enviarlo a la

a de Administracion v

Direccion General de Administracidon y Finanzas para su integraciéon al Programa
Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios de la
Secretaria de Obras y Servicios y por su conducto, solicitar su validacion ante la
Secretaria de Administracion y Finanzas, presentarlo al Subcomité de
Adquisiciones de la Secretaria de Obras y Servicios y enviarlo a la Direccién
General de Recursos Materiales y Servicios Generales de la Secretaria de
Administracion y Finanzas; asimismo, dar seguimiento a las modificaciones al
Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios e
informar a la Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales de
la Secretaria de Administracion y Finanzas y al Subcomité haciendo uso de los
mecanismos establecidos para ello.

c) Preparary presentar ante autoridad competente los informes necesarios sobre
el comportamiento de las adquisiciones.

d) Convocar a las Direcciones Operativas de la Direccién General de Obras de
Infraestructura Vial a participar en los procesos, asi como a las areas que juzgue
pertinentes para su buen desarrollo.

e) Enloscasosdeadquisicionesy contrataciones, en las cuales se otorgue anticipo,
determinar, en términos de ley, su monto y solicitar la autorizacion del
Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios de la
Secretaria de Obras y Servicios.

f) En términos de Ley, determinar los casos de rescisién de algun contrato e
integrar el expediente respectivo y canalizarlo al areajuridica de la Secretaria de
Obras y Servicios, asi como para la ejecucién de fianzas.

Les corresponde a las Direcciones Operativas de la Direccién General de Obras de
Infraestructura Vial requirentes de bienes o servicios dar seguimiento a los
procedimientos de adquisicion proporcionando el soporte técnico necesario.

En caso de que el proceso a seguir sea por Adjudicacion Directa o Invitacién
Restringida y el monto rebase los limites de actuacion establecidos en el Decreto de
Presupuesto de Egresos vigente y se encuadren en los supuestos de excepcion
previstos en el articulo 54 de la Ley de Adquisiciones, la Direccién Operativa
requirente proporcionara a la Direccion de Administracion de Apoyo a
Infraestructura Vial todos los elementos necesarios para justificar normativamente e
integrar el Caso y expondra el mismo ante el Subcomité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios de la Secretaria de Obras y Servicios.

Los contratos y convenios que resulten de los procesos de adquisicion se deberan
formular en base a los formatos modelo que se establezcan.
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11.- En los contratos y convenios que se suscriban, excepto por los anticipos que se’
otorguen, no se deberan contemplar pagos anticipados|a los proveedores o

prestadores de servicios y se estableceran los precios unitarios, asi como el o los
servidores publicos responsables de la recepcion de los bienes y servicios.

12.

Consistente con lo establecido en el numeral 5.7.2 de la Circular Uno emitida por la
Secretaria de Administracion y Finanzas, las adquisiciones cuyo monto sea inferior a
$50,000.00 incluyendo IVA, se formalizardan mediante la propia Requisicién de
Compra o Servicios con Suficiencia Presupuestal indicandose la cantidad de bienes
o servicios a adquirir, fecha de entrega o plazo de realizacion y precio. Dicha
Requisicion debera contener la aceptacion por parte del proveedor o prestador de
servicios.

13.

Atendiendo el objeto del sondeo de mercado, en el sentido de instrumentar un costo
que sirva de referencia para la evaluacion de los precios ofertados durante una
Licitacidny en sustitucion de cotizaciones expresas, se podran considerar los precios
obtenidos en los contratos celebrados con anterioridad, mas el factor de inflacion
del periodo, tomando para ello el indice Nacional de Precios al Consumidor (INPC)
del mes en que se pretende llevar a cabo la compra, respecto al indice del mes en que
se efectuo la ultima adquisicion.

14.

La Direccion General de Obras de Infraestructura Vial por conducto de la Direccion de
Administracién de Apoyo a Infraestructura Vial sera la Unica area de la Direccién
General de Obras de Infraestructura Vial quien, a solicitud y debidamente justificado
por el proveedor o prestador del servicio, podra otorgar prorrogas para la entrega de
bienes o prestacion de servicios, de conformidad con lo sefialado en el numeral
5.10.1 de la Circular Uno emitida por la Secretaria de Administraciény Finanzas.

15.

Le corresponde al area requirente del bien o servicios o cuando sea el caso al
Almacén Centraly al area de Servicios Generales, verificar la recepcién de bienesy la
prestacion de servicios, en tiempo y forma, determinar y aplicar las penas
convencionales pactadas, asi como la validacion y autorizacion del pago de los
bienes y servicios recibidos. Cuando la adquisicion corresponda a un bien o servicio
requerido de manera especifica por alguna Direccion Operativa, ademas se recabara
el visto bueno del titular.

16.- Consistente con lo establecido en el articulo 74 y congruente con el 55 de la Ley de
Adquisiciones del Distrito Federal, la Direccion de Administracion de Apoyo a
Infraestructura Vial, por conducto de la Subdireccion de Recursos Materiales y
Servicios Generales de Apoyo a Infraestructura Vial determinara el porcentaje de la
garantia de cumplimiento que se solicitara a los proveedores o prestadores de

servicios.
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17.- De conformidad con lo que se establece en el Decreto de Presupuesto de Egresos. log.

para el Ejercicio Fiscal vigente, los procesos de adquisicion due se lleven a cabo se

instrumentara de acuerdo a los montos de actuacion determinados con base en el
Presupuesto Original autorizado por el Congreso de la Ciudad de México a la
Secretaria de Obras y Servicios y en consecuencia del importe total contenido en el
Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios
validado por la Secretaria de Administraciony Finanzasy aprobado por el Subcomité
de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios de la Secretaria de Obras
y Servicios.

18.- Los compromisos que se deriven de los procesos de adquisicion de bienes o

contratacion de servicios se estableceran con base anual y tendran como base el
monto del Presupuesto Modificado autorizado para la Partida Presupuestal
especifica a la que corresponda el gasto, sujetando los compromisos de pago
consecuentemente a los calendarios de pago aprobados y su vigencia debera
atender los plazos pactados para la recepciéon de los bienes o servicios y para
efectuar los pagos que se deriven, sin que ésta rebase el 31 de diciembre del afio en
curso.

19.- La Direccién de Administracién de Apoyo a Infraestructura Vial por conducto de la

Subdireccién de Recursos Materiales y Servicios Generales de Apoyo a
Infraestructura Vial, emitira trimestralmente el Programa Anual de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de la Direccién General de Obras de Infraestructura Vial
en su version modificada, para su envi6 a la Direccion General de Administracion y
Finanzas, quien lo consolidara para remitir a la Direccion General de Recursos
Materialesy Servicios Generales, de la Secretaria de Administracion y Finanzas.
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Ing. Ericka Santillan Leon

Directora General de Obras de Infraestructura Vial
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6. Nombre del Procedimiento: Integracion y Modificaciones 3
Adquisiciones, Arrendamientosy Prestacion de Servicios de la Dire

de Infraestructura Vial

Objetivo General: Realizar la integracion y modificaciones al Programa Anual de
Adquisiciones, Arrendamientosy Prestacion de Servicios de la Direccion General de Obras
de Infraestructura Vial, incorporando las nuevas previsiones para la adquisicion de los
bienesy servicios necesarios para apoyar el desarrollo de las funciones sustantivas de las
areas operativas responsables del gasto que conforman la Direccion General de Obras de

I L 3
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le Admin
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cion vy |

| Progtama, Anual, de’
ccion General de Obras

Infraestructura Vial, asi como los bienes adquiridos y los servicios contratados.

Descripcion Narrativa:

Responsable de la

No. Actividad

Actividad

Tiempo

Direccion de Costos y
Contratos de Obras
de Infraestructura
Vial; Direccién
Técnica de Obras de
Infraestructura Vial;
Direccién de
Construccion de
Obras de
Infraestructura Vial;
Direccién de
Mejoramiento de la
Infraestructura Vial:
Subdireccién de
Recursos Materiales y
Servicios Generales
de Apoyo a
Infraestructura Vial

(Areas Operativas
Responsables del
Gasto de la Direccion
General de Obras de
Infraestructura Vial)

Formula su  Programa Anual de
Adquisiciones, Arrendamientosy Prestacion
de Servicios (PAAAPS), con base en el
presupuesto autorizado a su Direccién, y lo
envia a la Direccién de Administracion de
Apoyo a Infraestructura Vial.

3 dias
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Responsable de la . . .
No. . . Actividad Tiempo
© Actividad P
Recibe las propuestas de Programa Anual
de Adquisiciones, Arrendamientos vy
Prestacion de Servicios que requieren las
. ., : rativas r n del gasto,
Direccion de areas operativas es_po §.::1bles g y
. ., turna a la Subdireccion de Recursos
Administracién de . .
2 ADOVO 3 Materiales y Servicios Generales de Apoyoa | 1hora
POy . Infraestructura Vial para su integracion al
Infraestructura Vial L
Programa  Anual de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios
de la Direccion General de Obras de
Infraestructura Vial.
. ., Integra el Programa Anual de Adquisiciones,
Subdireccion de teg ael' & Harae quis! on
. Arrendamientos y Prestacion de Servicios
Recursos Materiales y . .,
. de la Direccion General de Obras de )
3 Servicios Generales . . 5dias
Infraestructura Vial y lo presenta a revision
de Apoyo a : . . .,
. a la Direccién de Administracién de Apoyo a
Infraestructura Vial .
Infraestructura Vial.
Direccién de Revisa el Programa Anual de Adquisiciones,
Administracién de | Arrendamientos y Prestacion de Servicios ,
4 . -, ldia
Apoyo a de la Direccién General de Obras de
Infraestructura Vial | Infraestructura Vial.
(Es correcto?
No
Regresa a la Subdireccion de Recursos
Materiales y Servicios Generales de Apoyo a
Infraestructura Vial el Programa Anual de
5 Adquisiciones, Arrendamientosy Prestacion | 1 hora
de Servicios de la Direccion General de
Obras de Infraestructura Vial, con
observaciones, para que se solventen.
(Conecta con la actividad 3)
Si
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No.

Responsable de la
Actividad

Actividad

Tiémp’d*

Solicita Vo.Bo. de la Direccién General de
Obras de Infraestructura Vial para preparar
su envio a la Direccion General de
Administracién y Finanzas en la Secretaria
de Obras y Servicios, para su tramite de
registro, autorizaciény publicacion.

1dia

Envia a la Direccion General de
Administracién y Finanzas en la Secretaria
de Obras y Servicios para tramitar el
Programa Anual de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacién de Servicios
de la Direccion General de Obras de
Infraestructura Vial.

1dia

Da seguimiento al tramite del Programa
Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y
Prestacion de Servicios de la Direccion
General de Obras de Infraestructura Vialy lo
turna a la Subdireccién de Recursos
Financieros de Apoyo a Infraestructura Vial
para que lo distribuya con las Areas
Operativas Responsables del Gasto.

1ldia

Subdireccion de
Recursos Financieros
de Apoyo a
Infraestructura Vial

Entrega copia fotostatica de |las
Afectaciones presupuestarias autorizadas
por la Subsecretaria de Egresos, relativas a
Partidas Presupuestales pertenecientes al
Programa Anual de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacién de Servicios
de la Direccion General de Obras de
Infraestructura Vial, para realizar el registro
de los movimientos correspondientes

1 hora
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No. Res?cr;is:i:lae dde la Actividad Tiempo-
Recibe y turna a la Jefatura de Unidad
Departamental de Servicios Generales y de
Abastecimiento de Bienes Materiales de
Subdireccion de Apoyol .a Infraestructura  Vial 'copia
. fotostatica de las Afectaciones
Recursos Materiales 'y . e
10 Servicios Generales F’resu.p‘ues‘t‘:ales para su regls.trc'), analisis e 1 hora
identificacion de los movimientos que
de Apoyo a .
Infraestructura Vial correspondan a’ Partidas Presupuestales
operadas a través del Programa Anual de
Adquisiciones, Arrendamientosy Prestacion
de Servicios de la Direccion General de
Obras de Infraestructura Vial.
Recibe copia fotostatica de Afectaciones
Jefatura de Unidad | Presupuestales, analiza las modificaciones
Departamentalde | autorizadas al Programa Anual de
Servicios Generalesy | Adquisiciones, Arrendamientosy Prestacidn
11 | de Abastecimiento de | de Servicios de la Direccién General de ldia
Bienes Materialesde | Obras de Infraestructura Vial, asimismo
Apoyo a formula  Concentrado  por  Partida
InfraestructuraVial | Presupuestal de las adquisiciones
realizadas y registra.
Emite el Concentrado por Partida
Presupuestal del Programa Anual de
Adquisiciones, Arrendamientosy Prestacion
12 de Servicios Modificado de la Direccion ldia
General de Obras de Infraestructura Vial
modificado al trimestre, y entrega para
revision.
Subdireccion de Recibe y revisa el Concentrado por Partida
Recursos Materialesy | Presupuestal del Programa Anual de
13 Servicios Generales | Adquisiciones, Arrendamientosy Prestacion | 1 hora
de Apoyo a de Servicios Modificados de la Direccién
Infraestructura Vial | General de Obras de Infraestructura Vial.
(Es correcto?
No
Formula observaciones y devuelve a las
14 Areas  Operativas para  correccion, | 1hora
modificacion o complemento.
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Responsable de la
Actividad

Actividad

Tiempo

(Conecta con la actividad 12)

Si

15

Envia a la Subdireccion de Recursos
Financieros de Apoyo a Infraestructura Vial
el “Concentrado por Partida Presupuestal”
para su revision a la Subdireccion de
Recursos Financieros de Apoyo a
Infraestructura Vial.

1 hora

16

Subdireccion de
Recursos Financieros
de Apoyo a
Infraestructura Vial

Revisa el monto por partida del
“Concentrado por Partida Presupuestal”.

1 hora

(Es correcto?

No

17

Regresa a la Subdireccion de Recursos
Materiales y Servicios Generales de Apoyo a
Infraestructura Vial el “Concentrado por
Partida Presupuestal” para que se corrija.

1 hora

(Conecta con la actividad 15)

Si

18

Emite oficio, para envio del Concentrado
por Partida Presupuestal del Programa
Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y
Prestacion de Servicios Modificado de la
Direccion  General de Obras de
Infraestructura Vial a la Direccion General
de Administracion y Finanzas en la
Secretaria de Obras y Servicios, para su
integracion al de la Secretaria de Obras y
Servicios, firma de elabor6 y recaba firma de
Vo. Bo. con la Direccién de Administracion
de Apoyo a Infraestructura Vial

2 horas
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No. Res?cr;is:ilzlae dde la Actividad Tiempo
Recibe oficio junto con el Concentrado por
Direccién de Partida Presupuestal del Programa Anual
19 Administraciénde | de Adquisiciones, Arrendamientos vy 1 hora
Apoyo a Prestacion de Servicios Modificado de la
Infraestructura Vial | Direccion  General de Obras de
Infraestructura Vial y revisa.
¢Es correcto?
No
Sefala cambios y devuelve para correccion,
20 modificaci.(?n o} complem.ento. a la 1 hora
Subdirecciéon de Recursos Financieros de
Apoyo a Infraestructura Vial.
(Conecta con la actividad 18)
Si
Firma y devuelve a la Subdireccion de
Recursos Materiales y Servicios Generales
de Apoyo a Infraestructura Vial el
Concentrado por Partida Presupuestal del
21 Programa Anual de Adquisiciones, | 1hora
Arrendamientos y Prestaciéon de Servicios
Modificado de la Direccion General de Obras
de Infraestructura Vial para su tramite
correspondiente.
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Responsable dela Actividad P Tierips |

Actividad

22 Servicios Generales | Programa Anual de  Adquisiciones, ldia

Recibe el Concentrado por Partida
Presupuestal del Programa Anual de
Adquisiciones, Arrendamientosy Prestacion
de Servicios Modificado de la Direccion
General de Obras de Infraestructura Vial y
envia a la Direccion General de

Subdireccion de Administracién y Finanzas en la Secretaria
Recursos Materialesy | de Obrasy Servicios, para su integracion al

de Apoyo a Arrendamientos y Prestaciéon de Servicios
Infraestructura Vial | Modificado de la Secretaria de Obras y
Servicios para su tramite correspondiente
ante la Direccién General de Recursos
Materiales y Servicios Generales de la
Secretaria de Administraciony Finanzasy el
Subcomité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios.

Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucion: 15 dias y 7 horas habiles.

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: No

aplica

Aspectos a considerar:

1.-

La Direccion General de Obras de Infraestructura Vial, por conducto de la Direccién
de Administracion de Apoyo a Infraestructura Vial, en coordinacién con las Areas
Operativas Responsables de Gasto (Direcciéon de Costos y Contratos de Obras de
Infraestructura Vial; Direccion Técnica de Infraestructura Vial; Direccion de
Construccion de Obras de Infraestructura Vial; Direccién de Mejoramiento de la
Infraestructura Vial; Direccién de Administracién de Apoyo a Infraestructura Vial),
tomando como base el presupuesto que le comunique la Direccién General de
Administraciéon y Finanzas en la Secretaria de Obras y Servicios, formulara su
Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios y lo
enviara para su integracion al Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y
Prestacion de Servicios de la Secretaria de Obrasy Servicios.

Las Areas Operativas Responsables del Gasto, seran las Direcciones que integran la
Direccion General de Obras de Infraestructura Vial: Direccién de Construccion de
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Obras de Infraestructura Vial; Direccion de Mejoramiento de [la Infraestructura Vial;! 7
Direccién Técnica de Obras de Infraestructura Vial; Direccion|de Costos y Contratos

de Obras de Infraestructura Vial y Direccion de Administracion de Apoyo a
Infraestructura Vial

El Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios se
integrara por un Resumen Presupuestal, un Concentrado por Partida Presupuestal y
por un Analitico por Bien o Servicio.

El Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios
originalmente autorizado por el Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos y
Prestacion de Servicios de la Secretaria de Obras y Servicios y validado
presupuestalmente por la Secretaria de Administracion y Finanzas podra
modificarse por movimientos de reduccién o ampliacién de recursos entre partidas
gestionada por la Direcciéon General de Obras de Infraestructura Vial. Asimismo, se
actualizara por las adquisiciones de bienes y servicios realizadas durante el ejercicio
de los recursos aprobados, con base en los compromisos establecidos.

Las modificaciones al Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos vy
Prestacion de Servicios derivadas de compromisos establecidos seran resultado del
registro de los documentos justificantes que se deriven de los procesos de
adquisicién que se lleven a cabo por licitacion publica, invitacién restringida a
cuando menos tres proveedores y por adjudicacién directa. Las modificaciones a la
estructura de gasto implicita en el Programa Anual de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios se basaran en las afectaciones
presupuestales compensadas o liquidas que autorice la Secretaria de Administracién
y Finanzas, por conducto de la Subsecretaria de Egresos, a la Direccion General de
Obras de Infraestructura Vial.

En la planeacion de las adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios
previstas en el Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de
Servicios original, dada su congruencia con el Presupuesto de Egresos Aprobado por
la Asamblea Legislativa del Distrito Federal, comunicado a la Direccion General de
Obras de Infraestructura Vial por parte de la Direccion General de Administraciony
Finanzas en la Secretaria de Obrasy Servicios y el Programa Anual de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios modificado con las adecuaciones al
mismo, autorizadas por la Secretaria de Administracion y Finanzas, adquiere los
objetivos, metas, actividades institucionales y previsiones contenidas en el
Programa Operativo Anual aprobado a la Dependencia.

Las modificaciones que se incorporen al Programa Anual de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios, por adecuaciones presupuestales,
tendran el caracter de previsiones y las realizara la Direccion de Administracion de
Apoyo a Infraestructura Vial, por conducto de la Subdireccién de Recursos Materiales
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10.

Direccion General de Administ

contratacion, por lo que los conceptos de gasto contenidos en el Programa Anual de

a de Administracion

y Desarrollo Adminis ‘

y Servicios Generales de Apoyo a Infraestructura Vial, sin cpmpromijso alguno. de’ los.

Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios, podran ser adicionados,
reducidos, suspendidos o cancelados sin responsabilidad para la Direccion General
de Obras de Infraestructura Vial, Direccion de Administracion de Apoyo a
Infraestructura Vial y Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios Generales de
Apoyo a Infraestructura Vial.

A efecto de documentar adecuadamente las modificaciones al Programa Anual de
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios, la Subdireccion de
Recursos Materiales y Servicios Generales de Apoyo a Infraestructura Vial debera
coordinarse con la Subdireccién de Recursos Financieros de Apoyo a Infraestructura
Vial, para la obtencion de las Afectaciones Presupuestaria que hubiera autorizado la
Secretaria de Administraciony Finanzas, e ira realizando, por conducto de la Jefatura
de Unidad Departamental de Servicios Generales y de Abastecimiento de Bienes
Materiales de Apoyo a Infraestructura Vial, de manera sistematica, las adecuaciones
al mismo.

La Subdireccién de Recursos Materiales y Servicios Generales de Apoyo a
Infraestructura Vial, por conducto de la Jefatura de Unidad Departamental de
Servicios Generales y de Abastecimiento de Bienes Materiales de Apoyo a
Infraestructura Vial, emitira trimestralmente el Programa Anual de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios modificado, mismo que enviara a la
Subdireccion de Recursos Financieros de Apoyo a Infraestructura Vial para su
validacion presupuestal y tomara las medidas necesarias para su presentacion
oportuna ante la Direccion General de Administracidén y Finanzas en la Secretaria de
Obras y Servicios, para su integracion al Programa Anual de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios modificado de la Secretaria de Obras y
Servicios y su eventual tramite ante la Direccién General de Recursos Materiales de
la Secretaria de Administracién y Finanzas, de acuerdo a la normatividad aplicable.

De acuerdo con la calendarizacién de sesiones ordinarias autorizadas, la Direccién
General de Obras de Infraestructura Vial enviara su Programa Anual de
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios modificado para su
integracion al de la Secretaria de Obras y Servicios y sea presentado al Subcomité de
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del primer trimestre en la
cuarta sesion ordinaria, el del segundo trimestre en la séptima sesién ordinaria, el
correspondiente al tercer trimestre en la décima sesion ordinaria y el del cuarto
trimestre en la primera sesién ordinaria del siguiente afo.

11.- Las adquisiciones de bienes y prestacion de servicios que se estime realizar como

resultado de las modificaciones al Programa Anual de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios, deberan programarse, por regla general,
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bajo el procedimiento de licitacion publica y los casos de ipvitacidn, re$tr|ng|d,a a
cuando menos tres proveedores y de adjudicacion directa deberan ajustarse a los
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montos maximos de actuacion establecidos en el Decreto de Presupuesto de Egresos
vigente.

12.- La Direccién de Recursos Materiales, Abastecimientos y Servicios de la Direccion
General de Administracién y Finanzas en la Secretaria de Obras y Servicios, sera la
encargada de incorporar la informacion de las modificaciones al Programa Anual de
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios, al sistema instalado por la
Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales de la Secretaria de
Administracién y Finanzas, para tal efecto.

13.- En el registro de las modificaciones autorizadas al Programa Anual de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios, la Subdireccion de Recursos Materiales y
Servicios Generales de Apoyo a Infraestructura Vial, por conducto de la Jefatura de
Unidad Departamental de Servicios Generales y de Abastecimiento de Bienes
Materiales de Apoyo a Infraestructura Vial, debera vigilar que el total de las
adquisiciones que se programen por invitacion restringida a cuando menos tres
proveedores y por adjudicacion directa no rebase el 20.0% del importe total del
Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios
validado por la Secretaria de Administracion y Finanzas.

14.- El tiempo aproximado de ejecucion se estima para cada una de las actividades,
pudiéndose realizar una o varias de manera simultanea.
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Direccion Ejecutiva de Dictamn
vy Procedimientos Organizacionales

v Finanzas

Ing. Ericka Santillan Le6n

Directora General de Obras de Infraestructura Vial
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Objetivo General: Realizar el tramite de Cuentas por Liquidar Certificadas como parte
del proceso de pago de los bienes, servicios y obra publica devengados y autorizados por
las Areas Operativas Responsables del Gasto de la Direccidn General de Obras de
Infraestructura Vial, con cargo al presupuesto autorizado a la Direccion General de Obras
de Infraestructura Vial, como parte del presupuesto aprobado a la Secretaria de Obrasy

Servicios.

Descripcion Narrativa:

Responsable de la

No. Actividad

Actividad

Tiempo

Direccion de Costos y
Contratos de Obras
de Infraestructura
Vial; Direccion
Técnica de Obras de
Infraestructura Vial;
Direccion de
Construccion de
Obras de
Infraestructura Vial;
Direccién de
Mejoramiento de la
Infraestructura Vial;
Subdireccién de
Recursos Materiales 'y
Servicios Generales
de Apoyo a
Infraestructura Vial

(Areas Operativas
Responsables del
Gasto de la Direccion
General de Obras de
Infraestructura Vial)

Verifica que los bienes, servicio

publica contratados, se hayan devengado e
integra el expediente con la documentacion
comprobatoria y justificativa que dara
soporte al pago para rubricar cada uno de

los documentos del expediente.

S u obra

1ldia
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Responsable de la . . . ‘
No. .. A Tiempo
o Actividad ctividad iempo
Remite solicitud de elaboracion de Cuenta
por Liquidar Certificada a la Direccién de
Administracién de Apoyo a Infraestructura
2 Vial, junto con la documentacion | 1hora
comprobatoria del gasto (factura), conserva
la demas documentacion (estimaciones de
obra, entradas de almacén, etc.).
. . Recibe lasolicitud de elaboracién de Cuenta
Direccion de . . .
. ., por Liquidar Certificada con el expediente
Administracién de . -
3 ADOYO 2 soporte del pago y turna a la Subdireccion | 1hora
poy . de Recursos Financieros de Apoyo a
Infraestructura Vial . .,
Infraestructura Vial para su atencion.
Recibe volante de correspondencia con la
. ., solicitud de elaboracion de Cuenta por
Subdireccién de . . -
. . Liquidar Certificada y la documentacion
Recursos Financieros . .
4 comprobatoria del gasto, registray turnaa | 1hora
de Apoyo a .
. la Jefatura de Unidad Departamental de
Infraestructura Vial .
Registro y Control Presupuestal de Apoyo a
Infraestructura Vial.
Jefatura de Unidad . .
Revisa que la documentacion
Departamental de . .
. comprobatoria del gasto esté completa,
Registro y Control . .
5 que cumpla con los Articulos 29 y 29 A del ldia
Presupuestal de . . -
ADOYO 2 Codigo Fiscal de la Federacion y que
. corresponda a un compromiso registrado.
Infraestructura Vial P ) prom! &
(Es correcta?
No
Elabora oficio para devolucién de la
solicitud indicando los motivos por los que
6 no cumple y envia junto con la| 1lhora
documentacion comprobatoria del gasto
adjunta al Area Operativa.
(Conecta con la actividad 2)
Si
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No. Res?cr;is:i:lae dde la Actividad Tiempo-
Ordena la documentacion del expediente
de manera cronologica para elaborar
Cédula de Verificaciéon Documental, folia
cada una de las hojas y prepara Cedula de
7 Capturade CLC, rubrica, registrayturnaala | 3 horas
Jefatura de Unidad Departamental de
Programacion, Pagos vy Gestion de
Contratos de Apoyo a Infraestructura Vial
para su tramite
Jefatura de Unidad Captur.a la Cuenta pc,>r‘Liquidar Certifi,cada
Departamental de en el Sistema Informatico de Planeacion de
., Recursos Gubernamentales (SAP-GRP),
Programacion, Pagos | . . . .
8 ., imprime caratula, la rdbrica y la turna ala | 2 horas
y Gestion de . ., . .
Contratos de Apoyo a Subdireccion de Recurso§ Fmanagros de
Infraestructura Vial Apoyo a,Infraestructura Vial para firma de
ELABORO.
Recibe la caratula de la CLC y el expediente
Subdireccion de adjunto, firma en el sistema SAP/GRP de
Recursos Financieros | ELABORO e imprime caratula para turnar a
9 . ., . . 1hora
de Apoyo a la Direccion de Administracién de Apoyo a
Infraestructura Vial | Infraestructura Vial para firma de
AUTORIZO.
Recibe caratula de CLC con firma de
ELABORO y firma de AUTORIZO en el
Direccion de Sistema Informatico de Planeaciéon de
10 Administracion de Recursos Gubernamentales (SAP-GRP), 1 hora
Apoyo a imprime CLC autorizada y turna a la
Infraestructura Vial | Subdireccion de Recursos Financieros de
Apoyo a Infraestructura Vial para registro en
archivo de seguimiento.
Subdireccion de Recibe CLC enviada a la Direccién General
11 Recursos Financieros | de Gasto Eficiente “B” de la Secretaria de 1 hora
de Apoyo a Administracion 'y Finanzas para su
Infraestructura Vial | contabilizaciény da seguimiento.
Verifica en el Sistema Informatico de
12 Planeacion de Recursos Gubernamentales 1dia
(SAP-GRP) que la CLC haya sido
contabilizada.
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Responsable de la

No. Actividad

Actividad 1 Tiempo

iSe contabilizé?

No

Recibe a través del Sistema Informatico de
Planeacion de Recursos Gubernamentales
(SAP-GRP) la CLC rechazada y devuelve al
13 Area Operativa responsable de gasto la| 1hora
documentacion comprobatoria para que
corrija y reinicie el tramite de una nueva
Cuenta por Liquidar Certificada.

(Fin del Procedimiento)
Si
Turna a la Jefatura de Unidad

Departamental de Registro y Control
Presupuestal de Apoyo a Infraestructura

14 Vial, la Cuenta por Liquidar Certificada Lhora
contabilizada para su registro presupuestal
e integracion al expediente.
Jefatura de Unidad
Departamental de Integra la Cuenta por Liquidar Certificada
15 Registro y Control contabilizada al expediente, regilstra 1dia
Presupuestal de mensualmente y elabora reporte por Area
Apoyo a Responsable del Gasto para su entrega.

Infraestructura Vial

Reporta mensualmente a las Areas
16 Operativas sobre las solicitudes de Cuenta 1dia
por Liquidar Certificada atendidas.

Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucion: 6 dias y 6 horas habiles.

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: 20
dias habiles

Aspectos a considerar:

1.- Las Areas Operativas Responsables del Gasto de la Direccion General de Obras de
Infraestructura Vial ejerceran, devengaran el presupuesto aprobado, soportaran
documentalmente y autorizaran las erogaciones que se realicen de conformidad a lo
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establecido en el Decreto de Presupuesto de Egresos, |
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Transparencia en Remuneraciones, Prestacionesy ejercicio de Recursos de la Ciudad

de México, la Ley de Obras Publicas del Distrito Federal, Ley de Adquisiciones del
Distrito Federal y sus Reglamentos.

La Areas Operativas Responsables del Gasto, seran las Direcciones que integran la
Direccion General de Obras de Infraestructura Vial: Direccién de Construccion de
Obras de Infraestructura Vial; Direccion de Mejoramiento de la Infraestructura Vial;
Direccién Técnica de Obras de Infraestructura Vial; Direccion de Costos y Contratos
de Obras de Infraestructura Vial y Direccion de Administracion de Apoyo a
Infraestructura Vial.

La Direccion de Administracion de Apoyo a Infraestructura Vial tramitara las Cuentas
por Liquidar Certificadas apegada a los procedimientos establecidos en el Manual de
Reglas y Procedimientos para el Ejercicio y control Presupuestario de la
Administracion Publica de la Ciudad de México y demas normas aplicables en la
materia, siempre con base en la autorizacion que otorguen las areas operativas de la
Direccion General de Obras de Infraestructura Vial, por lo que la expresion AUTORIZO
contenida en las Cuentas por Liquidar Certificadas no avala que las erogaciones se
hubieran devengado, sélo avala que las erogaciones que se realizan a través de la
CLC fueron adecuadamente soportadas, de acuerdo al Articulo 78 de la Ley de
Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y ejercicio de Recursos
de la Ciudad de México y 94 de su Reglamento.

Las Areas Operativas Responsables de Gasto conservaran en su poder y bajo su
responsabilidad toda la documentacion soporte de que las erogaciones que soliciten
a la Direccion de Administracion de Apoyo a Infraestructura Vial correspondan a
bienes, servicios y obra publica efectivamente devengados de acuerdo con los
términos y condiciones contractuales suscritas. Por lo que las CLC’s que tramite la
Direccién de Administracion de Apoyo a Infraestructura Vial s6lo comprueban que
los pagos correspondientes al devengado se tramitaron.

Las Cuentas por Liquidar Certificadas, seran registradas, elaboradas y autorizadas
por los servidores publicos de la Direccion de Administracion de Apoyo a
Infraestructura Vial facultados para ello y tramitadas, ante la Direccion General de
Gasto Eficiente “B” de la Secretaria de Administracion y Finanzas, a través del
Sistema Informatico de Planeacion de Recursos Gubernamentales (SAP-GRP)
tomando como base los documentos originales justificantes, comprobatorios y las
evidencias valoradas por las areas operativas responsables del gasto de haberse
devengado los bienes, servicios u obra publica contratados.

Previo al registro de cada Cuenta por Liquidar Certificada en el Sistema Informatico
de Planeacion de Recursos Gubernamentales (SAP-GRP), la Jefatura de Unidad
Departamental de Registro y Control Presupuestal de Apoyo a Infraestructura Vial,
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Cuentas por Liquidar Certificadas cuya erogacién no cuenten con la Suficiencia
Presupuestal otorgada seran rechazadas de manera definitiva. Invariablemente las
Claves Presupuestales a afectarse seran las asignadas en la Suficiencia Presupuestal
otorgada.

La Jefatura de Unidad Departamental de Registro y Control Presupuestal de Apoyo a
Infraestructura Vial revisara que los expedientes soporte del gasto estén completos
de acuerdo con la Lista de Verificacion Documental autorizada por la Direccién de
Administracién de Apoyo a Infraestructura Vial, que la documentacion sea original y
que cumpla con los requisitos fiscales y administrativos reglamentarios. El contenido
relativo a los bienes y servicios o motivo de las erogaciones sera responsabilidad de
las areas operativas responsables de gasto de la Direccion General de Obras de
Infraestructura Vial que de acuerdo con su funcién generan los documentos.

La Jefatura de Unidad Departamental de Registro y Control Presupuestal de Apoyo a
Infraestructura Vial sera la encargada de la guarda y custodia de las Cuentas por
Liquidar Certificadas, asi como de los documentos que fueron revisados y dieron
soporte al pago para los fines legales y administrativos procedentes, sin que esto
implique menoscabo de la responsabilidad de cada una de las areas operativas
responsables de gasto de la Direccion General de Obras de Infraestructura Vial
generadoras de los documentos soporte.

Atendiendo a instrucciones superiores, la Subdireccién de Recursos Financieros de
Apoyo a Infraestructura Vial elaborara las cédulas para conocimiento de firmas de
los servidores publicos facultados para tramite de documentos presupuestarios y
recabara las firmas correspondientes.

Asimismo, por su conducto se tramitaran los formatos de “Informacién para
Deposito Interbancario de Cuenta de Cheques” de proveedores y contratistas ante la
Direccion General de Administracion Financiera. Las areas operativas responsables
de gasto de la Direccién General de Obras de Infraestructura Vial coordinaran con los
beneficiarios la formulacion de sus formatos para el alta de sus cuentas de cheques.

Para la elaboracion y tramite de Cuentas por Liquidar Certificadas, la Jefatura de
Unidad Departamental de Recursos Financieros de Apoyo a Infraestructura Vial,
atendera lo sefialado en el Capitulo Il “Registro de Operaciones Presupuestarias”,
Seccion Primera “Cuenta por Liquidar Certificada” del Manual de Reglas y
Procedimientos para el Ejercicio Presupuestario de la Administracion Publica del
Distrito Federal.

Mensualmente, la Jefatura de Unidad Departamental de Registro y Control
Presupuestal de Apoyo a Infraestructura Vial, conciliara las Cuentas por Liquidar
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Vial que gestionaron la elaboracion y tramite de Cuentas por Liquidar Certificadas,
elaborara reporte y entregara para su consolidacion en los estados presupuestales
de la Secretaria de Obras y Servicios, a la Direccion General de Administracion y

Finanzas.

La actividad 9 (ELABORO) también la puede ejecutar la Direccion de Administracion
de Apoyo a Infraestructura Vial y la 10 (AUTORIZO) por la Direccidn General de Obras

de Infraestructura Vial.

En caso de que una CLC, que fue contabilizada, fuera rechazada por la Direccién
General de Administracion Financiera de la Secretaria de Administracion y Finanzas,
se debera hacer la correccion solicitaday reiniciar el procedimiento como una nueva

CLC.
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soporie del Dago y ma

da

Tramits g Cuentas por Lguidar Certiicadas

Agaye 2 |nfiaesiruciue Vial

4. Recine solcitud de
elaborselbn de Cuenta
por Liquidar Certificada,
ragistra y turna

el

B

Jafatura de Unidad Departamantal da Registre y Control
sl de apoyo & Il

A

5. Revisa documentacion
comprobateria, que
curmpla con normatividad
¥ comespanda aun
compramiso registrado

oCs correctal

AN

6. Elabora oficio para
devolucion de solicitud,
indicande metivos de
incumplimisnto o enuia
con documentacdn
comprobatoria

7 Ordara papeckents ¥
elabora Cedula de
Verificacion Documental
[para rubrica, recisiro y
turna
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m v Finanzas

T de Administracion de Personal
v D rollo Administrativo

utiva de Dictaminacion

y Procedimientos Organizacionales

Trimite de Cusntas por Liquidar Cerificadas

Jofotura de Unidad Departamental do w Pagos y

Viad

Gestidn de

de Apoyo a

Vial

12 Verifica en el

Apaye a Infraestructura Vial

Jelatura e Unidad Departamental de Registro y Control

dn Apaya n

—_—
3
3
b
15, Integra la CLC 16. Reporta
contabilizada al mensualmente a las
expediente, registra. Areas Operativas sobre
mensualmente y elabora las solicitudes de CLC
reparte para entrega. atendidas.
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— 0
Secretaria de Administracion
Direccion General de Administracion de Persona
y Desarrollo Administrativo
Direccion Ejecutiva de Dictamn
vy Procedimientos Organizacionales

v Finanzas

Ing. Ericka Santillan Le6n

Directora General de Obras de Infraestructura Vial
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Objetivo General: Planear, programar y presupuestar la ejecucion de los proyectos, las
obras y servicios relacionados con la infraestructura vial de la Ciudad de México (CDMX),
realizando la integracion en el Programa Operativo Anual (POA) de la Direccién General
de Obras de Infraestructura Vial, los proyectos, las obras publicas, los servicios y las
acciones a realizar para el ejercicio correspondiente por las Direcciones de Area, de la
Direccion General de Obras de Infraestructura Vial, para la atencion y ejecucion con
eficiencia, eficacia, economiay transparencia.

Descripcion Narrativa:

No.

Responsable de la
Actividad

Actividad

Tiempo

Direccion de Costos y
Contratos de Obras
de Infraestructura
Vial; Direccién
Técnica de Obras de
Infraestructura Vial;
Direccién de
Construccion de
Obras de
Infraestructura Vial;
Direccién de
Mejoramiento de la
Infraestructura Vial

(Areas Operativas
Responsables del
Gasto de la Direccién
General de Obras de
Infraestructura Vial)

Elaboran el anteproyecto del Programa
Operativo Anual del ejercicio
correspondiente y lo envian a la Direccion
de  Administracion de Apoyo a
Infraestructura Vial.

5dias

Direccién de
Administracion de
Apoyo ala
Infraestructura Vial

Revisa e integra el anteproyecto del
Programa Operativo Anual del ejercicio
correspondiente, y lo somete a
consideracion y Visto Bueno de la Direccion
General de Obras de Infraestructura Vial.

5dias
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Responsable de la

No. Actividad

Actividad 1 Tiempo

Revisa el anteproyecto del Programa
Operativo Anual y entrega a la Direccion
General de Administracion y Finanzas en la
Secretaria de Obras y Servicios para su
gestion ante la Secretaria de Administracion
y Finanzas.

Direccion General de
3 Obras de
Infraestructura Vial

5dias

Recibe de la Direccion General de
Administracion y Finanzas en la Secretaria
4 de Obras y Servicios, los importes | 1hora
autorizados para el Programa Operativo
Anual.

Verifica que los proyectos ejecutivos, las
5 obras y servicios autorizados cumplan con | 1hora
el presupuesto autorizado.

iCumplen con el presupuesto autorizado?
No

Ordena realizar las adecuaciones a los
proyectos ejecutivos, las obras y servicios
autorizados para que cumplan con el
presupuesto autorizado a la Direccion
Técnica de Obras de Infraestructura Vial;
Direccién de Construccién de Obras de
Infraestructura Vial y a la Direccion de
Mejoramiento de Infraestructura Vial.

1 hora

(Conecta con la Actividad 5)

Si

Ordena a la Direccion Técnica de Obras de
Infraestructura Vial; Direccién de
Construccion de Obras de Infraestructura
7 Vial y a Direccion de Mejoramiento de | 1hora
Infraestructura Vial, ejecutar los proyectos
ejecutivos, las obras y servicios
correspondientes.
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Responsable de la .. Direécifn Ejecutiva de Iic
No. . . A T Tiempo |
o Actividad ctividad iempo
Direccién Técnica de . ., .,
Ordena a la Subdirecciéon de Construccion
Obras de s
Infraestructura Vial: de Obras de Infraestructura Vial “A1” y a la
Direccion de | Subdireccion de Construccién de Obras de
., Infraestructura Vial “A2”; Subdireccion de
Construccion de .
Proyectos de Obras de Infraestructura Vial;
Obras de . ., ..
. Subdireccion Técnica de Obras de
Infraestructura Vial; . . .,
Direccion de Infraestructura Vial; Subdireccion de
8 Bacheo “A1”y Subdireccion de Bacheo “A2”; | 1hora

Mejoramiento de la
Infraestructura Vial

(Areas Operativas
Requirentes de la
Direccion General de
Obras de
Infraestructura Vial)

Subdireccién de Sefialamiento y Mobiliario
Urbano y Subdireccién de Pavimentacién,
respectivamente, elaborar los cronogramas
de actividades, los programas para la
ejecucién de los trabajos, la cuantificacion y
el presupuesto de referencia para solicitar
la suficiencia presupuestal de los trabajos.
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No, | Responsable dez Actividad “Tietpo
Subdireccion de
Construccion de
Obras de
Infraestructura Vial
“Al1”; Subdireccion de | Coordina a la Jefatura de Unidad
Construccion de Departamental de Obras de Infraestructura
Obras de Vial "A1"; Jefatura de Unidad
Infraestructura Vial | Departamental "A2"; Jefatura de Unidad
“A2”; Subdireccion de | Departamental "A3"; Jefatura de Unidad
Proyectos de Obras | Departamental "A4"; Jefatura de Unidad
de Infraestructura Departamental de Proyectos y
Vial; Subdireccién Factibilidades de Obras de Infraestructura
Técnica de Obrasde | Vial; Jefatura de Unidad Departamental de
Infraestructura Vial; | Gestion de Pavimentos; Jefatura de Unidad
9 Subdireccion de Departamental de Bacheo "A1"; Jefatura de 20 dias
Bacheo “A1”; Unidad Departamental de Bacheo "A2";
Subdireccion de Jefatura de Unidad Departamental de
Bacheo “A27; Sefialamiento y Mobiliario Urbano Zona | y
Subdireccion de Zona ll; Jefatura de Unidad Departamental
Sefialamientoy de Mantenimiento de Infraestructura Vial,
Mobiliario Urbano; | respectivamente, para la elaboracion de los
Subdireccion de cronogramas de actividades, los programas
Pavimentacion para la ejecucion de los trabajos, la
cuantificacién, elaboracién de los
(Subdirecciones presupuestos de referencia y la solicitud de
Operativas Suficiencia Presupuestal correspondiente.
Requirentes de la
Direccién General de
Obras de
Infraestructura Vial)
Revisa y turna para firma la solicitud de
Suficiencia Presupuestal correspondiente a
la Direccion Técnica de Obras de
10 Infraestructura Vial; Direccién de | 2dias
Construccion de Obras de Infraestructura
Vial y a la Direccién de Mejoramiento de
Infraestructura Vial, respectivamente.
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Responsable de la

Mejoramiento de la
Infraestructura Vial

(Areas Operativas

de contratacion de las obras y servicios
correspondientes con la Direccién de
Costos y Contratos de Obras de
Infraestructura Vial.

No. Actividad Actividad
Direccion Técnica de
Obras de
Infraestructura Vial;
Direccién de
Construccion de Revisa, firma e inicia el tramite de
Obras de Suficiencia Presupuestal con la Direccién de
Infraestructura Vial; | Administracion de Apoyo a Infraestructura
1 Direccion de Vial para posteriormente realizar el tramite 1dia

Tiemipe

Requirentes de la
Direccion General de
Obras de
Infraestructura Vial)

Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucion: 38 dias y 5 horas habiles.

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: No
aplica

Aspectos a considerar:

1.- Para este procedimiento se debera de cumplir con lo establecido en la Ley de Obras

Publicas del Distrito Federal y su Reglamento; Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas y su Reglamento; Politicas Administrativas, Bases y
Lineamientos en Materia de Obra Publica; Reglamento de Construcciones para el
Distrito Federal y sus Normas Técnicas Complementarias; Normas de Construccién
de la Administracion Publica del Distrito Federal; Cédigo Fiscal de la Ciudad de
México; Ley de Presupuesto y Gasto Eficiente; Ley de Presupuesto de Egresos;
Circular Uno “Normatividad en Materia de Administraciéon de Recursos para las
Dependencias, Unidades Administrativas, Unidades Administrativas de Apoyo
Técnico Operativo, Organos Desconcentrados y Entidades de la Administracidn
Publica del Distrito Federal”; Manual de Programacién- Presupuestacion, para la
formulacion del Anteproyecto de Presupuesto de Egresos, emitido por la Secretaria
de Administracion y Finanzas del Gobierno de la Ciudad de México, en lo aplicable.
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2.-

i
9

Direccion General de Administ

esarrollo Administra

) v D Vo
Este procedimiento es una planeacion interna de los trabajos a ‘realizar por las’ '\

Direcciones de Area, de la Direccion General de Obras de Infragstructura Vial y servira

a de Administracion v

de soporte para garantizar la solicitud de los recursos, contar con la autorizacion
para la realizacion de los trabajos.

El anteproyecto de presupuesto del ejercicio siguiente, sera requerido por la
Direccién General de Obras de Infraestructura Vial, a través de la Direccion de
Administracién de Apoyo a Infraestructura Vial a la Direccién de Construccién de
Obras de Infraestructura Vial; Direccion de Mejoramiento de la Infraestructura Vial y
Direccidon Técnica de Obras de Infraestructura Vial, para que se elabore dicho
presupuesto en funcion de sus requerimientos y necesidades presentadas en el afio
en curso y que no se pueden atender por falta de autorizacion presupuestal, ademas
de los requerimientos que se soliciten por otros entes publicos que no tengan
facultades para construir obras de infraestructura vial, asi como su equipamiento de
mobiliario urbano, asimismo, de los programas o proyectos que requiera atender la
Direccién General de Obras de Infraestructura Vial.

El anteproyecto del presupuesto de egresos de cada ejercicio presupuestal, sera
integrado por la Direccion General de Administracion y Finanzas en la Secretaria de
Obras y Servicios, para enviar un solo documento por toda la Secretaria de Obras 'y
Servicios a la Secretaria de Administracion y Finanzas, quien a través de Jefatura de
Gobierno realizara la solicitud del presupuesto de egresos a la Asamblea Legislativa
del Distrito Federal para su autorizacion, misma que sera emitida a través del
Presupuesto de Egresos de la Ciudad de México del afio que corresponday publicada
en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, con la cual se obtiene el Techo
presupuestaly a su vez el Programa Operativo Anual de Obras autorizado.

La Direccién de Finanzas de la Direccién General de Administracién y Finanzas en la
Secretaria de Obras y Servicios, comunicara a la Direccidon General de Obras de
Infraestructura Vial, el recurso autorizado conforme a lo tramitado por la Direccién
General de Administracion y Finanzas en la Secretaria de Obras y Servicios.

La elaboracion de los proyectos ejecutivos, de las obras y servicios, seran realizados
a través de contratistas, por lo cual se requerira la autorizacién presupuestal y su
procedimiento de contratacion, por lo que una vez que se concluya el proyecto
ejecutivo, se estara en posibilidad de solicitar la contratacion de la construccion de
los trabajos de obra o servicios correspondientes.

Los formatos para que la Direccién General de Obras de Infraestructura Vial solicite
la autorizacion de la suficiencia presupuestal, seran proporcionados por la Direccién
de Finanzas de la Direccion General de Administracién y Finanzas en la Secretaria de
Obrasy Servicios.
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: 38 di3s: 5 horas y se’

puede incrementar o disminuir en funcion de los tiempos ¢

n que se ejecuten las

actividades 2, 3, 4 y 8 debido a que la informacion depend
magnitud de los trabajos por ejecutar.

Diagrama de Flujo

e de la complejidad y

1. Elabiaran snteprayecto
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Arman Operalives Responsables del
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Infragstructura Vial
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! l Curmglen con

5 \erifics o prayectas
wecutivos, las obras y
servicios autarizados.

conformes al presupuesta

autorzado
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dol POA y entraga para
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Pancecian, Programacion y Presupuestackin de la Obra Publica

& Ordena realizar
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ejecut obrag y tervidos
ariorizados

Direceidn Ganadal da Ohras os

7. Ordena ejecutar lo3
proyeetos ajseutlies, b
ok servicios

arrespondientas
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Areas Operalivas Requrenies de la

LAONOGHM S, PrOgramas
pata ejesicién de
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11 Revisa, firma e incia
tramite de Suficdenda
Prasupuestal para contratar
nbras y senvicios

VALIDO

Ing. Ericka Santillan Leon

Directora General de Obras de Infraestructura Vial
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cion Publica.

Objetivo General: Contratar obra publica y/o servicios mediante Licitacion Publica bajo
la normatividad aplicable, asegurando la misma oportunidad para todos los
participantes y garantizando al estado las mejores condiciones en cuanto a precio,
calidad, financiamiento, oportunidad y demas necesidades, a través de la presentacién

libre de proposiciones.

Descripcion Narrativa:

Responsable de la . . .
No. . Actividad Tiempo
Actividad P
Direccion Técnica de
Obras de
Infraestructura Vial;
Direccion de
Construccion de , . .
Envia a la Direccion de Costos y Contratos
Obras de . .
. de Obras de Infraestructura Vial, la solicitud
Infraestructura Vial; . .,
. . para iniciar la contratacion del proyecto de
Direccion de .. .
1 . . la obra o servicio correspondiente | 1hora
Mejoramiento de la L .
. anexando la Suficiencia Presupuestal, asi
Infraestructura Vial o
como los antecedentes y requerimientos
] . necesarios.
(Areas Operativas
Requirentes de la
Direccién General de
Obras de
Infraestructura Vial)
Direccion de Costosy | Recibe y turna a la Subdireccion de
5 Contratos de Obras | Procedimientos de Contratacion de Obras 1 hora
de Infraestructura la informacién  para  solicitar el
Vial procedimiento de contratacion.
Subdireccion de Recibe y revisa la solicitud de contratacién,
3 Procedimientos de | los antecedentes y requerimientos para 1dia
Contratacién de iniciar la contratacién del proyecto de la
Obras obra o servicio correspondiente.
iLainformacion esta completa?
No
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No.

Responsable de la
Actividad

Actividad

Tiémpd

Notifica a la Direccién de Costos y Contratos
de Obras de Infraestructura Vial, que la
informacion no esta completa para que se
solicite a la Direccion Técnica de Obras de
Infraestructura Vial; Direccion de
Construccion de Obras de Infraestructura
Vial y Direcciéon de Mejoramiento de
Infraestructura  Vial, se corrija o
complemente la informacién.

1 hora

(Fin del Procedimiento)

Si

Solicita a la Direccién de Costos y Contratos
de Obras de Infraestructura Vial, llevar a
cabo la licitacién publica para la
contratacion del proyecto de obra publicao
la prestacion de servicio relacionado,
anexando los antecedentes y
requerimientos necesarios.

1 hora

Direccion de Costos y
Contratos de Obras
de Infraestructura
Vial

Revisa la solicitud de licitacion publica y
envia a la Subdireccién de Procedimientos
de Contrataciéon de Obras el oficio y la
documentacién para programar la
Licitacién Publica.

1 hora

Subdireccion de
Procedimientos de
Contratacién de
Obras

Turna a la Jefatura de Unidad
Departamental de Contratosy Convenios de
Obras "A" 'y Jefatura de Unidad
Departamental de Contratosy Convenios de
Obras "B", la solicitud e informacion
documental para la elaboracion de las
bases de la licitacion o términos de
referencia, seglin sea el caso para continuar
con el procedimiento de contratacion.

1 hora
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No.

Responsable de la
Actividad

Actividad

Tiémpd

Jefatura de Unidad
Departamental de
Contratosy
Convenios de Obras
"A"y Jefatura de
Unidad
Departamental de
Contratosy
Convenios de Obras
ngn

Elabora las Bases o términos de referenciay
sus anexos, con apoyo de la Jefatura de
Obras de Infraestructura Vial "Al"; Jefatura
de Obras de Infraestructura Vial "A2";
Jefatura de Obras de Infraestructura Vial
"A3"; Jefatura de Obras de Infraestructura
Vial "A4";  Jefatura  de Unidad
Departamental de Proyectos y
Factibilidades de Obras de Infraestructura
Vial; Jefatura de Unidad Departamental de
Gestion de Pavimentos; Jefatura de Unidad
Departamental de Bacheo "Al" y Jefatura
de Unidad Departamental de Bacheo "A2";
Jefatura de Unidad Departamental de
Sefialamiento y Mobiliario Urbano Zona |y
Jefatura de Unidad Departamental Zona l;
Jefatura de Unidad Departamental de
Mantenimiento de Infraestructura Vial,
segun corresponda.

3 dias

Determina el importe de la garantia de
seriedad de la propuesta y el capital
contable.

1 hora

10

Anexa modelo de contrato y programa los
eventos relativos a la licitacion.

2 horas

11

Elabora convocatoria y oficios para solicitar
su publicacion en la Gaceta Oficial de la
Ciudad de México o en el Diario Oficial de la
Federacion, y envia a la Subdireccion de
Procedimientos de Contratacién de Obras
para rubrica de la Direccién de Costos y
Contratos de Obras de Infraestructura Vial y
firma de la Direccion General de Obras de
Infraestructura Vial.

1dia

12

Subdireccion de
Procedimientos de
Contratacién de
Obras

Revisa y rubrica la convocatoriay los oficios
para enviarlos a rubrica de la Direccion de
Costos y Contratos de Obras de
Infraestructura Vial y firma de la Direcciéon
General de Obras de Infraestructura Vial.

1 hora
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Responsable de la . . rienias Qraa
No. .. Activi Tiempo-
© Actividad ctividad empo
Direccion de Costos y . . - .
Rubrica la convocatoria y oficios para firma
Contratos de Obras . .,
13 de la Direccién General de Obras de | 1hora
de Infraestructura .
. Infraestructura Vial.
Vial
. ., Firma y devuelve la convocatoria y los
Direccion General de .. . g
oficios a la Direccion de Costos y Contratos
14 Obras de ; 1hora
. de Obras de Infraestructura Vial para su
Infraestructura Vial .. L
tramite y publicacion.
Direccion de Costosy | Recibe y turna a la Subdireccion de
15 Contratos de Obras | Procedimientos de Contratacion de Obras 1 hora
de Infraestructura la convocatoria y los oficios para su tramite
Vial y publicacioén.
Recibe y tramita la convocatoria para su
publicacién en la Gaceta Oficial de la Ciudad
de México o el Diario Oficial de la Federacién
Subdireccion de de acuerdo con el origen de los recursos de
Procedimientos de | la autorizacién de inversion. En caso de ser ,
16 ., . . 1dia
Contratacion de recursos de origen federal, publica la
Obras convocatoria en el Sistema Electrénico de
Informacion Publica  Gubernamental
CompraNet, enviando los oficios
correspondientes.
Realiza la venta de Bases de Licitacion y/o
17 recibe el comprobante de inscripcion de las 3 dias
empresas interesadas en la convocatoria a
la Licitacion Publica.
Recibe a los concursantes que adquirieron
las bases mediante la comprobacion del
pago correspondiente, los registra siempre
18 y cuando cuenten con su registro ante la | 3dias
Secretaria de Obrasy Servicios y les entrega
el sobre con documentacién respectiva a la
licitacion.
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Responsable de la . Ll
No. Actividad Actividad Tiempo
Turna a la Jefatura de Unidad
Departamental de Contratosy Convenios de
Obras "A" 'y Jefatura de Unidad
19 Departamental de Contratosy Conveniosde | 1hora
Obras "B", la lista de los concursantes que
adquirieron la documentacién respectiva a
la licitacion.
. Elabora los oficios de invitacién para asistir
Jefatura de Unidad clos e mvitact n p: o
a los actos de la licitacion, dirigidos a las
Departamental de ’ . . -
Areas operativas de la Direcciéon General de
Contratosy . .
. Obras de Infraestructura Vial, al Organo
Convenios de Obras )
. Interno de Control en la Secretaria de Obras
A"y Jefatura de . , ]
20 Unidad y Servicios de la Secretaria de la Contraloria | 1 hora
General, para la vigilancia del proceso de
Departamental de ., .
contratacién; sefialando lugar, fechay hora
Contratosy . i - .,
. de la visita al sitio de ejecucion de los
Convenios de Obras . . .,
ng trabajos, junta(s) de aclaracién(es),
apertura de propuesta y fallo.
Turna los oficios de invitacion para asistir a
los actos de la licitacién a la Subdireccion de
Procedimientos de Contratacion de Obras
21 S . ., 1 hora
para su rubrica y firma de la Direccion de
Costos y Contratos de Obras de
Infraestructura Vial.
. - Revisa, - fici
Subdireccion de . e\{lsa” rubrica y tgrna los oficios de
. invitacion para asistir a los actos de la
Procedimientos de L . . .,
22 ., licitacion para su firma a la Direccion de | 1hora
Contratacién de
Costos y Contratos de Obras de
Obras .
Infraestructura Vial.
Revisa, firma y tramita los oficios de
Direccion de Costosy | invitacion para asistir a los actos de la
23 Contratos de Obras | licitacion a las distintas areas o entes 1dia
de Infraestructura publicos y envia acuses de recibo a la
Vial Subdireccién de  Procedimientos de
Contratacion de Obras.
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Responsable de la
Actividad

Actividad

Tiémp’d*

24

Subdireccion de
Procedimientos de
Contratacién de
Obras

Coordina con la Direccion Técnica de Obras
de Infraestructura Vial, Direccion de
Construccion de Obras de Infraestructura
Vial y Direccion de Mejoramiento de la
Infraestructura Vial, respectivamente, la
visita al sitio de ejecucion de los trabajos.

1 hora

25

Asiste, con apoyo de representantes de la
Direccion  Técnica de Obras de
Infraestructura Vial, Direccién de
Construccion de Obras de Infraestructura
Vial y Direccion de Mejoramiento de la
Infraestructura Vialy con los representantes
de los concursantes a la visita al sitio de
ejecucion de los trabajos en la fecha, lugary
hora sefialada en las bases o en los términos
de referencia, emitiendo y entregando
copia de la constancia de la asistencia a la
Direccion de Costosy Contratos de Obras de
Infraestructura Vial.

3 horas

26

Direccion de Costos y
Contratos de Obras
de Infraestructura
Vial

Lleva a cabo la junta de aclaraciones
conjuntamente, segun sea el caso, con la
Direccion  Técnica de Obras de
Infraestructura Vial, Direccién de
Construccion de Obras de Infraestructura
Vial o la Direccién de Mejoramiento de
Infraestructura Vial, y con personal técnico
de los concursantes, en la que recibe las
dudas que hubieran surgido, dando
respuesta por escrito a cada una de ellas y
elaborando minuta con copia a los
asistentes.

2 horas
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Responsable de la
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Actividad

Tiémpd

27

Realiza el acto de presentaciony entrega de
las propuestas en evento publico con la
asistencia de los concursantes vy
autoridades correspondientes, con
representantes de la Direccién Técnica de
Obras de Infraestructura Vial; Direccion de
Construccion de Obras de Infraestructura
Vial o Direccién de Mejoramiento de
Infraestructura Vial, respectivamente.

1 hora

28

Da apertura y lectura de las propuestas
técnicas y economicas, verificando que se
encuentre integrado de conformidad a lo
dispuesto por la Ley de Obras Publicas del
Distrito Federal, su Reglamento, las Bases y
lineamientos, conforme a la fecha y hora
sefaladas, rechazando en el acto a los
concursantes que no cumplieron con los
requisitos de las Bases o los términos de
referencia.

1 hora

29

Elabora el Acta correspondiente y recibe la
garantia de seriedad de las propuestas.

1 hora

30

Envia las propuestas técnicas y econémicas
a la Subdireccion de Procedimientos de
Contratacién de Obras para que con apoyo
de la Jefatura de Unidad Departamental de
Contratos y Convenios de Obras "A" vy
Jefatura de Unidad Departamental de
Contratos y Convenios de Obras "B", lleven
a cabo la revision y dictaminacion.

1 hora

31

Subdireccion de
Procedimientos de
Contratacién de
Obras

Revisa las propuestas técnicas vy
econémicas con apoyo de la Jefatura de
Unidad Departamental de Contratos vy
Convenios de Obras "A" y Jefatura de
Unidad Departamental de Contratos vy
Convenios de Obras "B" y realiza la
evaluacion y entrega de resultados a la
Direccion de Costosy Contratos de Obras de
Infraestructura Vial.

3 dias

Pagina 140 de 280

CRETART]A DE

S ¥ SREGBYERNO DE LA
CIUDAD DE MEXICO




MANUAL

ADMINISTRATIVO

AR

IER| LA
K7t p

o

&2, o

w CIUDAD B
o

OijCRETA
o

RIA DE

S ¥ SREGBYERNO DE LA

W‘W od [

o]

CIUDAD DE MEXICO

No.

Responsable de la
Actividad

Actividad

Tiempo

32

Direccién de Costos y
Contratos de Obras
de Infraestructura
Vial

Revisa y regresa los resultados de la
evaluacion técnica y econémica a la
Subdireccion de Procedimientos de
Contratacion de Obras para que realice el
dictamen correspondiente.

1 hora

33

Subdireccién de
Procedimientos de
Contratacién de
Obras

Elabora propuesta de Dictamen Técnico
Econdmico que servira como fundamento
para el Fallo de la Licitacién Publica, en el
que se hace constar el analisis de las
proposiciones admitidas y menciona las
proposiciones desechadas, posteriormente
lo envia a la Direccién de Costos 'y Contratos
de Obras de Infraestructura Vial, para que, a
su vez, ésta lo envie a la Direccion General
de Obras de Infraestructura Vial para Visto
Bueno.

1dia

34

Direccion de Costos y
Contratos de Obras
de Infraestructura
Vial

Analiza los cuadros de evaluacion con la
Direccién General de Obras de
Infraestructura Vial.

1 hora

35

Lleva a cabo la ceremonia de fallo con la
asistencia de las instancias
correspondientes y los concursantes.

1 hora

iResulto algun ganador?

No

36

Da lectura al acta de fallo, declarando la
Licitacién Publica desierta e instruye se
lleve a cabo el procedimiento para la
contratacion de obras publicas y/o servicios
por invitacion a cuando menos tres
personas o de adjudicacion directa, de
conformidad a lo establecido en la fraccion
IV del articulo 63 de la Ley de Obras Publicas
del Distrito Federal; al parrafo cuarto del
articulo 44, al inciso “c” de la fraccion Il del
articulo 48 de su Reglamento vigente.

1 hora

(Fin del Procedimiento)
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Responsable de la . . . ‘
No. .. A Tiempo
o Actividad ctividad iempo
Si
Da lectura al acta de fallo, mencionando el
37 monto y el ngmbre del .concursan.'_ce 1 hora
ganador, recaba firma de los asistentes y fija
fecha para firma de contrato.
Comunica por escrito a los concursantes
38 que no resultaron ganadores, las razones 1dia
por las cuales no fueron seleccionadas sus
propuestas.
Jefatura de Unidad
Departamental de
Contratosy Elabora oficio para solicitar la publicacién
Convenios de Obras | en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México
"A"y Jefatura de o CompraNet, la identidad del concursante
39 . ) . ., 1hora
Unidad ganador y lo envia a la Subdireccion de
Departamental de Procedimientos de Contratacién de Obras,
Contratosy para su validaciény rubrica.
Convenios de Obras
IIBII
. ., Revisa rubrica oficio para solicitar la
Subdireccion de VIS y Hor ! p . o
. publicacién en la Gaceta Oficial de la Ciudad
Procedimientos de L. .
40 . de México o CompraNet y lo envia a la| 1lhora
Contratacién de . .,
Direccion de Costosy Contratos de Obras de
Obras . .
Infraestructura Vial para firma.
Direccion de Costosy | Revisa, firma y tramita para publicar la
41 Contratos de Obras | identidad del concursante ganador en la 1dia
de Infraestructura Gaceta Oficial de la Ciudad de México o
Vial CompraNet.
Informa, segun sea el caso, a la Direccion
Técnica de Obras de Infraestructura Vial;
Direccion Construccion de Obras de
Infraestructura Vial o la Direccion de
42 Mejoramiento de Infraestructura Vial, del | 1hora
acta de fallo del concurso, asi como la
identidad del concursante ganador con
quien se llevaran a cabo la ejecucién de los
trabajos.
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Direccipn Ejecutiva [Pic
No. Res'fc’;?:i';l: dde la Actividad "ol Tiempe“ |
Devuelve cheque de garantia a los
concursantes que no resultaron ganadores,
43 una vez transcurridos 15 dias contados a ldia
partir de la fecha de fallo, previa solicitud y
entrega del recibo correspondiente.
Inicia Procedimiento “Elaboracion de
44 contratos de obra publica o servicios | 8dias
relacionados con la misma”.
Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucion: 32 dias y 3 horas habiles.

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: No

aplica

Aspectos a considerar:

1.-

Para este procedimiento se debera de cumplir con lo establecido en la Ley de Obras
Publicas del Distrito Federal y su Reglamento; Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas y su Reglamento; Politicas Administrativas, Bases y
Lineamientos en Materia de Obra Publica; Normas de Construccion de la
Administracién Publica del Distrito Federal, en lo aplicable.

La Subdirecciones de Area correspondientes, a través de su Jefatura de Unidad
Departamental, integrara antecedentes, requerimientos y documentacion para
solicitar la contratacién de los trabajos a través de una licitacion publica, para lo cual
la Direccion Técnica de Obras de Infraestructura Vial; Direccion de Construccion de
Obras de Infraestructura Vial o la Direccién de Mejoramiento de Infraestructura Vial,
entregara a la Direccidén de Costos y Contratos de Obras de Infraestructura Vial, la
siguiente informaciéon o documentos avalados y/o firmados: descripcién de los
trabajos a realizar y su ubicacién; las condicionantes generales del entorno al sitio
de los trabajos de construccion, riesgos en la ejecucion y condiciones geograficas,
urbanas, sociales y ambientales en que se desarrollaran los trabajos; bases de
concurso de obra, términos de referencia (para el caso de servicios relacionados con
las obras); programa de necesidades (en el caso de proyectos); catadlogo de
conceptos; presupuesto de referencia; proyecto ejecutivo y especificaciones
generales y particulares; porcentaje de los anticipos por otorgar; fecha de inicio y
terminaciéon de los trabajos; suficiencia presupuestal autorizada o en su caso la
sefalada en la normatividad aplicable.
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Direccion General de Administ

v Desarrol

Las fechas de las distintas actividades o actos de la licitacion|se prografiaran por,la’ .

Direccién de Costos y Contratos de Obras de Infraestructura Vial, con apoyo, segln

a de Administracion v

y Administra

sea el caso, de la Direccion Técnica de Obras de Infraestructura Vial; Direccién de
Construccion de Obras de Infraestructura Vial o la Direccién de Mejoramiento de
Infraestructura Vial, conforme alo establecido en la Ley de Obras Publicas del Distrito
Federal, su Reglamento, las politicas bases y lineamientos; o la Ley de Obras Publicas
y Servicios Relacionados con las Mismas y su Reglamento, segun aplique el tipo de
recurso autorizado para los trabajos a realizar y se anotaran en las Bases de
Licitacion y en la convocatoria.

Las convocatorias se elaboraran conforme a lo establecido en los articulos 28 de la
Ley de Obras Publicas del Distrito Federal y 26 y 27 de su Reglamento o los articulos
31 de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas y 34 de su
Reglamento, segun aplique el tipo de recurso autorizado para los trabajos a realizar.

Cuando el origen de la autorizacion de inversion para la ejecucion de la obra publica
odelosservicios relacionados con la misma sea de recursos federales, sera necesario
subir la informacién al sistema CompraNet y publicar la convocatoria en el Diario
Oficial de la Federacion, previa autorizacion del recurso para el pago
correspondiente; en estos casos no es obligatoria la publicacion de la convocatoria
en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.

La publicaciéon de la Convocatoria en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México sélo es
obligatoria en los casos que el origen de los de recursos sea local y en dichos casos,
se realizara la venta de las bases por la Subdireccién de Procedimientos de
Contratacién de Obras.

El registro de los concursantes ante la Secretaria de Obras y Servicios se realizara en
la Direccion General de Servicios Técnicos de dicha Secretaria, cumpliendo lo
establecido en los articulos 21, 22, 23, 24 y 25 del Reglamento de la Ley de Obras
Publicas del Distrito Federal.

Los concursantes entregaran sus propuestas conforme a lo establecido en las Bases
o términos de referencia de Licitacion y en la Ley de Obras Publicas del Distrito
Federal y su Reglamento o la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas y su Reglamento, segun aplique por el origen de los recursos autorizados
para los trabajos a realizar.

Se entendera por Residencia de Obra: el personal de trabajo adscrito a la Direccion
Técnica de Obras de Infraestructura Vial; Direccion de Construccion de Obras de
Infraestructura Vial o la Direccion de Mejoramiento de Infraestructura Vial y
designado por el titular de éstas, para llevar a cabo la supervision, vigilancia, control
y revision del proyecto, o de los trabajos de obra, o de servicios.
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1111

puede incrementar o disminuir en funcion de los tiempos en que se ejecuten las
actividades 3, 8, 11, 26, 29, 31, 41 y 44 debido a que la informacién depende de la
complejidad y magnitud de los trabajos por ejecutar, también puede variar el tiempo
de ejecucion si se declara desierta alguna licitacion, ya que se debe reponer el
procedimiento desde el inicio mediante el procedimiento de invitacién a cuando
menos tres participantes o adjudicacion directa, de conformidad a lo establecido en
la fraccion IV del articulo 63 de la Ley de Obras del Distrito Federal; asi como la
duracion del Procedimiento de “Elaboracion de contratos de obra publica o servicios

relacionados con la misma".
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CompraNet y envia pers
walidacian y nubrica

40, Revisa

rubrica
ofiria de solicitud de
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Jefatura ge Unidad Departamental de

Subdirecsion ge Frocedimientas de
Contratacidn de Obras
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Maxicn o Comprahlaty
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Direccion Ejecutiva de Dictamn
vy Procedimientos Organizacionales

v Finanzas

Ing. Ericka Santillan Le6n

Directora General de Obras de Infraestructura Vial
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C 1 de Admi cion vk
Direccion General de A

Desarrollo Administratiy
10. Nombre del Procedimiento: Contratacion de obras publicas’ y/o’ servicios "
relacionados con las mismas, mediante el procedimiento de invitacion restringida a

cuando menos tres participantes

Objetivo General: Contratar obra publica y/o servicios mediante invitacién a cuando
menos tres personas, en los casos de excepcién a las licitaciones publicas, robusteciendo
la disposicion de que la seleccion que realicen debera fundarse, segun las circunstancias
que concurran en cada caso, en criterios de economia, eficiencia, imparcialidad y
honradez que aseguren la misma oportunidad para todos los participantes y las mejores
condiciones para el Estadoy cumplir cabalmente con la Ley de Obras Publicas del Distrito

Federal y su Reglamento.

Descripcion Narrativa:

Responsable de la

Mejoramiento de la
Infraestructura Vial

(Areas Operativas
Requirentes de la
Direccion General de
Obras de
Infraestructura Vial)

Subdireccion de Sefalamiento y Mobiliario
Urbano, y Subdireccion de Pavimentacién,
respectivamente, elaborar la justificacion
del supuesto de excepcion a la licitacion
publica con base en el parrafo ultimo del
articulo 41, asi como en los articulos 61,62y
63 de la Ley de Obras Publicas del Distrito
Federal.

No. Actividad Actividad Tiempo
Direccién Técnicade | Ordena a la Subdireccién de Construccion
Obras de de Obras de Infraestructura Vial “Al” vy
Infraestructura Vial; | Subdireccion de Construccion de Obras de
Direccién de Infraestructura Vial “A2”; Subdireccion de
Construccion de Proyectos de Obras de Infraestructura Vial;
Obras de Subdireccion Técnica de Obras de
Infraestructura Vial; | Infraestructura Vial; Subdireccion de

1 Direccion de Bacheo “A1”y Subdireccion de Bacheo “A2”; 1 hora
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No.

Responsable de la
Actividad

Actividad

Subdireccion de
Construccion de
Obras de
Infraestructura Vial
“Al1”; Subdireccion de
Construccion de
Obras de
Infraestructura Vial
“A2”; Subdireccién de
Proyectos de Obras
de Infraestructura
Vial; Subdireccién
Técnica de Obras de
Infraestructura Vial;
Subdireccion de
Bacheo “A1”;
Subdireccion de
Bacheo “A27;
Subdireccion de
Sefialamientoy
Mobiliario Urbano;
Subdireccion de
Pavimentacién

(Subdirecciones
Operativas
Requirentes de la
Direccion General de
Obras de
Infraestructura Vial)

Elabora el dictamen que justifica el
supuesto de excepcion a la licitacion
publica en el que se acreditan los criterios
en que se funda el ejercicio de la opcién de
invitacion restringida a cuando menos tres
participantes para la integracion de la
documentacién necesaria y turna a la
Direccion  Técnica de Obras de
Infraestructura Vial; Direccion de
Construccion de Obras de Infraestructura
Vial; Direccion de Mejoramiento de la
Infraestructura Vial, respectivamente, para
su revision.

1dia
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No. Res?cr;is:ilzlae dde la Actividad Tiempo
Direccién Técnica de
Obras de
Infraestructura Vial;
Direccion de
Construccion de
Obras de Revisay firma el dictamen de excepciéon ala
Infraestructura Vial; | Licitacién Publica, y lo turna a la Direccién
3 Direccién de General de Obras de Infraestructura Vial 1 hora
Mejoramientodela | para su aprobacién y presentacion al
Infraestructura Vial | Comité Central de Obras o Subcomité de
Obras.
(Areas Operativas
Requirentes de la
Direccién General de
Obras de
Infraestructura Vial)
Revisa, firma y presenta el caso de
Direccion General de | excepcion a la Licitaciéon Publica en el
4 Obras de Comité Central de Obras o Subcomité de | 3dias
Infraestructura Vial | Obras de la Direccién General de Obras de
Infraestructura Vial.
iSe aprueba la excepcion a la Licitacion
Publica?
No
Ordena a la Direccion Técnica de Obras de
Infraestructura Vial; Direccién de
Construccion de Obras de Infraestructura
5 Vial; Direccion de Mejoramiento de la 1 hora
Infraestructura  Vial, respectivamente,
revisar la justificacion de la excepcion a la
Licitacion Publica o instrumenten un
procedimiento de contratacion diferente.
(Fin del Procedimiento)
Si
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No. Res?cr;is:i:lae dde la Actividad Tiempo-
Turna a la Direccién Técnica de Obras de
Infraestructura Vial; Direccién de
Construccion de Obras de Infraestructura
6 Vial; Direccion de Mejoramiento de la 1 hora
Infraestructura Vial, respectivamente, el
Dictamen aprobado por el Comité o
Subcomité de Obras para elaborar solicitud
deinicio de la contratacion.
Direccién Técnica de
Obras de
Infraestructura Vial;
Direccion de Solicita a la Direccion de Costos y Contratos
Construccion de de Obras de Infraestructura Vial, se lleve a
Obras de cabo el procedimiento de invitacidn
Infraestructura Vial; | restringida a cuando menos tres
7 Direccion de participantes, para la contratacién de la 1 hora
Mejoramiento dela | obra publica o la prestacion de un servicio,
Infraestructura Vial | anexando los antecedentes y
requerimientos necesarios, asi como la
(Areas Operativas justificacion del supuesto de excepcién a la
Requirentes de la licitacion publica.
Direccion General de
Obras de
Infraestructura Vial)
Direccion de Costosy | Turna a la Subdireccién de Procedimientos
8 Contratos de Obras | de Contratacion de Obras la informacién 1 hora
de Infraestructura para solicitar el procedimiento de
Vial contratacion.
. ., Revisa la solicitud de contratacion, los
Subdireccion de o L
o antecedentes y requerimientos para iniciar
9 Procedlmle'n’tos de la contratacion de la realizaciéon del | 2 horas
Contratacién de -
Obras proyecto -de la obra o servicio
correspondiente.
iLainformacién esta completa?
No
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No.

Responsable de la
Actividad

Actividad | Tiémpd

10

Notifica a la Direccién de Costos y Contratos
de Obras de Infraestructura Vial, que la
informacion no esta completa para que se
solicite a la Direccion Técnica de Obras de
Infraestructura Vial; Direccion de | 1lhora
Construccion de Obras de Infraestructura
Vial y la Direccién de Mejoramiento de
Infraestructura  Vial se corrija o
complemente.

(Conecta con la actividad 7)

Si

11

Turna la informacién a la Jefatura de
Unidad Departamental de Contratos vy
Convenios de Obras "A" y Jefatura de
Unidad Departamental de Contratos vy
Convenios de Obras "B", parainiciarconlos | 1hora
tramites de invitacion a los concursantes
para la ejecucién de una obra publica o la
prestacion de un servicio relacionado con la
misma.
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No.

Responsable de la
Actividad

Actividad

Tiémp’d*

12

Jefatura de Unidad
Departamental de
Contratosy
Convenios de Obras
"A"y Jefatura de
Unidad
Departamental de
Contratosy
Convenios de Obras
ngn

Elabora las Bases o términos de referenciay
sus anexos, con apoyo de la Jefatura de
Unidad Departamental de Obras de
Infraestructura Vial "Al"; Jefatura de
Unidad Departamental de Obras de
Infraestructura Vial "A2"; Jefatura de
Unidad Departamental de Obras de
Infraestructura Vial "A3" y Jefatura de
Unidad Departamental de Obras de
Infraestructura Vial "A4"; Jefatura de
Unidad Departamental de Proyectos vy
Factibilidades de Obras de Infraestructura
Vial; Jefatura de Unidad Departamental de
Gestion de Pavimentos; Jefatura de Unidad
Departamental de Bacheo "Al" y Jefatura
de Unidad Departamental de Bacheo "A2";
Jefatura de Unidad Departamental de
Sefialamiento y Mobiliario Urbano Zona I;
Jefatura de Unidad Departamental Zona I,
Jefatura de Unidad Departamental de
Mantenimiento de Infraestructura Vial,
segun corresponda.

3 dias

13

Determina el importe de la garantia de
seriedad de la propuesta.

1 hora

14

Programa los eventos relativos al proceso
de Invitacion a cuando menos tres
participantes, asignando el numero
consecutivo que le corresponda.

1 hora

15

Integra modelo de contrato a las Bases o los
términos de referencia, segun sea el caso,
que se deben de considerar en la
elaboracion de las proposiciones.

1 hora
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No.

Responsable de la
Actividad

Actividad

Tiémp’d*

16

Elabora oficios de invitacion a los
concursantes, sefalando lugar, hora y
fechas para los actos de la visita al sitio de
los trabajos, junta(s) de aclaracion(es),
apertura de propuestas y fallo y los envia
para rubrica de la Subdireccion de
Procedimientos de Contratacién de Obrasy
firma de la Direccién de Costos y Contratos
de Obras de Infraestructura Vial.

ldia

17

Subdireccion de
Procedimientos de
Contratacién de
Obras

Revisa y rubrica los oficios para tramite y
entrega a los concursantes seleccionados
para participar en el procedimiento
invitacion restringida a cuando menos tres
concursantes, y los turna para firma de la
Direccion de Costosy Contratos de Obras de
Infraestructura Vial.

1 hora

18

Direccion de Costos y
Contratos de Obras
de Infraestructura
Vial

Recibe, revisa y firma los oficios para
tramite y entrega a los concursantes
seleccionados para participar en el
procedimiento de invitacion restringida a
cuando  menos tres  concursantes,
solicitando que acudan, segun sea el caso,
por las Bases o términos de referencia, que
se deben de considerar en la elaboracion de
las proposiciones acusando de recibido.

1dia

19

Subdireccién de
Procedimientos de
Contratacién de
Obras

Difunde las invitaciones a través del Sistema
Electronico de Informacion  Publica
Gubernamental CompraNet.

1 hora

20

Recibe a los Concursantes que aceptaron
participar, los registra y realiza la venta de
las bases o términos de referencia y envia el
cheque del pago de éstas a la Direccion
General de Administracién y Finanzas en la
Secretaria de Obrasy Servicios.

3 dias
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No, | Responsable dela Actividad Tietpo
Jefatura de Unidad | Elaboray envia mediante oficio firmado por
Departamental de la Direccion de Costos 'y Contratos de Obras
Contratosy de Infraestructura Vial, a la Direccidon
Convenios de Obras | General de Servicios Técnicos de la
21 "A"y Jefatura de Secretaria de Obras y Servicios y a la 1dia
Unidad Contraloria Interna en la Secretaria de
Departamental de Obras y Servicios, informe de los actos del
Contratosy procedimiento de contratacion a realizar,
Convenios de Obras | asi como lugar, fechay hora de la recepcion
"B" de las ofertas.
Coordina con la Direccion Técnica de Obras
. ., de Infraestructura Vial, Direccion de
Subdireccion de .,
Procedimientos de C.onstruc‘aon .qe Obras <?Ie Infraestructura
22 . Vial y Direccion de Mejoramiento de la | 1hora
Contratacién de . .
Infraestructura Vial, respectivamente, para
Obras . . . . .,
realizar la visita al sitio de ejecucién de los
trabajos
Asiste, con apoyo de representantes de la
Direccion  Técnica de Obras de
Infraestructura Vial, Direccién de
Construccion de Obras de Infraestructura
Vial y Direccion de Mejoramiento de la
Infraestructura Vial y con los representantes
23 de los concursantes a la visita al sitio de | 3 horas
ejecucion de los trabajos en la fecha, lugary
hora sefalada en las bases o en los términos
de referencia, emitiendo y entregando
copia de la constancia de la asistencia a la
Direccion de Costosy Contratos de Obras de
Infraestructura Vial.
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No.

Responsable de la
Actividad

Actividad

Tiémp’d*

24

Direccion de Costos y
Contratos de Obras
de Infraestructura
Vial

Lleva a cabo la junta de aclaraciones, segun
sea el caso, con la Direccién Técnica de
Obras de Infraestructura Vial, Direccion de
Construccion de Obras de Infraestructura
Vial o la Direccion de Mejoramiento de
Infraestructura Vial y con personal técnico
de los concursantes, recibe las dudas que
hubieran surgido y da respuesta por escrito
a cada una de ellas, elaborando el acta
correspondiente y entregando copia a los
asistentes.

2 horas

25

Realiza el acto de presentacién y entrega de
las propuestas en evento publico con la
asistencia de los concursantes vy
autoridades correspondientes, con
representantes de la Direccion Técnica de
Obras de Infraestructura Vial, Direccién de
Construccion de Obras de Infraestructura
Vial o la Direccion de Mejoramiento de
Infraestructura Vial, respectivamente.

1 hora

26

Da apertura y lectura de las propuestas
técnicas y econdémicas, verificando que se
encuentre integrado de conformidad a lo
dispuesto por la Ley, su Reglamento, las
Basesy lineamientos, conforme a la fechay
hora sefaladas, rechazando en el acto a los
concursantes que no cumplieron con los
requisitos de las Bases o los términos de
referencia, elabora el Acta correspondiente
y recibe la garantia de seriedad de las
propuestas para su envio

1 hora
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No. . . Actividad Tiempo-
© Actividad ct P
Envia las propuestas técnicas y econémicas
a la Subdireccion de Procedimientos de
Contratacion de Obras, para que con apoyo
de la Jefatura de Unidad Departamental de
27 Contratos y Convenios de Obras "A" y | 1hora
Jefatura de Unidad Departamental de
Contratos y Convenios de Obras "B", lleven
a cabo la revision de las propuestas
enviadas.
Revisa las propuestas técnicas vy
econdémicas, con apoyo de la Jefatura de
. ., ni Departamental de Contratos
Subdireccion de v |dad. epartame ta" " y
Procedimientos de Convenios de Obras "A" y Jefatura de
28 ., Unidad Departamental de Contratos y | 3dias
Contratacién de . . .
Convenios de Obras "B", realiza la
Obras .,
evaluacion y entrega resultado a la
Direccion de Costosy Contratos de Obras de
Infraestructura Vial.
. ., Revisa regresa los resultados de la
Direccién de Costosy Y Teeress .
Contratos de Obras evaluacion técnica y econ6mica a la
29 Subdireccion de Procedimientos de | 1hora
de Infraestructura .,
vial Contratacién de Obras para que se elabore
el dictamen correspondiente.
Elabora propuesta de Dictamen Técnico
Econdmico que servira como fundamento
para el Fallo de la Invitacion a cuanto menos
. ., r rticipantes, en el que se hace constar
Subdireccion de tres p,a.t.lapa tes, e qu .
. el analisis de las proposiciones admitidas y
Procedimientos de . . ,
30 ., menciona las proposiciones desechadas, 1dia
Contratacién de . , . .,
Obras posteriormente lo envia a la Direccién de
Costos y Contratos de Obras de
Infraestructura Vial, para su aprobacion y
envie a la Direccion General de Obras de
Infraestructura Vial.
Direccién de Costos . .,
Y| Analiza los cuadros de evaluacion con la
Contratos de Obras . .,
31 Direccion  General de Obras de| 1lhora
de Infraestructura .
Vial Infraestructura Vial
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No.

Responsable de la
Actividad

Actividad

Tiempo

32

Lleva a cabo la ceremonia de fallo con la
asistencia de las instancias
correspondientes y los concursantes.

1 hora

¢Resulté algun ganador?

No

33

Da lectura al acta de fallo, declarando
desierta la Invitacion a cuando menos tres
participantes e instruye se lleve a cabo el
procedimiento para la contratacion de
obras  publicas y/o servicios por
adjudicacién directa, de conformidad a lo
establecido en la fraccién IV del articulo 63
de la Ley de Obras Publicas del Distrito
Federal; al parrafo cuarto del articulo 44, al
inciso “c” de la fraccion Il del articulo 48 de
su Reglamento vigente.

1 hora

(Fin del Procedimiento)

Si

34

Da lectura al acta de fallo, mencionando el
monto y el nombre del concursante
ganador, recaba firma de los asistentes y fija
fecha para firma de contrato.

1 hora

35

Comunica por escrito a los concursantes
que no resultaron ganadores, las razones
por las cuales no fueron seleccionadas sus
propuestas.

1dia

36

Jefatura de Unidad
Departamental de
Contratosy
Convenios de Obras
"A"y Jefatura de
Unidad
Departamental de
Contratosy
Convenios de Obras
ngn

Elabora oficio para solicitar la publicacion
en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México
o CompraNet, la identidad del concursante
ganador y lo envia a la Subdireccion de
Procedimientos de Contratacion de Obras,
para su validaciény rubrica.

1 hora
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Responsable de la . . - et (Qrera
No. Actividad Actividad Tiempo

. . Revisa y rubrica oficio para solicitar la
Subdireccién de ., . .
- publicacion en la Gaceta Oficial de la Ciudad
Procedimientos de L. .
37 ., de México o CompraNet y lo envia a la| 1lhora
Contratacién de . .,
Direccion de Costosy Contratos de Obras de
Obras . .
Infraestructura Vial para firma.

Direccién de Costosy | Firma e instruye tramite para publicar la
Contratos de Obras | identidad del concursante ganador en la
de Infraestructura Gaceta Oficial de la Ciudad de México o

Vial CompraNet.

38 ldia

Informa, segln sea el caso, a la Direccion
Técnica de Obras de Infraestructura Vial,
Direccion de Construcciéon de Obras de
Infraestructura Vial o la Direccion de
39 Mejoramiento de Infraestructura Vial, del | 1hora
acta de fallo del concurso, asi como la
identidad del concursante ganador con
quien se llevaran a cabo la ejecucién de los
trabajos.

Devuelve cheque de garantia a los
concursantes que no resultaron ganadores,
40 una vez transcurridos 15 dias contados a ldia
partir de la fecha de fallo, previa solicitud y
entrega del recibo correspondiente.

Instruye  inicio  del  procedimiento
41 “Elaboracion de contratos de obra publicao | 8 dias
servicios relacionados con la misma

Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucion: 32 dias habiles.

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: No
aplica

Aspectos a considerar:

1.- Para este procedimiento se debe considerar lo establecido en la Ley de Obras
Publicas del Distrito Federal y su Reglamento; Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas y su Reglamento; Politicas Administrativas, Bases y
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Las Subdirecciones de Area de la Direccion Técnica de Obras de Infraestructura Vial;
Direccién de Construccién de Obras de Infraestructura Vial; o la Direccién de
Mejoramiento de Infraestructura Vial, a través de su Jefatura de Unidad
Departamental correspondiente, integrara antecedentes, requerimientos vy
documentacion para solicitar la contratacion de los trabajos a través de una
invitacién a cuando menos tres participantes, para lo cual segun sea el caso la
Direccién Técnica de Obras de Infraestructura Vial; Direccién Construccion de Obras
de Infraestructura Vial o la Direccién de Mejoramiento de Infraestructura Vial,
entregara a la Direccién de Costos y Contratos de Obras de Infraestructura Vial, la
siguiente informacién o documentos avalados y/o firmados: escrito de excepcién a
la licitacién publica, descripcion de los trabajos a realizar y su ubicacion;
investigacion de mercado; las condicionantes generales del entorno al sitio de los
trabajos de construccion, riesgos en la ejecucion y condiciones geograficas, urbanas,
sociales y ambientales en que se desarrollaran los trabajos; bases de concurso o
términos de referencia (para el caso de servicios relacionados con las obras);
programa de necesidades (en el caso de proyectos); catalogo de conceptos;
presupuesto de referencia; proyecto ejecutivo, especificaciones generales vy
particulares; porcentaje de los anticipos por otorgar; fecha de inicioy terminacion de
los trabajos; autorizacion presupuestal autorizada, o en su caso, la sefialada en la
normatividad aplicable.

La Direccion de Costos y Contratos de Obras de Infraestructura Vial, sera la
responsable de elaborar, segun sea el caso, las bases o los términos de referencia
que se deben de considerar en la elaboracion de las proposiciones o las invitaciones
y los formatos que presentaran las contratistas en sus propuestas.

Las fechas de las distintas actividades o actos del proceso de contratacion se
programaran por la Direccion de Costos y Contratos de Obras de Infraestructura Vial,
con apoyo, segln sea el caso, de la Direccion Técnica de Obras de Infraestructura Vial
Direccién de Construccion de Obras de Infraestructura Vial o la Direccién de
Mejoramiento de Infraestructura Vial, conforme a lo establecido en la Ley de Obras
Publicas del Distrito Federal y su Reglamento o la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas y su Reglamento, segin aplique el tipo de recurso
autorizado para los trabajos a realizar y se anotaran en las Bases o los términos de
referencia que se deben de considerar en la elaboracién de las proposicionesy en la
invitacion.

Cuando se realice un procedimiento de contratacion de invitacion restringida a
cuando menos tres concursantes con recursos federales, serd necesario subir la
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a de Administracion vy
Direccion ( »,\;_‘\,..\‘ Adn :

informacion al sistema CompraNet, en estos casos no es obljgatorid’ la pu‘blrc,auc?ﬁ"

de lainvitacion en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.

El registro de los concursantes ante la Secretaria de Obras y Servicios se realizara en
la Direccion General de Servicios Técnicos de dicha Secretaria cumpliendo lo
establecido en los articulos 21, 22, 23, 24 y 25 del Reglamento de la Ley de Obras
Publicas del Distrito Federal.

Los concursantes entregaran sus propuestas conforme a lo establecido en las Bases
de concurso o los términos de referencia, que se deben de considerar en la
elaboracion de las proposiciones de la invitacién y en la Ley de Obras Publicas del
Distrito Federal y su Reglamento o la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados
con las Mismas y su Reglamento, segun aplique el tipo de recurso autorizado para los
trabajos a realizar.

Se entendera por Residente de Obra: el personal de trabajo adscrito a las Direccion
Técnica de Obras de Infraestructura Vial; Direccion de Construccion de Obras de
Infraestructura Vial; o la Direccion de Mejoramiento de Infraestructura Vial y
designado por el titular de ésta, para llevar a cabo la supervision, vigilancia, control
y revision de los trabajos de obra y de servicios.

La duracion total de este procedimiento se tiene prevista de 32 dias y se puede
incrementar o disminuir en funcién de los tiempos en que se ejecuten las actividades
2, 4,9, 10, 12, 28 y 41 debido a que la informaciéon depende de la complejidad y
magnitud de los trabajos por ejecutar.
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Ing. Ericka Santillan Le6n

Directora General de Obras de Infraestructura Vial

Pagina 167 de 280




MANUAL
ADMINISTRATIVO

'.ﬂi

e ‘//’6 SR

CRETARTA DE
O%S ¥ SEEBTERNO DE LA
d CIUDAD DE MEXICO
o
1€

‘ /
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[lo Administratiy
11. Nombre del Procedimiento: Contratacion de obras publicas \y/o Serwu L
relacionados con las mismas por el procedimiento de Adjudicacion Directa

Objetivo General: Contratar obra publica y/o servicios mediante adjudicaciéon de obra o
servicios directamente, robusteciendo la disposicion de que la seleccion que se realice
debera fundarse y motivarse, segun las circunstancias que concurran en cada caso, en
criterios de economia, eficiencia, imparcialidad y honradez que aseguren las mejores
condiciones para el Estadoy cumplir cabalmente con la Ley de Obras Publicas del Distrito

Federal y su Reglamento.

Descripcion Narrativa:

Responsable de la

Mejoramiento de la
Infraestructura Vial

(Areas Operativas
Requirentes de la
Direccion General de
Obras de
Infraestructura Vial)

No. . . Actividad Tiempo
Actividad P
Direccién Técnica de
Obras de
Infraestructura Vial;
Direccién de
Construccion de . , .
Selecciona a la empresa mas conveniente
Obras de iy .
. en cuestion de costo, tiempo,
Infraestructura Vial; . . . ..
. g disponibilidad, capacidad técnica y
Direccién de .. L .
1 econdémica, eficiencia, eficacia y | 2horas

experiencia para la Direccién General de
Obras de Infraestructura Vial para adjudicar

contrato.
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dmin cion vk

No.

Responsable de la
Actividad

Actividad

i

T e

Ordena a la Subdireccion de Construccién
de Obras de Infraestructura Vial “Al” y
Subdireccion de Construccién de Obras de
Infraestructura Vial “A2”; Subdireccion de
Proyectos de Obras de Infraestructura Vial;
Subdireccién Técnica de Obras de
Infraestructura Vial; Subdireccion de
Bacheo “Al” y Subdireccion de Bacheo
“A2”; Subdireccién de Senalamiento vy
Mobiliario Urbano, y de Pavimentacién,
respectivamente, elaborar la justificacion
de Adjudicacion Directa a la empresa
seleccionada, con base en el parrafo ultimo
del articulo 41, asi como en los articulos 61,
62 y 63 de la Ley de Obras Publicas del
Distrito Federal, o si es el caso, los articulos
41, 42 y 43 de la Ley de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las Mismas, en
el que se acreditan los criterios en que se
funda el ejercicio de la opcion de
adjudicacion directa.

1 hora

Pagina 169 de 280




MANUAL

ADMINISTRATIVO

o
53060 M GOBIER A
l@‘;‘ ‘4‘ CIUDAD m}to

W

5

CRETART]A DE

%” SECOBTERNO DE LA

S

CIUDAD DE MEXICO

No.

Responsable de la
Actividad

Actividad

Subdireccién de
Construccion de
Obras de
Infraestructura Vial
“A1”; Subdireccién de
Construccion de
Obras de
Infraestructura Vial
“A2”; Subdireccion de
Proyectos de Obras
de Infraestructura
Vial; Subdireccion
Técnica de Obras de
Infraestructura Vial;
Subdireccién de
Bacheo “Al7”;
Subdireccién de
Bacheo “A2”;
Subdireccién de
Sefialamientoy
Mobiliario Urbano;
Subdireccién de
Pavimentacién

(Subdirecciones
Operativas
Requirentes de la
Direccion General de
Obras de
Infraestructura Vial)

Elabora el dictamen en que se funda el
ejercicio de la opciéon de Adjudicacion
Directa a la empresa seleccionada para
integrar la documentacion necesaria y
turnar a la Direccidén Técnica de Obras de
Infraestructura Vial; Direccion de
Construccion de Obras de Infraestructura
Vial; Direccién de Mejoramiento de la
Infraestructura Vial, respectivamente para
su revision.

1ldia
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No. Resp:cr;is‘a’\il‘)jlae dde la Actividad Tiempo
Direccién Técnica de
Obras de
Infraestructura Vial;
Direccion de
Construccion de
Obras de Revisa y firma el dictamen de Adjudicacién
Infraestructura Vial; | Directa a la empresa seleccionada, y lo
4 Direccién de turna a la Direccion General de Obras de 1 hora
Mejoramiento de la | Infraestructura Vial para su aprobacién y
Infraestructura Vial | presentacion al Comité Central de Obras o
Subcomité de Obras.
(Areas Operativas
Requirentes de la
Direccion General de
Obras de
Infraestructura Vial)
Revisa, firma y presenta el caso de
Direccion Generalde | Adjudicaciéon Directa a la empresa
5 Obras de seleccionada en el Comité Central de Obras | 3dias
InfraestructuraVial | o Subcomité de Obras de la Direccion
General de Obras de Infraestructura Vial.
iSe aprueba la Adjudicacién Directa?
No
Ordena a la Direccion Técnica de Obras de
Infraestructura  Vial; Direccién de
Construccion de Obras de Infraestructura
Vial; Direcciéon de Mejoramiento de la
6 Infraestructura  Vial, respectivamente, | 1hora
revisar la justificacion de la Adjudicacion
Directa a la empresa seleccionada o
instrumentar un  procedimiento  de
contratacion diferente.
(Fin del Procedimiento)
Si
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Responsable de la . . Nientos Qraa
No. .. Actividad Tiempo-
Actividad P
Turna a la Direccion Técnica de Obras de
Infraestructura  Vial; Direccién de
Construccion de Obras de Infraestructura
Vial; Direccién de Mejoramiento de la
7 . . 1 hora
Infraestructura Vial, respectivamente, el
Dictamen aprobado por el Comité o
Subcomité de Obras para elaborar solicitud
deinicio de la contratacién.
Direccién Técnica de
Obras de
Infraestructura Vial;
Direccion de .. . .,
. Solicita a la Direccion de Costos y Contratos
Construccion de .
de Obras de Infraestructura Vial, se lleve a
Obras de L e
. cabo el procedimiento de Adjudicacion
Infraestructura Vial; . .
. ., Directa a la empresa seleccionada, para la
Direccion de ., S
8 . . contratacion de la obra publica o la| 1hora
Mejoramiento de la . .
. prestacion de un servicio, anexando los
Infraestructura Vial .. .
antecedentes y requerimientos necesarios,
) . asi como la justificacién de la Adjudicacion
(Areas Operativas .
. Directa.
Requirentes de la
Direccién General de
Obras de
Infraestructura Vial)
. ., Turna a la Subdirecciéon de Procedimientos
Direccion de Costos y . . .
de Contratacion de Obras la informacién
9 Contratos de Obras .. . 1 hora
. para solicitar el procedimiento de
de Infraestructura Vial .,
contratacion.
. ., Revisa la solicitud de contratacion, los
Subdireccion de . L
L antecedentes y requerimientos para iniciar
Procedimientos de 5 L
10 ., la contratacién de la realizacion del | 2horas
Contratacién de .
proyecto de la obra o servicio
Obras .
correspondiente.
iLainformacion esta completa?
No
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Responsable de la . . Nientos Qraa
No. . . Actividad Tiempo-
© Actividad ct P
Notifica a la Direccion de Costosy Contratos
de Obras de Infraestructura Vial, que la
informacion no esta completay se solicite a
la Direccion Técnica de Obras de
11 Infraestructura Vial, Direccion de | 1lhora
Construccion de Obras de Infraestructura
Vial y la Direccion de Mejoramiento de
Infraestructura Vial, corrija o complemente
la informacion.
(Conecta con la actividad 8)
Si
Turna la informacion a la Jefatura de
Unidad Departamental de Contratos vy
Convenios de Obras "A" y Jefatura de
Unidad Departamental de Contratos vy
12 Convenios de Obras "B", parainiciarconlos | 1hora
tramites de Adjudicacion Directa para la
gjecucion de una obra publica o la
prestacion de un servicio relacionado con la
misma.
Jefatura de Unidad
Departamental de - S
Elabora el oficio de invitacion a la empresa
Contratosy .. . ..
. para participar en los trabajos, solicitando
Convenios de Obras presente su propuesta y lo envia para
“A” f . o ,
13 y Je-atura de rubrica de la  Subdireccion de 1dia
Unidad - .
Procedimientos de Contratacion de Obrasy
Departamental de . . .
firma de la Direccion de Costos y Contratos
Contratosy .
. de Obras de Infraestructura Vial.
Convenios de Obras
“B”
Subdireccién de Revisa y rubrica oficio de invitaciéon y lo
14 Procedimientosde | envia a la Direccion de Costos y Contratos 1 hora
Contratacion de de Obras de Infraestructura Vial, para su
Obras firmay tramite.
Direccion de Costosy | Revisa, firmay tramita oficio de invitacién a
15 Contratos de Obras | la persona fisica o moral seleccionada para ldia
de Infraestructura Vial | ejecutar la obra o servicio.
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No.

Responsable de la
Actividad

Actividad

Tiempo

16

Recibe y revisa la propuesta de la persona
fisica o moral adjudicada.

3 dias

iAcepto la invitacion?

No

17

Comunica, sobre el rechazo de la empresa
contratista, segun sea el caso, a la Direccion
Técnica de Obras de Infraestructura Vial,
Direcciéon de Construccion de Obras de
Infraestructura Vial o la Direccion de
Mejoramiento de Infraestructura Vial para
iniciar nuevamente con el proceso.

1 hora

(Fin del Procedimiento)

Si

18

Notifica a la Contraloria General,
Contraloria Interna y segun sea el caso, a la
Direccion  Técnica de Obras de
Infraestructura Vial, Direccion de
Construccion de Obras de Infraestructura
Vial o la Direccion de Mejoramiento de
Infraestructura Vial para proseguir con el
tramite correspondiente

1ldia

19

Turna a la Subdireccion de Procedimientos
de Contratacion de Obras la propuesta de la
persona fisica o moral adjudicada para
tramite.

1 hora

20

Subdireccién de
Procedimientos de
Contratacién de
Obras

Recibe de la Direccion de Costosy Contratos
de Obras de Infraestructura Vial, la
propuesta de la persona fisica o moral
adjudicada y la turna a la Jefatura de
Unidad Departamental de Contratos vy
Convenios de Obras “A” y Jefatura de
Unidad Departamental de Contratos y
Convenios de Obras “B”, para su revision y
tramite.

1 hora
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Responsable de la . . .
No. . . Actividad Tiempo
© Actividad ¢ P
Jefatura de Unidad
Departamental de
Cothratosy Elabora analisis comparativo de la
Convenios de Obras
o propuesta presentada contra el
A”y Jefatura de .
21 . presupuesto base elaborado, y turna a la 1ldia
Unidad . ., o
Subdireccién de Procedimientos de
Departamental de .,
Contratacion de Obras
Contratosy
Convenios de Obras
“B?)
o Envia a la Subdireccion de Ingenieria de
Subdireccién de
. Costos de Obras el presupuesto y/o los
Procedimientos de e .
22 ., analisis de precios presentados por la| 1hora
Contratacion de .. , .
Obras empresa y solicita via telefonica a la
empresa que acuda a conciliar los precios.
. ., Revisa que los analisis de precios
Subdireccién de g . P
o presentados por la contratista este
23 Ingenieria de Costos . 1hora
completo y conforme a la normatividad
de Obras .
aplicable.
(Esta completa?
No
Solicita a la Direccion de Costos y Contratos
Vi
24 de Obr_as de Infraestructura .|al, que Ila 1 hora
contratista complemente la informacion
faltante.
(Conecta con la actividad 22)
Si
Turna documentacién a la Jefatura de
Unidad Departamental de Dictaminacion
25 de Precios Unitarios de obras de| 1lhora
Infraestructura Vial e instruye para su
analisis, conciliacion y dictamen.

Pagina 175 de 280




[l y i OSECRETAR® DE
,Tgmmémmwo %:"3‘ % Eff',,,,.i“mg o%”“%%?ﬁmo DE LA
: ° \ 1 Jé CIUDAD DE MEXICO
) o
No. Resp:cr;is:il‘)jlae dde la Actividad Tiempo-
Jefatura de Unidad
Departamental de Analiza los precios unitarios propuestos
Dictaminacion de conforme a la normatividad aplicable y .
26 . . . . . 5 dias
Precios Unitarios de | concilia el dictamen correspondiente con el
obras de Contratista.
Infraestructura Vial
Elabora presupuesto de precios unitarios
con oficio resolutivo y envia para firma
conjunta de la Subdireccién de Ingenieria
27 . 3 horas
de Costos de Obras y del Director de Costos
y Contratos de Obras de Infraestructura
Vial.
Subdireccién de Revisa, firmay turna el oficio resolutivo a la
28 Ingenieria de Costos | Direccién de Costosy Contratosde Obrasde | 1hora
de Obras Infraestructura Vial.
Direccion de Costosy | Revisa, firmay turna el oficio para el tramite
29 Contratos de Obras | correspondiente a la Subdireccion de | 1hora
de Infraestructura Vial | Ingenieria de Costos de Obras.
Notifica oficio de precios unitarios, segin
sea el caso, a la Direccién Técnica de Obras
Subdireccién de de Infraestructura Vial o Direccion de
30 | Ingenieriade Costos | Construccion de Obras de Infraestructura | 1hora
de Obras Vial o la Direccion de Mejoramiento de
Infraestructura Vial, para su aplicacion
correspondiente.
Instruye a la Jefatura de Unidad
Departamental de Dictaminacion de
31 Precios  Unitarios de obras de| 1lhora
Infraestructura Vial, se integre expediente
de los precios unitarios.
Jefatura de Unidad
Dgparta_mer.rfalde Integra el expediente de los precios
32 D|c'_cam|nz'aao.n de unitarios con la documentacion enviada, | 1hora
Precios Unitarios de .
obras de para su resguardo y custodia.
Infraestructura Vial
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Actividad
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e

33 Contratos de Obras | contratos de obra publica o servicios | 8dias

Direccion de Costosy | Inicia procedimiento “Elaboracion de

de Infraestructura Vial | relacionados con la misma

Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucion: 27 dias y 4 horas habiles.

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: No
aplica

Aspectos a considerar:

1.-

Para este procedimiento se debe considerar lo establecido en la Ley de Obras
Publicas del Distrito Federal y su reglamento; Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas y su Reglamento; Politicas Administrativas, Bases y
Lineamientos en Materia de Obra Publica; Normas de Construccion de la
Administracién Publica del Distrito Federal y el Tabulador General de Precios
Unitarios, en lo aplicable.

La Subdirecciones de Area correspondientes, a través de su Jefatura de Unidad
Departamental correspondientes, integraran antecedentes, requerimientos vy
documentacion para solicitar la contratacion de los trabajos a través de una
adjudicacion directa, para lo cual seglin sea el caso, la Direccion Técnica de Obras de
Infraestructura Vial, Direcciéon de Construccion de Obras de Infraestructura Vial o la
Direccion de Mejoramiento de Infraestructura Vial, entregaran a la Direccion de
Costos y Contratos de Obras de Infraestructura Vial, al menos la siguiente
informacion o documentos avalados y/o firmados: escrito de excepcion a la licitacion
publica, descripcion de los trabajos a realizar y su ubicacion; investigacion de
mercado; las condicionantes generales del entorno al sitio de los trabajos de
construccion, riesgos en la ejecucion y condiciones geograficas, urbanas, sociales y
ambientales en que se desarrollaran los trabajos; bases de concurso o términos de
referencia (para el caso de servicios relacionados con las obras); programa de
necesidades (en el caso de proyectos); catalogo de conceptos; presupuesto de
referencia; proyecto ejecutivo y especificaciones generalesy particulares; porcentaje
de los anticipos por otorgar; fecha de inicio y terminaciéon de los trabajos;
autorizacion presupuestal autorizada.

La Direccion de Costos y Contratos de Obras de Infraestructura Vial, sera la
responsable de elaborar la invitacién y los formatos que presentara el contratista en
sus propuestas.
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Las fechas de las distintas actividades o actos de la aqjudicacion directa jse

programaran por la Direccion de Costos y Contratos de Obras de Infraestructura Vial,

v ) dé CIUDAD DE MEXICO

C acion v Finanzas
Direccion General de Administ

y Administra

Yiet
11 clonales

conforme a lo establecido en la Ley de Obras Publicas del Distrito Federal y su
Reglamento o la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas y su
Reglamento, segun aplique el tipo de recurso autorizado para los trabajos a realizar
y se anotaran en la invitacion.

El registro de concursante ante la Secretaria de Obras y Servicios se realizara en la
Direccion General de Servicios Técnicos de dicha Secretaria cumpliendo lo
establecido en los articulos 21, 22, 23, 24 y 25 del Reglamento de la Ley de Obras
Publicas del Distrito Federal.

El Contratista entregara sus propuestas conforme a lo establecido en la invitacion y
en la Ley de Obras Publicas del Distrito Federal y su Reglamento o la Ley de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas y su Reglamento, segun aplique el
tipo de recurso autorizado para los trabajos a realizar.

Para el caso de adjudicaciones directas en los términos de la Ley de Obras Publicas
del Distrito Federal y cuyo importe del contrato se encuentre dentro de los montos
que indica el Decreto de Presupuesto de Egresos del Distrito Federal que
corresponda, los precios unitarios a aplicar en el catalogo de conceptos, provendra
del Tabulador General de Precios Unitarios, en los términos que en el mismo se
establezcan.

En los casos donde el contrato se encuentre regido por la Ley de Obras Publicas del
Distrito Federal, pero cuyo importe del contrato sea mayor aloindicado en el Decreto
de Presupuesto de Egresos del Distrito Federal, se revisara el presupuesto que
presente la persona fisica 0 moral adjudicada, incluyendo las matrices de analisis,
verificando que se hayan estructurado conforme a la metodologia indicada en las
Politicas Administrativas, Bases y Lineamientos en Materia de Obra Publicay que los
precios al igual que la cotizacién se mantengan dentro del mercado, dicha
documentacion se enviara a la Direccion de Ingenieria de Costos, Normas y Registros
de Obra Publica de la Direccion General de Servicios Técnicos de la Secretaria de
Obras y Servicios, para dar cumplimiento a lo establecido en el numeral IV del
articulo 75-B del Reglamento de la Ley de Obras Publicas del Distrito Federal.

En los casos donde el contrato se encuentre regido por la Ley de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las Mismas, se analizaran los precios unitarios de la
propuesta conforme a lo establecido en la normatividad vigente.

En todos los casos, se establecera en el contrato el procedimiento en que seran
revisados y dictaminados los precios unitarios de la propuesta para el pago de los
trabajos a ejecutar. En la actividad 26, la Jefatura de Unidad Departamental de
Dictaminacion de Precios Unitarios de obras de Infraestructura Vial, solicitara las
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C 1 de Admin cion y |
Direccion General de A

B Desarrol A dministratiy
aclaraciones que requiera a la Residencia de Obra de la Direcgion d& Area Operativa’ "
y/o contratista, quienes las solventaran previo a la conciligcion del Dictamen de

precios unitarios.

11.- Se entendera por Residente de Obra: el personal de trabajo adscrito, segun sea el
caso, a la Direccién Técnica de Obras de Infraestructura Vial, Direccién de
Construccion de Obras de Infraestructura Vial o Direccidn la de Mejoramiento de
Infraestructura Vial y designado por el titular de ésta, para llevar a cabo la
supervision, vigilancia, control y revision de los trabajos de obra y de servicios.

12.- La duracioén total de este procedimiento se tiene prevista de 27 dias, 4 horas y se
puede incrementar o disminuir en funcion de los tiempos en que se ejecuten las
actividades 3,5, 10, 13,16, 21,26 y 33 ya que las mismas dependen de la complejidad
y magnitud de los trabajos por ejecutar.

Diagrama de Flujo

Contratacian de noras piileas yio senicios eiecionados con 8 mismas por &l procedimients de Adudcscdn Diraca
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Obras do Infreesiucturs Vial

3. Tuma la irfarmacien
Jaara solichar el

pracedimiento da
soniratacian
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iLa infarmacian esta
coempleta?

10. Revisa |a solicitud de
contratacian, as
antecedentes y

requerimientos para
iniciar la contratacion
del proyecta

12 Turna la informacion
para iniciar con los
tramites de Adjudicacion
Directa

14. Revisa y rubrica oficio
de invitacian y lo envia
para su firma y tramite.

20. Recibe la propuesta
de la persona fisica o
maral adjudicada y la

turna para su revisian y

tramite.

11, Notifica que la
informacian no esta
completa y se sclicite
correccion o
complemento

Subdireccian de Procedimientos de Contralacion de Obras

13. Elabora oficio de
invitacién solicitando
presente propuesta y

envia para nubrica

Jefatura de Unidad Departamental de

Contratos y Convenios de Cbras “A” y 8"

y

licas y/o servicios relacionados con las mismas por el procedimiento de Adjudicacion Directa

15. Revisa, firma y
‘tramita oficio de
invitacion a la persana
fisica o moral
seleccionada para
€jecutar |a cbra o
SEIVICIo.

16. Recibe y revisa la
propuesta de la persena
fisica o moral adjudicada.

Acaptd la invitacian?

18. Naotifica para

proseguir con el tramite

correspondiente

19. Turna la propuesta de
la persona fisica o moral
adjudicada para trémite.

&
w
z

5
S
o

<
c

2
T

-]

E
£
5

o

Direccion de Costos y Contrates de Obras de Infraestructura Vial

17, Comunica sobre el
rechazo de la empresa
contratista para iniciar
nuevamente el proceso
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Confratacicn de obras plblicas yio sendcias relarionadas con las mismas por el procedimisnto de Adjudicarién Directs

Jefatirs da Unidad Departamentsl de
Cantratas y Canvenios da Chras “A" y *B"

21, Elabora analisis
camparative de la
propuesta presentads

contra el presupuesto
Bbase elaporada, y tuma
para revison

caras de Infrasstructura Vial

JUR de Dictaminacian de Precios Linitarios da

$ ©)
i
s
£s
L 22 Enwia i presupuesio
P yio los andlisis de precios
2 g presentades por la
ot empiesa ¥ solicita via
fE talefénica, conciliar o
§(§ precios
]
£
&
.3
;Estd o lota?
5 23 Revisa ue los ¢Esta complata
o anzlisis de precios 25. Turna documentacitn
8 presentades por fs a instruye para su 28, Reniss. firmay tuma “‘]
g contratista ssta completa anilkis, concifiacicn y el ofici rewkstvo
y canforme ala dictamen,
§ nommatividad aplicable.
4
g F
=
4
g
& 24 Solicita que la
g contratista complemente
5 la infarmacion fatante.
S
b
26, #inaliza los predios
unitaros propuestos 27 Babara presupuesto
confermea la de precics unitarios con

normativicad aplicable y
concifia el dictaman con
ol Contratista.

oficia msolutiva y snviz
para firma
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Contratacion de obras piblicas wio servicios relacionados ton las msmas por el procedimienta de Adjedicacion Dirscla

Direccion de Costos ¥ Contratos de

Obras dz Infraestructura Vial

20 Reviga, firma y tuma
el oficio para el tramite

comespandisnte

33. Inicia Precedirienta
"Haboraodn de centratos -
de obea piblica o @

senvidios relacienados
cen |2 misma

Subdireccidn de Ingenizria de Costos da

Obras

F

30 Notifica oficia de
predos unitatios pars <o
aplicacién
comrespondisnte,

31, Instruye se inteqre
expediente de los precios
unitarios.

JUD de Diclaminacion de Precios Unitaros de

obras de Inkaesinuchura Vial

3Z Integra el expediente
le |os precios unitarios

<on la doc
enviada, pars su
resguardo y custodia.

VALIDO

Ing. Ericka Santillan Ledn

Directora General de Obras de Infraestructura Vial
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Objetivo General: Formalizar los contratos de obra publica o servicios relacionados con
la misma oportunamente, para asegurar a la Direccion General de Obras de
Infraestructura Vial, la optimizacion del tiempo para el inicio de los trabajos a contratar.

Descripcion Narrativa:

Responsable de la

No. Actividad

Actividad

Tiempo

Direccion de Costos y
Contratos de Obras
de Infraestructura
Vial

Envia a la Subdireccion de Procedimientos
de Contratacion de Obras, el expediente con
la informacién de la propuesta a la que se
asignara el contrato.

1 hora

Subdireccion de
Procedimientos de
Contratacién de
Obras

Revisa que la informacién basica para el
llenado del contrato se encuentre en los
documentos anexos.

1 hora

iEsta completa la informacion?

No

Notifica a la Direccion de Costos y Contratos
de Obras de Infraestructura Vial, para que
solicite, segun sea el caso, a la Direccidén
Técnica de Obras de Infraestructura Vial,
Direccion de Construccién de Obras de
Infraestructura Vial o la Direccion de
Mejoramiento de Infraestructura Vial y/o a
la contratista la informacion faltante.

1 hora

(Fin del Procedimiento)

Si

Turna la solicitud y la informacion
documental a la Jefatura de Unidad
Departamental de Contratosy Convenios de
Obras “A” 'y Jefatura de Unidad
Departamental de Contratos y Convenios
“B” para la elaboracion del contrato.

1 hora
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No. ResTcr;is:i:lae dde la Actividad Tiempo
Jefatura de Unidad
Departamental de
Contratosy
Convenios de Obras | Elabora el contrato conforme a la
5 “A”y Jefatura de normatividad, de acuerdo con el modelo de 1dia
Unidad contrato establecido.
Departamental de
Contratosy
Convenios “B”
Envia el contrato a la Subdireccion de
6 Procedimientos de Contratacién de Obras | 1hora
para su revision.
Subdireccion de Revisa el contrato y lo turna a la
7 Procedimientosde | Coordinacién de Normatividad y Consulta 1dia
Contratacion de de la Direccion General Juridicay Normativa
Obras para su aprobacion.
Coordinacion de Revisa y devuelve contrato a |la
8 Normatividad y Subdireccion de  Procedimientos de ldia
Consulta Contratacion de Obras
SubdlreC‘C|on de Verifica si el contrato fue aprobado por la
9 Procedlmle.n,tos de Coordinacion de Normatividad y Consulta | 1hora
Contratacién de . ., . .
de la Direccion General Juridicay Normativa
Obras
iFue aprobado?
No
Instruye a la Jefatura de Unidad
Departamental de Contratosy Convenios de
10 Obras “A” 'y Jefatura de Unld.ad 1 hora
Departamental de Contratos y Convenios
“B”, arealizar las correcciones o atender las
observaciones.
(Conecta con la actividad 6)
Si
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No. Res?cr;is:i:lae dde la Actividad Tiempo-
Instruye a la Jefatura de Unidad
Departamental de Contratosy Convenios de
11 Obras “A” 'y Jefatura de Unidad | 1hora
Departamental de Contratos y Convenios
“B” citar al contratista.
Jefatura de Unidad
Departamental de
Contratosy Cita al contratista en la Subdireccion de
Convenios de Obras | Procedimientos de Contratacién de Obras,
12 “A”y Jefatura de para la firma del contrato y solicitarle las | 1hora
Unidad fianzas de cumplimiento, anticipo, en su
Departamental de caso, y la péliza de responsabilidad civil.
Contratosy
Convenios “B”
Subdl.rec‘uon de Recibe del contratista las fianzas de
Procedimientos de . .
13 ., cumplimiento, anticipo, en su caso, y | 2horas
Contratacién de - .
responsabilidad civil.
Obras
Turna la fianza de cumplimiento y la de
anticipo, segun sea el caso, a la Direccion de
14 . ., 1hora
Administracion de Apoyo a Infraestructura
Vial para su custodia.
Recaba la firma del contrato con la
Direccion  General de Obras de
Infraestructura Vial; la Direccién de Costosy
Contratos de Obras de Infraestructura Vial y
segun sea el caso, con la Direccién Técnica
de Obras de Infraestructura Vial, Direccién ,
15 ., 3dias
de Construccion de Obras de
Infraestructura Vial, o la Direccion de
Mejoramiento de Infraestructura Vial, del
representante de la Direccién General
Juridica y Normativa y la Direccion General
de Obras de Infraestructura Vial.
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16 Contratos de Obras de Infraestructura Vial, | 1hora

Entrega originales del contrato con anexos
firmados a la Direccion de Costos y

para su entrega a las areas
correspondientes.

17 Infraestructura Vial, o la Direccion de ldia

Envia un original del contrato y anexos
firmados, segln sea el caso, a la Direccion
Técnica de Obras de Infraestructura Vial,

Direccion de Costos . ., .,
! I y Direccion de Construccion de Obras de

Contratos de Obras
de Infraestructura

Vial Mejoramiento de Infraestructura Vial, al

Contratista, al area Administrativa de la
Secretaria de Obras y Servicios y al archivo
para su custodia.

Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucion: 8 dias y 5 horas habiles.

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: No

aplica

Aspectos a considerar:

1.-

Para este procedimiento se debe considerar lo establecido en la Ley de Obras
Publicas del Distrito Federal y su Reglamentos; Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas y su Reglamento; Politicas Administrativas, Bases y
Lineamientos en Materia de Obra Publica; Normas de Construccion de la
Administracién Publica del Distrito Federal, en lo aplicable.

La informacién basica para el llenado de los contratos se establece en los articulos
46 de la Ley de Obras Publicas del Distrito Federal y 46 de la Ley de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las Mismas.

El modelo de contrato sera establecido por la Direccién de Costos y Contratos de
Obras de Infraestructura Vial, previa revision y/o autorizacién de la Coordinacion de
Normatividad y Consulta de la Direccion General Juridica y Normativa.

La fecha de firma del contrato se establecera en el acta de fallo del concurso o en el
oficio de adjudicacion, segun el procedimiento de contratacion que corresponday se
realizara dentro de los diez dias habiles, segun la Ley de Obras Publicas del Distrito
Federal, o quince dias naturales, segun la Ley de Obras Publicas y Servicios
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Relacionados con las Mismas, siguientes a la notificacion del fallo o é‘djgpdi'cacién; ‘giri o

dicho acto, la contratista entregara las garantias de cumplimig

rntoy anticipo, en caso

de que aplique, asi como la péliza de responsabilidad civil.

En caso de que la contratista no firmare el contrato, se aplicara lo establecido para
estos casos en la Ley de Obras Publicas del Distrito Federal o en la Ley de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, segun el tipo de recurso

autorizado para los trabajos.

La duracién total de este procedimiento se tiene prevista de 8 dias, 5 horasy se puede
incrementar o disminuir en funcién de los tiempos en que se ejecuten las actividades
3,5,8,13,15,y 17 debido a que lainformaciéon depende de la complejidad y magnitud

de los trabajos por ejecutar.

Diagrama de Flujo
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iFue aprobacia?
. . . L Rﬁ?ﬁf&iﬂz"ﬂ““ 4. Turna lu fianzs de
G_ 9. Verifica s el contrato 1. Inslmye_a citar al i antitip, cumplimients y la de
fue aprobado. + RHED eho; ' anticipo, segin sea el
3! respansabilidad cvl, Lo
Ne

F

10 Instruye a gue se
realice |as comecciones o
ateriler las
observaciones.

Subdireccidn de Procedmentos de Conlratacion de Dhras

12 Cita al contratista
para la firma del cantfrato
y solictorle las fianzas

anticipo, ensu €ase, i la
polizz de respansabildad
il

Elaboracidn de contratos da abra piblics o senicios rolacionados con la misme

Jefalura de Univad Departamental de
Contratos ¥ Convanios de Obres A"y 8"

16. Entrega ariginales
15, Recaba |z firma del del contrato con anexns
contrate. firmadns para su antrega
# lag draas

Canfratadicn da Dbras
B

Subdiractién de Procedimientos de

17, Envia un originat del
CONrao y anexas

firmados,
al Contratista, al drea Fin
Administrativa v al

archiva para su cistodia

Infreastructira Vial

Elahoracicn de Cortratos de Obra Fiblica o Servicics relacionados con la misma

Direccitn da Coskas y Conlratos de Obras de
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Secretaria de Administracion y Finanzas
Direccion General de Administracion de Persona

v Desarrollo Administrativo
Direccion Ejecutiva de Dictaminacion

y Procedimientos Organizacionales

Ing. Ericka Santillan Leon

Directora General de Obras de Infraestructura Vial
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los contratos de obra

Objetivo General: Formalizar los convenios de los contratos de obra publica o servicios
oportunamente, para asegurar a la Direccion General de Obras de Infraestructura Vial, la
optimizacién del tiempo para continuar la ejecucion de los trabajos.

Descripcion Narrativa:

No. ResTcr:?:il:ll: dde la Actividad Tiempo
Direccién Técnica de
Obras de
Infraestructura Vial;
Direccion de
Construccion de
Obras de Solicita a la Direccién de Costos y Contratos
Infraestructura Vial; | de Obras de Infraestructura Vial, se elabore
Direccion de el convenio modificatorio al contrato de
1 . . . ., 1hora
Mejoramiento de la | referencia, entregando la documentacion
InfraestructuraVial | que corresponda y el dictamen de
justificacion.
(Areas Operativas
Requirentes de la
Direccion General de
Obras de
Infraestructura Vial)
Direccion de Costosy | Turna la solicitud de realizacién de
5 Contratos de Obras | Convenio Modificatorio a la Subdireccion de 1 hora
de Infraestructura Procedimientos de Contratacién de Obras
Vial para continuar con el tramite.
Subdireccion de
Procedimientosde | Revisa que la documentaciéon esté
3 ., 1hora
Contratacién de completa.
Obras
iEsta completa la informacion?
No
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No. Res?cr;is:ilzlae dde la Actividad Tiempo
Informa a la Direccion de Costos y Contratos
de Obras de Infraestructura Vial, para que
solicite la documentacion faltante, segun
4 sea el caso, a la Direccién Técnica de Obras 1 hora
de Infraestructura Vial, Direccion de
Construccion de Obras de Infraestructura
Vial, o la Direccion de Mejoramiento de
Infraestructura Vial.
(Fin del Procedimiento)
Si
Instruye a la Jefatura de Unidad
Departamental de Contratosy Convenios de
5 Obras “A” 'y Jefatura de Unidad| 1hora
Departamental de Contratosy Convenios de
Obras “B”, para la elaboracién del convenio.
Jefatura de Unidad
Departamental de
Contratosy
Convenios de Obras . .
“A”y Jefatura de Elab_ora el convgnlo.Forrespondle.nt.e y lo ,
6 Unidad remite a la Subdireccién de Procedimientos | 3 dias
de Contratacion de Obras para su revision.
Departamental de
Contratosy
Convenios de Obras
«g”
Subdireccion de Revisay envia el convenio a la Coordinacion
7 Procedimientosde | de Normatividad y Consulta de la Direccion 1dia
Contratacién de General Juridica y Normativa para su
Obras aprobacion.
Coordinacion de Recibe el c.o-nvenio-y revisa que cumpla con
. la normatividad vigente y lo regresa a la ,
8 Normatividad y : . o ldia
Consulta Subdireccion de  Procedimientos de
Contratacion de Obras
Subdireccion de Verifica si el convenio fue aprobado por la
Procedimientosde | Coordinacién de Normatividad y Consulta
9 ., . ., L 1hora
Contratacién de de la Direccion General Juridica y
Obras Normativa.
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No. Res?cr;is:ilzlae dde la Actividad Tiempo
¢Fue aprobado?
No
Instruye a la Jefatura de Unidad
Departamental de Contratosy Convenios de
Obras “A” 'y Jefatura de Unidad
10 . 1 hora
Departamental de Contratosy Convenios de
Obras “B” realizar las correcciones y
atender las observaciones.
(Conecta con la actividad 7)
Si
Instruye a la Jefatura de Unidad
Departamental de Contratosy Convenios de
11 Obras “A” 'y Jefatura de Unidad | 1hora
Departamental de Contratosy Convenios de
Obras “B” citar al contratista.
Jefatura de Unidad
Departamental de
Contratosy Cita al contratista en la Subdireccion de
Convenios de Obras | Procedimientos de Contratacion de Obras,
“A”y Jefatura de para la firma del convenio, y le solicita el
12 . . . 1 hora
Unidad endoso de las fianzas de cumplimiento,
Departamentalde | anticipo, en su caso, y de la poliza de
Contratosy responsabilidad civil.
Convenios de Obras
«g”
Recibe del contratista el endoso de las
fianzas de cumplimiento y/o anticipo y
Subdireccion de responsabilidad civil y turna la de
13 Procedimientosde | cumplimiento y/o la de anticipo a la 1dia
Contratacion de Direccién de Finanzas de la Direccion
Obras General de Administracion y Finanzas en la
Secretaria de Obras y Servicios para su
custodia.
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Responsable de la . i i i
No. - Actividad Y Tiempo-
Actividad P

Recaba la firma del convenio con la
Direccion de Costosy Contratos de Obras de
Infraestructura Vial, y ya sea de la Direccién
Técnica de Obras de Infraestructura Vial,
Direccién de Construccion de Obras de
14 Infraestructura Vial o la Direcciéon de 3 dias
Mejoramiento de Infraestructura Vial, de la
Direccion  General de Obras de
Infraestructura Vial y lo entrega a la
Direccion de Costosy Contratos de Obras de
Infraestructura Vial, para su entrega a las

areas correspondientes.

Envia un original firmado del convenio y sus
anexos, segun sea el caso, a la Direccién
. ., Técnica de Obras de Infraestructura Vial,
Direccion de Costosy | . iy .
Direccion de Construccion de Obras de
Contratos de Obras . . ., ,
15 Infraestructura Vial o la Direccion de 1dia
de Infraestructura . . .
Vial Mejoramiento de Infraestructura Vial, al
Contratista, a la Direccion de
Administracién de Apoyo a Infraestructura
Vialy al archivo para su custodia.

Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucion: 11 dias y 1 hora habiles.

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: No
aplica

Aspectos a considerar:

1.- Para este procedimiento se debe considerar lo establecido en la Ley de Obras
Publicas del Distrito Federal y su Reglamento; Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas y su Reglamento; Politicas Administrativas, Bases y
Lineamientos en Materia de Obra Publica; Normas de Construccion de la
Administracién Publica del Distrito Federal, en lo aplicable.

2.- Los convenios podran realizarse por razones fundadas y motivadas, para modificar
el plazo y/o monto pactado en los contratos, siempre y cuando no impliquen
variaciones sustanciales al proyecto original y dentro del plazo vigente de los
trabajos.
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3. La documentaciéon que segun sea el caso, de la Direccion| Técnica, de Obras dé" .
Infraestructura Vial, Direccién de Construccién de Obras de Irfraestructura Vial, o la

de Mejoramiento de Infraestructura Vial, se enviard a la Direccién de Costos y
Contratos de Obras de Infraestructura Vial, para solicitar un convenio modificatorio
sera como minimo: Dictamen que justifique la celebracion del Convenio con sus
anexos donde se soporte la justificacion, programas y presupuesto. Previo a la
solicitud del Convenio Modificatorio, cuando se trate de convenios que incrementen
el monto, se deberd realizar el procedimiento de Tramite de Suficiencia
Presupuestal.

4. La fianza de cumplimiento que entrega el contratista solo aplica en caso de
convenios de ampliacion en monto y podra ser un endoso a la fianza original que
ampare el monto del contrato que se amplia.

5. La duracién total de este procedimiento se tiene prevista de 11 dias, 1 hora y se
puede incrementar o disminuir en funcion de los tiempos en que se realicen las
actividades numero 3,4, 6, 8, 10, 13y 14 debido a la magnitud y/o complejidad de los
trabajos.
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Fue aprabada?
13. Rzcibe del contratista
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para firma del corvenia,
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Direccion de Costos ¥ Contratos da Obras ce
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15, Erwia un original
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VALIDO

Ing. Ericka Santillan Ledn

Directora General de Obras de Infraestructura Vial
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14. Nombre del Procedimiento: Determinacion de precios un
para conceptos o cantidades adicionales no previstos en el catalog

o
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ro original del contrato

Objetivo General: Determinar los precios unitarios para conceptos o cantidades
adicionales no previstos en el catalogo original del contrato, con oportunidad,
transparencia, eficacia y eficiencia, para asegurar las mejores condiciones en cuanto al

costo de los trabajos a realizar.

Descripcion Narrativa:

Responsable de la .. .
No. .. A T
o Actividad ctividad iempo
Direccion Técnica de
Obras de
Infraestructura Vial;
Direccion de
Construccion de . . .
Solicita a la Direccion de Costos y Contratos
Obras de . .
. de Obras de Infraestructura Vial la revisién,
Infraestructura Vial; . L, .
. . analisis y autorizacién de los precios
Direccién de o .
1 . . unitarios para conceptos o cantidades de | 1hora
Mejoramiento de la . , .
. obra, no previstos en el catalogo original del
Infraestructura Vial N
contrato, acompanado de la
; . documentacién soporte.
(Areas Operativas P
Requirentes de la
Direccion General de
Obras de
Infraestructura Vial)
Turna la solicitud de analisis de precios
Direccion de Costosy | unitarios para conceptos o cantidades no
5 Contratos de Obras | previstos en el catalogo original del 1 hora
de Infraestructura contrato y la documentacion soporte a la
Vial Subdireccion de Ingenieria de Costos de
Obras, para su analisis y dictaminacion.
Revisa que la solicitud de analisis de precios
. ., nitari r n nti n
Subdireccion de u ta} 0S para co ceptlos 0 ca 'Fc!ades 0
o previstos en el catalogo original del
3 Ingenieria de Costos -, 1 hora
contrato y la documentacién soporte
de Obras . .
contengan la documentacién requerida
fundada y motivada, debidamente firmada.
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No.

Responsable de la
Actividad

Actividad 1 Tiempo

(Esta completa la informacion?

No

Informa a la Direccion de Costos y Contratos
de Obras de Infraestructura Vial, para
solicitar a la Direccion Técnica de Obras de
Infraestructura Vial, Direccion de
Construccion de Obras de Infraestructura
Vial o la Direccién de Mejoramiento de
Infraestructura Vial, se complemente la
informacion faltante.

1 hora

(Fin del Procedimiento)

Si

Turna documentacién a la Jefatura de
Unidad Departamental de Dictaminacion de
Precios Unitarios de obras de| 1lhora
Infraestructura Vial, e instruye para su
analisis, conciliacién y dictamen.

Jefatura de Unidad
Departamental de
Dictaminacion de

Precios Unitarios de

obras de

Infraestructura Vial

Analiza los precios unitarios propuestos

conforme a la normatividad aplicable. 3dias

Lleva a cabo el mercadeo de insumos, via
telefonica, internet, correo electrénico y
acudiendo a las casas comerciales para la
recopilacion de la informacion.

1ldia

Revisa, analiza y estudia los precios

. o 3 dias
unitarios extraordinarios.
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No.

Responsable de la
Actividad

Actividad

Tiempo

Concilia con el Contratista el resultado
obtenido de la elaboracién, analisis vy
estudio de los precios unitarios, con el
apoyo de la residencia de obra, segun sea el
caso, de la Direccién Técnica de Obras de
Infraestructura Vial, Direccion de
Construccion de Obras de Infraestructura
Vial o la Direccién de Mejoramiento de
Infraestructura Vial y/o la supervision
externa.

1ldia

10

Elabora los alcances y el oficio resolutivo
para firma conjunta de la Subdireccion de
Ingenieria de Costos de Obras y del Director
de Costos y Contratos de Obras de
Infraestructura Vial y los envia con la
documentacion soporte a la Subdireccién
de Ingenieria de Costos de Obras.

2 horas

11

Subdireccion de
Ingenieria de Costos
de Obras

Revisa el oficio y presupuesto de precios
unitarios y en su caso, firma y turna a la
Direccion de Costos y Contratos de Obras de
Infraestructura Vial

1 hora

12

Direccion de Costos y
Contratos de Obras
de Infraestructura
Vial

Revisa  oficio con los  soportes
correspondientes, firma y lo regresa a la
Subdireccion de Ingenieria de Costos de
Obras, para el tramite correspondiente.

1 hora

13

Subdireccion de
Ingenieria de Costos
de Obras

Entrega oficio de precios unitarios original,
segun sea el caso, a la Direccién Técnica de
Obras de Infraestructura Vial, Direccion de
Construccion de Obras de Infraestructura
Vial o la Direccién de Mejoramiento de
Infraestructura Vial, para su aplicacion en
las estimaciones.

1 hora

14

Entrega informacion de precios unitarios a
la Jefatura de Unidad Departamental de
Dictaminacion de Precios Unitarios de obras
de Infraestructura Vial, para integrar el
expediente.

1 hora
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No. Actividad Actividad T|empo
Jefatura de Unidad
Departamental de
15 Dictaminacién de Integra el expediente de los precios 1 hora

Precios Unitarios de | unitarios, para su resguardo y custodia.
obras de

Infraestructura Vial

Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucion: 9 dias y 4 horas habiles.

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: 20

dias habiles.

Aspectos a considerar:

1.-

Para este procedimiento se debe considerar lo establecido en la Ley de Obras
Publicas del Distrito Federal y su Reglamentos; Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas y su Reglamento; Politicas Administrativas, Bases y
Lineamientos en Materia de Obra Publica; Normas de Construccion de la
Administracién Publica del Distrito Federal y el Tabulador General de Precios
Unitarios, en lo aplicable.

Dentro de la documentacion soporte entregada, segun sea el caso, por la Direccién
Técnica de Obras de Infraestructura Vial, Direccion de Construccion de Obras de
Infraestructura Vial, o la Direccion de Mejoramiento de Infraestructura Vial, se
integrara, la solicitud de la empresa, la autorizacién de la ejecucion de los trabajos
por escrito o en la Bitacora, los analisis de los precios unitarios correspondientes con
la documentacién que los soporte que los funde y motive y apoyos necesarios para
su revision, asi como el dictamen técnico y los antecedentes necesarios que
constaten la utilizacién de los materiales y condiciones en las cuales se realizaron los
trabajos para considerarlas en el estudio.

Cuando proceda, dentro de la documentacion soporte entregada, segun sea el caso,
por la Direccion Técnica de Obras de Infraestructura Vial, Direcciéon de Construccion
de Obras de Infraestructura Vial, o la Direccién de Mejoramiento de Infraestructura
Vial, se solicitaran los rendimientos de materiales, mano de obra, equipos vy
maquinaria, avalados por la Residencia de obra y/o la Supervisién Externa.

La Jefatura de Unidad Departamental de Dictaminacion de Precios Unitarios de
obras de Infraestructura Vial, requerira las aclaraciones correspondientes a la
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OgECcRETART DE

Direccion General de Administ

Direccidén Técnica de Obras de Infraestructura Vial, Direccign de Construccion de

a de Administracion v

- y Desarrollo Administ “‘ :“ o
solicitud de los precios unitarios a la Residencia de Obra, segun sed gl 'caso, dejla) "

Obras de Infraestructura Vial, o la Direccion de Mejoramiento de Infraestructura Vial,
y al contratista y/o la supervisidén, cuando la complejidad de los trabajos lo requiera,
o cuando existan dudas sobre la documentacion enviada, las cuales deberan de ser
atendidas para continuar con el estudio de los precios unitarios.

La conciliacion de los precios unitarios entre la Jefatura de Unidad Departamental
de Dictaminacion de Precios Unitarios de obras de Infraestructura Vial y el contratista
se podra realizar en dos 0 mas sesiones, segun la magnitud y complejidad de los
trabajos.

Se entendera por Residencia de Obra: el personal de trabajo adscrito a la Direccion
Técnica de Obras de Infraestructura Vial, Direccion de Construccion de Obras de
Infraestructura Vial, o la Direccién de Mejoramiento de Infraestructura Vial y
designado por el titular de ésta, para llevar a cabo la supervision, vigilancia, control
y revision de los trabajos de obray de servicios.

Se entendera como “Supervision Interna de Obra Publica”: servidor(es) publico(s) de
la Direccion Técnica de Obras de Infraestructura Vial, Direccion de Construccion de
Obras de Infraestructura Vial, o la Direccion de Mejoramiento de Infraestructura Vial,
designado(s) por el titular de ésta. Y se nombrara “Supervision Externa de Obra
Publica”, al Contratista que preste Servicios relacionados con la obra publica, con los
conocimientos, capacidad y experiencia necesarios, para llevar a cabo la supervision
de una obra publica conforme se establece en las Normas de Construccion.

Laduracién total de este procedimiento se tiene prevista de 9 dias, 4 horasy se puede
incrementar o disminuir en funcién de los tiempos en que se ejecuten las actividades
3,4,6,7,8y9, debido a que la informacion depende de la complejidad y magnitud
de los trabajos por ejecutar.

Pagina 201 de 280




MANUAL
ADMINISTRATIVO

Diagrama de Flujo

IER LA OSECRETART DE

paD F°o%” SECOBTERNO DE LA

V7 dﬂ; CIUDAD DE MEXICO
o

Determinacién de precios unitarios para conceptss o canfidades adisiznales no previstos en & catélogs orginal del contrata

de la DGO

Areas Operaivas

©-

"

1. 3elicha andlsis ¥
autorizacian de precics
Pars conceptos o
cantidades d= abra ne
previstos

—

Wil

Direccion de Cosios ¥ Coniralos de
Dbraz de

PR S—
2. Turna fa soliciud de
andlisis da precing
wniarios no previstas en
el eatalagoy =
documentadon, pars su
analisis y dictaminacian

—_—

12, Revisa aficin con los

res
enrrespondiantas, firma 13
¥ lo regresa.

Subdracsion da Inganiia de Costos de Obras

3 Reviza la solicitud da

iksta completa la
infomacion?

5. Tuma dacumentacidn
€ INSIIYe para s

andlisis
o is o
requerida fundada y
metivada, debldamente St
firmada No

4 Infarma v salicits que
s0 comglemenia la

infoarmacion faliante

analisis, conciliacién y
dictamen

1. Fevisa el ofcio y
Dresuguesto de precics
URItarios y en U cago,
Tma § Wirna.

JUD ge Dictemingcian de Pragios
Uritarios d= nbras de Infrasstnictura Vial

6. Analiza lus precios
uritarics propusston
saniorme & la
normatividad apkcable

7. Ueva a cabo el
mercaden de Irsumos.

0. Revisa, enaliza y
estudia los precios
uniterios smrerdinarios

2 Concila can el
Contratista el resultaca
abietide de la
elaharacion, analsis y
estudic de los precios
unitanos, con #l apoyo
de la residencia de obra

10, Elabora los elcances ¥
&l aficin resalute pars
firma conjunta

Previsias en el caango orginal del conirate

Detenminacian de precios wnltarios pera

Subdiraccian de Ingeniera de
Costos do Obras

13. Entrega oficio de
orecias unitarios oniginal
para su aplicacicn en las

BEHMACInReS

14, Entrega informmacian
de precios unilanos para
integrar el expediente

JUD de Diclaminacién de Pracios

Unitarics do chras do Infrasstructura Viel

15 Integra el expedients

de los precios unitarios,
jpara 5w resguarcls
ousiodia

Pagina 202 de 280




MANUAL
ADMINISTRATIVO

VALIDO

DAD

IER! A OSECRETART DE
M"q o GOBTERNO DE LA

\ CIUDAD DE MEXICO

[ 74N
— 0
Secretaria de Administracion
Direccion General de Administracion de Persona
y Desarrollo Administrativo
Direccion Ejecutiva de Dictamn
vy Procedimientos Organizacionales

v Finanzas

Ing. Ericka Santillan Le6n

Directora General de Obras de Infraestructura Vial
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os pard'lps cbr“\trratos,‘ié“' R

Objetivo General: Dictaminar los ajustes de costos cuando ocurran circunstancias de
orden econdmico que determinen un aumento o reduccion de los costos de los trabajos
aun no ejecutados conforme al programa pactado en los contratos celebrados, con
oportunidad, transparencia, eficacia y eficiencia, para su aplicacién en los trabajos a

realizar.

Descripcion Narrativa:

No. Res?&?:i:l: dde la Actividad Tiempo
Direccion Técnica de
Obras de
Infraestructura Vial;
Direccion de
Con;tbrlrjacsc;oen de Recibe del Contratista y verifica la solicitud
. de ajuste de costos, que sea presentada en
Infraestructura Vial; .
Direccion de tiempoyforma, conforme lo establece la ley
1 . . de Obras Publicas del Distrito Federal y su ldia
Mejoramiento de la .
Infraestructura Vial Reglarpento, o la normatividad en la
materia y se encuentre completa la
h . documentacién fundada y motivada.
(Areas Operativas
Requirentes de la
Direccién General de
Obras de
Infraestructura Vial)
Solicita a la Direccién de Costos y Contratos
de Obras de Infraestructura Vial, la revision
del ajuste de costos solicitado por el
contratista, adjuntando el programa vy
5 presupuesto de obra  actualizado, 1 hora
debidamente avalado, fundado y motivado,
certificando que la fecha de recepcion de la
solicitud del ajuste de costos esté dentro del
plazo establecido por la norma para que
proceda el calculo y aplicacion de éstos.
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No. Res?cr;is:ilzlae dde la Actividad Tiempo
Direccion de Costos y Turna solicitud de revisiéon de ajuste de
3 Contratos de obras costos a la Subdireccion de Ingenieria de | 1hora
de Infraestructura
. Costos de Obras.
Vial
Sub.dlrlecaon de Revisa la solicitud de revision de ajuste de
4 Ingenieria de Costos 1hora
costos.
de Obras
iEsta completa la informacién?
No
Notifica a la Direccion de Costos y Contratos
de Obras de Infraestructura Vial, para
solicitar a las Direcciones, segun sea el caso,
Direccion  Técnica de Obras de
5 Infraestructura Vial, Direccién de | 1hora
Construccion de Obras de Infraestructura
Vial, o la Direccion de Mejoramiento de
Infraestructura Vial se complemente la
informacion.
(Fin del Procedimiento)
Si
Turna documentacién a la Jefatura de
Unidad Departamental de Dictaminacion de
6 Precios  Unitarios de obras de| 1lhora
Infraestructura Vial, e instruye para su
revision, analisis, y dictamen.
Analizay determina los factores de ajuste de
Jefaturade Unidad | costos con base al procedimiento
Departamental de | establecido en el contrato y los indices
7 Dictaminacién de nacionales de precios al productor vy 3 dias
Precios Unitarios de | comercio exterior que publica el Instituto
obras de Nacional de Estadistica Geografia e
InfraestructuraVial | Informatica o el indicado en |la
normatividad aplicable.
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No.

Responsable de la
Actividad

Actividad

Tiempo

Elabora y turna a la Subdireccion de
Ingenieria de Costos de Obras el oficio
resolutivo para firma conjunta de la
Subdirecciéon de Ingenieria de Costos de
Obras y de la Direccion de Costos vy
Contratos de Obras de Infraestructura Vial.

2 horas

Subdireccion de
Ingenieria de Costos
de Obras

Revisa oficio resolutivo donde se asienta el
o los factores de ajuste de costos, con base
en la documentacion soporte presentado,
lofirmay envia parafirma de la Direccion de
Costos y Contratos de Obras de
Infraestructura Vial.

1 hora

10

Direccion de Costos y
Contratos de Obras
de Infraestructura
Vial

Revisa oficio con los  soportes
correspondientes, firma y lo regresa para el
tramite correspondiente a la Subdireccién
de Ingenieria de Costos de Obras.

1 hora

11

Subdireccion de
Ingenieria de Costos
de Obras

Entrega el oficio del factor de ajuste de
costos, segun sea el caso, a la Direccion
Técnica de Obras de Infraestructura Vial,
Direccion de Construccién de Obras de
Infraestructura Vial, o la Direccién de
Mejoramiento de Infraestructura Vial y al
contratista, para su aplicacion.

1ldia

12

Instruye a la Jefatura de Unidad
Departamental de Dictaminacion de Precios
Unitarios de obras de Infraestructura Vial
integrar el expediente de los factores de
ajuste de precios unitarios con la
documentacion soporte.

1 hora

13

Jefatura de Unidad
Departamental de
Dictaminacion de

Precios Unitarios de

obras de

Infraestructura Vial

Integra el expediente de los factores de
ajuste de precios unitarios con la
documentacién soporte parasuresguardoy
custodia.

1 hora

Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucion: 6 dias y 3 horas habiles.
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L A
Direccion ( l“f‘;.‘\ 1‘ .‘. z‘ﬂ 1cion
Responsable de la R R
No. .. Actividad S Tiempo |
Actividad P

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: 20
dias habiles.

Aspectos a considerar:

1.-

Para este procedimiento se debe considerar lo establecido en la Ley de Obras
Publicas del Distrito Federal y su Reglamento; Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas y su Reglamento; Politicas Administrativas, Bases y
Lineamientos en Materia de Obra Publica; Normas de Construccion de la
Administracién Publica del Distrito Federal y el Tabulador General de Precios
Unitarios, en lo aplicable.

La documentacién que se debera presentar para el estudio de los ajustes de costos
es al menos: la solicitud de ajuste de costos de la empresa y segln sea el caso, de la
Direccién Técnica de Obras de Infraestructura Vial, Direcciéon de Construccion de
Obras de Infraestructura Vial, o la Direccion de Mejoramiento de Infraestructura Vial,
el calculo (integrado por las matrices de precios unitarios, el programa de obra
actualizado donde se determine la obra faltante por ejecutar, los indices de
incremento utilizados) y resultado del porcentaje de ajuste de costos solicitado por
la empresa, los cuales se revisaran previamente por la supervisién externa y la
Residencia de Obra, para determinar su procedencia.

Para los trabajos contratados parcial o totalmente con recursos federales, el
procedimiento se realizara segun lo indicado en la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas y su Reglamento.

En todos los casos el procedimiento para realizar el calculo se establecera en el
contrato.

Si la solicitud de analisis de ajuste de costos no cumple con la normatividad
aplicable, o no resulta procedente, se debera plasmar en el oficio de notificacion
correspondiente.

La duracion total de este procedimiento se tiene prevista de 6 dias, 3 horasy se puede
incrementar o disminuir en funcién de los tiempos en que se realice las actividades
numero 1, 4,5, 7y 11, por la complejidad de los conceptos a analizar debido a la
magnitud de los trabajos realizados.
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VALIDO

Ing. Ericka Santillan Leon
Directora General de Obras de Infraestructura Vial
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16. Nombre del Procedimiento: Supervision interna de la e;ecucic’ih_g:leflasj ‘o‘bfqé“' -

publicasy de los servicios relacionados con las mismas

Objetivo General: Verificar y supervisar que la contratista y la supervisién externa, si es
el caso, cumplan eficaz y eficientemente con la ejecucién y desarrollo de los trabajos
contratados de las obras publicas y de los servicios, que queden a cargo de la Direccion
General de Obras de Infraestructura Vial, para que éstas se ejecuten conforme a lo
establecido en los contratos.

Descripcion Narrativa:

No. Resrx:cr::?:i::a dde la Actividad Tiempo
Instruye, segun sea el caso, a la Direccion
Técnica de Obras de Infraestructura Vial,
Direccién General de | Direccién de Construccién de Obras de
1 Obras de Infraestructura Vial o la Direccion de | 1hora
Infraestructura Vial | Mejoramiento de Infraestructura Vial,
ejecutar las obras, proyectos o servicios
correspondientes.
Direccién Técnica de
Obras de
Infraestructura Vial;
Direccion de
Construccion de
Obras de
Infraestructura Vial; | Designa mediante oficio al Residente de
2 Direccion de Obra que se hara cargo de la supervision de | 1hora
Mejoramiento de la | los trabajos.
Infraestructura Vial
(Areas Operativas de
la Direccién General
de Obras de
Infraestructura Vial)
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No. Res?(:is:i:l: dde la Actividad Tiempo
Jefatura de Unidad
Departamental de
Obras de
Infraestructura Vial
"A1", "A2", "A3"y
"A4"; de Proyectosy
Factibilidades de
Obras de
Infraestructura Vial; | Recibe oficio de designacion, contacta y
3 de Gestion de coordina a la supervision externa y al ldia
Pavimentos; de contratista.
Bacheo "Al"y "A2";
de Senalamientoy
Mobiliario Urbano
ZonalyZonall;de
Mantenimiento de
Infraestructura Vial
(Residentes de Obra)
Recaba vy verifica la documentacion
4 inherente al proyecto o a la obra y las 5 dias
respectivas indicaciones, para proceder al
inicio de los trabajos.
(Esta completa la documentacion?
No
Informa, segun sea el caso, a las Direccion
Técnica de Obras de Infraestructura Vial,
Direccién de Construccién de Obras de
5 Infraestructura Vial, o la Direccion de | 1hora
Mejoramiento de Infraestructura Vial, para
solicitar la informacion faltante al
contratista.
(Conecta con la actividad 4)
Si
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No. | Responsable deta Actividad Tiempo
Realiza apertura de bitacora, registrando
las firmas autorizadas de las personas para
tener acceso a ésta y da seguimiento a la
6 ejecucion de los trabajos hasta su| 3horas
terminacion, envia documentaciéon al
supervisor externo, en su caso, y solicita al
contratista el inicio de los trabajos
Direccién Técnica de
Obras de
Infraestructura Vial;
Direccion de Recibe la notificacién del contratista y
Construccion de verifica el inicio de los trabajos a través del
Obras de Residente de obra de la Jefatura de Unidad
Infraestructura Vial; | Departamental, segun sea el caso, de la
7 Direccion de Direccion  Técnica de Obras de| 1lhora
Mejoramientodela | Infraestructura  Vial, Direccion  de
Infraestructura Vial | Construccion de Obras de Infraestructura
Vial, o la Direccion de Mejoramiento de
(Areas Operativas de | Infraestructura Vial.
la Direccion General
de Obras de
Infraestructura Vial)
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No.

Responsable de la
Actividad

Actividad

Tiempo

Jefatura de Unidad
Departamental de
Obras de
Infraestructura Vial
"A1", "A2", "A3"y
"A4"; de Proyectosy
Factibilidades de
Obras de
Infraestructura Vial;
de Gestién de
Pavimentos; de
Bacheo "Al"y "A2";
de Senalamientoy
Mobiliario Urbano
ZonalyZonall;de
Mantenimiento de
Infraestructura Vial

(Residentes de Obra)

Realiza el registro en la bitacora de los
avances y aspectos relevantes durante la
ejecucion de la obra.

(Continlla  simultaneamente en las
actividades 9 y 25, referentes a las
actividades de la Residencia de Obra)

2 horas

Transmite a la supervisidén externa y a la
contratista encargada de la ejecucion de la
obra, de forma apropiada las ordenes
correspondientes y vigila la adecuada
ejecucion de los trabajos.

(Ejecuta, ciclica 'y simultaneamente
actividades 10, 16 y 18, relativas a la
ejecucion de los trabajos)

15 dias

10

Ordena al contratista que, durante la
ejecucion de los trabajos, se realicen las
pruebas de laboratorio necesarias para
verificar la calidad de los materiales
utilizados en la obra, conforme a la
normatividad aplicable y a los términos de
referencia.

1 hora

11

Toma las muestras aleatorias de los
materiales durante la ejecucién de los
trabajosy realiza las pruebas necesarias.

3 horas
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Responsable de la .. ok Opra
No. .. Actividad Tiempo
Actividad P
Compara el resultado del muestreo recibido
contra las pruebas realizadas por el
12 cgntrat|§ta y verlflcg .SI presentan 1 hora
diferencias con lo indicado en la
normatividad aplicable, tome las medidas
correspondientes.
Comunica el resultado de las pruebas
realizadas, segun sea el caso, a la Direccion
Técnica de Obras de Infraestructura Vial,
13 . ., ., 1 hora
Direccién de Construccién de Obras de
Infraestructura Vial, o la Direccion de
Mejoramiento de Infraestructura Vial.
Direccién Técnica de
Obras de
Infraestructura Vial;
Direccion de
Construccion de
Obras de .
. Recibe el reporte del resultado del muestreo
Infraestructura Vial; i .
. -, de materiales, y lo verifica con la
14 Direccion de . 1 hora
. . supervisidon externa para que se tomen las
Mejoramiento de la . .
. medidas correspondientes.
Infraestructura Vial
(Areas Operativas de
la Direccién General
de Obras de
Infraestructura Vial)
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No.

Responsable de la
Actividad

Actividad

Tiempo

15

Jefatura de Unidad
Departamental de
Obras de
Infraestructura Vial
"A1", "A2", "A3"y
"A4"; de Proyectosy
Factibilidades de
Obras de
Infraestructura Vial;
de Gestién de
Pavimentos; de
Bacheo "Al"y "A2";
de Senalamientoy
Mobiliario Urbano
ZonalyZonall;de
Mantenimiento de
Infraestructura Vial

(Residentes de Obra)

Verifica las medidas para preservar la
calidad de los materiales utilizados en la
ejecucion de los trabajos, en conjunto con la
supervision externa.

2 horas

16

Identifica los trabajos necesarios para el
cumplimiento del contrato y ordena al
contratista ejecutarlos durante el periodo
de ejecucion pactado.

15 dias

17

Verifica la ejecucion de los trabajos
realizados por el contratista, conforme a las
condiciones solicitadas en la licitaciény a la
normatividad durante el periodo de
ejecucion pactado.

3 horas

18

Periodicamente realiza reportes del avance
fisico-financiero de los trabajos realizados,
determinando si existe atraso en la
ejecucion de la obra, conforme al periodo
de ejecucion pactado e informa, segun sea
el caso, a las Subdirecciones de la Direccién
Técnica de Obras de Infraestructura Vial,
Direcciéon de Construcciéon de Obras de
Infraestructura Vial, o la Direccion de
Mejoramiento de Infraestructura Vial.

2 horas
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No.

Responsable de la
Actividad

Actividad | Tiempo

(Elavance es conforme a lo programado?

No

19

Ejecuta Subproceso "Rescision

Administrativa del Contrato" 30 dias

(Conecta con la actividad 30)

Si

20

Envia el reporte de avance para su revision
a la Subdireccién de Construccién de Obras
de Infraestructura Vial “Al1”, Subdireccion
de Construccion de Obras de
Infraestructura Vial “A2”; Subdireccion de
Proyectos de Obras de Infraestructura Vial;
Subdireccion Técnica de Obras de
Infraestructura Vial; Subdireccion de
Bacheo “Al1”; Subdireccion de Bacheo “A2”;
Subdireccion de Sefialamiento y Mobiliario
Urbano; Subdireccion de Pavimentacion,
respectivamente.

1 hora
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No.

Responsable de la
Actividad

Actividad

Tiémpd

21

Subdireccién de
Construccion de
Obras de
Infraestructura Vial
“Al1”, Subdireccién de
Construccion de
Obras de
Infraestructura Vial
“A2”; Subdireccién de
Proyectos de Obras
de Infraestructura
Vial; Subdireccién
Técnica de Obras de
Infraestructura Vial;
Subdireccién de
Bacheo “A1”;
Subdireccién de
Bacheo “A27;
Subdireccién de
Sefialamientoy
Mobiliario Urbano;
Subdireccién de
Pavimentacién

(Subdirecciones
Operativas de la
Direccién General de
Obras de
Infraestructura Vial)

Evalua los reportes de trabajos de obra y
comunica observaciones al Residente de
Obra.

1 hora
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No.

Responsable de la
Actividad

Actividad

Tiempo

22

Jefatura de Unidad
Departamental de
Obras de
Infraestructura Vial
"A1", "A2", "A3"y
"A4"; de Proyectosy
Factibilidades de
Obras de
Infraestructura Vial;
de Gestién de
Pavimentos; de
Bacheo "Al"y "A2";
de Senalamientoy
Mobiliario Urbano
ZonalyZonall;de
Mantenimiento de
Infraestructura Vial

(Residentes de Obra)

Recibe observaciones e instruye al
Contratista y a la Supervision Externa
atender  observaciones 'y  corregir
deficiencias detectadas en su caso.

1 hora

23

Recibe o realiza solicitudes inherentes a la
administracién de la obra.

(Ejecuta, ciclica 'y simultaneamente
actividades 24, 25, 26, 27, 28,y 29 relativas a
la administracion de la obra)

15 dias

24

Recibe o realiza solicitud de Suspension
Temporal por causas no imputables a la
contratista o a la dependencia.

1dia

25

Recibe o realiza solicitud de ajuste de los
precios unitarios conforme a lo establecido
en el procedimiento de "Dictaminacion de
ajuste de costos para los contratos a base
de precios unitarios o la parte de los mixtos
de esta naturaleza" que aplique de acuerdo
con la modalidad de contratacion.

10 dias
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No.

Responsable de la
Actividad

Actividad

Tiempo

26

Recibe o realiza solicitud de elaboracién de
Convenio Modificatorio del Contrato,
conforme a lo establecido en el
procedimiento "Elaboracion de convenios
de los contratos de obra publica o servicios”
que aplique de acuerdo con lamodalidad de
contratacion.

9 dias

27

Recibe o realiza solicitud referente a la
revision de los precios unitarios no
contemplados en el catalogo original, o
correspondientes a las  Cantidades
Adicionales no contempladas en el catalogo
original, conforme a lo establecido en el
procedimiento de "Determinacion de
precios unitarios para conceptos o
cantidades adicionales no previstos en el
catalogo original del contrato" que aplique
de acuerdo con la modalidad de
contratacion.

10 dias

28

Recibe estimacién y la tramita conforme al
procedimiento "Tramite de estimaciones
por trabajos de obra publica o servicio
relacionado con la misma".

11 dias

29

Recibe o realiza solicitud de Terminacion
Anticipada de los Trabajos.

1ldia

30

Recibe aviso de la terminacion de los
trabajos por parte del Contratista y verifica
que éstos se hayan concluido en su
totalidad, conforme a la calidad y las
condiciones solicitadas en la licitaciény a la
normatividad aplicable.

1dia

31

Realiza el cierre administrativo del contrato
conforme a la normatividad aplicable.

100 dias

Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucion: 227 dias habiles, 2 horas.
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No. . . Actividad S Tiempo
Actividad P

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: No
aplica

Aspectos a considerar:

1.-

Para este procedimiento se debe considerar lo establecido en la Ley de Obras
Publicas del Distrito Federal y su Reglamento, la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas y su Reglamento, Reglamento de Construcciones para
el Distrito Federal y sus Normas Técnicas Complementarias; Normas de Construccion
de la Administracion Publica del Distrito Federal; Politicas Administrativas, Bases y
Lineamientos en Materia de Obra Publica, Ley de Austeridad, Transparencia en
Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de Recursos de la Ciudad de México y su
Reglamento, en lo aplicable.

La Direccion Técnica de Obras de Infraestructura Vial, Direccion de Construccion de
Obras de Infraestructura Vial, o la Direccién de Mejoramiento de Infraestructura Vial
designara un Residente de Obra o de Servicio, para que, con el Supervisor externo,
se encarguen de verificar que los trabajos se ejecuten conforme lo pactado en los
contratos y/o convenios y en lo establecido en la normatividad aplicable.

La documentacion inherente a la obra, mencionada en la actividad No. 5, que debe
verificar la Residencia de Obra y/o Supervisién externa, si es el caso, previo al inicio
de los trabajos, sera por lo menos: proyecto ejecutivo, especificaciones generales y
particulares, permisos, licencias y autorizaciones, contratos, programa de obra,
presupuesto y el pago y amortizacion del anticipo, en caso de que se haya pactado
en el contrato.

La Direccidon Técnica de Obras de Infraestructura Vial, Direccion de Construccion de
Obras de Infraestructura Vial o la Direcciéon de Mejoramiento de Infraestructura Vial,
a través de la Residencia de Obra, verificarad con la Direcciéon de Finanzas de la
Direccion General de Administraciény Finanzas en la Secretaria de Obrasy Servicios,
que se haya realizado el deposito del anticipo en los casos que proceda, informacion
que se verificara con la contratista para asegurar que haya recibido el deposito
bancario correspondiente.

En el caso de contratos celebrados con Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas, la Bitacora debera de llevarse por medios remotos de
comunicacion electroénica, si asi lo especifica la Secretaria de la Funcién Publica.

El periodo de ejecucién de los trabajos se pactara en el contrato o en el convenio,
que corresponda.
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7.- En la actividad nimero 14, de presentarse diferencias entre¢ los resultados de las’ '«

pruebas de laboratorio y lo establecido en la normatividad aplicable, la Residencia

de Obra, instruira a la supervision externa, si es el caso, que leindique a la contratista
las acciones a realizar para que los materiales cumplan con la calidad solicitada en
las especificaciones de los trabajos.

8.- Durante la ejecucion de los trabajos, la Direccion Técnica de Obras de Infraestructura

Vial, Direccién de Construccion de Obras de Infraestructura Vial o la Direccion de
Mejoramiento de Infraestructura Vial, instruira a la supervisién externa, si es el caso,
que le indique a la contratista las acciones que debera de cumplir con lo relativo al
Resolutivo de Impacto Ambiental emitido por la Secretaria del Medio Ambiente de la
Ciudad de México.

9.- Enlos casos de trabajos de construccién de obra publica, donde se generen residuos

de materiales de construccion, éstos se deberan retirar de la zona de la obra por el
contratista y depositarlos en un Banco de Tiro autorizado por la Secretaria del Medio
Ambiente y se debe de considerar lo establecido en la Ley Ambiental de Proteccion a
la Tierra en el Distrito Federal; Ley de Residuos Solidos del Distrito Federal; Norma
Ambiental para el Distrito Federal NADF-007-RNAT-2013, que establece la
clasificacion y especificaciones de manejo para residuos de la construccion en el
Distrito Federal; Reglamento de Impacto Ambiental y Riesgo; Reglamento de
Transporte del Distrito Federal; Ley General para la Prevencion y Gestion Integral de
los Residuos y Norma Oficial Mexicana NOM-052-SEMARNAT-2005, que establece las
caracteristicas de los residuos peligrosos, el listado de los mismos y los limites que
hacen a un residuo peligroso por su toxicidad al ambiente.

10.- Se entendera por Residencia de Obra: el personal de trabajo adscrito a la Direccion

General de Obras de Infraestructura Vial, designado por el titular de ésta, para llevar
a cabo la supervisién, vigilancia, control y revision de los trabajos de obra y de
servicios.

11.- Se entendera como Supervision externa de Obra Publica: al Contratista de Servicios

relacionados con la obra publica, con los conocimientos, capacidad y experiencia
necesarios, designado(s) por el titular de ésta, para llevar a cabo la supervision de
una obra publica conforme se establece en las Normas de Construccion.

12.- A partir de la apertura de la Bitadcora de Obra (Actividad 8), la Residencia de obra

realiza actividades ciclicas-simultaneas referentes a la ejecucion de los trabajos y
administracion de la obra publica; por lo que en el Diagrama de Flujo se representa
con el simbolo de Compuertas exclusivas basadas en eventos (rombos con cruces
encerradas en un circulo). A su vez, dichas actividades contienen actividades
simultaneas que no necesariamente son subsecuentes unas de otras.
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13.- Laduracion total de este procedimiento se tiene prevista de 22
Dicha duracién total se puede incrementar o disminuir en fun
que se ejecuten las actividades en virtud de que la misma depende del plazo de
ejecucion pactado en el contrato en funcién de la magnitud de los trabajos a realizar,
relacionados con la obra publica, con los conocimientos, capacidad y experiencia;
asi como a diferentes circunstancias que pueden presentarse durante el desarrollo

de la ejecucion de la obra o servicio.

Diagrama de Flujo
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mismas
Residentes de Obra

Supervision intema de la ejecucion de las obras
publicas y de los servicios relacionados con las

26. Recibe o realiza
solicitud de elaboracion

27. Recibe o realiza

25. Recibe o realiza solicitud de los precios 28, Recibe estimacion y

@ solicitud de ajuste de los de Convenio unitarios neo la tramita conforme al
precios unitaries Medificatorio del contemplados en el procedimiento
Contrato catalogo

&)

rrismas
Residentss de Obra

Supervisidn intzma de |2 ejgcucion de las cbras.
piblicas y da Ins servicios relacionados con las

30. Redibe avso de la

29. Recibe o realiza rerminacion de los

31. Realiza el cierre

G solicitud de Teminacion admiristrativo dal
@ Anticipada de lo ';‘anﬂf‘”tg::ﬂmg:gje eomerato conforme a la
Trabajoc L tocalidad normmatiidad

VALIDO

Ing. Ericka Santillan Ledn

Directora General de Obras de Infraestructura Vial
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17. Nombre del Procedimiento: Tramite de estimaciones o min straciéhﬁsrc‘lre‘tﬁrabaj‘gé‘k‘* B
realizados o actividades terminadas de los contratos de obra publica o servicios

relacionados con la misma

Objetivo General: Establecer las actividades, tiempos y responsabilidades de las areas
involucradas en el tramite de pago de estimaciones, que permitan cumplir en tiempo y
forma con las obligaciones estipuladas en la Ley de Obras Publicas del Distrito Federal,
su Reglamento y demas normatividad aplicable en la materia, permitiendo con esto el
desarrollo de los trabajos dentro de los plazos pactados en el programa de obra.

Descripcion Narrativa:

Responsable de la

No. Actividad

Actividad Tiempo

Jefatura de Unidad
Departamental Obras
de Infraestructura
Vial "A1", "A2", "A3"y
"A4"; de Proyectosy
Factibilidades de
Obras de
Infraestructura Vial;
de Gestién de
Pavimentos; de
Bacheo "Al1"y "A2";
de Sefialamientoy
Mobiliario Urbano
Zonaly Zonalll; de
Mantenimiento de
Infraestructura Vial

(Supervisién Externa)

Recibe del Contratista, los numeros
generadores con los volumenes de los
trabajos ejecutados durante el periodo de la
estimacion correspondiente.

1 hora
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Responsable de la . . . ‘
No. - Actividad Tiempo
Actividad P
Jefatura de Unidad
Departamental de
Obras de
Infraestructura Vial
|lAl|l I|A2l| |IA3II . L .
P ’ y Recibe de la supervision externa, si es el
A4"; de Proyectos 'y . . . .,
- caso, revisa y remite a la Subdireccion de
Factibilidades de ) . ., ..
Area de la Direccion Técnica de Obras de
Obras de . . .,
. Infraestructura Vial, Direccion de
Infraestructura Vial; .,
- Construccion de Obras de Infraestructura
2 de Gestion de . . . . . 1hora
. Vial, o la Direccién de Mejoramiento de
Pavimentos; de . ,
o e Infraestructura Vial, segun sea el caso, los
Bacheo "Al1"y "A2", , .
- . nuameros generadores con los volumenes de
de Sefialamiento y los trabajos ejecutados y revisados para su
Mobiliario Urbano L. 195 € y .
tramite.
Zonaly Zonalll; de
Mantenimiento de
Infraestructura Vial
(Residentes de Obra)
Verifica  cuantitativamente que los
3 volumenes de obra o servicio se hayan 1dia
ejecutado.
Comprueba que los trabajos realizados
cumplan con las especificaciones del
contrato 'y del proyecto ejecutivo .
4 ; 1ldia
autorizado, con las bases de concurso, o de
los términos de referencia, segun sea el
caso.
Verifica que los generadores tengan
integrada la documentacion que acredite
5 fehacientemente su procedencia para pago | 1hora
y que no existan diferencias contra los
trabajos ejecutados.
Autoriza los generadores a la Supervision
6 externa, para la integracion de la | 4horas
estimacion.
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No.

Responsable de la
Actividad

Actividad

Tiempo

Recibe de la supervision externa, si es el
caso, la estimacion del contratista,
elaborada con base en los numeros
generadores con los volumenes conciliados
y acreditados.

1 hora

Revisa la integracion del cuerpo de la
estimacion con los conceptos de trabajo, los
nameros generadores con sus volumenes
ejecutados y acreditados y demas
documentos que los avalen.

1 hora

¢Es correcta la estimacién?

No

Envia a la supervisidn externa, si es el caso,
la estimacién con las diferencias que se
hayan detectado, para su correccion.

1 hora

(Conecta con la actividad 7)

Si

10

Firma y autoriza la estimacion para realizar
el tramite de pago correspondiente, la cual
debe contener la factura correspondiente.

1 hora

11

Registra en la bitacora la autorizacion de la
estimacion para el tramite de pagoy envia a
las Subdirecciones de Area
correspondientes para su Visto Bueno y
tramite.

1 hora
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No.

Responsable de la
Actividad

Actividad Pl TieHip 6

12

Subdireccion de
Construccion de
Obras de
Infraestructura Vial
“Al1”, Subdireccion de
Construccion de
Obras de
Infraestructura Vial
“A2”; Subdireccion de
Proyectos de Obras
de Infraestructura
Vial; Subdireccién
Técnica de Obras de
Infraestructura Vial;
Subdireccion de
Bacheo “Al1”;
Subdireccion de
Bacheo “A27;
Subdireccion de
Sefialamientoy
Mobiliario Urbano;
Subdireccion de
Pavimentacién

(Subdirecciones
Operativas de la
Direccion General de
Obras de
Infraestructura Vial)

Revisa, da Visto Bueno y prepara oficio
dirigido al area encargada de realizar el
pago de la estimacion autorizada y turna a
la Direccion de Area de la Direccidn General
de Obras de Infraestructura Vial
correspondiente para su revision y firma.

1 hora

Pagina 228 de 280




MANUAL

ADMINISTRATIVO

AR

‘:@f’ﬁ Jﬂﬁé ciug

IER! LA OSECRETARRA DE
PAD DEME) F°O%SYSE5ESKE?ERNO DE LA
W"@ J CIUDAD DE MEXICO

o]

No.

Responsable de la
Actividad

Actividad

Tiempo

13

Direccién Técnica de
Obras de
Infraestructura Vial;
Direccion de
Construccion de
Obras de
Infraestructura Vial;
Direccién de
Mejoramiento de la
Infraestructura Vial;
Subdireccion de
Recursos Materiales 'y
Servicios Generales
de Apoyo a
Infraestructura Vial

(Areas Operativas de
la Direccién General
de Obras de
Infraestructura Vial)

Recibe, revisa y firma el oficio y envia
estimacion a tramite de pago a la Direccion

de Administracion de A
Infraestructura Vial.

1 hora
poyo a

14

Direccién de
Administraciéon de
Apoyo a
Infraestructura Vial

Realiza el Proceso de “Tramite d
por Liquidar Certificadas”.

e Cuentas ,
7 dias

Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucion: 10 dias y 6 horas habiles.

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: (20)

dias habiles

Aspectos a considerar:

1.- Para este procedimiento se debe considerar lo establecido en la Ley de Obras
Publicas del Distrito Federal y su Reglamento; la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas y su Reglamento; Reglamento de Construcciones para
el Distrito Federal y sus Normas Técnicas Complementarias; Normas de Construccion
de la Administracion Publica del Distrito Federal; Politicas Administrativas, Bases y
Lineamientos en Materia de Obra Publica; Codigo Fiscal del Distrito Federal, Ley de
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Se debe de considerar la forma de pago pactada en el contrato correspondiente.
Lafecha de corte de los trabajos a estimar o ministrar se establecera en los contratos.

Las estimaciones o ministracién de trabajos ejecutados se presentaran por el
contratista a la Residencia de Obra de la Direccién Técnica de Obras de
Infraestructura Vial, Direccion de Construccion de Obras de Infraestructura Vial, o la
Direccion de Mejoramiento de Infraestructura Vial, segin sea el caso, en periodos
maximos mensuales, acompafadas de la documentacién que acredite la
procedencia de su pago.

Las estimaciones o ministracion de los trabajos ejecutados deberan pagarse por
parte de la Dependencia encargada, bajo su responsabilidad, dentro de los plazos
establecidos en la normatividad aplicable.

Si en los generadores presentados por el contratista existieran diferencias técnicas o
numéricas no resueltas y que no pueden ser autorizadas en dicho periodo, se
resolveran e incorporaran en la o las siguientes estimaciones o ministraciones.

Las sanciones, retenciones, devoluciones o penas convencionales a aplicar en las
estimaciones o ministracion seran calculadas, través de la supervision externa o
Residencia de Obra, de la Direccion Técnica de Obras de Infraestructura Vial,
Direcciéon de Construccion de Obras de Infraestructura Vial, o la Direccién de
Mejoramiento de Infraestructura Vial, en caso de que exista alguiin incumplimiento en
las obligaciones del contrato o convenio, los importes determinados seran aplicados
en las estimaciones o ministraciones.

Se entendera por Residencia de Obra: el personal de trabajo adscrito a la Direccion
Técnica de Obras de Infraestructura Vial, Direccién de Construcciéon de Obras de
Infraestructura Vial, o la Direccién de Mejoramiento de Infraestructura Vial y
designado por el titular de ésta, para llevar a cabo la supervision, vigilancia, control
y revision de los trabajos de obray de servicios.

Se entendera como Supervision Externa Obra Publica: al Contratista de Servicios
relacionados con la obra publica, con los conocimientos, capacidad y experiencia
necesarios, designado(s) por el titular de ésta, para llevar a cabo la supervision de
una obra publica conforme se establece en las Normas de Construccion.

La duracion total de este procedimiento se tiene prevista de 10 dias, 6 horas y se
puede incrementar o disminuir en funcion de los tiempos en que se ejecuten las
actividades 4, 5, 6 y 8 debido a que la informacion depende de la complejidad y
magnitud de los trabajos por ejecutar.
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Ing. Ericka Santillan Leon

Directora General de Obras de Infraestructura Vial
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se hara conforme a la Ley de Obras Publicas del Distrito Federal y su Reglamento

Objetivo General: Realizar de manera oportunay transparente, la recepcion, liquidacion
y finiquito de los trabajos, para concluir administrativamente con los contratos de las
obras o servicios; asi como llevar a cabo la entrega de los trabajos de obra publica a las
areas responsables de la operacion y/o mantenimiento para asegurar el funcionamiento

correcto de las obras.

Descripcion Narrativa:

Responsable de la

Subdireccién de
Recursos Materiales 'y
Servicios Generales
de Apoyo a
Infraestructura Vial

(Areas Operativas de
la Direccién General
de Obras de
Infraestructura Vial)

No. . . Actividad Tiempo
Actividad P
Direccién Técnica de
Obras de
Infraestructura Vial; . . . .
" . ru. ,ur b Recibe escrito del contratista mediante el
Direccién de . .,
., cual informa de la terminacion de los
Construccion de . . e
trabajos y ordena a realizar verificacion
Obras de . . . .,
. fisica de los trabajos a la Subdireccion de
Infraestructura Vial; .,
Direccion de Construccion de Obras de Infraestructura
. . Vial “A1”, Subdireccién de Construcciéon de
Mejoramiento de la . n
Infraestructura Vial: Obras de Infraestructura Vial “A27;
1 > | Subdireccion de Proyectos de Obras de 1hora

Infraestructura Vial; Subdireccion Técnica

de Obras de Infraestructura Vial;
Subdireccion de Bacheo “AL”;
Subdireccion de Bacheo “A2”;
Subdireccion de  Senalamiento vy
Mobiliario Urbano; Subdirecciéon de

Pavimentacion, respectivamente.
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Responsable de la

Infraestructura Vial;
Subdireccién de
Bacheo “Al17;
Subdirecciéon de
Bacheo “A27;
Subdireccién de
Sefialamientoy
Mobiliario Urbano;
Subdireccién de
Pavimentacién

(Subdirecciones
Operativas de la
Direccion General de
Obras de
Infraestructura Vial)

Bacheo "Al" y "A2"; Jefatura de Unidad
Departamental de Sefalamiento vy
Mobiliario Urbano Zona | y Zona Il
Jefatura de Unidad Departamental de
Mantenimiento de Infraestructura Vial,
respectivamente, para que realicen la
verificacion fisica de los trabajos.

No. Actividad Actividad 17 Tiempo -
Subdireccién de
Construccion de
Obras de
Infraestructura Vial
“Al”
Subdireccion de
Construccion de
Obras de
Infraes’f‘ruc,”cura vial Turna a la Jefatura de Unidad
A27;
Subdireccién de Departamental de Obras de
Infraestructura Vial "A1", "A2","A3" y "A4",
Proyectos de Obras .
de Infraestructura Jefatura de Unidad Departamental de
Vial: Proyectos y Factibilidades de Obras de
. R Infraestructura Vial; Jefatura de Unidad
Subdireccién Técnica ., .
de Obras de Departamental de Gestidon de Pavimentos;
2 Jefatura de Unidad Departamental de 1hora

Pagina 234 de 280




MANUAL
ADMINISTRATIVO

Uz

o
R
S Y/ A SORIER LA
\RTATY, D EMEXIC
'h_éﬂ' yo CIUDAD DEMEXICO

OSECRETARRA DE
%SYSE&’%}?ERNO DE LA

Q o .
w CIUDAD DE MEXICO
(o]

No. ResTcr;is:i:Iae dde la Actividad Tiempo
Jefatura de Unidad
Departamental de
Obras de
Infraestructura Vial
"AL", "A2","A3"y
"A4"; de Proyectosy
Factibilidades de
Obras de Con apoyo de la Supervisiéon Interna o
Infraestructura Vial; | Externa, verifica la terminacién de los
3 de Gestion de trabajos 'y  elabora la Minuta 2 dias
Pavimentos; de correspondiente, registrando si  se
Bacheo "Al1"y "A2"; | concluyeron los trabajos.
de Senalamientoy
Mobiliario Urbano
ZonalyZonall;de
Mantenimiento de
Infraestructura Vial
(Residentes de Obra)
¢Se concluyeron los trabajos?
No
Informa al  contratista de |las
observaciones detectadas para su
4 o 1 hora
correccion de acuerdo con lo pactadoenel
contrato.
(Conecta con la actividad 3)
Si
Hace constar en Acta la Verificacion Fisica
5 de los trabajos de acuerdo con el contrato 1hora
y proyectos autorizados.
Formaliza el Acta Recepcion de los
Trabajosy cita al contratista para conciliar ,
6 , 1dia
los volumenes de obra referente a los
trabajos realizados.
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No. Res;x)cr;is:ilzlaedde la Actividad 1 Tiempo
Informa a la Subdireccién de Area de la
Direccibn  Técnica de Obras de
Infraestructura  Vial, Direccién de
Construccion de Obras de Infraestructura
7 Vial, o la Direccién de Mejoramiento de 1hora

Infraestructura Vial, para programar la
Entrega-Recepcion de los trabajos al Area
Responsable de la Operacion vy
Mantenimiento.
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Responsable de la
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Subdireccién de
Bacheo “Al17;
Subdireccién de
Bacheo “A27;
Subdireccién de
Sefialamientoy
Mobiliario Urbano;
Subdireccién de
Pavimentacién

(Subdirecciones
Operativas de la
Direccion General de
Obras de
Infraestructura Vial)

"A2"; Jefatura de Unidad Departamental
de Sefialamiento y Mobiliario Urbano Zona
| y Zona |IlI; Jefatura de Unidad
Departamental de Mantenimiento de
Infraestructura Vial, respectivamente, la
programacion para realizar el Acta
Entrega-Recepcion de los trabajos.

No. Actividad Actividad
Subdireccién de
Construccion de
Obras de
Infraestructura Vial
“Al”; Subdireccion
de Construccion de
Obras de
I‘?frz,a’estruc’Fura \./!al Coordina con el Residente de obra de la
A2”; Subdireccién .
Jefatura de Unidad Departamental de
de Proyectos de e maan
Obras de Obras de Infraestructura Vial "A1", "A2",
. "A3" 'y "A4"; Jefatura de Unidad
Infraestructura Vial;
AR Departamental de Proyectos y
Subdirecciéon Técnica e
Factibilidades de Obras de Infraestructura
de Obras de . .
Infraestructura Vial: Vial; Jefatura de Unidad Departamental de
8 > | Gestion de Pavimentos; de Bacheo "Al" y 1hora
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Responsable de la

Pavimentos; de
Bacheo "Al"y "A2";
de Senalamientoy
Mobiliario Urbano
Zonaly Zonall;de
Mantenimiento de
Infraestructura Vial

(Residentes de Obra)

Area de las Direccién Técnica de Obras de
Infraestructura  Vial, Direccién de
Construccion de Obras de Infraestructura
Vial, o Direccion de Mejoramiento de
Infraestructura Vial.

No. Actividad Actividad
Jefatura de Unidad
Departamental de
Obras de
Infraestructura Vial
., A,,l , A2, TA3TY Elabora los avisos a las Areas
A4"; de Proyectosy .,
- Responsables de la Operacion vy
Factibilidades de . .
Obras de Mantenimiento, la Contratista y la
. Contraloria Interna para notificar la fecha
Infraestructura Vial, del evento y lo turna a la Subdirecciéon de
9 de Gestion de y 1 hora
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No.

Responsable de la
Actividad

Actividad

10

Subdireccién de
Construccion de
Obras de
Infraestructura Vial
“Al”; Subdireccion
de Construccion de
Obras de
Infraestructura Vial
“A2”; Subdireccion
de Proyectos de
Obras de
Infraestructura Vial;
Subdireccién Técnica
de Obras de
Infraestructura Vial;
Subdireccién de
Bacheo “Al17;
Subdireccién de
Bacheo “A27;
Subdireccién de
Sefialamientoy
Mobiliario Urbano;
Subdireccién de
Pavimentacién

(Subdirecciones
Operativas de la
Direccion General de
Obras de
Infraestructura Vial)

Revisa y avala los avisos a las Areas
Responsables de la Operacion vy
Mantenimiento, la Contratista y la
Contraloria Interna a fin de que, si lo
estima  conveniente, nombre los
representantes que asistan al acto, y los
envia parasu firma, segiin sea el caso, a las
Direccion  Técnica de Obras de
Infraestructura  Vial, Direccién de
Construccion de Obras de Infraestructura
Vial, o Direccion de Mejoramiento de
Infraestructura Vial.

1 hora
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No.

Responsable de la
Actividad

Actividad
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11

Direccién Técnica de
Obras de
Infraestructura Vial;
Direccion de
Construccion de
Obras de
Infraestructura Vial;
Direccion de
Mantenimiento de la
Infraestructura Vial

(Areas Operativas de
la Direccién General
de Obras de
Infraestructura Vial)

Firma y tramita los avisos con las Areas
Responsables de la Operacion vy
Mantenimiento, la Contratista y la
Contraloria Interna.

1dia
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No.

Responsable de la
Actividad

Actividad

Tiempo -

12

Subdireccién de
Construccion de
Obras de
Infraestructura Vial
“Al1”; Subdireccion
de Construccién de
Obras de
Infraestructura Vial
“A2”; Subdireccion
de Proyectos de
Obras de
Infraestructura Vial;
Subdireccién Técnica
de Obras de
Infraestructura Vial;
Subdireccién de
Bacheo “Al17;
Subdireccién de
Bacheo “A27;
Subdireccién de
Sefialamientoy
Mobiliario Urbano;
Subdireccién de
Pavimentacién

(Subdirecciones
Operativas de la
Direccion General de
Obras de
Infraestructura Vial)

Con apoyo de la Residencia de Obra,
verifica con el area responsable de la
operacion y/o mantenimiento los trabajos
y revisa la documentacion entregada, en

compaiia de la
representantes
Contraloria Interna.

designados

Contratista y
por

3 horas
los
la

(Esta de acuerdo?

No
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No. ResTcr;is:it;Iae dde la Actividad Tiempo -
Instruye conciliar con el area responsable
de la operacién y/o mantenimiento, al
Residente de obra de la Jefatura de
Unidad Departamental de la Direccién
13 .. . 1 hora
Técnica de Obras de Infraestructura Vial,
Direcciéon de Construccion de Obras de
Infraestructura Vial, o Direccion de
Mejoramiento de Infraestructura Vial.
(Conecta con la actividad 12)
Si
Con apoyo de la Residencia de Obra,
elabora Acta Entrega-Recepcion al Area
Responsable de la Operacién y/o
Mantenimiento y notifica a la Direccion
14 Técnica de Obras de Infraestructura Vial; 2 horas
Direcciéon de Construccion de Obras de
Infraestructura  Vial; Direccién  de
Mantenimiento de la Infraestructura Vial,
respectivamente, la aceptacion de los
trabajos y documentacion.
Direccién Técnica de
Obras de
Infraestructura Vial;
Direccion de
Construccion de
Obras de . Recibe notificacién, revisa e informa a la
Infraestructura Vial; . .,
15 Direccion de Direccion Gen_eral de Obras de 1hora
. . Infraestructura Vial, la fecha y hora de la
Mejoramiento de la ., -
Infraestructura Vial | Programacion de la Entrega-Recepcion.
(Areas Operativas de
la Direccién General
de Obras de
Infraestructura Vial)
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Responsable de la .. ; ‘
No. .. A Tiempo
o Actividad ctividad iempo
Recibe Notificacién y lleva a cabo la firma
del acta entrega-recepcion de los trabajos
con el Titular del Area Responsable de la
Operacion y/o Mantenimiento y con la
Direccion General de | asistencia de la Direccidon Técnica de
16 Obras de Obras de Infraestructura Vial, Direccion de 1dia
Infraestructura Vial | Construccién de Obras de Infraestructura
Vial, o la Direccion de Mejoramiento de
Infraestructura Vial, segin sea el caso,
entregandoles un original de ésta a los
participantes.
Jefatura de Unidad
Departamental de
Obras de
Infraestructura Vial
IlAlll’ IIAZII’ |IA3II y
"A4"; de Proyectosy
Factibilidades de . . -
Integra al expediente unico el original del
Obras de . .
. Acta Entrega-Recepcion realizada con el
Infraestructura Vial; | .,
., Area Responsable de la Operacion y/o
17 de Gestion de . . . 1hora
. Mantenimiento y cita al contratista para
Pavimentos; de . ;
wran wran | conciliar los volumenes de obra referente
Bacheo "Al1"y "A2"; . .
. . a los trabajos realizados.
de Sefialamientoy
Mobiliario Urbano
Zonaly Zonall;de
Mantenimiento de
Infraestructura Vial
(Residentes de Obra)
(El contratista se presenta a realizar la
liquidacion?
No
Realiza de manera unilateral los numeros
generadores finales derivado de los
18 | Supervisionde Obra | trabajos ejecutados para determinar | 15dias
diferencias y elabora la Estimacion de
Liquidacion y Sabana Finiquito.

Pagina 243 de 280




— o
MANUAL TR &2 copier LA guOfgCRETAR DE
ADMINISTRATIVO U Y cvpao o FOO%S”E&S%]?ERNO DE LA
' o V7 J CIUDAD DE MEXICO
o
Responsable de la .. ; ‘
No. .. A Tiempo
o Actividad ctividad iempo
(Conecta con la actividad 22)
Si
Revisay concilia los numeros generadores
finales derivado de los trabajos ejecutados
ara determinar diferencias con el ,
19 P . I erenc 15dias
contratista y le solicita elabore la
Estimacion de Liquidacion y Sabana
Finiquito.
Compila la informacién establecida por la
20 normatividad  correspondiente, para 5dias
realizar el finiquito.
Recibe y revisa Estimacion de Liquidacion
21 y Séban'a, Finiquito. En su caso, firma de 1hora
aprobacion y turna al Residente de Obra
para su autorizacion
Integra el expediente unico del contrato
conforme a lo establecido en las Politicas )
22 . . . . 5dias
Administrativas, Bases y Lineamientos en
Materia de Obra Publica
Jefatura de Unidad
Departamental de . . . .
Revisa, y en su caso, autoriza Estimacion
Obras de RS . o .
. de Liquidacién y Sabana Finiquito. Envia
Infraestructura Vial . . .
A, documentacion a las Subdireccion de
Al","A2" "A3"y y
o Construccion de Obras de Infraestructura
A4"; de Proyectosy o knan . ., .,
- Vial “A1”; Subdireccién de Construcciéon de
Factibilidades de . nmr
Obras de Infraestructura Vial “A27”;
Obras de . .,
. Subdireccion de Proyectos de Obras de
Infraestructura Vial; . . S
., Infraestructura Vial; Subdireccion Técnica ,
23 de Gestion de . 1dia
. de Obras de Infraestructura Vial;
Pavimentos; de . ., wpqn
Bacheo "AL" v A" Subdireccién de Bacheo A1
. .y > | Subdireccién de Bacheo “A2”;
de Senalamientoy . ., . .
e Subdireccion de  Senalamiento vy
Mobiliario Urbano I . .,
Mobiliario Urbano; Subdireccién de
Zonaly Zonall;de . ., .
. Pavimentacion, respectivamente, para
Mantenimiento de .. . .,
. tramite de pago de Estimacion
Infraestructura Vial o
Liquidacion del contrato.
(Residentes de Obra)
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Actividad

24

Subdireccién de
Construccion de
Obras de
Infraestructura Vial
“Al”; Subdireccion
de Construccion de
Obras de
Infraestructura Vial
“A2”; Subdireccion
de Proyectos de
Obras de
Infraestructura Vial;
Subdireccién Técnica
de Obras de
Infraestructura Vial;
Subdireccién de
Bacheo “Al17;
Subdireccién de
Bacheo “A27;
Subdireccién de
Sefialamientoy
Mobiliario Urbano;
Subdireccién de
Pavimentacién

(Subdirecciones
Operativas de la
Direccion General de
Obras de
Infraestructura Vial)

Revisa, da Visto Bueno y prepara oficio
dirigido al area encargada de realizar el
pago de la liquidacion del contrato y turna
a la Direccion Técnica de Obras de
Infraestructura  Vial; Direccién de
Construccion de Obras de Infraestructura
Vial; Direccion de Mejoramiento de la
Infraestructura Vial, respectivamente,
para su revision y firma.

1 hora
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No. ResTcr;is:it;Iae dde la Actividad Tiempo
Direccion Técnica de
Obras de
Infraestructura Vial;
Direccion de
Construccion de Recibe, revisa y firma el oficio y envia
Obras de Solicitud de pago de Estimacion
Infraestructura Vial; | Liquidacion a tramite de pago a la
25 Direccion de Direccion de Administraciéon de Apoyo a 7 dias
Mejoramiento de la | Infraestructura Vial y realiza el Proceso de
Infraestructura Vial | “Tramite de Cuentas por Liquidar
Certificadas”.
(Areas Operativas de
la Direccion General
de Obras de
infraestructura Vial)
iLa Liquidacion fue Unilateral?
No
Integra el expediente con apoyo de la
Residencia de Obra e informa a la
Direccion  General de Obras de
26 Infraestructura Vial sobre el particular y 3dias
solicita la puesta a disposicion del pago
ante un juez competente a la Direccion
General Juridica y Normativa.
(Conecta con la actividad 27)
Si
Instruye al Enlace de Infraestructura Vial
“Al” y “A2”; Enlace de Especificaciones
Técnicas de Obras de Infraestructura Vial;
Enlace de Evaluacién y Diagnostico de
Pavimentos “Al” y “A2”; Enlace de
7 Segu.i.mi_ento y Control al Senalamiento y 1hora
Mobiliario Urbano Zona | 'y |,
respectivamente, integrar la Cuenta por
Pagar Certificada (CLC) Autorizada al
Infforme de Avance Programatico
Presupuestal, asi como su integracion al
Expediente Unico.
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Responsable de la . O e
No. Actividad Actividad Tiempo
Enlace de
Infraestructura Vial
“Al”y “A2”; Enlace
de Especificaciones
Técnicas de Obras de
Infraestructura Vial;
Enlace de Evaluacién
y Diagnéstico de
Pavimentos “A1”y | Integra la Cuenta por Pagar Certificada
28 “A2”; Enlace de (CLC) autorizada al Informe de Avance | 2 horas
Seguimientoy Programatico Presupuestal
Control al
Senalamientoy
Mobiliario Urbano
Zonalyll
(Enlaces Operativos
de la Direccién
General de Obras de
infraestructura Vial)
Jefatura de Unidad
Departamental de .
Integra copia de la Cuenta por Pagar
Obras de o S
. Certificada (CLC) de la liquidacion del
Infraestructura Vial . o
o e contrato y realiza el Finiquito de la obra
Al","A2","A3"y . i Y
. publica y lo envia a la Subdireccion de
A4"; de Proyectosy -
- Construccion de Obras de Infraestructura
Factibilidades de wnan . ., .,
Vial “A1”; Subdireccién de Construccion de
Obras de . P
. Obras de Infraestructura Vial “A2”;
Infraestructura Vial; . .,
., Subdireccion de Proyectos de Obras de
29 de Gestién de . . S 2 horas
. Infraestructura Vial; Subdireccion Técnica
Pavimentos; de .
wren uwran | de Obras de Infraestructura Vial;
Bacheo "A1"y "A2"; . ., -
de Sefalamiento Subdireccion de Bacheo Al”;
e y Subdireccion de Bacheo “A2”;
Mobiliario Urbano . ., . .
Subdireccion de  Senalamiento vy
Zonaly Zonall;de e o
. Mobiliario Urbano; Subdireccion de
Mantenimiento de . ., .
. Pavimentacion, respectivamente, para su
Infraestructura Vial .
Visto Bueno.
(Residentes de Obra)

Pagina 247 de 280




MANUAL
ADMINISTRATIVO

- o

FA“;T? Qﬁ GOBIER A OSECRETARR DE

QY Iy ks seeRco QY R0 oe L
o \ 1 dé CIUDAD DE MEXICO

o

No.

Responsable de la
Actividad

Actividad T

30

Subdireccién de
Construccion de
Obras de
Infraestructura Vial
“Al”; Subdireccion
de Construccion de
Obras de
Infraestructura Vial
“A2”; Subdireccion
de Proyectos de
Obras de
Infraestructura Vial;
Subdireccién Técnica
de Obras de
Infraestructura Vial;
Subdireccién de
Bacheo “Al17;
Subdireccién de
Bacheo “A27;
Subdireccién de
Sefialamientoy
Mobiliario Urbano;
Subdireccién de
Pavimentacién

(Subdirecciones de
Operativas de la
Direccion General de
Obras de
Infraestructura Vial)

Revisa, da Visto Bueno al Finiquito de obra
publicay lo turna a la Direccién Técnica de
Obras de Infraestructura Vial; Direccién de
Construccion de Obras de Infraestructura
Vial; Direccién de Mejoramiento de la
Infraestructura Vial para su firma.

1 hora
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No. Res;:)Cr;is:il:jlae dde la Actividad Tiempo
Direccién Técnica de
Obras de
Infraestructura Vial;
Direccion de
Construccion de
Obras de
Infraestructura Vial; | Revisa y autoriza el Finiquito de obra
31 Direccién de publica y cita al contratista para la firma 15dias
Mejoramiento dela | de éste.
Infraestructura Vial
(Areas Operativas de
la Direccién General
de Obras de
infraestructura Vial)
iSe presento6 el Contratista a realizar el
Finiquito?
No
Cita al contratista a firmar el Finiquito de
39 laobra p}]blica. Er! c?sq deno presenjcar.se, 20 dias
recaba firmas y finiquita la obra publica
unilateralmente
(Conecta con la actividad 33)
Si
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33

Jefatura de Unidad
Departamental de
Obras de
Infraestructura Vial
"AL","A2", "A3"y
"A4"; de Proyectosy
Factibilidades de
Obras de
Infraestructura Vial;
de Gestién de
Pavimentos; de
Bacheo "Al"y "A2";
de Senalamientoy
Mobiliario Urbano
ZonalyZonall;de
Mantenimiento de
Infraestructura Vial

(Residentes de Obra)

Integra el Finiquito de la obra publica al
Expediente Unico.

1 hora

34

Elabora y turna oficio de liberacién de
fianzas a la Subdireccion de Construccion
de Obras de Infraestructura Vial “Al”;
Subdireccion de Construccién de Obras de
Infraestructura Vial “A2”; Subdireccién de
Proyectos de Obras de Infraestructura Vial;
Subdireccion Técnica de Obras de
Infraestructura Vial; Subdireccién de
Bacheo “Al”; Subdireccion de Bacheo
“A2”; Subdireccion de Sefalamiento vy
Mobiliario Urbano; Subdireccion de
Pavimentacion, respectivamente, para su
rabrica.

1 hora
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esponsable de la Actividad | Tiempo

No. Actividad

Subdireccién de
Construccion de
Obras de
Infraestructura Vial
“Al”; Subdireccion
de Construccion de
Obras de
Infraestructura Vial
“A2”; Subdireccion
de Proyectos de
Obras de
Infraestructura Vial;
Subdireccién Técnica
de Obras de
Infraestructura Vial;
Subdireccién de

Revisa y avala oficio de liberacién de
fianzas y envia a la Direccién Técnica de
Obras de Infraestructura Vial; Direccion de
Construccion de Obras de Infraestructura 1hora
Vial; Direccion de Mejoramiento de la

35

Bacheo “Al17; . .
Subdireccién <’:|e Infraestructura Vial, respectivamente,
Bacheo “A2”: para su firmay tramite.

Subdireccién de
Sefialamientoy
Mobiliario Urbano;
Subdireccién de
Pavimentacién

(Subdirecciones de
Operativas de la
Direccion General de
Obras de
Infraestructura Vial)
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No. Res;x)cr;is:ilzlae dde la Actividad 17 Tiempo ©
Direccion Técnicade | Revisa y firma oficios de liberaciéon de
Obras de fianzasy tramita. Ordena su integracion al
Infraestructura Vial; | Expediente Unico a la Jefatura de Unidad
Direccion de Departamental de Obras de
Construccion de Infraestructura Vial "A1", "A2","A3" y "A4",;
Obras de Jefatura de Unidad Departamental de
Infraestructura Vial; | Proyectos y Factibilidades de Obras de
36 Direccion de Infraestructura Vial; Jefatura de Unidad 1dia
Mejoramiento de la | Departamental de Gestion de Pavimentos;
Infraestructura Vial | Jefatura de Unidad Departamental de
Bacheo "Al" y "A2"; Jefatura de Unidad
(Areas Operativas de | Departamental de SefAalamiento 'y
la Direccion General | Mobiliario Urbano Zona | y Zona Il
de Obras de Jefatura de Unidad Departamental de
Infraestructura Vial) | Mantenimiento de Infraestructura Vial.
Jefatura de Unidad
Departamental de
Obras de
Infraestructura Vial
"AL","A2","A3"y Integra acuse de oficio de liberacion de
"A4"; de Proyectosy | fianzas y cierra el Expediente Unico del
Factibilidades de Contrato. Envia el Expediente Unico al
Obras de Enlace de Infraestructura Vial “A1” y “A2”;
Infraestructura Vial; | Enlace de Especificaciones Técnicas de
37 de Gestién de Obras de Infraestructura Vial; Enlace de 1 hora
Pavimentos; de Evaluacion y Diagnostico de Pavimentos
Bacheo "A1"y"A2"; | “Al” y “A2”; Enlace de Seguimiento y
de Sefialamientoy | Control al Sefalamiento y Mobiliario
Mobiliario Urbano Urbano Zona | y Il, respectivamente, para
Zonaly Zonall;de | suresguardo.
Mantenimiento de
Infraestructura Vial
(Residentes de Obra)
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esponsable de la Actividad | Tiempo

No. Actividad

Enlace de
Infraestructura Vial
“Al”y “A2”; Enlace
de Especificaciones

Técnicas de Obras de
Infraestructura Vial;
Enlace de Evaluacién
y Diagnéstico de
Pavimentos “Al”y

“A2”; Enlace de Resguarda, actualiza y sistematiza los
Seguimientoy archivos del Expediente Unico.
Control al
Senalamientoy
Mobiliario Urbano
Zonalyll

38 1dia

(Enlaces Operativos
de la Direccién
General de Obras de
Infraestructura Vial)

Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucion: 96 dias y 4 horas habiles.

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: No
aplica

Aspectos a considerar:

1.- Para este procedimiento se debe considerar lo establecido en la Ley de Obras
Publicas del Distrito Federal, Reglamento de la Ley de Obras Publicas del Distrito
Federal, Reglamento de Construcciones para el Distrito Federal y sus Normas
Técnicas Complementarias; Normas de Construccion de la Administracion Publica
del Distrito Federal; Politicas Administrativas, Bases y Lineamientos en Materia de
Obra Publica, en lo aplicable.

2.- Se debe de considerar lo pactado en el contrato en lo correspondiente al plazo para
el aviso de terminacion de los trabajos, la verificacion de la terminacion y la
recepcion de éstos.
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La liquidacion de la obra publica debera efectuarse en un perfodo qth‘:é\'ljll'q‘e)gc,eda‘,LQ:%"\“" .

cien dias habiles posteriores a la recepcion de éstos, de no llegar a una liquidacion

a de Administracion v

acordada entre la Residencia de Obra de la Direccion de Area Operativa y la
Contratista, la primera podra realizar una liquidacion unilateral y en caso de resultar
un saldo a favor del Contratista, el pago sera consignado ante un juez competente.

El finiquito de la obra publica se realizara a mas tardar a los veinte dias habiles
posteriores a la fecha de la liquidacion, de no presentarse el contratista, se le
notificara y tendra veinte dias habiles para presentarse, transcurrido ese plazo, la
Residencia de las Direccién Técnica de Obras de Infraestructura Vial, Direccién de
Construccion de Obras de Infraestructura Vial, o Direccion de Mejoramiento de
Infraestructura Vial, segun sea el caso, podra finiquitar unilateralmente.

La documentaciéon que se entrega a las Areas Responsables de la Operacion y
Mantenimiento, contendra por lo menos, planos actualizados (As-Built) normas y
especificaciones generales y particular que fueron aplicadas durante su ejecucién,
manuales e instructivos de operaciéon, conservacion y mantenimiento
correspondientes, los certificados de garantia de calidad de los bienes instalados
(articulo 6° de la LOPDF), acta de entrega recepcion con los conceptos y cantidades
de los trabajos a entregar, album fotografico, minutas de conciliacién de conceptos
y cantidades a entregar.

Se entendera por Residencia de Obra: el personal de trabajo adscrito a la Direccion
Técnica de Obras de Infraestructura Vial, Direccién de Construcciéon de Obras de
Infraestructura Vial, o la Direccion de Mejoramiento de Infraestructura Vial, y
designado por el titular de ésta, para llevar a cabo la supervision, vigilancia, control
y revision de los trabajos de obra y de servicios.

Se entendera como Supervision Externa: al o los Contratistas de Servicios, con los
conocimientos, capacidad y experiencia necesarios, para llevar a cabo la supervision
de una obra publica conforme se establece en la Normatividad Establecida.

Se entenderd por Areas Responsables de la Operacion y Mantenimiento, cualquier
Ente Publico que reciba los trabajos terminados realizados por la Direccién General
de Obras de Infraestructura Vial y se encargue de su operacién y mantenimiento a lo
largo de la vida util de los mismos.

Se entendera por Liquidacion, al acto que consiste en cerrar la contabilidad por lo
que hace a importes de pago por trabajos realizados a base de precio alzado,
conceptos de trabajo en contratos a base de precios unitarios o actividades en el
caso de proyectos integrales, los trabajos extraordinarios resultantes del cambio de
conceptos en el catalogo del concurso y aquellas variaciones de programacion
surgidas en su caso y modificaciones a importes por precisiones en cantidades de
obra ejecutados, para determinar el saldo a favor de quien corresponda o por
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10.- Se entendera por Finiquito, al procedimiento juridico-administrativo consistente en

integrar el expediente de la obra publica terminada referente
documentos que se anexaron durante la operacion de éste.

a un contrato, mas los

11.- La duracién total de este procedimiento se tiene prevista de 96 dias, 4 horas y se
puede incrementar o disminuir en funcién de los tiempos en que se ejecuten las
actividades 3,11, 17,18, 19,21, 22, 23, 25, 26, 31,32 y 37, debido a que la informacion
depende de la complejidad y magnitud de los trabajos por ejecutar
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9. Elabora los avisos para
natificar la fecha del
evento

Residentes de Obra

17. Integra al expediente
unico el original del Acta
Entrega-Recepcion y cita
al contratista para
coniliar los trabajos
realizados

s hard conforme a la Ley de Obras Publicas
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liquidacion y finiquito de los trabajos,

Direccién General de Obras de
Infraestructura Vial

Recepcion

16. Recibe Naotificacian y
lleva a cabo |a firma del
acta entrega-recepcion

de los trabajos
entregandoles un original

de ésta a los

participantes
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#l oficio y giwia
Solicitud de page de
Eatimacicin Liquidacidn =

tramite de pago

6, Integra el espediente
particuilar y salicita {a
puesta a disposcicn del
Paga ante un juss
cRmpetente

Presupuestal asd como s

27, Ingtriya miegrar la
CLC Autanzada al
Infoanre de Avande

Programitica

interacion sl Egpeciente
Umico

Enlacss Opsrmsaos o3 13 DOV

IRecepsicn, liguidsecn ¢ firiquiln 42 los fabajs

28 Integrs la

Pagina 257 de 280




MANUAL

ADMINISTRATIVO

o B o v :
&%

o

RETARIA DE

S ¥ SREGBYERNO DE LA
CIUDAD DE MEXICO

Recepoitn, lguidacien y nigulie de ks trabajos, asl como B enyega-recepclin a las areas responsabiles de | pperacion pio menderimiento, se hars confurme a la Ley de Obras Publces del

Distriin FEnera i 50 Regiamenio

Hesinenies da Onrs

22 integra copla do la
HE hl::gl-qui

n del
cortrate y realiza ol
Finiguite de fa obra
publica v fo envia
para 5. Vista Bueno.

23, Imtegra of Finiquit.
e la obra poblica ol

34, Elabeora y tums ofitic
de lieracdn de fianzas |
respeclivaments paca su

7 Titegra soea do
afise de iberacion de
fianzes, derra y envia
el Expediente Unico del

Expedients Unico ribrica Contrato para s
risguatdn
y g

Subdiracciones da Oparativas de B DGOV

30 Fevica, da Visto
Busna al Finiguite de

35, Ravien y sunls oficio
du liberadicn de flanzes y

chira piblica y ko tuma envia para su firma y
para s fimma tramite
e p of Contratista

a realizer o Finiquite?
= 31 Rewta y aUtoriza el 36, Revisa y firma ofices.
o Finiquite d.: ‘abra pﬁ:JIm oy /\ de lieradon de fianzas
g 3 tita al contraticta para L. _ ¥ tramito ¥ or
z la firma de este integracion al Expeciiente
Y Unires
E
&
E
g
-4
] 32 Cita al contratista a
§ tmar &l Fniquio
= En caso de no

presentarse, recoba

firrnas y finiguita la cara

pisaticn unilst=raimente
2
2
=]
=
& 38, Resquarda, actualzn ¥
§ sistematiza los arshivos
& del Exprdients Unico,
L
o
o
3
2
w

VALIDO

Ing. Ericka Santillan Ledn

Directora General de Obras de Infraestructura Vial
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19. Nombre del Procedimiento: Recepcion, finiquito y término d
la Ley de Obras Publicas y Servicios relacionados con las mismas

min ; -
& L s
— 4 o

U\;.._».V‘ (

RIA DE

OsEcRETA
O%SY SECOBTERNO DE LA

o
1 de Admi

eneral de A

CIUDAD DE MEXICO

cion vk

Desarrol Administratiy
e contrafo conforme a’
y entrega-recepcion a

las areas responsables de la operacion y/o mantenimiento

Objetivo General: Recepcionar, finiquitar y dar por terminados los contratos de obra
publica y los servicios relacionados con las misma para concluir en forma fisica y
oportuna e integrar el expediente Unico conforme a la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas, asi como llevar a cabo la entrega de los trabajos de obra
publica a las areas responsables de la operacién y/o mantenimiento para asegurar el
funcionamiento correcto de las obras.

Descripcion Narrativa:

Responsable de la

Subdireccién de
Recursos Materiales 'y
Servicios Generales
de Apoyo a
Infraestructura Vial

(Areas Operativas de
la Direccién General
de Obras de
Infraestructura Vial)

Infraestructura Vial; Subdireccion Técnica

de Obras de Infraestructura Vial;
Subdireccion de Bacheo “AL”;
Subdireccion de Bacheo “A2”;
Subdireccion de  Senalamiento vy
Mobiliario Urbano; Subdirecciéon de

Pavimentacion, respectivamente.

No. . . Actividad Tiempo
Actividad i lemp
Direccién Técnica de
Obras de
Infraestructura Vial; . . . .
" .s ru. Iura b Recibe escrito del contratista mediante el
Direccién de . L
., cual informa de la terminacién de los
Construccion de . . . e,
trabajos e instruye realizar verificacion
Obras de , ; . .,
. fisica de los trabajos a la Subdireccion de
Infraestructura Vial; .,
Direccion de Construccion de Obras de Infraestructura
. . Vial “A1”, Subdireccién de Construccion de
Mejoramiento de la . n
Infraestructura Vial: Obras de Infraestructura Vial “A27;
1 > | Subdireccion de Proyectos de Obras de 1 hora
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Responsable de la
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Infraestructura Vial;
Subdireccién de
Bacheo “Al17;
Subdirecciéon de
Bacheo “A27;
Subdireccién de
Sefialamientoy
Mobiliario Urbano;
Subdireccién de
Pavimentacién

(Subdirecciones de
Operativas de la
Direccion General de
Obras de
Infraestructura Vial)

Gestién de Pavimentos; Jefatura de
Unidad Departamental de Bacheo "Al" y
Jefatura de Unidad Departamental de
Bacheo "A2"; Jefatura de Unidad
Departamental de Senalamiento y
Mobiliario Urbano Zona | y Jefatura de
Unidad Departamental de Sefialamiento y
Mobiliario Urbano Zona Il; Jefatura de
Unidad Departamental de Mantenimiento
de Infraestructura Vial, respectivamente,
para que realicen la verificacion fisica de
los trabajos.

No. Actividad Actividad
Subdireccién de
Construccion de
Obras de
Infraestructura Vial
“Al” Turna a la Jefatura de Unidad
Subdireccion de Departamental de Obras de
Construccion de Infraestructura Vial "Al", Jefatura de
Obras de Unidad Departamental de Obras de
Infraestructura Vial | Infraestructura Vial "A2", Jefatura de
“A2”; Unidad Departamental de Obras de
Subdireccion de Infraestructura Vial "A3" y Jefatura de
Proyectos de Obras | Unidad Departamental de Obras de
de Infraestructura Infraestructura Vial "A4"; Jefatura de
Vial; Unidad Departamental de Proyectos y
Subdireccion Técnica | Factibilidades de Obras de Infraestructura
9 de Obras de Vial; Jefatura de Unidad Departamental de 1hora
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No.

Responsable de la
Actividad

Actividad

Tiempo

Jefatura Unidad
Departamental de
Obras de
Infraestructura Vial
"AL", "A2","A3"y
"A4"; Jefatura
Unidad
Departamental de
Proyectosy
Factibilidades de
Obras de
Infraestructura Vial;
Jefatura Unidad
Departamental de
Gestion de
Pavimentos; Jefatura
Unidad
Departamental de
Bacheo "Al1"y "A2",
Jefatura Unidad
Departamental de
Sefialamientoy
Mobiliario Urbano
Zonaly Zonall;
Jefatura Unidad
Departamental de
Mantenimiento de
Infraestructura Vial

(Residentes de Obra)

Verifica la terminacion de los trabajos y
elabora la minuta correspondiente, con
apoyo de la Supervisidn Interna o Externa,
registrando si se concluyeron los trabajos.

2 dias

iSe concluyeron los trabajos?

No

Informa  al  contratista de las
observaciones detectadas para su
correccién de acuerdo con lo pactadoen el
contrato.

1 hora

(Conecta con la actividad 3)

Si
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No.

Responsable de la
Actividad

Actividad

Tiempo

Hace constar en Acta la verificacion fisica
de los trabajos de acuerdo con el contrato
y proyectos autorizados.

1 hora

Formaliza el Acta Recepciéon de los
Trabajosy cita al contratista para conciliar
los volumenes de obra referente a los
trabajos realizados.

12 dias

Revisa y concilia los nUmeros generadores
finales derivado de los trabajos ejecutados
para determinar diferencias con el
contratista y le solicita elabore la
Estimacién de Liquidacién y Sabana
Finiquito.

12 dias

Compila la informacién establecida por la
normatividad  correspondiente, para
realizar el finiquito.

5dias

Recibe y revisa Estimacion de Liquidacion
y Sabana Finiquito. En su caso, firma de
aprobacion y turna al Residente de Obra
para su autorizacion

1dia

10

Revisa, y en su caso, autoriza Estimacién
de Liquidacion y Sabana Finiquito.

2 dias

iSe esta de acuerdo respecto al finiquito?

No

11

Procede a elaborar el Finiquito de manera
unilateral y comunica el resultado al
Contratista, quien tendra 15 dias naturales
para alegar lo que a su derecho
corresponda.

7 dias

(Conecta con la actividad 14)

Si
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Responsable de la . . e ionios Orga
No. .. Actividad Tiempo -
° Actividad .
Envia documentacién a las Subdireccion
de  Construccion de Obras de
Infraestructura Vial “A1”; Subdireccién de
Construccion de Obras de Infraestructura
Vial “A2”; Subdireccion de Proyectos de
Obras de Infraestructura Vial;
Subdireccion Técnica de Obras de
12 . . ., 1 hora
Infraestructura Vial; Subdireccion de
Bacheo “Al”; Subdireccion de Bacheo
“A2”; Subdireccion de Sefalamiento y
Mobiliario Urbano; Subdireccién de
Pavimentacion, respectivamente, para
tramite de pago de Estimacion
Liquidacion del contrato.
Direccién Técnica de
Obras de
Infraestructura Vial;
Direccion de
Construccion de
Obras de
Infraestructura Vial; . . . . ,
. ., Recibe, revisa, firma el oficio y envia
Direccion de - : .,
. . solicitud de pago de Estimacion
Mejoramiento de la S L
i Liquidacion, a tramite de pago a la
Infraestructura Vial; . ., . ., ,
13 . ., Direccion de Administraciéon de Apoyo a 7 dias
Subdireccién de . .
. Infraestructura Vial y realiza el proceso de
Recursos Materialesy | .. , . o
. Tramite de Cuentas por Liquidar
Servicios Generales o ”
Certificadas”.
de Apoyo a
Infraestructura Vial
(Areas Operativas de
la Direccién General
de Obras de
Infraestructura Vial)
(Elfiniquito fue Bilateral?
No
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No.

Responsable de la
Actividad

Actividad

: Tiélhpd s

14

Pone a disposicion del contratista el pago
correspondiente mediante su
ofrecimiento o la consignacion respectiva;
o bien, informa a la Direccion General de
Obras de Infraestructura Vial la necesidad
de solicitar el reintegro de los importes
resultantes, o hacer efectivas las garantias
que se encuentren vigentes, mediante la
Direccion General Juridica y Normativa.

20 dias

(Conecta con la actividad 16)

Si

15

Instruye al Enlace de Infraestructura Vial
“Al” y Enlace de Infraestructura Vial “A2”;
Enlace de Especificaciones Técnicas de
Obras de Infraestructura Vial; Enlace de
Evaluacion y Diagnostico de Pavimentos
“Al” y Enlace de Evaluacién y Diagnéstico
de Pavimentos “A2”; Enlace de
Seguimiento y Control al Sefialamiento y
Mobiliario Urbano Zona | y Enlace de
Seguimiento y Control al Sefialamiento y
Mobiliario Urbano Zona I,
respectivamente, integrar la Cuenta por
Liquidar Certificada (CLC) autorizada, al
Infforme de Avance Programatico
Presupuestal, asi como la integracion del
Finiquito al Expediente Unico.

1 hora
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16

Enlace de
Infraestructura Vial
“Al”y “A2”; Enlace
de Especificaciones

Técnicas de Obras de
Infraestructura Vial;
Enlace de Evaluacién
y Diagnéstico de
Pavimentos “Al”y
“A2”; Enlace de
Seguimientoy
Control al
Senalamientoy
Mobiliario Urbano
Zonalyll

(Enlaces Operativos
de la Direccién
General de Obras de
Infraestructura Vial)

Integra la Cuenta por Liquidar Certificada
(CLC) autorizada al Informe de Avance
Programatico Presupuestal y el Finiquito
al Expediente Unico.

2 horas

17

Jefatura de Obras de
Infraestructura Vial
"A1","A2","A3"y
"A4"; de Proyectosy
Factibilidades de
Obras de
Infraestructura Vial;
de Gestion de
Pavimentos; de
Bacheo "Al"y "A2";
de Sefalamientoy
Mobiliario Urbano
Zonaly Zonall;de
Mantenimiento de
Infraestructura Vial

(Residentes de Obra)

Elabora y turna para tramite el oficio de
liberacion de fianzas a la Direccion Técnica
de Obras de Infraestructura Vial; Direccién
de Construccién de Obras de
Infraestructura  Vial; Direcciéon  de
Mejoramiento de la Infraestructura Vial,
respectivamente.

1 hora
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No. Res;x)cr;is:ilzlaedde la Actividad 1 Tiempo
Revisa, firma y tramita oficios de
liberacion de fianzas e instruye su
Direccién Técnica de | integracidn al Expediente Unico a la
Obras de Jefatura de Unidad Departamental de
Infraestructura Vial; | Obras de Infraestructura Vial "Al",
Direccion de Jefatura de Unidad Departamental de
Construccion de Obras de Infraestructura Vial "A2",
Obras de Jefatura de Unidad Departamental de
Infraestructura Vial; | Obras de Infraestructura Vial "A3" y
Direccion de Jefatura de Unidad Departamental de
Mejoramientodela | Obras de Infraestructura Vial "A4";
18 Infraestructura Vial; | Jefatura de Unidad Departamental de 1 dia

Subdireccién de
Recursos Materiales y
Servicios Generales
de Apoyo a
Infraestructura Vial

(Areas Operativas de
la Direccién General
de Obras de
Infraestructura Vial)

Proyectos y Factibilidades de Obras de
Infraestructura Vial; Jefatura de Unidad
Departamental de Gestidon de Pavimentos;
Jefatura de Unidad Departamental de
Bacheo "Al1" y Jefatura de Unidad
Departamental de Bacheo"A2"; Jefatura
de Unidad Departamental de
Sefialamiento y Mobiliario Urbano Zonaly
Jefatura de Unidad Departamental de
Sefialamiento y Mobiliario Urbano Zona ll;
Jefatura de Unidad Departamental de
Mantenimiento de Infraestructura Vial.
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Departamental de
Bacheo "Al"y "A2";
Jefatura de Unidad

Departamental de

Sefialamientoy

Mobiliario Urbano

Zonaly Zonall;

Jefatura de Unidad

Departamental de

Mantenimiento de
Infraestructura Vial

(Residentes de Obra)

Pavimentos “A2”; Enlace de Seguimientoy
Control al Sefalamiento y Mobiliario
Urbano Zona | y Enlace de Seguimiento y
Control al Sefalamiento y Mobiliario
Urbano Zona Il, respectivamente, para su
resguardo.

No. Actividad Actividad
Jefatura de Unidad
Departamental de
Obras de
Infraestructura Vial
|lAl|l, lIA2II’ llA3|l y
"A4"; Jefatura de
Unidad
Departamental de . . .,
P Integra acuse de oficio de liberacién de
Proyectosy . . . -
o fianzas y cierra el Expediente Unico del
Factibilidades de ) . -
Contrato. Envia el Expediente Unico al
Obras de U wnan
. Enlace de Infraestructura Vial “Al” vy
Infraestructura Vial; dnan
. Enlace de Infraestructura Vial “A2”; Enlace
Jefatura de Unidad . ..
de Especificaciones Técnicas de Obras de
Departamental de . .
Gestion de Infraestructura Vial; Enlace de Evaluacion
19 . y Diagnostico de Pavimentos “Al1” y Enlace 1hora
Pavimentos; Jefatura ., . . L.
. de Evaluacion 'y Diagndstico de
de Unidad
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Responsable de la
Actividad

Actividad

: Tiélhpd s

20

Enlace de
Infraestructura Vial
“Al”y “A2”; Enlace
de Especificaciones

Técnicas de Obras de
Infraestructura Vial;
Enlace de Evaluacién
y Diagnéstico de
Pavimentos “Al”y
“A2”; Enlace de
Seguimientoy
Control al
Senalamientoy
Mobiliario Urbano
Zonalyll

(Enlaces Operativos
de la Direccién
General de Obras de
Infraestructura Vial)

archivos del Expediente Unico.

Resguarda, actualiza y sistematiza los

ldia

21

Jefatura de Obras de
Infraestructura Vial
"A1","A2", "A3"y
"A4"; de Proyectosy
Factibilidades de
Obras de
Infraestructura Vial;
de Gestion de
Pavimentos; de
Bacheo "Al"y "A2";
de Sefalamientoy
Mobiliario Urbano
Zonaly Zonall;de
Mantenimiento de
Infraestructura Vial

(Residentes de Obra)

Elabora Acta Entrega-Recepcion al Area
Responsable de la Operacién y/o
Mantenimiento y turna para tramite a la
Direccion  Técnica de Obras de
Infraestructura  Vial; Direccién de
Construccion de Obras de Infraestructura
Vial; Direccion de Mejoramiento de la
Infraestructura Vial, respectivamente.

1 hora
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Responsable de la
Actividad

Actividad
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22

Direccion Técnica de

Obras de
Infraestructura Vial;
Direccién de
Construccion de
Obras de
Infraestructura Vial;
Direccion de
Mejoramiento de la
Infraestructura Vial

(Areas Operativas de
la Direccién General
de Obras de
Infraestructura Vial)

Firmay tramita el Acta Entrega-Recepcién
con el Area Responsable de la Operacion
y/o Mantenimiento.

1dia
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Responsable de la

Departamental de
Bacheo "Al"y "A2";
Jefatura Unidad
Departamental de
Sefialamientoy
Mobiliario Urbano
Zonaly Zonall;
Jefatura Unidad
Departamental de
Mantenimiento de
Infraestructura Vial

(Residentes de Obra)

Vial; Direccién de Mejoramiento de la
Infraestructura Vial, respectivamente, el
dia que termina la Fianza de Vicios
Ocultos, para su tramite y cierre del
Expediente Unico.

No. Actividad Actividad
Jefatura Unidad
Departamental de
Obras de
Infraestructura Vial
"AL","A2", "A3"y
"A4"; Jefatura
Unidad
Departamental de
Proyectosy Queda a la espera de la caducidad de la
Factibilidades de fianza de cumplimiento (un afio posterior
Obras de a la recepcién fisica de los trabajos) y
Infraestructura Vial; | realiza proyecto de Acta Administrativa
Jefatura Unidad que da por Extinguidos los Derechos y
Departamentalde | Obligaciones del Contrato y lo turna a la
93 Gestion de Direccion Técnica de Obras de 1hora
Pavimentos; Jefatura | Infraestructura  Vial;  Direccion  de
Unidad Construccion de Obras de Infraestructura
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No. Res;x)cr;is:ilzllae dde la Actividad Tiempo'*
Direccion Técnicade | Cita al contratista para firmar el Acta
Obras de Administrativa que da por Extinguidos los
Infraestructura Vial; | Derechos y Obligaciones del Contrato y
Direccion de turna al Enlace de Infraestructura Vial “A1”
Construccion de y Enlace de Infraestructura Vial “A2”;
Obras de Enlace de Especificaciones Técnicas de
Infraestructura Vial; | Obras de Infraestructura Vial; Enlace de
24 Direccion de Evaluacion y Diagndstico de Pavimentos | 2 horas
Mejoramientodela | “Al”y Enlace de Evaluacién y Diagndstico
InfraestructuraVial | de Pavimentos “A2”; Enlace de
Seguimiento y Control al Sefalamiento y
(Areas Operativas de | Mobiliario Urbano Zona | y Enlace de
la Direccion General | Seguimiento y Control al Sefialamiento y
de Obras de Mobiliario Urbano Zona Il para su
Infraestructura Vial) | integraciény cierre del Expediente Unico.
Enlace de
Infraestructura Vial
“Al”y “A2”; Enlace
de Especificaciones
Técnicas de Obras de
Infraestructura Vial;
Enlace de Evaluacion
y Diagnéstico de
Pavimentos “Al1”y
25 “A2”; Enlace de Resguarda, actualiza, sistematiza los 1hora
Seguimientoy archivosy cierra el Expediente Unico.
Control al
Sefialamientoy
Mobiliario Urbano
Zonalyll
(Enlaces Operativos
de la Direccion
General de Obras de
Infraestructura Vial)
Fin del procedimiento
Tiempo aproximado de ejecucion: 72 dias y 7 horas habiles.
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No. . . Actividad S Tiempo
Actividad .

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: No
aplica

Aspectos a considerar:

1.-

Para este procedimiento se debe considerar lo establecido en la Ley de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, Reglamento de la Ley de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, Reglamento de Construcciones
para el Distrito Federal y sus Normas Técnicas Complementarias; Normas de
Construccion de la Administracion Publica del Distrito Federal; Politicas
Administrativas, Bases y Lineamientos en Materia de Obra Publica, en lo aplicable.

Se debe de considerar lo pactado en el contrato en lo correspondiente al plazo para
el aviso de terminacion de los trabajos y la verificacion de la terminacion.

Sise encuentran deficiencias en la terminacién durante la verificacién de los trabajos
se solicitara la reparacion, segun el plazo acordado y no se aplicaran penas
convencionales. Las reparaciones de las deficiencias no podran consistir en la
ejecucion de conceptos de trabajo pendientes de realizar, en este caso no se
recepcionaran los trabajos y se considerara que los trabajos no fueron concluidos en
el plazo convenido.

La recepcién de los trabajos se realizara dentro de los quince dias naturales
siguientes a la verificacion de la terminacion de los mismos, levantando acta
correspondiente.

El finiquito de los trabajos, en el que se hara constar los créditos a favor y en contra
que resulten para el contratista y para la Unidad Administrativa, describiendo el
concepto general que les dio origen y el saldo resultante, debera efectuarse en el
periodo establecido en el contrato y que no exceda los sesenta dias naturales a partir
de la recepcion de éstos.

De existir desacuerdo entre la Residencia de Obra de la Direccién Técnica de Obras
de Infraestructura Vial, Direccion de Construccién de Obras de Infraestructura Vial, o
la Direccién de Mejoramiento de Infraestructura Vial y el Contratista para el finiquito,
o el contratista no acuda para su elaboracion, la primera debera elaborarlo y
comunicar al contratista el resultado dentro de los diez dias naturales a partir de su
emisién, una vez notificado, el contratista tendra un plazo de quince dias naturales
para alegar lo que a su derecho corresponda, de no realizar alguna gestion se dara
por aceptado. Una vez determinado el saldo total serd puesto a disposicion del
contratista el pago correspondiente mediante el ofrecimiento o consignacion
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respectiva, o en su caso solicitara el reintegro de los importes|resultahites, debiendo, 7
en forma simultanea de levantar acta administrativa que de por extinguidos los

derechosy obligaciones asumidos por ambas partes en el contrato.

7.- La documentacion que se entrega a las Areas Responsables de la Operacion y
Mantenimiento, contendra por lo menos, planos correspondientes a la construccién
final, las normas y especificaciones que fueron aplicadas durante su ejecucion, los
manuales e instructivos de operacion y mantenimiento correspondientes, los
certificados de garantia de calidad y funcionamiento de los bienes instalados, acta
de entrega recepcion con los conceptos y cantidades de los trabajos a entregar,
album fotografico, minutas de conciliacion de conceptos y cantidades a entregar.

8.- Se entendera por Residencia de Obra: el personal de trabajo adscrito a la Direccion
Técnica de Obras de Infraestructura Vial, Direccion de Construccion de Obras de
Infraestructura Vial, o la Direccion de Mejoramiento de Infraestructura Vial, y
designado por el titular de ésta, para llevar a cabo la supervision, vigilancia, control
y revision de los trabajos de obray de servicios.

9.- Se entendera como Supervisién Externa de Obra Publica: al o los Contratista que
prestan Servicios en la obra publica, con los conocimientos, capacidad y experiencia
necesarios, para llevar a cabo la supervision de una obra publica conforme se
establece en la Normatividad Establecida.

10.- La duracién total de este procedimiento se tiene prevista de 72 dias, 7 horas y se
puede incrementar o disminuir en funcion de los tiempos en que se ejecuten las
actividades 3,7, 8, 9, 10, 11, 13, 14, 18, 19, 22, 23 y 24, debido a que la informacién
depende de la complejidad y magnitud de los trabajos por ejecutar, asi como a los
tiempos de espera entre las actividades.
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Ing. Ericka Santillan Ledn

Directora General de Obras de Infraestructura Vial
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Afectacion: Cambio o alteracion que sufre una vialidad, impidiendo su libre
movilidad, por citar ejemplos: percances viales, marchas, manifestaciones, obras,
desvios, entre muchos mas.

Altimetria: Informacién topografica relativa a la configuracién vertical o relieve
del terreno, expresada mediante el trazo de curvas de nivel referidas a la altitud
de bancos al nivel medio del mar.

Carpeta Asfaltica: Construccion de vialidad vehicular mediante el tendido y
compactacion de una mezcla de materiales pétreos de granulometria densa y
cemento asfaltico, modificado o no, utilizando calor como vehiculo de
incorporacion, para proporcionar al usuario una superficie de rodadura.

CLC: Cuenta por Liquidar Certificada.

Contratista: La persona fisica o0 moral que celebre contratos para la ejecucion,
suministros o servicio en la realizacion de la Obra Publica.

Entrega - Recepcion: Acto mediante el cual un contratista realiza la entrega fisica
de una obra publica contratada con la Administracion Publica y ésta a su vez
recibe, previa revisiéon del cumplimiento de las disposiciones contractuales
correspondientes.

Estimacion o Ministracion: Es la valuacién de los trabajos ejecutados en un
periodo determinado presentada para autorizacion de pago, en la cual se aplican
los precios, cantidades o porcentajes establecidos en el contrato en atencién a la
naturaleza y caracteristicas del mismo, considerando, en su caso, la amortizacion
de los anticipos, los ajustes de costos, las retenciones econdmicas, las penas
convencionales y las deducciones; asi como la valuacion de los conceptos que
permitan determinar el monto de los gastos no recuperables.

Levantamiento altimétrico: Conjunto de operaciones necesarias para la
representacién de medidas de la altura de diferentes puntos de la superficie
terrestre.

Levantamiento planimétrico: Conjunto de operaciones necesarias para la
representacion en una superficie plana de una porcién de la superficie terrestre.
Levantamiento topografico: Son el conjunto de operaciones necesarias para
determinar posiciones sobre la superficie de la Tierra, de las caracteristicas
naturales y/o artificiales de una zona determinada y establecer la configuracion
del terreno.

Planimetria: Es la parte del estudio topografico que determina la ubicacion de
los limites del predio, describiendo geométricamente en un plano, cualquier
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inundacion, caminos, lineas de conduccion existentes (luz, agua, drenaje, gas,

teléfonoy arboles), asi como todo tipo de estructuras y construcciones dentro del
predio.

Precio Extraordinario: Son los conceptos de trabajo necesario para la
terminacién del proyecto y que no fueron contemplados inicialmente en el
proyecto y en el programa de obra; asi mismo se debera solicitar su autorizacion
para poder considerarlo dentro del pago de la estimacion o ministracion segun
sea el caso.

Precio Unitario: Remuneracion o el pago completo que cubre un contratista por
unidad de concepto ejecutado u obra acabada, cumpliendo con las
especificaciones y normas de calidad.

Presupuesto de obra o de servicio: Es el recurso estimado que la dependencia o
entidad determina para ejecutar los trabajos en el que se desglosa el listado de
conceptos de trabajo o actividades, unidades de medida, cantidades de trabajoy
Sus precios.

Proyecto Ejecutivo de Obra: El conjunto de planos, memorias descriptivas y de
calculo, catdlogo de conceptos, normas y especificaciones que contiene la
informacion y definen los aspectos para la construccion de una obra.
Reencarpetado: Consiste en la reparacion de la capa de rodamiento del
pavimento asfaltico. Las principales técnicas de recuperacién son aplicaciones en
frio (in situ) o en caliente, y en algunos casos se afiaden sustancias para que la
recuperacion de sus propiedades originales.

Residencia de Obra: las personas servidoras publicas de la estructura de la
organizacion de las dependencias, 6rganos desconcentrados, de las alcaldias y
entidades, con los conocimientos, capacidad y experiencia necesarios,
designado(s) por el titular de las mismas, para llevar a cabo la direccion,
coordinacion y supervision de la obra publica.

Residuos de la Construccion: Materiales productos o subproductos generados
durante las actividades de demolicion, ampliacién, remodelacién, modificacién o
construccion tanto publica como privada; asi como el producto proveniente de la
excavacion cuando éste se haya alterado en sus condiciones fisicas, quimicas y
biologicas originales.

SAP-GRP: Sistema Informatico de Planeacion de Recursos Gubernamentales.
Sector Obras: Conjunto de Dependencias, Organos Desconcentrados, Alcaldias y
Entidades de la Administracion Publica de la Ciudad de México que realizan Obra
Publicay que tienen a la Secretaria de Obras y Servicios como cabeza del sector.
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pavimento, bordillos o sardineles y estructuras de las vias de circulacién o
adyacentes a ellas.

22.Senalizacion Vertical: Las sefales verticales son placas fijadas en postes o

estructuras instaladas sobre la via 0 adyacentes a ella, que mediante simbolos o
leyendas determinadas cumplen la funciéon de prevenir a los usuarios sobre la
existencia de peligros y su naturaleza, reglamentar las prohibiciones o
restricciones respecto del uso de las vias, asi como brindar la informacion
necesaria para guiar a los usuarios de las mismas.

23. Supervision de Obra Publica: las personas servidoras publicas de la estructura

de la organizacién de las dependencias, 6rganos desconcentrados, de las
alcaldias y entidades o contratista de servicios relacionados con la obra publica,
con los conocimientos, capacidad y experiencia necesarios, designadas por el
titular de las mismas, para llevar a cabo la supervision de una obra publica
conforme se establece en las Normas de Construccién.
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Ing. Ericka Santillan Ledn

Directora General de Obras de Infraestructura Vial
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