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1. Constitucion Politica de los Estacos Unidos Mexicanos, publicada en el Diario Oficial de
la Federacién el 5 de febrero de 1917. Vigante.

2. Constitucion Politica de la Ciudad d;
de México el 5defebrerade 2017 7. Vigente.
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2 el Distrito Federel, publicada en |z Gaceta Oficial
del Distrito Federal el 21 de octubre ds 2008. Vigente.

de la Ciudad de México, publicada en |z Gaceta Cficial \

6. Ley de Participacién Ciudadana
de la Ciudad de México el 12 de agosto del 2019, Vigente. N

y
7. Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones v Eiercicio de \)
Recursos de lz Ciudad de México, publicadz er lz Gacsta Oficizl de la Ciudad de véxico
¢l 31 de diciembre de 2018. Vigente.

]

8. Ley deIngresos de la Ciudad de México para el Ejercicio Fiscal aue corres penda.

it de la Ciudad de México, publicada
o del 2018, Vigente

10.  Ley de Responszbilidadey/Administrativas de iz Ciudad de México, cublicadz en la
Gaceta Oficial de la Ciudad de #iéxico el 1 de septiembre dal 2017
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Decretos

11. Decreto del Presupuesto de Egresos de la Federacidn para el Ejercicio Fiscal que
corresponda.

12. Decreto de Presupuesto de Egresos de la Ciudad de México para el Ejercicio Fiscal que
corresponda.

Reglamentos

13. Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas,
publicada en el Diario Oficial de la Federacidn e} 28 de julio de 2010. Vigente.

14. Reglamento de la Ley de Obras Publicas del Distrito Federal, publicado en la Gaceta
Cficial del Distrito Federal el 30 de diciembre de 1898. Vigente.

15. Reglamento de Construcciones para el Distrito Federal, publicado en la Gaceta Oficial
del Distrito Federal el 28 de enero de 2004. Vigente.

16. Reglamento de la Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones
y Ejercicio de Recursos de la Ciudad de México, publicado en la Gaceta Oficial de la
Ciudad de México el 1 de abril de 2019. Vigente.

Manuales

17. Manual de Reglas y Procedimientos para el Ejercicio y Control Presupuestario de la
Administracidn Publica de la Ciudad de México, publicado en la Gaceta Oficial de la
Ciudad de México el 26 de enero de 2021, Vigente. c

Mormas

18. Normas de Construccion de la Administracién Publica del Distrito Federal. Diversos
libros y tomos.

Politicas

19. Politicas Adminislrativas, fases y Lineamientos en Materia de Qbra PL’J/}J‘.UCEI, ublicado gj/
en {a Gaceta Oficial de [#Ciudad de México el 28 de agosto de 2017, Vlg?hi:e
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I. OBJETIVO GENERAL

El presente Manual tiene por objeto el brindar al Subcomité de Obras de la Direccidn
General de Obras de Infraestruciura Vial de la Subsecretaria de Servicios Urbanos de la
Secretaria de Obras y Servicios, un instrumanto que contenga la integracién, atribuciones,
funcionamiento y demds directrices basicas para que en el gjercicio de sus funciones
verifique el cumplimiento normativo y administrativo de la contratacion relacionada con la
obra publica mediante la toma de decisiones, emisién de dictdmenes, generacion de
directrices y politicas internas en su respectiva competencia, las cuales tendran por objeto
gue la obra pdblica se realice de manera racional, dptima, eficiente y transparente,
vigilando las acciones referentes a la planeacidn, programacion, presupuestacion, gasto,
ejecucién, conservacidén, mantenimiento y control de la misma y de los servicios
relacionados con ésta en apego a lo establecido en la Ley de Obras Plblicas del Distrito
Federal, su Reglamento y demds disposiciones aplicables.

Cabe mencionar que, de conformidad con el Articulo 1° fraccidn |, cuarto parrafo, de la Ley
de Obras Pdblicas del Distrito Federal, que a letra indica: “En auxilio de sus funciones el
Comité establecerd Subcomités en cada una de las dependencias, que contardn en el dmbito
de sus respectivas competencios, cgn las atribuciones sefialadas en esta Leyystu Re Jlamento
para los comités y sin perjuicig/ en el egjercicio directo, excepto en el C?SpQ’fO{—tL,CmC'O ¥
normativo que se encuentra rgéervado exclusivamente para el Comité Central”. iff il
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en el Articulo 8°-F del Reglamento de la Ley de CObras

! graré de la siguiente menera:

Ce conformidad con lo estabieciceo
i Subcomité de Obrasseinte

Pablicas del Distrito Federal, e

Trak Drrm i I e S SR N
Integrante FUEsto e bitruciura U

. -

Direccidn General de Obras de Infraest

2. Secretarfz
Técnica

Direccidn de Administracion de Aooyo a Infraestructura Vial. #
Direccion de Costos y Contraios de Obras de infraestructura
vial.

Direccién de Construccion de Obras de Infraestructura Vial.
Direccién Técnica de Obras de | {

Direccién de Mejoramiento de la infraestructura Vial.

Direccion General de Administracidn y Finanzas en la Secretaria
de Cbras v Servicios.

4. Contrzloria Una personz ciudadana ecraditada y designada en términcs de
Ciucadana  laLeyde Participacién Ciudadana de la Ciudad de México
Titular del Organo Interno de Control en la Secretariz de Obras
5. Asesor/s 55
... ySewicios.
5. invitedo Representante del Comité Central.
Parmanente

blicas invitadas por |
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DE LAS DESIGNACIONES Y MECANISMO DE SUPLENCIA

1. En caso de ausencia de la Presidencia, ésta serd suplida por la persona servidora
plblica que expresa y formalmente designe el mismo, quien tendrd el caracter de
Presidenta/e Suplente.

2. La Presidencia designard a la Secretarfa Técnica y por lo tanto no tendra suplencia,
s6lo en casos excepcionales o de fuerza mayor, la Presidencia podra designar por
linica ocasién a olra persona servidora plblica para que funja en la Secretaria
Técnica para determinada Sesidn.

3. Las personas Vocales, Asesoras ¢ Invitadas del Subcomité podran designar, en caso
de ausencia, mediante oficio de acreditamiento, a una persona suplente, eligiendo
preferentemente a la o el servidor piblico jerdrquicamente inmediato inferior,
segln las respectivas estructuras diclaminadas.

4. Las personas suplentes asumiran las facultades, funciones y responsabilidades que
a los titulares correspondan.

.U'I

Al inicio de cada ejercicio fiscal, la Secretaria de la Contraloria General deberd
designar, en términas de la Ley de Participacion Ciudadana de la Ciudad de México,
a una persona ciudadana que tendrd el caracter de Contralor/a Ciudadana/o.
Asimismo, el Comité Central de Obras de la Ciudad de México acrec{(tara a una

persona servidora publica que participard en el Subcomité co‘w Silgadfdfn
invitada/o permanente. £

6. La Contraloria Ciudadanagio tendrd suplencia.

(7—\ 2a8de33
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Ademés de lo dispuesta ariiculo 8-H del Reglamento de la Le
Distritc Federel, y para el cumplimiento de su objeto &l
siguientes facultedes y obligaciones:

1.1 Elaborarysometer al Comité Central el Manual de Integ
su aprobacion;

L DIRECCION GENERAL DE OBRAS DE INFRAESTRUCTURAVIAL \f&,

GOBIERNQO DE LA

OSDELA:" )
] CIUDAD DE MEXICO

s
_\-_u o=

0t Tore e
DLl o

v de Obras Publicas del

Subcomité de Cbras tendré las

1.2 Aplicar los lineamientos generales y las politicas que emitz en e dmbito de sus

atribuciones el Comité Central;

1.3 Promover la estricte observancia de iz normativi
aplicar y difundir la

1.4 Realizar propuestas sobre normas gu

m

%

U('g

\n

[ e
N}
o |
&

O
(o

=

o

relacicnados con esz materia ob sewando ‘a
Materia de Obre Piblica

cisposiciones

v
Al Boaela - - P H An o i . =
Ley | oca! el 1<cglcmemo demss disposiciones aplicables; asi
;

poblica y los servicios

=1 iy g -~
legales y normativas an

1.5 Proponer ai Comi‘i;é Central, {2 creacitn de Subcomités Técnicos que se reauieran para
ta atencidn de asuntos espacificos; \
\
1.6 Aclarar las dudas que se presenten por parte de las Unidades Administrativas y dar \J
solucién a las consultas relacionadas con ta Obrz Piblica y Servicios Relacionados con \
tas Mismas; o \
i}
1.7 Promover iniciativas para agilizar ¢! Marco Legal que encuadrz la cbrz plblica v los
servicios relacionados con ese teme;

1.8 Darcumplimiento desus Acuerdos:

]
w

o3

Dictaminar sobre la procedsg
de la Ley Local y Articu

‘Cia de los casos d

de excepcion grevistos en el Articulo 53
42 de la Ley Federal v resolvel sofe ia procadencia de re

-
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realizar los convenios especiales previstos en el pérrafo quinto del Articulo 56 de [a Ley
Localy

1.10 Las demaés que le confieran las disposiciones aplicables en la materia.

2. En Materia de Organizacién:
2.1 Establecer el Calendario Anual para las Sesiones Ordinarias del Subcomité;

2.2 Organizar el Subcomité aplicando los lineamientos generales y las politicas que emita
en el gmbito de sus atribuciones el Comité Central;

2.3 Promover la integracion de equipos de trabajo de conformidad a los lineamientos

establecidos por el propio Subcomité, para la atencion de asuntos que refieran
soluciones detalladas; y

2.4 Comunicar de manera formal a los miembros del Subcomité, sobre la incorporacion de
nuevos integrantes, con la modificacién de los que se encontraban registrados y su
acreditacion correspendiente.

3. En Materia de Presupuesto, Control y Supervision:

3.1 Conocer, analizar y revisar el Programa Operativo Anual e informar al Comité Central;

3.2 Difundir los lineamientos para la formulacion e integracidén del programa de obras,
vigilando y acordando lo relativo a su ejercicio;

3.3 Promover que se programe oportunamente la licitacion, contratacién y ejecucion de las
obras y verificar que se lleven a cabo conforme a los lineamientos y procedimientos
establecidos por la Ley Local, su Reglamento, Normas de Construccidén de la
Administracion Piiblica del pistrito Federal, asi como la Ley Federal y su Reglamento;

3.4 Promover acciones par

"
|
a agilizacion de modificaciones al Prograpré Operativo Anual,
en su ¢aso; i

£l
F S~

%
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3.5 Promover las transferencias de los recursos para obra, cuando éstes no sean gjercidos
a través de la Unidad Administrativa encargada dela di

3.8 Analizar l2 evaluacion del ejercicio dal presupuesic de Obre Plblicay o oponer izs
acciones necesarias para garantizar su avmce coniorme gl progremea asta! c

& -
w
Q.
{

£

3.7 Promover que se establezcan sistemas de control e informacidén adacuados a las
politicas que defina el Comité Central;

3.8 Integrar y remitlr 2 lz Secretari
personas fisicas o merales parz efecio
fracciones ilf y IV de lg Ley Locél
expediente de las empresa c;
Federal e informar al Comité Centra

3.9 Establecer los mecanismos para verificar
realicen conforme & la Ley Local v su |
Reglamento; y

3.10 Dar seguimiento y cumplimiento de los Acuerdos emitides en al Subcomité v los
COMpromisos gue se adqguieran.

&, ;I’E E-

a lmF PSP PR
g inrormacicn y Lapacitac

i i
)J

pertunidad de las obras que sean contratadas
1 1 ¥k

4.1 Verificar y evaluar que se informe con
3 Localy los Articulos 41, 42 &

de conformidad con les Articuio
dela Ley Federal;

4.2 El Subcomité deberd estar informado de los convenios adicionales
rebace!" el 25% de monto y/o plazo de los contrates y evaluar
justifique lz celebracion de! convenio;

4.3 Infermar al Comité Central ¢
cont tos de obra péblica v
adjudicados, de conformi

M agina 11 de 33
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Local, asf como el Articule 51 de la Ley Federal verificando los procedimientos
correspondientes;

Poner 2 disposicidn de los interesados el Programa Anual de Obras autorizado e
informar al Comité Central;

Enviar al Comité Central, con toda oportunidad, el Calendario Anual de Sesiones
aprobado por el Subcomité;

Verificar los informes que sean publicados en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México
acerca de las empresas que sc encuentren limitadas por la Secretarfa de la Contraloria
General.

Colaborar con el Comité Centgal y asesorar al interior del Subcomité de Obras en los
programas de capacitacion 4ue este sefiale, difundiéndolos y hauendo patkicipar al
personal de las dreas que

'i "W,
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V. FUNCIONES

Los integrantes del Subcomi
DE LA PRESIDENCIA
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2. Proponer

3. Suscribirias convocatorias 2 Sesionss Ext

S
)

5. Autorizar

GOBIERNO DE L
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el Czlendaric Anuzl de

rasidir las Sasiones del Subc
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ité contarén con las funciones siguientes:

Sesiones Crdinarias;
raordinarias dal Subcomité;

cmité y emitirvoz y voto;

S 1= s T (N T . . R ) 5
el Orden del Diz da las Sesiones Ordinarias v Extrzordinarias;

5. Someter a consideracion del sleno, el Orden dal Diz de las Sesiones O
Extraordinariasy en su caso, su medificacion;

7. Conducirel desarrolic de 1z

8. Dirigir y moderar los debates durante el desarrollo ds las Sesiones;

9. Deserelcaso, designar

1i.Someter a consid
cerrespondiente;

12.El Presid

TR T —— ) ~
entefa verificard {a integracién de los Casos a presenter en

alos Invitados de

W
f:.
( Al
=)
3
P

Ordinaria o Extraordinariz;

13. Firmarlas Actas de |

3!
in2 13 de 33
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Las demds atribuciones o funciones a su cargo previstas en las disposiciones
aplicables y aquéllas que le encomiende el pleno del Subcomité.

DE LA SECRETARIA TECNICA

10.

11,

/

4

Asistir puntualmente a las Sesiones del Subcomité;
Tendra derecho de voz;

Formular el Orden del Dia de cada Sesién y someterlo a la consideracion de la
Presidencia, previamente al envio de las convocatorias;

Suscribir las convocatorias a Sesiones Ordinarias del Subcomité y remitir las
carpetas de trabajo correspondientes a las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias;

Revisar y determinar lo conducente, respecto de la informacidn soporte de los

asuntos a tratar en la Sesidn, que en su caso presenten los integrantes del
Subcomité;

Elaborar las Actas de las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias del Subcomité, y
proporcionar copias de las mismas a los integrantes que lo soliciten, deberd
conservarlas conforme a las disposiciones de la materia;

Resguardar la documentacidn que avale los trabajos, determinaciones,
resoluciones y accicnes del Subcomité; \

Dar seguimiento a los Acuerdos tomados en las Sesiones e informar sobre el estado
que guarda aguellos que no han sido desahogados;

Mantener actualizado el Manual;

Firmar las Actas de las Sesiones a las que hubiese asistido; y

Realizar las deméds funcio

S a su cargo previstas en las dlsposwgpne/ aplicables y Z/
aguéllas que le encomie

de la Presidencia o el Subcomité. {*e{x

}

v
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1. Asistir puntualmente 2 las Sesiones dzl Subcomité;

2. Analizary votar los asuntos que sean somatid . i
€N SU Caso, axpresar sus comentarios en el desarrollo de las Sesiones, ¢
con la normatividad aplicable en [2 materia

3. Atender el o los Acuerdos del Subcomité gue estén bajo su encergo ¢ bz
responsabilidad, e informar de elle z 1z Secretaria Téenice;

4. Entregar con oporiunidad 2 la persen

a
documentacion de los asuntos, que requieran ser sometidos a |
L

5. Proponer alternativas para la solucidn y atenci
la consideracion del Subcomité, e zcuerdo al

t

6. Firmarlas Actas celas Sesiones z las que hubiese asistido; y

7. Realizar las demas funci a su cargo previstas en las disposicionss apticables y
aguéllas que le encomiende la persona que funja en la Prasidencia o el Subcomité \
DE LA CONTRALORIA CIUDADANA
1. Asistir puntualmente 2 las Sesiones del Subcomité;

2. Analizar y votar los asuntos gue sean som
&n su €aso, expresar sus comentarics en
con [z normative aplicable a la materia;

.b.}

Proponer alternativas pare Iz solucion vy atencién
la consideracidn del Subcoghi

4. Vigilar el estricto cumpg

$sina 15 de 33 ’ a
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Informar de cualquier irregularidad que detecte durante el desempefio de sus
funciones;

6. Firmar las Actas de las Sesiones a las que hubiese asistido; v

7. Lasdemas que le otorgue la normativa aplicable en la materia.

"4._

DE LA/EL ASESOR/A

1.

E.U

Asistir puntualmente a las Sesiones del Subcomité;

Analizar los asuntos que sean sometidos a la consideracién del Subcomité y en su
Caso, expresar sus comenlarios en el desarrollo de las Sesiones;

Opinar y formular recomendaciones respecto de los asuntos que se presenten a la
consideracién del Subcomité;

Firmar las Actas de las Sesiones a las que hubiese asistido; y

Las demas que le encomiende el Subcomité y que les corresponda conforme a sus
atribuciones.

DE LAS/LOS INVITADAS/DS

L

Asistir puntualmente a las Sesiones del Subcomité;

Analizar los asuntos que sean sometidos a la consideracién del Subcomité y, en su

caso, expresar sus comentarios en el desarrollo de las Sesiones Ordinarias y
Extraordinarias; ‘

Proponer alternativas, en su caso, para la solucién y atencién de los asuntos que se
presenten a la consideracién del Organo Colegiado;

Plantear con toda claridad,y debidamente documentado, el o los aslintos que les
corresponda presemar pATa su andlisis ante el Pleno del Sub qrprfe para la toma de
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Firmar las Actes de ias Sesiones Ordinarias y Extraordinarias a las que nu

asistido;y

Las demas que exprasan
sus funciones.
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MANUAL DE INTEGRACION ¥ FUNCIONAMIENTO -
DEL SUBCOMITE DE OBRAS

Vi. CRITERIOS DE OPERACION

DE LAS SESIONES
1. Ellimite méximo de inicio de las Sesiones sera de quince minutos.

2. Las Sesiones Ordinarias tendrdn verificativo, como minimo, una vez al mes, y se
deberd informar a sus integrantes del Seguimiento de Acuerdos, asi como de los
Avances Fisicos Financieros de ohra ndblica y de servicios relacionados con la
misma mediante reportes emitidos por las dreas encargadas del seguimiento a los
contratos formalizados.

3. En casos debidamente justificados, se podrdn realizar Sesiones Extraordinarias a
través de convocatoria emitida por la Presidencia del Subcomité, para tratar
exclusivamente asuntos para dictaminar los casos de excepcion de la Ley de la
rmateria.

DE LAS CONVOCATORIAS A LAS SESIONES Y EL ORDEN DEL DIA

1. La convocatoria y la carpeta de trabajo, que invariablemente debe contener el
Orden del Dia de la Sesidn junto con la documentacién soporte correspondiente
para entregarse 2 las personas integrantes del Subcomité, se entregard cuando
menos con dos dias habiles de anticipacion para las Sesiones Ordinarias y con un
dia hébil de anticipacion para las Sesiones Exiraordinarias.

2. Enlas Sesiones Ordinarias, el Orden del Dia debera incluir los apartados siguientes:

a.Lista de Asistenciay Declaratoria de Quérum
b.Aprobacién del Orden del Dia

¢. Lecturay firma de Acta (s)

d.Seguimiento de Acuerdos

e.Presentacién de Casos para su autorizacion
f. Evolucién del Gasto de Inversidn

g.informe de Avances Fisios Financieros o
h.Procedimientos de Agjudicacidn de Contratos de Obra Pubirca

¥ .‘.-“
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3. En las Sesiones Extracrdinarias, el Orden de! Dia deberd incluir los apartados
siguientes:

a.Lista de Asistencia y Declaratoria de Qudrum

b.Aprobacion del Orden dei Dia
¢. Presentacién de Casosperasu d

4. Los casos que sean sujetos @ evaluacién y 2probacién por los miembros del
Subcomité, se presentarén en el Formato de Casos de que tendrd 2l objetivo de
mostrar en forma detailada para su aprobacion los requarimientos de lz2 Obra
Plblica.

DEL OUSRUM
SoLYVGRVN

1. Las Sesiones Ordinarias se ilevardn a cabo cuzndo 2 e
miembros con derecho z voto del Subcomité, con lo que se declarard quorn
suficiente.

!\J

En el caso de no reunir quérum suficiente, se emitiréd una segunda convocatoriz,
para efectuar la Sesidn en un plazo que no exceda de cinco dizs hébiles posteriores
2 Iz fecha prevista en la primera convocztoria.

\
DEL DESARROLLC DE LA SESIGN \
1. las Sesiones Extraordinarias se realizarén en iz fecha v horz previstas en 2
convocetoria con los integrantas gue asistan, excepto cuando no esién presentes *\
lzs personas que fungen en la Presidenciz del Subcomité, la Secretariz Técnica v/o
la perscna servidora piblica responsable de exponer el asunte 0 asuntos a tratan \
\‘
2. Para llevar 2 cabo la iones Ordinarias o Exiraordin Ga: 5¢ debe conter f "“-'.\
invariablemente con la Py#sidencia o su Suplente; I\
108 .
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MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTG |
DEL SUBCOMITE DE OBRAS

Las decisiones se tomaran por mayoria de volos de los integrantes asistentes con
ese derecho; debiendo asentarse cn el Acta correspondiente el sentide del voto de
cada integrante, indicando si la decision es a favor, en contra o abstencidn;

La responsabilidad del Subcomité quedara limitada al Dictamen o Dictdmenes que
en forma colegiada se emitan respecto del asunto o asuntos sometidos a su
consideracion, con base en la documentacién que le sea presentada por el drea
responsable de la gjecucidn de la obra o servicio por contratar;

Por cada sesién se levantard el Acta correspondiente, documento gue debe
contener, en orden cronoldgico, los aspectos sustantivos de las intervenciones de
cada participante, asi come los Acuerdos del Subcomité; dicho documento se
presentard para aprobacidn y firma en su caso, en la Sesidén Ordinaria inmediata
posterior y debe ser firmado por quienes asistieron a esa Sesion;

En la primera Sesidn Ordinaria del ejercicio fiscal del que se trate, se debe presentar
a consideracion de las personas integrantes del Subcomité, el Calendario Anual de
Sesiones Ordinarias, para su discusion y aprobacién, en su caso;

Las dreas que hayan propueslo asunlos para la Sesidn y hayan sido abordados en la
misma, podran participar en la presentacién y exposicién de los mismos durante el
desarrollo de la Sesidn, de conformidad con el Orden del Dia aprobado;

En la celebracidn de Sesiones Ordinarias, se debe incluir en el Orden del Dia, un
aparlado correspondiente 2l Seguimiento de los Acuerdos emitidos en las Sesiones
anteriores, asi como el correspondiente a Asuntos Generales. En este (ltimo
apartado solo podran tratarse asuntos de cardcter informativo por lo gue no se
debe tomar Acuerdo alguno;

Los Acuerdos, se tomaran por unanimidad o por mayoria de votos de los miembros
asistentes con ese derecho; con base en la documentacién soporte que se presente

por cada Caso. Se deberd asentar en el Acta correspondiente el sentido del voto
nominal de cada miembro, ya sea a favor, en contra, 0 abstencién. Cuando la
decisién sea undnime, se hard constar como tal en el Acta correspondiente;

; g i -

Los Acuerdos que se tomensendrén el cardcter de definitivos. Tales Acuerdos se :
deben apegar a la normpfividad vigente y no deben rebagar las atribuciones y /
funciones que pretengén evitar las obligaciones ‘f,q; ativas y administrativas

1
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conferidas a los servidores plblices.
Subcomité se podran revocar, suspender, modificar o cancel
VOTACION

Las decisiones se tomaran pf‘r unzrimidad ¢ por mayoria de voies ce las pe

integrantes con derecho g
definiciones:

<
ri-
@]
(9]
=1
m
%)
a)
A
[l g
w
[{}]
s}
s3]

o Unanimidad: La votzcidn en favor o
gresentes con derechic 2 volo.

Cl Onas

Sec'é“ considerando las qlg uientes

en contra, de! 100% de los miembros

s Mayoria de votlos: La votacién en favor 0 en contrg, de cuando mencs el 50%

mas uno de las personas integrantes presentes con derecho a2 voic; en esta

circunstancia
o Voo de Cal‘.dc\..

"lSItE.’E el voto nominal.

(S

nominal.
e Voto nominat: Es elvoto individual de cacdz integrante
£n caso de empaie la Presidencia tendré voio de calidad;

Pravio 2 {a toma de decisionss, deberé efectuarse
fin de prever los alcances de las decisiones tomadas;

El sentido de las dacisiones :'e:.eré nacerse constar en
indicando los integrantes gu
casosanqueladecisidnssas oru..animic‘ad;

= (D

ara los integra
votacion debe; é
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DEL FORMATO DE CASOS QUE SE PRESENTAN AL SU BCOMITE
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Subcomité de Cbras de (1)

MANUAL DEINTEGRS

§

c
TRUCTURAVIAL @'4@“"
NOS DE LA op"'a o

4 .
Q

GOB

CIGN Y FUNCIONAMIENTO
BEL SUBCGMITE DE GBRAS

IERNG DE LA

;Ef} CIUDAD DE MEXICO

Formato de Presantacién de Casos al Subcomitd de Obras (2)

Sasidn: (3)

Ordinaria (4) Extracrdinaria (5)

Fecha: (DDIMMIAA) (G),

Area solicitante: (7)

Procedimiento solicitado (8)

Obra: (9)

Servicio relacionado con la obra: {10}

Proyacto: {11)

Pregrama: (12),

Aclividad Institucional: {13)

Fuente de financiamianto: (14),

Concapto de gasto: (15),

Presupueste del conceple de gasto; (16),

Prasupuesto disponible: (17)

Oficio de autorizacion de inversion: (18},

Oficic de autorizacién de la afectacidn programélico presupuestal:

(18), |
: Desceripeién de la cbra Presupuesto Monto a e it
Caso Ne. Cantidad | Unidad Periodo de inicio y termino | de referencia ot Jusfificacién Fundamento legal Dictamen
20 21 22 23 24 25 26 27 28
Presidonte Vaocal Vocal Vacal Vocal
Elaboré: (29) A
4
Vo Bo de suficlencia presupuestal; Vocal Vocal Veeal Centralor Ciudadano \
(30),
Autorizd: {31)
(g
Firmas de los intearantes gol Subcomité (32)
/L]
Ui
{/’) /)
&
ﬂ{/
INSTRUCTIVO DE LLENADOC DEL FRMATO DE CASOS
\

a22de33
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e H - PR S 5 -
LS. L2 eSpacit Descripcion delz Anctacids
I i L oy .. T iy - o - it I : f
indicar el nombre lz Dependenciz, Organo Desconcentrado ¢ U.A. de iz
Iy : >

Anotc.r gl nombre de [z ¢lave de la Unidad Responszble.

Lo .
indicar el nimero de iz

§ sesién que corresponda.
{4 ivarcar en el espacio, sila Sesidn es Ordinaria o Extraordinariz.
| &~

(€3]

Registrar la fecha de realizacion de la Sesidn, anotandc el dig, mesy

Nombre del érea cue somete el cgso a consideracidn del Subcomité,

indicar si el procedimiznto se realiza por invitacidn Restringide o cor
Adiudicacion Directa.

Especificar si se eiecutard obra civil, suparvision de obrz ¢ si se realizardn
ik oy ctes.

Indicar iz clave del Pregrema con cergo i cuzl se prasentz el case,
cenforme a la estructura programética vigente.

indicar la clave de [z Actividad Institucional en iz qLe se clesifican ias gbras o
Q

los trabajos = realizar, conforme z la estructure programética vigenta.

Cspecificar el origen de los recursos

=

C
0 trabajos e reatizar (recursos fiscales, de crédit

clasificador por objetc cel gasto, dependiendo
oDerzscion.

Anctar el conceplo del gasto z afectar, pudiendo ser 6100 & 5300 del
o o

>

[
ot
(]
&
)
n
[44]

presenta el casc el fubc

Anotar el 1 Tomo;gp onible del concepte 2 afectar, 2 {2 feche en qu

D

A
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MANUAL DE INTEGRACION ¥ FUNCIONAMIENTO -
DEL suac_o_m;*rrl DEOBRAS -
No. de espacio |Descripcién de la Anotacién

Registrar el nimero de oficio de autorizacidén de inversion que le fue

(18) comunicado a la Unidad Responsable, por parte de la Subsecretaria de
Egresos.
Anotar el ndmero de oficio de autorizacién de la Afectacion Programaético-

(19) Presupuestal, en el caso de que la accidn propuesta no hubiera estado
considerada en el presupuesto original.

(20) Anotar el nimero de caso que se somete al Subcomité para su
aprobacidn. (La numeracidon deberd ser consecutival.

(21) Especificar la cantidad de las obras o los trabajos a realizar. (Ejemplo: 1
Obra. 40 Km, 70 m2. etc.).

(22) Considerar la Unidad de Medida en funcion de la cual se realizaran las obras
o los trabajos. (Ejemplo: Obra, Km., M3, M2, documento, etc.).

(23) Descripcion breve y concreta de las obras ¢ los trabajos a ejecutar,indicando

; conclaridad el periodo de ¢jecucidn correspondiente.

(24) Indicar el monto del presupuesto de relerencia elaborado por el érea

- responsable, incluyendo el Impuesto al valor Agregado.

(25) indicar el monto a contratar en pesos de las obras, servicios relacionados
con la obra o provecte inteeral, incluyendo ef Impuesto al Valor Agregado.

(26) Explicar en forma breve y concisa, las razenes que justifican las obras y/o
trabajos a ejecutar.

(27) Anotar el o los Articulos aplicables para el procedimiento solicitado (LOPDF
v LOPYySRM) v sus respectivos Reglamentos.

(28) Anotar el Dictamen tomado por ¢l pleno (espacio para ser llenado
exclusivamente por el Subcomité),

(29) Nombre y firma del Servidor Plblico que elabord la solicitud. 2

x - o = Y

(30) Nombre y firma del Servidor Pablico responsable de certificar la
suficiencia presupuestal.

(31) Nombre y firma del Sewid{or Publico responsable de autorizar la solicitud.

{32) Firma de los 'mtograntes/é{ Subcomité. 7

//'

Mo~

/)
é/ -
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MAMUAL DE INTECRACION Y EUNCION
DELSUBCOMITE :’::::.3.3

VIL.PRCCEDIMIENTO
Nombre del Procedimiento: Desarrollc de las Sesiones del Subcomiié de Obras de Iz
Direccidn General de Obras de Infraestruciura Vial de la Subsecretarfa de Servicios Urbanos

de la Secretaria de Obras y Servicios.

Chietive General: Establecer las :cuvncaocs para lievar 2 czbo las Sesiones Crdinarias y
Extraordinarias del Subcomité de Obras de lz Direccién General de Obras de
Infraestructure Vial en ia Subsecretaria de Servicio nos de la Sccleaar a dz Obr.
Servicios como organo de auxiiio a través c:—l cual s feci
emisién de dictdmenes, ger:rac,on de direcirices

wn
G
-
D"

Y
competencias, pare _z;romover gue las cbras plblicas v los servicios relacionados con ésta
se realicen en apego & la normatividad de l2 materia.

Ne. Responsable de la Actividad Actividad

1 | Presidenda Declara el inicic de la Sesidén Ordinariz o
-xtraordinar?a

2 | Secretariza Técnica Verifi

para desarrc'Iod ia Sesidn.
¢Existz qudrums?
NO
3 | Presidencia Suspende la Sesidn por falta de quérum.
4 | Secretaria Técnica Levante el Acta de suspensidon por faliz de

Sl
5 | Presidencia Declara [z validez de 1z sesién con 2 existencia
de gudrum
& | Secretaria Téenica Somete a2 aprobacidn de los miembros dei
Subcomité cade uno de los asunios del Orden
cailiz
Vi :Se aprueba el orden del dia?

- 7

ll,“?";'\
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SECRETARIA DE OBRAS Y SERVICIOS

MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO:
DEL SUBCOMITE DE OBRAS

z = o]
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J’: GOBIERNO DE LA | pg(a SUBSECRETARIA DE SERVICIOS URBANOSIT 1A o o  SOBIERNC DELA
|

R} M CIUDAD DE MEXICO CIUDAD DE MEXICO

No. Responsable de la Actividad Actividad

7 | Secretarfa Técnica Realiza ajustes al Orden del Dia para su
aprobacién por los Integrantes del Subcomité.
(Conecta con la actividad 6)

Si

8 | Presidencia Presenta a los miembros del Subcomité cada
uno de los asuntos del Orden del Dia.

S | Integrantes del Subcomité Conccen y en su caso debaten sobre los
asuntos presentados al Subcomite,
exponiendo los argumentos que correspondan.

10 Toman nota, dictaminan, autorizan o, en su
caso, toman Acuerdos sobre los asuntos de la
Sesion.

11 | Secretaria Técnica Registra los Acuerdos y su votacion para el
seguimiento de su cumplimiento.

12 | Presidencia Declara la conclusién de la Sesidn.

Fin del procedimiento

Aspectos a considerar:

El desahogo de los asuntos presentados ante el Subcomité se llevard a cabo en apego
a la Ley de Obras Publicas del Distrito Federal y su Reglamento o la Ley de Obras

Piblicas y Servicios Relacionados con las Mismas y su Reglamenta.

En el caso de que se excluyan asuntos del Orden del Dfa, deberdn sefialarse en el

Acuerdo que apruebe los términos del Orden del Dia.

Los Casos que sean sujetps a evaluacidn y aprobacnon por los miembros del

vo de mostrar en forma ddalﬁda para su aprobacion los
requerimientos de la Obya Publica.

-

Subcomité, tendra el obje

o

Y |
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tistracion Conjunic de dérganos que componen
lca de la Ciudad Centralizeds, Desconcentrada vy Perasstatal Ze la Cludac d2

ico: México.

- as ]

Alcaldias: Los Organos Pclitico-Administrativos en ¢
demarcaciones territoriales en gue se divide Iz

Carpeta de Trabajo: Cua i
de trabaje del Subcomité.

Casa: Asunto a trater sobre Obra Dﬂbl'c* en ia o ;
Crganos Desconcentrados, Alcaldias y des, bajo su
responsabilidad, podrén contratar mediante los procedimisnios
de Licitacion Publica, invitacidn Restringida a cuzndc menos tres
concursantes y Adjucicacidon Directa.

Comité Central: Comité Central dz Cbras de |z Ciudad de Méxice.
Contraloria; La Secretaria de la Contraloriz General de lz Cludad da Maxico. \
Dependencias: iz Jefatura d= Gobierno, las Secretarizs, | rie de lz \\ |

Contraloria General, la Consejeris
gue integran lz Adminisiracion

de Méxice.
Dictamen: Juicio u opinién que se emite respecto
obra piblica, con carécter de procedente o no
Grupo de Trabajo: Conjunto de servidores plbli
ios Organos,Colegiados, parz {z at
Ley Federal Ley de Ofras Plblicas y Servicios Relago!
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Ley Local:
Manual:

Obra Piblica:

Organos Colegiados:

Organos
Desconcentrados:

POA:

Politicas:

Reglamento Federal:

Reglamento Local:

Secretaria:

71

MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIERTO
DEL SUBCOMITE DE OBRAS

Ley de Obras Publicas del Distrito Federal.

Manual de Integracién y Funcionamiento del Subcomité de Obras
del Organo dea Administracién Piblica de la Ciudad de México.
Ala determina'dg como tal en el Articulo 3° de la Ley Local y
Articulos 3y 4 dela Ley Federal.

El Comité Central, los Comités de cada Entidad, asi como los
Subcomités de Obras de las Dependencias, Organos
Desconcentrados, Alcaldias' v Unidades Administrativas de la

Secretaria de Obrasy Servicios.

Los Organos Administrativos diferentes de los Organos Politico-
Administrativos de las demarcaciones territoriales, que estan
subordinados al Jefe de Gobierno de la Ciudad de México, o bien
a la Dependencia que éste determine.

Programa Operativo Anual como instrumento de planeacion que
contiene los objetivos y metas concretas a desarrollar en el corto
plazo.

Sen las Politicas Administrativas, Bases y Lineamientos en
Materia de Obra Pablica que establecen detalladamente
procedimientos a seguir en materia de obras piblicas por la
Administracién Piblica de la Ciudad de México y las personas
fisicas y morales que participen en cualquiera de sus procesos,
para dar cumplimiento a los aspectos establecidos en la Ley y su
Reglamento.

Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados
con las Mismas.

Reglamento de la Ley de Qfbras Publicas del Distrito Federal.

La Secretaria de Obrgfy Servicios de la Ciuc(ggade México.
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iX. VALIDACION DEL MANUAL DE INTEGRACIGN Y FUNCIONAMIENTO

Presidenta Secretaria Técnica

Ing. Ericka Santillan Ledn
Direccién General de Obras de
Infraestructura Vial

Sera designado por la Presidenta/e

Vocal

Lic. Pedro Venegas Velazquez
Direccidn de Administracién de Apoyo a
Infraestructura Vial

Arq. Cecilia Trejo Arteaga
Direccién de Costos y Contratos de Obras de
Infraestructura Vial

Vocal

ArqdGidvanni G. Campuzano Vega
Direccién Técnica de Obras de
Infraestructura vial

Oi

Infraestructura Vial
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Vocal
Ing. David Omar {aiderdn Halizl Ing. Carios i
Direccidn de Mejoramientc da la Directo
infraestructure Vial Abzstecim
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