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SUBCOMITE DE OBRAS
_ DE LA
DIRECCION GENERAL DE PROYECTOS ESTRATEGICOS Y SERVICIOS TECNICOS

Se hace del conocimiento que, el Comité Central de Obras de la Ciudad de México, en su Tercera
Sesién Ordinaria, celebrada el dia 26 de marzo de la presente anualidad tom¢ el siguiente:

Acuerdo 16-03-2025: Con fundamento a lo dispuesto en el Articulo 1°, segundo
parrafo, de la Ley de Obras Publicas de la Ciudad de México; Articulo 8-F, del
Reglamento de la Ley de Obras Publicas del Distrito Federal, y en cumplimiento al
apartado IV, numeral 2.2, del Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité
Central de Obras de la Ciudad de México, el Cuerpo Colegiado aprueba por
unanimidad, el Establecimiento del Subcomité de Obras de la Direccion General de
Proyectos Estratégicos y Servicios Técnicos Unidad Administrativa de la Secretaria
de Obras y Servicios, ya que cuenta con recursos para ejecutar obra publica en la
Administracién Publica de la Ciudad de México.

En virtud de lo anterior, y siendo las del dia 25 de abril del afio 2025, queda
debidamente instalado el Subcomité de Obras de la Direccion General de Proyectos
Estratégicos y Servicios Técnicos, cuyo objetivo es verificar el cumplimiento normativo y

administrativo de la contratacion relacionada con la obra publica mediante la toma de
decisiones, emision de dictamenes, generacidén de directrices y politicas internas en su
respectiva competencia, las cuales tendran por objeto que la obra publica se realice de manera
racional, optima, eficiente y transparente, vigilando las acciones referentes a la planeacion,
programacion, presupuestacion, gasto, ejecucion, conservacion, mantenimiento y control de la
misma y de los servicios relacionados con ésta en apego a lo establecido en la Ley de Obras
Publicas de la Ciudad de México, su Reglamento y demas disposiciones aplicables.
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ORDEN DEL DIA

1. Lista de Asistencia y Declaratoria de Quorum.

2. Instalacion del Subcomité de Obras de la Direccion General
de Proyectos Estratégicos y Servicios Técnicos.

3. Aprobacion del Orden del Dia.

4. Oficio de designacion del Secretario Técnico del Subcomité
de Obras.

5. Se somete a la consideracion del Cuerpo Colegiado el
Calendario Anual de Sesiones Ordinarias para el Ejercicio
Presupuestal 2025.

6. Se somete a la consideracion del Subcomité de Obras el
Manual de Integraciéon y Funcionamiento para su revision y
en su caso, aprobacion.

7. Evolucion del Gasto de Inversion.
8. Informe de Avance Fisico Financiero.

9. Procedimientos de Adjudicacion de Contratos para Obra
Publica.
5 u,.‘f:L_Uog
10. Asuntos Generales. |
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DIRECCION GENERAL DE PROYECTOS ESTRATEGICOS Y
SERVICIOS TECNICOS

CAPITAL DE LA TRANSFORMACION

Ciudad de México, a 15 de abril del 2025
CDMX/SOBSE/DGPEST/0122/2025

ARQ. RICARDO SANCHEZ HERNANDEZ

DIRECTOR DE INGENIERIA DE COSTOS, NORMAS Y
REGISTROS DE OBRA PUBLICA EN LA DIRECCION
GENERAL DE PROYECTOS ESTRATEGICOS Y SERVICIOS
TECNICOS

PRESENTE

En mi calidad de Presidenta del Subcomité de Obras de la Direccién General de Proyectos Estratégicos vy
Servicios Técnicos, con fundamento en el Articulo 8-F, inciso b), del Reglamento de la Ley de Obras Publicas
del Distrito Federal y en cumplimiento al apartado IlI. Integracién, numeral 2, del Manual de Integracién y
Funcionamiento del Subcomité de Obras de la Unidad Administrativa en mencién, me permito comunicarle que
he tenido a bien designarlo, como:

Secretario Técnico del Subcomité de Obras de la Direccién General de Proyectos
Estratégicos y Servicios Técnicos

Por lo anterior, lo exhorto a cumplir con las atribuciones y obligaciones que a dicho encargo corresponden,
mismas que se encuentran previstas en el Articulo 8-G, fraccidn Il, del Reglamento de la Ley de Obras Plblicas
del Distrito Federal, asi como las que se indican en el apartado V. Funciones De la Secretaria Técnica, del Manual
de Integracién y Funcionamiento del Subcomité de Obras de la Direccién General de Proyectos Estratégicos y
Servicios Técnicos, bajo los principios de legalidad, honradez, eficiencia, transparencia y servicio.

Sin mas por el momento, le envio un cordial saludo.

% GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO
SECRETARIA DE OBRAS Y SERVICIOS
| DIRECCION GENERAL D SERVICIOS TECNICOS |
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SUBCOMITE DE ORAS DE LA DIRECCION
GENERAL DE PROYECTOS ESTRATEGICOS Y
SERVICIOS TECNICOS

CIUDAD DE MEXICO

CAPITAL DE LA TRANSFORMACION

CALENDARIO ANUAL DE
SESIONES ORDINARIAS 2025

Las Sesiones Ordinarias se efectuaran el tercer jueves de cada mes,
a excepcidn de la programada al mes de diciembre:

SESION
PRIMERA ABRIL 25 13:00 hrs.
SEGUNDA MAYO 15 13:00 hrs.
TERCERA JUNIO 19 13:00 hrs.
CUARTA JULIO 17 13:00 hrs.
QUINTA AGOSTO 21 13:00 hrs.

SEXTA SEPTIEMBRE 18 13:00 hrs.
SEPTIMA OCTUBRE 16 13:00 hrs.
OCTAVA NOVIEMBRE 20 13:00 hrs.
NOVENA DICIEMBRE 12 13:00 hrs.
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SECRETARIA DE OBRAS Y SERVICIOS

CIUDAD DE MEXICO DIRECCION GENERAL DE PROYECTOS ESTRATEGICOS Y

¥ CAPITAL DE LA TRANSFORMACION SERVICIOS TECNICOS

MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO
DEL SUBCOMITE DE OBRAS

MARCO JURIDICO

CONSTITUCION (FEDERAL Y LOCAL)

1. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 5 de febrero de 1917. Vigente.

2. Constitucion Politica de la Ciudad de México. Publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad
de Meéxico el 5 de febrero de 2017. Vigente.

LEYES

3. Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, publicada en el Diario
Oficial de la Federacién el 04 de enero del 2000. Vigente.

4. Ley de Obras Publicas de la Ciudad de México, publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad
de México el 29 de diciembre de 1998. Vigente.

5. Ley de Responsabilidad Patrimonial del Distrito Federal, publicada en la Gaceta Oficial del
Distrito Federal el 21 de octubre de 2008. Vigente.

6. Ley de Participacion Ciudadana de la Ciudad de México, publicada en la Gaceta Oficial de
la Ciudad de México el 12 de agosto del 2019. Vigente.

7. Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de
Recursos de la Ciudad de México, publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México
el 31 de diciembre de 2018. Vigente.

8. Ley de Ingresos de la Ciudad de México para el Ejercicio Fiscal que corresponda.

9. Ley de Gestion Integral de Riesgos y Proteccion Civil de la Ciudad de México, publicada en
la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 5 de junio del 2019. Vigente.

10. Ley de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México, publicada en la Gaceta
Oficial de la Ciudad de México el 1 de septiembre del 2017. Vigente.

11. Ley de Residuos Sélidos del Distrito Federal, publicada en la Gaceta Oficial del Distrito
Federal el 22 de abril del 2003. Vigente.

12. Ley Ambiental de la Ciudad de México, publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de
México el 18 de julio del 2024. Vigente.

DECRETOS )

13. Decreto del Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal que™

corresponda.
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14. Decreto de Presupuesto de Egresos de la Ciudad de México para el Ejercicio Fiscal que
corresponda.

REGLAMENTOS

15. Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con la Mismas,
publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 28 de julio de 2010. Vigente.

16. Reglamento de la Ley de Obras Publicas del Distrito Federal, publicado en la Gaceta Oficial
del Distrito Federal el 30 de diciembre de 1999. Vigente.

17. Reglamento de Construcciones para el Distrito Federal, publicado en la Gaceta Oficial del
Distrito Federal el 29 de enero de 2004. Vigente.

18. Reglamento de la Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y
Ejercicio de Recursos de la Ciudad de México, publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad
de México el 1 de abril de 2019. Vigente.

MANUALES

19. Manual de Reglas y Procedimientos para el Ejercicio y Control Presupuestario de la
Administracién Publica de la Ciudad de México, publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad
de México el 26 de enero de 2021.

NORMAS

20. Norma Ambiental NACDMX—OO7-RNAT-20‘19, publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad
de México el 20 de julio del 2021. Vigente.

21. Normas de Construccion de la Administracion Publica de la Ciudad de Mexico. Diversos
libros y tomos.

POLITICAS

22. Politicas Administrativas, Bases y Lineamientos en Materia de Obra Publica, publicado en
la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 07 noviembre de 2000. Vigente.

El marco juridico es enunciativo mas no limitativo y se ajustara conforme a las disposiciones
vigentes en la materia de actuacion de este Subcomité.
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il. OBJETIVO GENERAL

El presente Manual tiene por objeto el brindar al Subcomité de Obras de la Direccion General
de Proyectos Estratégicos y Servicios Técnicos de la Secretaria de Obras y Servicios, un
instrumento que contenga la integracion, atribuciones, funcionamiento y demas directrices
basicas para que en el ejercicio de sus funciones verifique el cumplimiento normativo y
administrativo de la contratacion relacionada con la obra publica mediante la toma de
decisiones, emisién de dictdmenes, generacion de directrices y politicas internas en su
respectiva competencia, las cuales tendran por objeto que la obra publica se realice de manera
racional, optima, eficiente y transparente, vigilando las acciones referentes a la planeacion,
programacion, presupuestacion, gasto, ejecucion, conservacion, mantenimiento y control de la
misma y de los servicios relacionados con ésta en apego a lo establecido en la Ley de Obras
Publicas de la Ciudad de México, su Reglamento y demas disposiciones aplicables.

Cabe mencionar que, de conformidad con el Articulo 1°, segundo parrafo, de la Ley de Obras
Publicas de la Ciudad de México, que a letra indica: “La persona titular de la Jefatura de Gobierno
de la Ciudad de México emitiré las politicas administrativas, bases y lineamientos para las
materias (sic) que se refiere esta Ley y su Reglamento, asi como los acuerdos que se referiran a
la creacion del Comité Central de Obras de la Ciudad de México, los Subcomités de Obras de las
dreas del Sector Obras, sus funciones, responsabilidades e integracion de sus elementos”.

aiuiii(Ql9
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Ill. INTEGRACION

De conformidad con lo establecido en el Articulo 8°-F del Reglamento de la Ley de Obras Pu-
blicas del Distrito Federal, el Subcomité de Obras se integrara de la siguiente manera:

Integrante Puesto de Estructura Organica
. Prasidanei Dl’rec_tor/a General de Proyectos Estratégicos y Servicios
Tecnicos.
. Secretaria Técnica Seréa designado por el Presidente/a del Subcomité.

. Vocales

Direccion de Estudios Técnicos y Calidad de Obras.

Direccion de Ingenieria de Costos, Normas y Registros de Obra
Publica.

Direccion General de Administracion y Finanzas.

. Contraloria Ciudadana

Una persona ciudadana acreditada y designada en términos de
la Ley de Participacion Ciudadana de la Ciudad de México

Titular del Organo Interno de Control en la Secretaria de Obras

. Asesor/a o
y Servicios.
Representante del Comité Central como Invitado Permanente.
Direccion General Juridica y Normativa.
Coordinacién de Evaluacion Geologica y Regeneracion del
. Invitadas/os Espacio Publico.

Coordinacion de Geoestadistica e Informes.
Coordinacién de Planeacién de Proyectos Estratégicos.
Coordinacidn de Ejecucion de Proyectos Estratégicos.

DE LAS DESIGNACIONES Y MECANISMO DE SUPLENCIA

1.

En caso de ausencia de la Presidencia, ésta sera suplida por la persona servidora publica
que expresa y formalmente designe el mismo, quien tendré el caracter de Presidenta/e
Suplente.

La Presidencia designara a la Secretaria Técnica y por lo tanto no tendra suplencia, sélo
en casos excepcionales o de fuerza mayor, la Presidencia podra designar por Unica oca-
sion a otra persona servidora publica para que funja en la Secretaria Técnica para deter-
minada Sesion.

Las personas Vocales, Asesoras e Invitadas del Subcomité podran designar, en caso de
ausencia, mediante oficio de acreditamiento, a una persona suplente, eligiendo preferen-
temente a la o el servidor publico jerdrquicamente inmediato inferior, segtn las respecti-
vas estructuras dictaminadas.

Las personas suplentes asumiran las facultades, funciones y responsabilidades que a los
titulares correspondan. PRETYL []2 0
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Al inicio de cada ejercicio fiscal, la Secretaria de la Contraloria General debera designar,
en términos de la Ley de Participaciéon Ciudadana de la Ciudad de México, a una persona
ciudadana que tendra el caracter de Contralor/a Ciudadana/o, y en su caso a un suplente.

El Comité Central de Obras de la Ciudad de México acreditara a una persona servidora
publica que participara en el Subcomité con calidad de invitada/o permanente.

41174021
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IV. ATRIBUCIONES

Ademas de lo dispuesto articulo 8-H del Reglamento de la Ley de Obras Publicas del Distrito
Federal, y para el cumplimiento de su objeto el Subcomité de Obras tendra las siguientes
facultades y obligaciones:

1.
1.1,

.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7

1.8.

1.9.

1.10.

2.1.
2.

2.3;

En Materia de Normas:

Elaborar y someter al Comité Central el Manual de Integracion y Funcionamiento, para
su aprobacion;

Aplicar los lineamientos generales y las politicas que emita en el ambito de sus
atribuciones el Comité Central;

Promover la estricta observancia de la normatividad en materia de obra publica, aplicar
y difundir la Ley Local, el Reglamento y demds disposiciones aplicables; asi como la Ley
Federal y su Reglamento y coadyuvar a su debido cumplimiento;

Realizar propuestas sobre normas que regulen la obra publica y los servicios
relacionados con esa materia observando las disposiciones legales y normativas en
Materia de Obra Publica, tanto Local, como Federal;

Proponer al Comité Central, la creacién de Subcomités Técnicos que se requieran para
la atencion de asuntos especificos;

Aclarar las dudas que se presenten por parte de las Unidades Administrativas y dar
solucion a las consultas relacionadas con la Obra Publica y Servicios Relacionados con
las Mismas;

Promover iniciativas para agilizar el Marco Legal que encuadra la obra publica y los
servicios relacionados con ese tema;

Dar cumplimiento de sus Acuerdos;

Dictaminar sobre |la procedencia de los casos de excepcion previstos en el Articulo 63
de la Ley Local y Articulo 42 de la Ley Federal y resolver sobre |a procedencia de realizar
los convenios especiales previstos en el parrafo sexto del Articulo 56 de la Ley Local;y

Las demas que le confieran las disposiciones aplicables en la materia.
En Materia de Organizacion: ’
Establecer el Calendario Anual para las Sesiones Ordinarias del Subcomité;

Organizar el Subcomité aplicando los lineamientos generales y las politicas que emita
en el ambito de sus atribuciones el Comité Central;

Promover la integracion de equipos de trabajo de conformidad a los lineamientos
establecidos por el propio Subcomité, para la atencion de asuntos que refieran

soluciones detalladas; y I 022
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Comunicar de manera formal a los miembros del Subcomité, sobre la incorporacion de
nuevos integrantes, con la modificacion de los que se encontraban registrados y su
acreditacion correspondiente.

En Materia de Presupuesto, Control y Supervision:
Conocer, analizar y revisar el Programa Operativo Anual e informar al Comité Central;

Difundir los lineamientos para la formulacion e integracion del programa de obras,
vigilando y acordando lo relativo a su ejercicio;

Promover que se programe oportunamente la licitacion, contratacion y ejecucion de las
obras y verificar que se lleven a cabo conforme a los lineamientos y procedimientos
establecidos por la Ley Local, su Reglamento, Normas de Construccion de la
Administracion Publica de la Ciudad de México, asi como la Ley Federal y su Reglamento;

Promover acciones para la agilizacion de modificaciones al Programa Operativo Anual,
en su caso;

Promover las transferencias de los recursos para obra, cuando éstos no sean ejercidos
a traves de la Unidad Administrativa encargada de la distribucion del gasto;

Analizar la evaluacion del ejercicio del presupuesto de Obra Publica y proponer las
acciones necesarias para garantizar su avance conforme al programa establecido;

Promover que se establezcan sistemas de control e informacion adecuados a las
politicas que defina el Comité Central;

Integrar y remitir a la Secretaria de la Contraloria General, el expediente de las personas
fisicas o morales para efectos de la limitacion establecida en el Articulo 37, fracciones
Iy IV de la Ley Local y remitir a la Secretaria de la Funcién Publica el expediente de las
empresas que se encuentren en el supuesto del Articulo 51 de la Ley Federal e informar
al Comite Central;

Establecer los mecanismos para verificar que las adjudicaciones de los contratos se
realicen conforme a la Ley Local y su Reglamento, asi como a la Ley Federal y su
Reglamento; y

Dar seguimiento y cumplimiento de los Acuerdos emitidos en el Subcomité y los
compromisos que se adquieran.

En Materia de Informacion y Capacitacion:

Verificar y evaluar que se informe con oportunidad de las obras que sean contratadas de
conformidad con los Articulos 61,62 y 63 de la Ley Local y los Articulos 41,42 y 43 de la
Ley Federal;

El Subcomité debera estar informado de todos los convenios adicionales y especiales
que rebasen el 25% de monto y/o plazo de los contratos y evaluar el dictamen gue
justifique la celebracion del convenio; e s bk
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Informar al Comité Central de aquellos contratistas que hayan incumplido los contratos
de obra publica y los servicios relacionados con las misma que les fueron adjudicados,
de conformidad a lo establecido en el Articulo 37 y el Articulo 68 de la Ley Local, asi
como el Articulo 51 de la Ley Federal verificando los procedimientos correspondientes;

Poner a disposicion de los interesados el Programa Anual de Obras autorizado e
informar al Comité Central;

Enviar al Comité Central, con toda oportunidad, el Calendario Anual de Sesiones
aprobado por el Subcomité;

Verificar los informes que sean publicados en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México
acerca de las empresas que se encuentren limitadas por la Secretaria de la Contraloria
General.

Colaborar con el Comité Central y asesorar al interior del Subcomité de Obras en los
programas de capacitacion que este sefiale, difundiéndolos y haciendo participar al
personal de las @reas que correspondan.

En Materia Ambiental:

Previamente a la realizacion de toda obra publica, se deberd contar con la Autorizacion
en materia de Impacto Ambiental, a efecto de que se cumplan los requisitos establecidos
en la Ley Ambiental de la Ciudad de México, para evitar o en su defecto minimizar,
restaurar o compensar los dafios ambientales que las mismas puedan ocasionar;

En la ejecucion de toda obra publica de construccion que realice la Administracion
Publica de la Ciudad de México, se debera utilizar materiales reciclados, producto del
reciclaje de residuos de la construccién y demolicion en elementos no estructurales, de
conformidad con la normatividad ambiental vigente;

Las autoridades y/o los responsables de la obra publica deberan recolectar y transportar
los residuos de la construccion y demolicién a las plantas de reciclaje de residuos de la
construccion y demolicion autorizadas por la Secretaria del Medio Ambiente de la Ciudad
de México, debiendo cumplir con las disposiciones que establecen las normas
ambientales de la Ciudad de México en esta materia; y

Cumplir con todas las normas ambientales, leyes y reglamentos en materia de reciclaje
y las demas que le confieran las disposiciones aplicables en la materia.

L1130 0%
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V. FUNCIONES

Los integrantes del Subcomité de Obras contaran con las siguientes funciones:

DE LA PRESIDENCIA

1. Asistir puntualmente a las Sesiones del Subcomité;

2 Proponer el Calendario Anual de Sesiones Ordinarias;

3. Suscribir las convocatorias a Sesiones Extraordinarias del Subcomite;

4 Presidir las Sesiones del Subcomité y emitir voz y voto, en caso de empate tendra voto
de calidad;

5. Autorizar el Orden del Dia de las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias;
Someter a consideracion del pleno, el Orden del Dia de las Sesiones Ordinarias y Extra-
ordinarias y en su caso, su modificacion,

7. Conducir el desarrollo de las Sesiones;

8. Dirigir y moderar los debates durante el desarrollo de las Sesiones;

9.  De ser el caso, designar a los Invitados del Subcomite,

10. Someter a consideracion del pleno los Acuerdos a tomar;

11. Someter a consideracion de los integrantes del Subcomité el Manual correspondiente;

12. El Presidente verificaré la integracion de los Casos a presentar en la Sesion Ordinaria o
Extraordinaria;

13. Firmar las Actas de las respectivas Sesiones a los que hubiese asistido; y

14. Las demas atribuciones o funciones a su cargo previstas en las disposiciones aplicables

y aquéllas que le encomiende el pleno del Subcomité.

DE LA SECRETARIA TECNICA

T
2.

Asistir puntualmente a las Sesiones del Subcomite;
Tendra derecho de voz,

Formular el Orden del Dia de cada Sesion y someterlo a la consideracion de la Presiden-
cia, previamente al envio de las convocatorias;

Suscribir las convocatorias a Sesiones Ordinarias del Subcomité y remitir las carpetas
de trabajo correspondientes a las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias;

Revisar y determinar lo conducente, respecto de la informacion soporte de los asuntos a
tratar en la Sesién, que en su caso presenten los integrantes del Subcomité;

Elaborar las Actas de las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias del Subcomité, y propor-

cionar copias de las mismas a los integrantes que lo soliciten, debera cons#varlasdd) 2 5

forme a las disposiciones de la materia;
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7. Resguardar la documentacion que avale los trabajos, determinaciones, resoluciones y
acciones del Subcomité;

8. Dar seguimiento a los Acuerdos tomados en las Sesiones e informar sobre el estado que
guarda aquellos que no han sido desahogados;

9.  Mantener actualizado el Manual;

10. Firmar las Actas de las Sesiones a las que hubiese asistido; y

11. Realizar las demas funciones a su cargo previstas en las disposiciones aplicables y
aquéllas que le encomiende la Presidencia o el Subcomité.

DE LAS Y LOS VOCALES

5 Asistir puntualmente a las Sesiones del Subcomité;

2. Analizar y votar los asuntos que sean sometidos a la consideracion del Subcomité y en
su caso, expresar sus comentarios en el desarrollo de las Sesiones, de acuerdo con la
normatividad aplicable en la materia;

3.  Atender el o los Acuerdos del Subcomité que estén bajo su encargo o bajo su responsa-
bilidad, e informar de ello al Secretario Técnico;

4, Entregar con oportunidad a la persona que funja en la Secretaria Técnica la documenta-
cién de los asuntos, que requieran ser sometidos a la atencion del Subcomite;

5. Proponer alternativas para la solucion y atencién de los asuntos que se presenten a la
consideracion del Subcomité, de acuerdo a la normativa aplicable en la materia;

Firmar las Actas de las Sesiones a las que hubiese asistido; y
7.  Realizar las demas funciones a su cargo previstas en las disposiciones aplicables y

aquéllas que le encomiende la persona que funja en la Presidencia o el Subcomite.

DE LA/EL CONTRALORA/OR CIUDADANA/O

s
2.

S joN em o

Asistir puntualmente a las Sesiones del Subcomite;

Analizar y votar los asuntos que sean sometidos a la consideracion del Subcomité y en
su caso, expresar sus comentarios en el desarrollo de las Sesiones, de acuerdo con la
normativa aplicable a la materia;

Proponer alternativas para la solucién y atencion de los asuntos que se presenten a la
consideracion del Subcomité, de acuerdo a la normativa aplicable en la materia;

Vigilar el estricto cumplimiento de la normatividad aplicable en la materia;
Informar de cualquier irregularidad que detecte durante el desempefio de sus funciones;

Firmar las Actas de las Sesiones a las que hubiese asistido; y

Las demas que le otorgue la normativa aplicable en la materia. diad basit, 02 5 :
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DE LA/EL ASESOR/A
1. Asistir puntualmente a las Sesiones del Subcomité;
2. Analizar los asuntos que sean sometidos a la consideracion del Subcomité y en su caso,
expresar sus comentarios en el desarrollo de las Sesiones;
3. Opinar y formular recomendaciones respecto de los asuntos que se presenten a la con-
sideracion del Subcomite;
4. Firmar las Actas de las Sesiones a las que hubiese asistido; y
5. Las demas que le encomiende el Subcomité y que les corresponda conforme a sus atri-

buciones.

DE LAS/LOS INVITADAS/0S

1
2.

Asistir puntualmente a las Sesiones del Subcomité;

Analizar los asuntos que sean sometidos a la consideracién del Subcomité y, en su caso,
expresar sus comentarios en el desarrollo de las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias;

Proponer alternativas, en su caso, para la solucion y atencion de los asuntos que se pre-
senten a la consideracion del Organo Colegiado;

Plantear con toda claridad y debidamente documentado, el o los asuntos que les corres-
ponda presentar para su analisis ante el Pleno del Subcomité para la toma de decisiones

que le corresponda;

Firmar las Actas de las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias a las que hubiese asistido;
y

Las demads que expresamente les designe la Presidencia del Subcomité, conforme a sus
funciones.

a0 129
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VI. CRITERIOS DE OPERACION
DE LAS SESIONES

2.

El limite maximo de inicio de las Sesiones sera de quince minutos.

Las Sesiones Ordinarias tendran verificativo, como minimo, una vez al mes, y se debera
informar a sus integrantes del Seguimiento de Acuerdos, asi como de los Avances Fisicos
Financieros de obra publica y de servicios relacionados con la misma mediante reportes
emitidos por las areas encargadas del seguimiento a los contratos formalizados.

En casos debidamente justificados, se podran realizar Sesiones Extraordinarias a través
de convocatoria emitida por la Presidencia del Subcomité, para tratar exclusivamente
asuntos para dictaminar los casos de excepcion de la Ley de la materia.

DE LAS CONVOCATORIAS A LAS SESIONES Y EL ORDEN DEL DiA

1. La convocatoria y la carpeta de trabajo, que invariablemente debe contener el Orden del
Dia de la Sesion junto con la documentacion soporte correspondiente para entregarse a
las personas integrantes del Subcomité, se entregara cuando menos con dos dias habiles
de anticipacion para las Sesiones Ordinarias y con un dia habil de anticipacion para las
Sesiones Extraordinarias.

2. En las Sesiones Ordinarias, el Orden del Dia debera incluir los siguientes apartados:

a. Lista de Asistencia y Declaratoria de Quorum

b. Aprobacion del Orden del Dia

c. Lecturay firma de Acta (s)

d. Seguimiento de Acuerdos

e. Presentacion de Casos para su autorizacion

f. Evolucion del Gasto de Inversion

g. Informe de Avances Fisicos Financieros

h. Procedimientos de Adjudicacion de Contratos de Obra Publica
i. Asuntos Generales

3. En las Sesiones Extraordinarias, el Orden del Dia debera incluir los siguientes apartados:
a. Lista de Asistencia y Declaratoria de Quorum
b. Aprobacion del Orden del Dia
c. Presentacion de Casos para su dictaminacion.

4. Los casos que sean sujetos a evaluacion y aprobacion por los miembros del Subcomite,
se presentaran en el Formato de Casos de que tendra el objetivo de mostrar en forma
detallada para su aprobacién los requerimientos de la Obra Publica.

DEL QUORUM

k

Las Sesiones Ordinarias se llevaran a cabo cuando asista mas del 50% de los miembros
con derecho a voto del Subcomité, con lo que se declarara quérum suficiente. " - -
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2. En el caso de no reunir quérum suficiente, se emitird una segunda convocatoria, para efec-
tuar la Sesion en un plazo que no exceda de cinco dias habiles posteriores a la fecha pre-
vista en la primera convocatoria.

DEL DESARROLLO DE LA SESION

1. Las Sesiones Extraordinarias se realizaran en la fecha y hora previstas en la convocatoria
con los integrantes que asistan, excepto cuando no estén presentes las personas que fun-
gen en la Presidencia del Subcomité, la Secretaria Técnica y/o la persona servidora publica
responsable de exponer el asunto o asuntos a tratar;

2. Para llevar a cabo las Sesiones Ordinarias o Extraordinarias se debe contar invariable-
mente con la Presidencia o su Suplente;

3. Las decisiones se tomaran por mayoria de votos de los integrantes asistentes con ese
derecho; debiendo asentarse en el Acta correspondiente el sentido del voto de cada inte-
grante, indicando si la decisidn es a favor, en contra o abstencion;

4. La responsabilidad del Subcomité quedara limitada al Dictamen o Dictamenes que en
forma colegiada se emitan respecto del asunto o asuntos sometidos a su consideracion,
con base en la documentacion que le sea presentada por el area responsable de la ejecu-
cion de la obra o servicio por contratar;

5. Por cada sesion se levantara el Acta correspondiente, documento que debe contener, en
orden cronoldgico, los aspectos sustantivos de las intervenciones de cada participante,
asi como los Acuerdos del Subcomité; dicho documento se presentara para aprobacion y
firma en su caso, en la Sesién Ordinaria inmediata posterior y debe ser firmado por quienes
asistieron a esa Sesion;

6. En la primera Sesion Ordinaria del ejercicio fiscal del que se trate, se debe presentar a
consideracion de las personas integrantes del Subcomité, el Calendario Anual de Sesiones
Ordinarias, para su discusion y aprobacion, en su caso;

7. Las areas que hayan propuesto asuntos para la Sesion y hayan sido abordados en la
misma, podran participar en la presentacion y exposicion de los mismos durante el desa-
rrollo de la Sesion, de conformidad con el Orden del Dia aprobado;

8. En la celebracién de Sesiones Ordinarias, se debe incluir en el Orden del Dia, un apartado
correspondiente al Seguimiento de los Acuerdos emitidos en las Sesiones anteriores, asi
como el correspondiente a Asuntos Generales. En este Ultimo apartado solo podran tra-
tarse asuntos de caracter informativo por lo que no se debe tomar Acuerdo alguno;

9. Los Acuerdos, se tomaran por unanimidad o por mayoria de votos de los miembros asis-
tentes con ese derecho; con base en la documentacion soporte que se presente por cada
Caso. Se deberd asentar en el Acta correspondiente el sentido del voto nominal de cada
miembro, ya sea a favor, en contra, o abstencién. Cuando la decision sea unanime, se hara
constar como tal en el Acta correspondiente;
#H- Fxjii i -!02 g
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10. Los Acuerdos que se tomen tendran el caracter de definitivos. Tales Acuerdos se deben
apegar a la normatividad vigente y no deben rebasar las atribuciones y funciones que pre-
tendan evitar las obligaciones formativas y administrativas conferidas a los servidores
publicos. Sélo mediante determinacion del propio Subcomité se podran revocar, suspen-
der, modificar o cancelar los Acuerdos.

DE LA VOTACION

1. Las decisiones se tomaran por unahimidad o por mayoria de votos de las personas inte-
grantes con derecho a voto presentes en la Sesion, considerando las siguientes definicio-
nes:

e Unanimidad: La votacion en favor o en contra, del 100% de los miembros presentes
con derecho a voto.

 Mayoria de votos: La votacion en favor o en contra, de cuando menos el 50% mas uno
de las personas integrantes presentes con derecho a voto; en esta circunstancia se
registrara el voto nominal.

e Voto de calidad: En caso de empate, corresponde a la Presidencia la resolucion del
asunto en votacion, en esta circunstancia se registrara el voto nominal.

e Voto nominal: Es el voto individual de cada integrante.
2. Encaso de empate la Presidencia tendra voto de calidad;

Previo a la toma de decisiones, debera efectuarse un analisis detallado del asunto a fin de
prever los alcances de las decisiones tomadas;

4. El sentido de las decisiones debera hacerse constar en el Acta de la Sesion, indicando los
integrantes que emitieron su voto y el sentido de éste, excepto en los casos en que la
decision sea por unanimidad;

5. Para los integrantes del Subcomité que cuenten con voz y voto, el sentido de |a votacion
debera ser a favor, en contra o abstencion.
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DEL FORMATO DE CASOS QUE SE PRESENTAN AL SUBCOMITE

B4

CIUDAD DE M

EXICO

Subcomité de Obras de (1)

Seswon: (2)________

Ordinaria (3) Extr:

aordinaria (4)

Area solicitante: (6)

Procedimiento salicitado (7)

Obra: (8

Programa. (11

Fuente de financiamiento: (13

Concepto d

Presupuesto del concepto de gasio

Presupuesto disponible: (18] _

Actividad Institucianal: (12)_ £ __ha n b

Fecha: (DD/MM/AA) (5) Servicio relacionado con la obra: (9} Oficio de autorizacién de inversion (1 .
Proyecto: {10} Oficio de autonzacion de la afectacion programati
18
2 3 Descripcion de la obra Presupuesto Monto a 7 >
C No Cantid, Unida ) S . Justificacion Fundamento legal Dictamen
i niided g Periodo de inicio y termino | de referencia contratar st g
19 20 21 22 23 24 25 26 2
Presidente Vocal ocal oca

Elaboro: (28) LN N L) I = e
Vo Bo de suficiencia presupuestal Vocal Vocal Vocal

(29)

Autorizo: (30)___

Firmas de los integrantes del Subcomité (31

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO DE CASOS
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No. de espacio

Descripcion de la Anotacion

(1) Indicar el nombre la Dependencia, Organo Desconcentrado o U.A. de la SOBSE.
(2) Indicar el nimero de la sesion que corresponda.
(3)y(4) Marcar en el espacio, si la Sesién es Ordinaria o Extraordinaria.
(5) Registrar |la fecha de realizacion de la Sesion, anotando el dia, mesy afo.
(6) Nombre del drea que somete el caso a consideracion del Subcomite.

Indicar si el procedimiento se realiza por Invitacion Restringida o por
(7) Adjudicacion Directa.
(8),(9) Especificar si se ejecutara obra civil, supervision de obra o si se realizaran
y(10) proyectos.

Indicar la clave del Programa con cargo al cual se presenta el caso,
(11) conforme a la estructura programatica vigente.

Indicar la clave de la Actividad Institucional en la que se clasifican las obras o
(12) los trabajos a realizar, conforme a la estructura programatica vigente.

Especificar el origen de los recursos con los que, se financiaran las obras o
(13) trabajos a realizar (recursos fiscales, de crédito o federales).

Anotar el concepto del gasto a afectar, pudiendo ser 6100 ¢ 6300 del
(14) clasificador por objeto del gasto, dependiendo del destino especifico de la

operacion.

Indicar el monto presupuestal autorizado para el concepto del gasto referido en
(15 el punto 15. :

iAnotar el monto disponible del concepto a afectar, a la fecha en que se
(16) presenta el caso al Subcomité.
(17) Registrar el numero de oficio de autorizacion de inversion que le fue

comunicado a la Unidad Responsable, por parte de la Subsecretaria de Egresos.

i 113
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No. de espacio Descripcion de la Anotacién
Anotar el numero de oficio de autorizacién de la Afectacion Programaético-
| (18) Presupuestal, en el caso de que la accion propuesta no hubiera estado
;‘ considerada en el presupuesto original.
(19) Anotar el nimero de caso que se somete al Subcomité para su aprobacion.
(La numeracion debera ser consecutiva).
(20) Especificar la cantidad de las obras o los trabajos a realizar. (Ejemplo: 1 Obra,
40 Km, 70 m2. etc.).
(21) Considerar la Unidad de Medida en funcién de la cual se realizaran las obras o
los trabajos. (Ejemplo: Obra, Km., M3, M2, documento, etc.).
(22) Descripcion breve y concreta de las obras o los trabajos a ejecutar, indicando
con claridad el periodo de ejecucion correspondiente.
(23) Indicar el monto del presupuesto de referencia elaborado por el area
responsable, incluyendo el Impuesto al valor Agregado.
Indicar el monto a contratar en pesos de las obras, servicios relacionados con
(24) . :
la obra o proyecto integral, incluyendo el Impuesto al Valor Agregado.
(25) Explicar en forma breve y concisa, las razones que justifican las obras y/o
trabajos a ejecutar.
(26) Anotar el o los Articulos aplicables para el procedimiento solicitado (LOPCDMX
y LOPYSRM) y sus respectivos Reglamentos.
L (27) Anotar el Dictamen tomado por el pleno (espacio para ser llenado
exclusivamente por el Subcomité).
(28) Nombre y firma del Servidor Publico que elaboré la solicitud.
(29) Nombre y firma del Servidor Plblico responsable de certificar la suficiencia
presupuestal.
(30) Nombre y firma del Servidor Publico responsable de autorizar la solicitud.
{31) Firma de los integrantes del Subcomite.

- RIS []33
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Nombre del Procedimiento: Desarrollo de las Sesiones del Subcomité de Obras.

CIUDAD DE MEXICO
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PROCEDIMIENTO
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SERVICIOS TECNICOS

MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO
DEL SUBCOMITE DE OBRAS

Objetivo General: Establecer las actividades para llevar a cabo las Sesiones Ordinarias y
Extraordinarias del Subcomité de Obras de la Direccion General de Proyectos Estratégicos y
Servicios Técnicos de la Secretaria de Obras y Servicios como érgano de auxilio a través del
cual se establecen la toma de decisiones, emision de dictamenes, generacion de directrices y
politicas internas en sus respectivas competencias, para promover que las obras publicas y
los servicios relacionados con ésta se realicen en apego a la normatividad de la materia.

Descripcion Narrativa:

Responsable de la

No. Actividad Actividad

1 | Presidencia Declara el inicio de la Sesion Ordinaria o Extraordinaria.

2 | Secretaria Técnica Verifica la asistencia y que exista el quorum para el desarrollo
de la Sesion.

¢Existe quorum?

NO

3 | Presidencia Suspende la Sesién por falta de quorum.

4 | Secretaria Técnica Levanta el Acta de suspension por falta de quorum y recaba la
firma de las personas integrantes del Subcomité presentes.
(Conecta con la actividad 12)
Si

5 | Presidencia Declara la validez de la sesion con la existencia de quorum.

6 | Secretaria Técnica Somete a aprobacion de los miembros del Subcomité cada uno
de los asuntos del Orden del Dia.

:Se aprueba el orden del dia?

NO

7 | Secretaria Técnica Realiza ajustes al Orden del Dia para su aprobacion por los
Integrantes del Subcomité.
(Conecta con la actividad 6)
Sl

8 | Presidencia Presenta a los miembros del Subcomité cada uno de los
asuntos del Orden del Dia.

9 | Integrantes del Conocen y en su caso debaten sobre los asuntos presentados

Subcomité al Subcomité, exponiendo los argumentos que correspondan.
10 Toman nota, dictaminan, autorizan o, en su caso, toman

Acuerdos sobre los asuntos de la Sesion. s i
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Responsable de la

No. Actividad Actividad

11 | Secretaria Técnica Registra los Acuerdos y su votacion para el seguimiento de su
cumplimiento.

12 | Presidencia Declara la conclusion de la Sesion.

Fin del procedimiento

Aspectos a considerar:

1.

El desahogo de los asuntos presentados ante el Subcomité se llevara a cabo en apego a la

Ley de Obras Publicas de la Ciudad de México y su Reglamento o la Ley de Obras Publicas
y Servicios Relacionados con las Mismas y su Reglamento.

. En el caso de que se excluyan asuntos del Orden del Dia, deberan sefialarse en el Acuerdo
que apruebe los términos del Orden del Dia.

Los Casos que sean sujetos a evaluacion y aprobacion por los miembros del Subcomite,

tendra el objetivo de mostrar en forma detallada para su aprobacion los requerimientos de
la Obra Publica.

035
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Vill. GLOSARIO

Administracion Publica de la Ciudad de México: Conjunto de 6rganos que componen la
Administracion Centralizada, Desconcentrada y Paraestatal de la Ciudad de México

Alcaldias: Los Organos Politico-Administrativos en cada una de las demarcaciones
territoriales en que se divide la Ciudad de México.

Carpeta de Trabajo: Cuaderno que se integra con los asuntos a tratar en las Sesiones de
trabajo del Subcomité.

Caso: Asunto a tratar sobre Obra Publica en la que las Dependencias, Organos
Desconcentrados, Alcaldias y Entidades, bajo su responsabilidad, podran contratar mediante
los procedimientos de Licitacion Publica, Invitacién Restringida a Cuando Menos Tres
Concursantes y Adjudicacion Directa.

Comité Central: Comité Central de Obras de |la Ciudad de México.
Contraloria: La Secretaria de la Contraloria General de la Ciudad de México.

Dependencias: La Jefatura de Gobhierno, las Secretarias, la Secretaria de la Contraloria General,
la Consejeria Juridica y de Servicios Legales, que integran la Administracion Publica
Centralizada de la Ciudad de México.

Dictamen: Juicio u opinidon que se emite respecto de algun asunto o caso de obra publica, con
caracter de procedente o no procedente.

Grupo de Trabajo: Conjunto de servidores publicos que se integra por Acuerdo de los Organos
Colegiados, para la atencién de determinadas tareas.

Ley Federal: Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
Ley Local: Ley de Obras Publicas de la Ciudad de México.

Manual: Manual de Integracién y Funcionamiento del Subcomité de Obras del Organo de la
Administracion Publica de la Ciudad de México.

Obra Publica: A la determinada como tal en el Articulo 3° de la Ley Local y Articulos 3y 4 de la
Ley Federal.

Organos Colegiados: El Comité Central, los Comités de cada Entidad, asi como los Subcomités
de Obras de las Dependencias, Organos Desconcentrados, Alcaldias y Unidades
Administrativas de la Secretaria de Obras y Servicios.

Organos Desconcentrados: Los Organos Administrativos diferentes de los Organos Politico-
Administrativos de las demarcaciones territoriales, que estan subordinados al Jefe de
Gobierno de la Ciudad de México, o bien a la Dependencia que éste determine.

POA: Programa Operativo Anual como instrumento de planeacién que contiene los objetivos y
metas concretas a desarrollar en el corto plazo.
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Politicas: Son las Politicas Administrativas, Bases y Lineamientos en Materia de Obra Publica
que establecen detalladamente procedimientos a seguir en materia de obras publicas por la
Administracion Publica de la Ciudad de México y las personas fisicas y morales que participen
en cualquiera de sus procesos, para dar cumplimiento a los aspectos establecidos en la Ley y
su Reglamento.

Reglamento Federal: Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con
las Mismas.

Reglamento Local: Reglamento de la Ley de Obras Publicas del Distrito Federal.
Secretaria: La Secretaria de Obras y Servicios de la Ciudad de México.

Subcomité de Obras: EIl Comité Central establecera Subcomités de Obras Publicas en las
Dependencias y Organos Desconcentrados de Administracién Publica de la Ciudad de México,
asi como en las Unidades Administrativas de la Secretaria de Obras y Servicios, que por sus
atribuciones puedan ejecutar obra publica.

039
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IX. VALIDACION DEL MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO

Presidenta/e

MTRA. MARTHA EUGENIA SANCHEZ
MEMBRILLO
DIRECTORA GENERAL DE PROYECTOS
ESTRATEGICOS Y SERVICIOS TECNICOS

Secretaria/o Técnica/o

ARQ. RICARDO SANCHEZ HERNANDEZ
DIRECTOR DE INGENIERIA DE COSTOS,
NORMAS Y REGISTROS DE OBRA PUBLICA

Vocal

ARQ. JAIR DE JESUS TORIZ GILVAJA
SUBDIRECTOR DE NORMAS Y REGISTROS

Vocal

ING. CRISTOBAL MARCIAL NORIEGA
VALADEZ
DIRECTOR DE ESTUDIOS TECNICOS Y
CALIDAD DE OBRAS

Vocal

C.P. ALMA LIDIA NEQUIZ ZAMORA
DIRECTORA GENERAL DE ADMINISTRACION
Y FINANZAS

040
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Contralor/a Ciudadano/a Asesor/a
(Nombre) LIC. OBED RUBEN 'CEBALLOS CONTRERAS
(Cargo) TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE
CONTROL EN LA SECRETARIA DE OBRAS Y
SERVICIOS

Aprobacién del Comité Central de Obras de la Ciudad de México:

Sesion:

Acuerdo de aprobacion:

Fecha:

Validacion del Subcomité de Obras de la Direccién General de Proyectos Estratégicos y

Servicios Técnicos de la Secretaria de Obras y Servicios

Sesion:

Acuerdo en el que se validé el Manual y se

Fecha:

envia al Comité Central para su aprobacion:

1041
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